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تلعب الحواسيييييييييييييييب وبرمجياتها دورا  مؤثرا  في حياتنا، فهي تسييييييييييييييتخدم في المنظمات 
المختلفة مثل البنوك والشيييييركات والمخازن والمصيييييانع والمسيييييتشيييييفيات والمؤسيييييسيييييات الحكومية 

وفي البيت، وأصييييبحت أداة لا غه عنها للباحثين وطلاب المعرفة والاقتصيييياديين  والخاصيييية،
وجود وقد زاد هذا التأثير بدرجة كبيرة ب والمهندسيييييييييين والأطباء و.... والإداريين والمحاسيييييييييبين

والتي لا ، Microsoft Excelاكسل  تبرمجيات جاهزة للاستخدام مثل برنامج مايكروسوف
اسييييتثمارها إلى متخصييييصييييين في مجال المعلوماتية ومكن لأي مسييييتخدم التعامل معها تحتاج 

 وتسخيرها لتلبية احتياجاته في مجال معالجة وتخزين البيانات والمعلومات.
يعد برنامج الاكسيييييييييل من أفضيييييييييل البرمجيات التي صيييييييييممت لمعالجة البيانات الرقمية 

أوامر  خلال منإنشاء الرسومات البيانية وإجراء الحسابات والتحليلات الإحصائية عليها و 
التطبيقية الهامة والواسييييييييييييييعة ، ويعد من اكثر البرامج الاسييييييييييييييتخدام وأدوات برمجية سييييييييييييييهلة

الاسييييتخدام في مجال العلوم الاقتصييييادية والإدارية والمالية لحل الكثير من المشيييياكل الحسييييابية 
 والمحاسبية والادارية.

اسيييوب تطبيقات الح"و "اسيييوب في الإدارةتطبيقات الحمقرري " يغطي هذا الكتاب
رورية الطالب بالمعارف والمهارات الضيييييييييييييي دإلى تزوي يهدفإذ في العلوم المالية والمصييييييييييييييرفية" 
ية لتطبيقات إدارية ومالية باستخدام أدوات وتقنيات حاسوب ةواللازمة لتصميم نماذج محوسب

 (.Microsoft Excelمن خلال نظام الجداول الإلكترونية )الاكسل 
وجاءت مادة هذا الكتاب لتهيئة وإعداد الطلبة على التكيف مع هذه البرمجية 
وتطبيقها في المجال العملي، حيث تم تناول الموضوعات الإدارية والمالية من الناحية التطبيقية 

 مقدمة الكتاب
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تنفيذ الأنشطة العملية بشكل مباشر على الحاسوب دون الحاجة إلى  ىوتم التركيز عل
د ، انطلاقا  من أن الطالب قاب في الجانب النظري لتلك الموضوعاتالخوض و الإسه

تناولها بشكل كاف في مقررات مختلفة ولا حاجة إلى تكرارها في هذا المقرر، ومع هذا قمت 
 بتذكير القارئ بالمعلومات النظرية التي مكن أن تكون قد غابت عنه بشكل مختصر. 

 دراسيا :فصلا   اثنا عشريتضمن هذا الكتاب 
مفاهيم واسيييييس التعامل مع برنامج الاكسيييييل والعناصييييير يلقي الضيييييوء على  الفصللللل الأو  

ية المكونة لنافذته وكيفية التعامل معها والتحكم لا، و لية إدخال  الرئيسيييييييييييييي
البيانات في خلايا ورقة العمل ومعالجتها، وربط الخلايا مع بعضييييييييييييييها لمعالجة 

تابة مفهوم الصيييييغة في الاكسييييل و لية ك البيانات. بالإضييييافة إلى التعرف على
 العلاقة الرياضية.

 يتناول مفهوم الصييييييغة ومفهوم الدالة في برنامج الاكسيييييل وأهميتها في برمجة  الثانيالفصللللل 
التطبيقات الإدارية من خلال بعض التطبيقات، بالإضيييييييييييييافة إلى اسيييييييييييييتخدام 

 بعض دوال التاريخ والوقت.
كسييل والتي تقنيات البرمجية التي يتضييمنها برنامج الا اليتعرض لشييرح بعض   الثالثالفصلل 

لها استخدامات واسعة في التطبيقات الإدارية والمالية، وتساعد المستخدم في 
تسييييييهيل عملية اتخاذ القرار وتسييييييريعها وهي: التصييييييفية، والتحقق من صييييييحة 

 ادخال البيانات، والتنسيق الشرطي.

المسيييتخدم  تسييياعد التي وهي من التقنيات الهامة تقنية الرسيييم البياني يتناول  الرابعالفصللل 
على  ، حيث سيينتعرف في هذا الفصييلفهمها هفي عرض البيانات بطرق مكن

اجراءات انشييييييياء رسيييييييوم بيانية لبيانات رقمية موجودة على صيييييييفحة اكسيييييييل 
بالإضافة إلى العمليات التي مكن إجراؤها على الرسم البياني لتحسين مظهره 

 والتحكم في عناصره. 
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لوم عيتناول شييرح اسييتخدم بعض الدوال الرياضييية الأكثر اسييتخداما  في ال  الخامسالفصل 
الاقتصييييييييييييييييادييية والإدارييية: دوال التقريييب والييدوال الحسييييييييييييييييابييية ودوال معييالجيية 

 المصفوفات.

، بالإضافة إلى دالتي IF ،AND ،OR ،NOTيشرح استخدام الدوال:   السادسالفصل 
   CONTIFودالة العد الشرطي  SUMIFالجمع الشرطي 

زيعات جداول التو  يتناول شيييييييرح دوال التصييييييينيف والفرز واجراءات بناء  السلللللابعالفصلللللل 
 التكرارية والدوال الاحصائية المتعلقة لا.

يشييييييرح دوال مقاييس النزعة المركزية ومقاييس التشييييييتت وتعبر هذه الدوال   الثامنالفصلللللل 
 عن توزيع قيم ظاهرة ما بقيمة واحدة تُظهر الخصائص العامة لتلك الظاهرة.  

ورسم الشكل  رالمتعلقة بالارتباط والانحدايشرح دوال الاكسل الإحصائية   التاسع الفصل
 .البياني للإنتشار

بعض دوال الاكسيييييل المالية المتعلقة بالاسيييييتثمار والقروض وهي:  يتناول العاشللللر  الفصللللل
RATE ،PMT ،PV ،FV ،NPER. 
ع بالاستعانة بتقييم المشاريالاكسل المالية المتعلقة  دواليتطرق إلى  الفصل الحادي عشر 
 .ANDو IF الدوال المنطقية ، بالإضافة إلىNPV ،IRRبالدوال 

تخدم في شرح لثلاثة تقنيات لمعالجة البيانات التي تساعد المس يتضمن الفصل الثاني عشر 
الإجابة على سؤال ماذا سينتج فيما إذا عالجنا البيانات المدخلة بطريقة معينة، 

وجدولة البيانات  Scenarios Managerادارة السيناريو  هذه التقنيات هي:
Data Table  والاستهدافGoal Seek  

تضمنت جميع الفصول مجموعة كبيرة من الأشكال لدف تمكين الطالب من المادة 
ل ليتمكن في نهاية كل فص الموجودة العلمية المقدمة، بالإضافة إلى الأسئلة والتطبيقات

 الطالب من متابعة فهمه للمواضيع المطروحة.
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أن يكون الكتاب مفيدا  لكل من يرغب في استخدام برنامج  وقد راعى المؤلف
 الاكسل من طلبة وغيرهم من المهتمين، ....

إلى كل الجهود الخيلّرَة التي آزرت هذا العمل  أتوجه بالشلللللللللللكر والت ديروأخيرا  
وأخص بالذكر الأسييياتذة الكرام: الأسيييتاذ الدكتور عبد الرحمن العبيد،  وسللا في في ازاز  

تاب، للكوالدكتور محمد ضييييييييياهر، والدكتور غسيييييييييان سييييييييياكت لتفضيييييييييلهم بالمراجعة العلمية 
 أحمد دواليبي لتفضيييييله بالمراجعة اللغوية للكتاب، كما أتوجه بالشيييييكر إلىالأسيييييتاذ الدكتور و 

  آررائهم، وأخص بالذكر الأستاذ الدكتور ميير دكزنليجميع الزملاء الذين مدوا يد العون لي
   والدكتور عبد الحميد طالب.

رجو من الزملاء الأعزاء أن لا يبخلوا علينا بأية ملاحظات يرونها ضييييرورية من أكما 
 حسن صورة وأتمها. أجل تطوير مادة هذا الكتاب لتكون على أ

ا صيييييلنو  دعي أننيأا الأعزاء، لا ضيييييع هذا الكتاب بين أيدي طلابنا وزملائنأإذ  إنيو 
سييييييييييييييياهم اهد متواضييييييييييييييع في بناء مكتبة عربية تزخر أحاول أن أإلى درجة الكمال، ولكن 

 بالمؤلفات العلمية في هذا المضمار. 
توفيقييه متنييا العربييية وأن من علينييا بأسييييييييييييييييأل ل تعييالى أن بعلييه علمييا  نافعييا  لأبنيياء أ
 ورضاه.

 والله من وراء القصد
    

 المؤلف   

 نائب     مالاستاذ الدكتور ابراهي
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 عزيزي الدارس  قبل أن تبدأ بدراسة فصو  الكتاب   
 Microsoftك هيأت جهاز حاسيييييوب يتضيييييمن برنامج الاكسيييييل أنتأكد من  .1

Excel 2016   والمكان الهادئ المناسيييييييييب للدراسييييييييية يا يسييييييييياعدك على التركيز
 والتفكير العميق.

هم مكونات الأسييافي في فركز على دراسيية الفصييلين الأول والثاني الذين يعتبران  .2
ذا المقرر التي يتضييييييييييمنها ه المختلفةالاكسييييييييييل لاسييييييييييتخدامه في برمجة تطبيقاتك 

 المالية الأخرى التي درستها في مقررات أخرى.الإدارية و وتطبيقاتك 
 هيييذينمكن أن تكون قيييد تعلميييت أو اطلعيييت على بعض مفييياهيم ومهيييارات  .3

في مقرر سييابق، إلا أنه لابد من مراجعتها والتمكن منها كي تسييتطيع الفصييلين 
 الاكسل. من تطبيقات باستخدام الكتابهذا  فصولمتابعة باقي 

أثناء الدراسييية حاول تطبيق الخطوات والتمارين والأمثلة مباشيييرة على الحاسيييوب  .4
بيقات تطلأنها تسييييييييياعدك على ترسييييييييييخ المفاهيم وتكسيييييييييبك مهارات في حل ال

 .لنهاية كل فصالموجود في  التدريبات العمليةحل  ى، ولا تنسةاللاحق

لصيييييييغ أو باسييييييتخدام ا درب نفسييييييك على تخيل  لية تنفيذ العمليات الحسييييييابية .5
  ، ثم قم بالتطبيق.قبل تطبيقها على صفحة الاكسل الدوال

الأكادمي كلما اقتضييييييييييييت الحاجة لمناقشيييييييييييية ما  مدرسييييييييييييك مراجعةفي  دلا تترد .6
 من صعوبات أو مشاكل مثيرة للاهتمام. كيعترض

 تحتاج إليهما  
 لدراسة هذا المقرر
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 المدخل إلى بيئة الاكسل  
 Introduction to Excel Environment 

 
  الم دمة-7-7

 1978في عام  Dan Bricklin"يعود إنشاء أوّل جدول إلكتروني إلى "دان بركلن 
عندما كان طالبا  في مدرسة هارفارد للتجارة، وكان بركلن قبل ذلك مبرمجا  وقد سئم من 
تكرار إعادة الحسابات باستخدام الصيغ الرياضيّة، حيث كل مرةّ يتغيّر فيها أحد المتغيّرات 

العمل  صفحةلنيّة الداخلة في الصيغة الرياضيّة، لذا خطرت له فكرة برمجة نسخة إلكترو 
(، ولاقى هذا VisiCalc( فأنشأ برنامج يدعى )Accountant Worksheetالمحاسبيّة )

نسخة قبل أن يندثر نتيجة  711111البرنامج رواجا  هائلا  بحيث بيع منه ما يزيد عن 
 (.Lotus 123المنافسة الشديدة له من برنامج مشابه هو لوتس )

( متوافّرة في العديد من برامج الجداول VisiCalcج )ولا تزال الخطوط العريضة لبرنام
( Matrixالإلكترونية، حيث تقوم هذه البرامج بعرض الجدول الالكتروني على هيئة مصفوفة )

( تتقاطع لتكون الملايين ياّ يدعى الخلايا Columns( وأعمدة )Rowsتتكوّن من صفوف )
(Cells.التي مكن استخدامها لتخزين البيانات ) 

وبرنامج  Louts 1-2-3ناك الكثير من برامج الجداول الإلكترونية منها: برنامج ه
Quattro Pro  وبرنامج الاكسلExcel  بإصدارته المختلفة. وتتميز الإصدارات الأخيرة منه

 الأولالفصل  
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بمراعاة أحدث أساليب التفاعل مع المستخدم، كاستخدام الفأرة، والنوافذ، والأشكال البيانية 
 ثنائية وثلاثية الأبعاد، والألوان،...إلخ 

الأوسع انتشارا  والأيسر  Microsoft Excelيعُد برنامج مايكروسوفت اكسل 
لكترونية اصّة بالجداول الإاستخداما  في مجال العلوم الاقتصادية والإدارية بين البرامج الخ

( للأوامر التي Shortcuts( التي بدورها تعتبر طرقا  مختصرة )Iconsالأخرى لتوافر الأيقونات )
يرغب المستخدم بتنفيذها بصورة أسرع، وكذلك إمكانيّة استخدام اللغة العربيّة، كما يتيح 

ستخدام المفاتيح أو باالبرنامج سهولة التحرّك ضمن الخلايا باستخدام الأسهم في لوحة 
 الفأرة.

إنّ القوّة الحقيقيّة للجداول الإلكترونية تظهر عادة عند إدخال صيغة رياضيّة 
(Formula في الخلايا، حيث بالإمكان إدخال صيغة بأي خليّة ليقوم الجدول الإلكتروني )

لخلايا ا بحساب النتيجة  ليا ، كما وتظهر قدرة الجداول الإلكترونية عند استخدام أمياء
(Cell names ضمن الصيغ الرياضيّة كمراجع بدلا  من استخدام القيم الثابتة، فعلى سبيل )

 4(. مكن إدخيال القيمة E5( في الخليّة )5 =×4التمرين بدلا  من ادخال صييغة الضرب )
حيث سيعني  E5( في الخلية B2 × B1 =، وندخل )B2في الخلية  5والقيمة  B1في الخلية 
 (.B2( و)B1( سوف تظهر حاصل الضرب أي عددين مدخلين في الخليتين )E5ليّة )أنّ الخ
 Microsoftمايكروسلللللوففي اكسلللللل  أ يلللللة اسلللللت دا  بلللللر م  -7-1

Excel  
يعد برنامج الاكسل من البرامج التطبيقية الهامة ذات الاستخدام الواسع في مجال 
 العلوم الاقتصادية والإدارية المستخدمة لحل الكثير من المسائل الحسابية والمحاسبية والادارية. 
وتأتي أهمية برنامج الاكسل من خلال المهام التي مكن انجازها من خلاله والمزايا التي 

 في معالجة البيانات والمعلومات والمساعدة في اتخاذ القرارات.يقدمها 
 ومكن ذكر بعض المهام التي مكن انجازها من خلال هذا البرنامج:
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وتتمثّل بإدخال البيانات في الخلايا والصفوف والأعمدة إنشاء وتنسيق الجداو    .1
ا ما سنراه الخلايا، وهذوتنسيق الخلايا من وضع حدود لها وتلوينها وتلوين محتويات 

 لاحقا .
وهي علاقات رياضية يتم ادخالها في الخلايا تكون حدودها است دا  الصيغ الرياضية   .1

 إما أرقام مدخلة أو مراجع خلايا.

بة ة، مخزنة في مكتؤدي مهمة محددت ةيعفر  وهي عبارة عن برامجاست دا  الدوا    .3
ر من لاحقا ، ويتضمن الاكسل أكثبطريقة معينة سنشرحها ستدعى برنامج الاكسل، ت

 دالة. 311
 وهي اشكال بيانية تنشئ اعتمادا  على بياناتإنشاء الرسو  والم ططات البيانيّة   .4

 مدخلة في ورقة العمل  والتحكم لا. 
وتتمثّل بإنشاء قواعد البيانات والبحث عنها والتحقق من تصميم قواعد البيا ت   .5

 ة وتلخيص البيانات باستخدام الجداول المحوريةّ. صحّتها وإنشاء المجاميع الفرعيّ 

 Visual Basicمن خلال وحدات الماكرو باستخدام لغة الفجول بيزك : النماذج إنشاء  .6
التي هي عبارة عن خطوات تستخدم لأداء مهمّة معيّنة لحساب صيغة أو دالة أو إنشاء 

 الوقت والجهد، بعد لتوفيرجداول أو تخطيط بياني ليتم تسجيلها وإعادة استخدامها فيما 
وكذلك تشمل إنشاء وتصميم النماذج مثل نماذج المبيعات والمشتريات والطلبات وحفظها  

 كقالب نموذج لاستخدمها لاحقا .
 إجراء مختلف التحليلات الإحصائيّة كتحليل التباين: الإحصائي التحليل عمليات .7

 بيانات والاختبارات.والارتباط والانحدار بالإضافة إلى التحليل الوصفي لل
ة لو( من خلال استبدال قيم مختلفة في صيغ –: وتشمل تحليل )ماذا مهارات مختلفة .8

رياضيّة أو أكثر بحيث يطلب المستخدم تجريب عدّة سيناريوهات، )التي هي عبارة عن 
وأ مجموعة القيم التي تستخدم للتنبؤ بنتائج صيغ معيّنة كسيناريو أفضل حالة وسيناريو أس
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ة( لمعرفة أثر هذه السيناريوهات على نتيجة الصيغة الرياضيّة للبحث عن قيمة مثلى حال
 للصيغة في خليّة مستهدفة على ورقة العمل.

اما مزايا برنامج الاكسل فهي كثيرة وسنتطرق لها في بقية هذا الفصل والفصول 
 اللاحقة. 

 النافذة الرئيسية لبر م  الاكسل-7-2
يتيح تخزين  Spreadsheetsبرنامج الاكسل هو أحد أنواع برامج الجداول الإلكترونية 

عدد كبير من البيانات في جداول والقيام بالعمليات الحسابية والتحليلات الإحصائية والمالية 
وإنشاء الرسوم البيانية باستخدام أوامر سهلة. وهناك العديد من الإصدارت، سنتعامل مع 

 .Microsoft Excel 2016 2116برنامج مايكروسوفت إكسل أحدثها وهو 
ستظهر النافذة الرئيسية له كما في  Microsoft Excel 2016بعد تشغيل برنامج 

 ( والتي تتكون من العناصر الرئيسية الآتية:1الشكل )
 :يتضمن يالذ  Title Barشريط العنوان  -أولاا 

هو الاسم  Book1"، حيث أن كلمة Book1-Microsoft Excelفي الوسط العبارة "  .1
الافتراضي لمصنف الاكسل، وعندما نقوم بحفظ المصنف فإن الاسم الجديد الذي أعطي 

 للمصنف سيظهر في هذا الشريط.

 للتحكم في نافذة البرنامج )إغلاق أزرارفي الجهة اليمه من الشريط يوجد مجموعة  .2
Close تكبير ،Maximize استرجاع  أوRestoreتصغير ، Minimize التحكم في ،

، المساعدة Ribbon Display Optionsإخفاء وإظهار شريط الأدوات والقوائم 
Microsoft Excel Help (F1).) 
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( بالنقر على هذا Control Bottomفي الجهة اليسرى من الشريط يوجد )زر التحكم  .3
 التحكم في نافذة الاكسل من تصغير وتكبير أوامرالزر تظهر قائمة مختصرة تتضمن 

 Quick Accessواسترجاع وإغلاق، بالإضافة إلى شريط أدوات الوصول السريع 

Toolbarأي بمثابة شريط أدوات خاص بك ا  ، والذي يضم الأوامر الأكثر استخدام ،
بحيث تكون هذه الأدوات مرئية على الدوام ومكن إظهار وإخفاء هذه الأدوات من 
خلال فتح القائمة من السهم الصغير الموجود في الجهة اليمه لأدوات الوصول السريع، 

 (، وتفعيل الأداة المطلوبة.2انظر الشكل )

  لإضيييييييييافة أواميييييييييير أخيييييييييرى إلى شيييييييييريط أدوات الوصييييييييييول السيييييييييريع أو إزاليييييييييية  تنويللللللللله
 بعضها اتبع الخطوات التالية:

 .افتح القائمة من السهم الصغير الموجود في الجهة اليمه لأدوات الوصول السريع 
  انقر فوق الأمر "أوامر إضافيةMore Commands…. فتظهر نافذة باسم "خصائص ،"

 مجموعة من الأوامر. " تضم Excel Optionالاكسل 

 .اختر الأمر المطلوب، فيظهر ضمن الشريط 

 

  لإزالته أحد أوامر شريط أدوات الوصول السريع اتبع الخطوات الآتية: تنويه 

  .انقر بزر الفأرة الأمن فوق الأمر المطلوب إزالته، تظهر قائمة مختصرة 

  انقر فوق الأمر "إزالة من شريط ادوات الوصول السريعRemove From Quick 

Access Toolbar.عندئذ يتم المطلوب " 

الصفحة  - Fileملف  الذي يضم ثمانية تبويبات هي:  Ribbonشريط التبويبات  -ثانياا 
 - PAGE LAYOUTتخطيط الصفحة  - INSERTدخال إ -  HOMEالرئيسية 
 VIEWعرض  - REVIEWمراجعة  - DATAبيانات  - FORMULASالصيغ 
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ويتضمن كل تبويب مجموعة من الأوامر والأدوات البرمجية المستخدمة في التعامل مع 

وسنتعرف ونتعامل مع جزء منها حسب حاجتنا إليها في  يقوناتأعلى شكل  أوراق العمل
ه للعمل على عليها مع يارستالتطبيقات العملية والباقي مكن للمستخدم لاحقا  التعرف 

 الاكسلبرنامج 
هر مجموعة عند تفعيل أي تبويب بالنقر عليه تظ حسب التبويب الأدوات  شريط -ثالثاا 

على شكل أيقونة أو قائمة منسدلة أو مربع لإدخال البيانات،  Commandsمن الأوامر 
، وكل مجموعة تضم كافة الأوامر التي قد Groupsهذه الأوامر موزعة على مجموعات 

نحتاجها في تنفيذ مهمة معينة، ونلاحظ في بعضها وجود سهم صغير في الزاوية السفلية 

 الوصو  السريع أدوات  1الشكل  
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للمجموعة )يدعى مشغل مربع الحوار( عند النقر عليه يظهر مربع حوار أو جزء من 
 المهام مع أوامر إضافية، سنتعرف عليها لاحقا . 

من العناصر الأساسية المكونة لنافذة برنامج   Formula Barالصيغة  شريط -رابعاا 
أنه يعتبر  لىإ بالإضافةالاكسل، يظهر المعلومات والصيغ الرياضية المدخلة في الخلية، 

 .(3كل )أو التعديل أو الحذف انظر الش الإضافة لإجراءمنطقة تحرير البيانات في الخلية 

 

انات المدخلة البي إلى بالإضييييييافةالبيانات في خلية ما يظهر في شييييييريط الصيييييييغة  إدخالعند 
 ثلاثة رموز هي:

في الجهة اليسرى من شريط الصيغة توجد قائمة منسدلة تدعى "اسم الصندوق 
Name Box ،المناطق  اءأمي أوالخلايا  أمياء إلى بالإضافة" يظهر فيها مرجع الخلية النشطة

 التي يسميها المستخدم.
وتأخذ هذه العناوين الرموز   Columns Header Bar الأعمدةشريط عناوين  -خامساا 

 عمودا . 16384، وعددها A,B,C,D,..,..,..XFD الأادية

: وتأخذ هذه العناوين الرموز Rows Header Barشريط عناوين الصفوف  -سادساا 
 صفا . 1148576، وعددها  1048563,..,..,..,..,1,2,3,4

 الرمز وظيفته عند الن ر عليه

 = إظهار شريط ناتج الصيغة

  ( Enter الإدخالوتخزين البيانات في الخلية )كبديل عن مفتاح  إدخال

 X ( Deleteالبيانات المدخلة في الخلية وعدم تخزينها )كبديل عن مفتاح الحذف  إلغاء

   شريط الصيغة2 الشكل 

 Name Box    اسم الصندو 



 

 

10 

 البيانات. لإدخالوتتكون من الخلايا المستخدمة   Active Sheetمنط ة العمل  -سابعاا 
ود أس بإطاروالخلية النشطة هي الخلية المحاطة   Active cellالخلية النشطة نميز منها 

 .Fill handleغامق ويحمل في الزاوية السفلى مربع صغير يدعى مقبض التعبئة 

 قسمين:  إلىويقسم  Sheet Name Barالعمل  أورا  أسماء شريط -ثامناا 
  افتراضي  ، وبشكلالعمل التي يتضمنها المصنف أورا  أسماءيضم  الأو ال سم

 إضافة إمكانية"، مع Sheet1" أو "1هناك ورقة واحدة على الأقل باسم "ورقة
 ورقة عمل كما سنرى لاحقا .

  الأف يال سم الثاني شريط التمرير Scroll Bar Horizontal   يستخدم من
 بقية منطقة العمل من اليمين أو اليسار. لإظهار الأسهمخلال النقر على 

: يستخدم من خلال النقر على Scroll Bar Verticalشريط التمرير العمودي  -تاسعاا 
 .الأعلى أو الأسفلبقية منطقة العمل من  لإظهار الأسهم

دم يستخ أمريعُرض فيه شرحا  مختصرا  عن كل   Status Barشريط المعلومات  -عاشراا 
 …تحرير  Editجاهز ي  Readyمثل 

  والعمليات عليه المصنف مفهو -7-2
 xlsxيحمل اميا  مع امتداد  الاكسلهو عبارة عن ملف في برنامج  Bookالمصنف 

هو اسم افتراضي مكنك تغييره عند تخزين المصنف،  Book1الاسم  حيثBook1.xlsxمثل 
مع إمكانية إضافة أوراق أخرى أو على الأقل  واحدةعمل ورقة كل مصنف من ويتكون  
، وعند بدء تشغيل الاكسل يتم فتح مصنف بشكل تلقائي باسم حسب الحاجة هاحذف

Book1. 
 Creating a new Workbookجديد  إنشاء مصنف-7-2-7

 جديد اتبع الخطوات الآتية:لإنشاء مصنف 
 " من شريط التبويبات.Fileافتح التبويب "ملف  .1
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 " تظهر نافذة تضم أنواع من ملفات الاكسل.Newانقر على الأمر "جديد  .2

" عندها يظهر مصنف Blank Workbookانقر فوق أيقونة "مصنف فارغ  .2
يحوي ورقة عمل واحدة على الأقل، مكنك ادخال أي  Book2جديد باسم 

 بيانات تريدها عن طريق لوحة المفاتيح أو أية طريقة أخرى ستتعلمها لاحقا .

  مكن إنشاء مصنف جديد من خلال شريط أدوات الوصول السريع بالنقر  تنويه
 من لوحة المفاتيح. Ctrl + Nعلى الأيقونة      أو من خلال الضغط على مفتاحي 

 Save book حفظ مصنف-7-2-1
بعد إدخال البيانات إلى ورقة )أوراق( العمل لابد من حفظها، ولحفظ مصيييييييييييييينف 

 الاكسل )حفظ المصنف لأول مرة( اتبع الخطوات الآتية:
 " من شريط التبويبات.Fileافتح التبويب "ملف  .1

" يظهيييييير صييييييندوق حييييييوار Save Asانقيييييير علييييييى الأميييييير "حفييييييظ باسييييييم  .2
 .(4" انظر الشكل رقم )Save Asباسم "حفظ باسم 

" الاسم الذي تريد أن تختاره File nameاكتب في حقل "اسم ملف  .3
 .Example1 للمصنف، وليكن

حدد مكان التخزين الذي تريد حفظ المصنف فيه من خلال المجلدات التي  .4
 ستظهر على مين صندوق الحوار.

" عندها يظهر الاسم الجديد في شريط Save Asسم انقر على زر "حفظ با .5
 .Book1العنوان بدلا  من الاسم الافتراضي 
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  ب إعادة نه بإحفاظا  على البيانات من الضياع نتيجة لأي خطأ يكن، ف تنويه

 كل تعديل تجريه على بيانات المصنف، وفي هذه الحالة استخدم  بعدحفظ المصنف 
بنفس اسم المصنف، أما إذا أردت  التعديلات" إذا أردت حفظ Saveالأمر "حفظ 

"، Save Asعمل نسخة أخرى للمصنف باسم  خر فاستخدم الأمر "حفظ باسم 
 )نفس خطوات حفظ المصنف لأول مرة(.

  ي صنف السابقة من خلال الضغط على مفتاحخطوات حفظ الماختصار مكن  تنويه
Ctrl + S .من لوحة المفاتيح 

  خطوات حفظ المصنف السابقة من خلال استخدام شريط اختصار مكن  تنويه
أدوات الوصول السريع بالنقر على الأيقونة       ، فإذا كان المصنف جديدا  عندئذ 

المصنف قدما  وتريد حفظ السابقة، أما إذا كان  5و4و3ستقوم بتنفيذ الخطوات 
 التعديلات عليه فيقوم الحاسوب بإجراء عملية التخزين على نفس اسم المصنف.

   صندو  حوار حفظ باسم2الشكل  
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 Close bookإغلا  مصنف -7-2-2

 ". File" من التبويب "ملف Closeلإغلاق المصنف انقر فوق الأمر "إغلاق 

  عنييييييد إغييييييلاق المصيييييينف سيييييييظهر صييييييندوق حييييييوار يتضييييييمن رسييييييالة يسييييييألك  تنويلللللله
فيميييييا إذا كنيييييت تريييييييد حفيييييظ التعيييييديلات علييييييى المصييييينف أم لا، إذا ضيييييغطت علييييييى 

" عندئيييييذ ييييييتم تخيييييزين كيييييل التعيييييديلات اليييييتي أجريتهيييييا عليييييى المصييييينف Okزر "موافيييييق 
" عندئييييييذ يييييييتم إغييييييلاق Noإذا ضييييييغطت علييييييى زر "لا أولا  ثم يغلييييييق المصيييييينف، أمييييييا 

 .  دون تخزين التعديلات التي أجريتها على المصنفالمصنف 
 Open Saved bookفتح مصنف مخزن -7-2-2

 لفتح مصنف كنت قد خزنته سابقا  اتبع الخطوات الآتية:
"، سيظهر صندوق File" من التبويب "ملف Openانقر على الأمر "فتح  .1

 .(5" انظر الشكل رقم )Openحوار باسم "فتح 

 

 .حدد المجلد الذي يحوي داخله المصنف المطلوب فتحه .1

 صندو  حوار فتح مصنف مخزن  3الشكل رقم  
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 File "اسم الملفانقر على اسم الملف المطلوب فينتقل اميه إلى حقل  .2

name".  

 عندها يظهر المصنف في نافذة الاكسل." Openفتح " انقر على زر .4

 والعمليات عليهاعمل ال مفهو  ورقة-7-3
 .وصفوفأعمدة تتألف من  الاكسلهي جزء من نافذة   Worksheetالعمل  ورقة

، وتعرّف الخلية من خلال Cellالخلية  ما يسييمىوتقاطع الصييف مع العمود يشييكل 
 Reference، ويدعى مرجع الخلية الصييييييييييييييفيتكون من عنوان العمود ورقم  الذي ،اميها

cell. 
ويظهر عنوان الخلية في  6 لصفوا Hهي الخلية الناتجة عن تقاطع العمود  H6مثال: الخلية 

 اليسار من شريط الصيغة. أقصى
وسنتعرف في الفقرات الآتية على العمليات التي مكن إجراؤها على أوراق العمل: 

 …اسم ورقة عمل، أو طباعة ورقة عمل  من إضافة ورقة عمل جديدة، وحذف أو تغيير
 إضافة ورقة عمل إلى المصنف -7-3-7

المصنف اتبع  إلى أخرىورقة عمل  لإضافة
 الخطوات الآتية:

 الأوراق إحدىعلى اسم  الأمنانقر بزر الفأرة  (1
عندئذ تظهر قائمة "Sheet1 1ولتكن "الورقة
 .(6انظر الشكل رقم ) ،الأوامرمختصرة من 

" Insert إدراج" الأمرعلى  الأيسرانقر بزر الفأرة  (2
عندئذ تظهر ورقة عمل جديدة تحمل الاسم 

 ".Sheet2 2"الورقة

 

 ال ائمة الم تصرة  2الشكل رقم  
 



 

 

16 

 يقييييييوم الاكسييييييل بترقيييييييم ورقيييييية العمييييييل المضييييييافة تلقائيييييييا  حسييييييب  خيييييير رقييييييم تنويلللللله :
 موجود مسبقا  مضافا  إليه واحد.

 مكييييين إدراج ورقييييية عميييييل مباشيييييرة بالنقييييير عليييييى أيقونييييية "إضيييييافة ورقييييية عميييييل" تنويللللله :
 (.   1الموجودة بعد اسم  خر ورقة عمل في الشريط، انظر الشكل )

 حذف ورقة عمل من المصنف -7-3-1
 لحذف ورقة عمل اتبع الخطوات الآتية:

عندئذ  "Sheet3 3على اسم الورقة المراد حذفها "الورقة الأمنانقر بزر الفأرة  (1
 .(6انظر الشكل رقم ) ،الأوامرتظهر قائمة مختصرة من 

عندئذ تظهر رسالة لتأكيد  "Deleteحذف " الأمرعلى  الأيسرانقر بزر الفأرة  (2
 عملية الحذف. أو إلغاءالحذف 

 تغيير اسم ورقة عمل -7-3-2
 لتغيير اسم ورقة عمل اتبع الخطوات الآتية:

 "Sheet3 3على اسم الورقة المراد تغيير اميها ولتكن "الورقة الأمنانقر بزر الفأرة  (1
 .(6، انظر الشكل رقم )الأوامرعندئذ تظهر قائمة مختصرة من 

" عندئذ يظلل اسم Rename"تغيير اسم  الأمرعلى  الأيسرانقر بزر الفأرة  (2
 الورقة.

 (.Financialاكتب الاسم الجديد من لوحة المفاتيح )اكتب مثلا   (3
 لتثبيت الاسم الجديد. Enter الإدخالاضغط مفتاح  (4

 مكيييين تعييييديل اسييييم ورقيييية عمييييل مباشييييرة ميييين خييييلال النقيييير علييييى اسييييم الورقيييية تنويلللله :
 نقرا  مزدوجا ، فيتم تحديد الاسم، قم بكتابة الاسم الجديد من لوحة المفاتيح.
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 تغيير اتجا  ورقة العمل  -7-3-2
لتغيير اتجيياه ورقيية العمييل من اليمين إلى اليسييييييييييييييييار أو بالعكس: من تبويييب "تخطيط 

 .           الأيقونةانقر على "، PAGELYOUTالصفحة 
 نسخ ورقة العمل على نفس المصنف -7-3-3

 لنسخ ورقة عمل على نفس المصنف اتبع الخطوات الآتية:
" Sheet1 1لها ولتكن "الورقة ةنسخ على اسم الورقة المراد عمل الأمنانقر بزر الفأرة  .1

 (.6، انظر الشكل رقم )الأوامرعندئذ تظهر قائمة مختصرة من 

" عندئذ يظهر صندوق Move or copy"نسخ أو نقل  الأمرعلى  الأيسرانقر بزر الفأرة  .2
 (.7حوار الشكل رقم )

 

 عليه. ربالنق " Create a copyإنشاء نسخة "فعّل الخيار  .3
 " حدد المصنف المراد وضع نسخة من ورقة العمل فيه.To bookمن حقل "إلى مصنف  .4

 " حدد موقع الورقة المنسوخة.Before sheetمن حقل "قبل الورقة  .5

   صندو  حوار لنسخ أو ن ل ورقة عمل1الشكل رقم  
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س الورقة المحددة بنف ن" عندئذ يقوم الحاسوب بإنشاء نسخة مOKانقر على زر "موافق  .6
 ."Sheet1(2) ( 2)1الاسم السابق مضافا  إليه رقم مثلا  "الورقة

 عيييدم تفعييييل الخييييار "إنشييياء نسيييخة تنويللله :Create a copy "  ييييؤدي إلى نقيييل
 .ورقة العمل

 مفهو  الخلية والعمليات عليها -7-2
 يالذ ،اميهاهي تقاطع الصف مع العمود، وتعرّف الخلية من خلال  Cellالخلية 

ويدعى اسم  ....،A1، الخلية B10مثل: الخلية  الصفمن عنوان العمود وعنوان  يتكون
 .Reference cellالخلية بمرجع الخلية 

 وسنتعرف في الفقرات الآتية على العمليات التي مكن إجرائها على الخلايا.
 إدخا  البيا ت -7-2-7

 لىإالبيانات من لوحة المفاتيح في الخلية النشطة، وهذه البيانات تصنف  إدخاليتم 
 الآتية: الأنواع

 ، تاريخ، وقت.أرقام: Numerical Dataبيانات رقمية  (1
 ، كلمات، جمل.أحرف: Text Dataبيانات نصية  (2
 .Falseخطأ -True: صح Logical Dataبيانات منطقية  (3
 وسنتكلم عليها لاحقا . :Formulasصيغ  (4

مربع  أسود غامق ويحمل في الزاوية السفلى بإطارهي الخلية المحاطة  والخلية النشطة
(، ويتم تنشيط خلية معينة 7انظر الشكل رقم ) Fill handleصغير يدعى مقبض التعبئة 

" Name Boxع الخلية في حقل "مربع الاسم جكتابة مر   أوعليها  الأيسرالفأرة  بالنقر بزر
 .B2( الخلية النشطة هي الخلية 7في شريط الصيغة، وحسب الشكل رقم )
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 بيانات رقمية أو نصية اتبع الخطوات الآتية: لإدخال
 حدد الخلية المراد إدخال بيانات فيها )نشط الخلية(. .1

 المفاتيح الأرقام أو النص المراد إدخاله في الخلية النشطة.  ةلوح اكتب بواسطة .2
 من لوحة المفاتيح، لتثبيت عملية الإدخال. Enter لاضغط على مفتاح الإدخا .3
   كيييييي فينصلللللح ادخاولللللا بلللللدون تنسللللليقعنيييييد ادخيييييال الأرقيييييام في الخيييييلايا تنويللللله ،

الآلاف أو فواصيييييييييييل  لاينييييييييييتج اخطيييييييييياء نتيجييييييييييية اسييييييييييتخدام الفواصيييييييييييل العشييييييييييرية أو
 الملايين أو رموز العملات، ولكن قم بتنسيق الخلايا بعد إدخال الأرقام.

 لتعديل البيانات المدخلة في خلية ما اتبع أحد الأسلوبين الآتيين:
ر مؤشر الخلية المراد تعديل بياناتها فيظه ىانقر نقرا  مزدوجا  بزر الفارة الأيسر عل الأو  

  .الإدراج داخل الخلية، عندها بإمكانك إجراء التعديل من إضافة أو مسح أو تغيير
لصيغة، نشط الخلية المراد تعديل بياناتها بالنقر عليها، فيظهر محتوى الخلية في شريط ا الثاني 

مؤشر الإدراج داخل شريط  رهعندها انقر بزر الفأرة الأيسر داخل شريط الصيغة فيظ
 الصيغة، عندها بإمكانك إجراء التعديل من إضافة أو مسح أو تغيير. 

   مكيييييييييين إدخييييييييييال البيييييييييييانات ضييييييييييمن الخلييييييييييية النشييييييييييطة باللغتييييييييييين العربييييييييييية تنويلللللللللله
 والإنكليزية:

الموجييييييودين في  Alt+Shift( لتغيييييييير لغيييييية الإدخييييييال إلى العربييييييية اضييييييغط علييييييى مفتيييييياحي 1
 .ة المفاتيحالجهة اليمه في لوح

   الخلية النشطة1الشكل رقم  

 Fill handleمقبض التعبئة  Name Box مربع الاسم 
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الموجييييييودين  Alt+Shift( لتغيييييييير لغيييييية الإدخييييييال إلى الإنكليزييييييية اضييييييغط علييييييى مفتيييييياحي 2
 في الجهة اليسرى في لوحة المفاتيح.

( مكيييين تغييييييير اللغييييية ميييين خيييييلال الرميييييز الخيييياص باللغييييية في شيييييريط المهييييام الخييييياص بنظيييييام 3
 التشغيل.

 المفاتيح المست دمة للتن ل بين الخلايا -7-2-1
للتنقل بين الخلايا عوضا   Keyboardبعض مفاتيح لوحة المفاتيح  استخداممكن 

، وفي بعض الأحيان يكون استخدامها أيسر وأسهل من استخدام عن استخدام الفأرة
 الفأرة، والجدول التالي يبن اسم المفتاح والوظيفة التي ينفذها:  
 المفتاح وظيفته

  اليسار بمقدار خلية واحدة إلىالانتقال 

  اليمين بمقدار خلية واحدة إلىالانتقال 

  بمقدار خلية واحدة الأعلى إلىالانتقال 

  بمقدار خلية واحدة الأسفل إلىالانتقال 

بمقدار نافذة واحدة )المقصود بالنافذة هي  الأسفل إلىالانتقال 
منطقة العمل التي تظهر على الشاشة: أي إذا كانت منطقة العمل 

 هي الخلية النشطة،A1 وكانت الخلية  21إلى  1تظهر الصفوف من 
 A22تصبح الخلية  Page Downعندئذ عند الضغط عل المفتاح 

 هي الخلية النشطة(.

Page Down 

 Page Up بمقدار نافذة واحدة  الأعلى إلىالانتقال 

الخلية الأولى أو الأخيرة في الصف )حسب اتجاه  إلىالانتقال 
 الصفحة(. 
أول أو  خر خلية تتضمن بيانات في الصف)حسب  إلىالانتقال 

 اتجاه الصفحة(

Ctrl + 

Ctrl + 

 الخلية الأخيرة في العمود إلىالانتقال 
 خلية تتضمن بيانات في العمود  خر أو إلى 

Ctrl + 
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 الخلية الأولى في العمود إلىالانتقال 
 خلية تتضمن بيانات في العمود أول أو إلى 

Ctrl + 

  Ctrl + Home من ورقة العمل الأولىالخلية  إلىالانتقال 

  Ctrl + End من ورقة العمل التي تتضمن بيانات الأخيرةالخلية  إلىالانتقال 

إلى " Sheet2 2ورقة عمل سابقة )مثلا  من "الورقة إلىالانتقال 
 "(.Sheet1"الورقة 

Ctrl + Page Up  

إلى " Sheet1 1ورقة عمل تالية )مثلا  من "الورقة إلىالانتقال 
 "(.Sheet2  2"الورقة

Ctrl + Page Down  

 Selectالتحديد -7-2-2
 اخلايا لدف إجراء عمليات عليهالمقصييييييييييييييود بالتحديد هو تحديد الخلية أو عدة 

 مثل: )نسخ أو مسح أو نقل أو تنسيق محتوياتها، ادراج صيغة أو دالة.....(
م باستخدا أو، الأيسر: يتم بالنقر عليها بزر الفأرة Select Cellتحديد خلية  .1

وق كتابة مرجع الخلية في "صند  أو من لوحة المفاتيح للوصول للخلية، الأسهم
الة باسم في هذه الح المحددة" في شريط الصيغة. وتدعى الخلية  Name Boxالاسم 

 الخلية النشطة.
 ة:الآتي الأساليبتحديد مجموعة خلايا متجاورة )تحديد نطاق(: يتم بأحد  .2
  اضغط من المجموعة ثم الأولىعلى الخلية  الأيسرباستخدام الفأرة: انقر بزر الفأرة 

  المجموعة. خر خلية في إلى الأولىمن الخلية  مع السحب اعتبارا   الأيسرعلى زر الفأرة 
  ثم اضغط على مفتاح  الأولىباستخدام لوحة المفاتيح: حدد الخليةShift  من لوحة

 لمجموعة.من ا الأخيرةالخلية  إلىللوصول  الأسهمالمفاتيح باستمرار مع استخدام 
 تحديد مجموعة خلايا غير متجاورة:  .3
  كما مر معنا سابقا .  الأولىحدد الخلية 
  اضغط مفتاحCtrl  في الضغط. ارمع الاستمر 



 

 

11 

  وهكذا ....الأخرىانقر بالفأرة على الخلية ، 
وان عن أوعلى عنوان العمود  الأيسرتحديد عمود أو صف: بالنقر بزر الفأرة  .4

 الصف.
 الآتية: الأساليب بأحدتحديد جميع خلايا ورقة العمل: ويتم  .5
  بضغط المفتاحCtrl اح الحرف ومفتA .مع بعضهما البعض من لوحة المفاتيح 

  النقر على زر التحديد الكاملSelect All Button  الموجود في زاوية تقاطع شريطي
 (.1، انظر الشكل )والأعمدةعناوين الصفوف 

نفس البيانات على أكثر من ورقة  إدخالمن ورقة عمل )لدف  تحديد أكثر .6
 ة:عمل(، ويتم بإتباع الخطوات الآتي

  الأولىانقر بالفأرة على اسم ورقة العمل. 
  اضغط مفتاحCtrl  في الضغط. الاستمرارمع 
 ... انقر بالفأرة على اسم ورقة العمل الأخرى، وهكذا 

دة العمل المحد أوراق إحدىعلى  الأمن: انقر بزر الفأرة تحديد الأورا  لإلغاءو 
 Ungroup وراقالأتحديد  إلغاء" الأمرعلى  الأيسرعندئذ تظهر قائمة مختصرة انقر بزر الفأرة 

Sheet ." 
 عدة خلايا  دم -7-2-2

تبع ا الدمج هو جعل خليتين متجاورتين أو أكثر في خلية واحدة، ولدمج عدة خلايا
 الخطوات الآتية:

 الخلايا المراد دمجها حدد. 
 تبويب "الصفحة الرئيسية الموجودة في                     لأيقونة انقر على اHome."  
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 نسخ محتويات الخلايا -7-2-3

إن عملية النسخ تعني أن نضع نسخة من محتويات الخلايا )من بيانات أو صيغ 
 ة:تبع الخطوات الآتيا ولإجراء ذلك  رياضية( في مكان  خر مع إبقاء الأصل في مكانه

 حدد الخلية )الخلايا( المراد نسخ محتوياتها، ثم: .1

  تبويب "الصفحة الرئيسية في انقر على أيقونة النسخ الموجودة إماHome." 

  أو انقر بزر الفأرة الأمن على الخلية )الخلايا( المحددة تظهر القائمة المختصرة انقر
 ".copyعلى الأمر "نسخ 

  أو اضغط على المفتاحينCtrl + C  .من لوحة المفاتيح 

 ن البيانات فيها، ثم: حدد الخلية )الخلايا( المراد وضع نسخة م .1

  إما انقر على أيقونة لصق الموجودة في "الصفحة الرئيسيةHome." 

  أو انقر بزر الفأرة الأمن على الخلية )الخلايا( المحددة تظهر القائمة المختصرة، انقر
 ".Pasteعلى الأمر "لصق 

  أو اضغط على المفتاحينCtrl + V .من لوحة المفاتيح 

  القيمييييية فقيييييط أو الصييييييغة فقيييييظ أو التنسييييييق أو... للخليييييية )أو مكييييين لصيييييق  تنويللللله
 .الخلايا( التي تم نسخها

 ن ل محتويات الخلايا -7-2-2
تعني عملية النقل أن نضع نسخة من محتويات الخلايا )من بيانات أو صيغ رياضية( 

 تبع الخطوات الآتية:ا ذلك   ولإجراءفي مكان  خر وحذف الأصل من مكانه
 الخلايا( المراد نقل محتوياتها، ثم:حدد الخلية ) .1

  إما انقر على أيقونة قص الموجودة في "الصفحة الرئيسيةHome." 
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  أو انقر بزر الفأرة الأمن على الخلية )الخلايا( المحددة تظهر القائمة المختصرة انقر
 ".Cutعلى الأمر "قص 

  أو اضغط على المفتاحينCtrl + X .من لوحة المفاتيح 

 )الخلايا( المراد نقل البيانات إليها.حدد الخلية  .2

  انقر على أيقونة لصق الموجودة في "الصفحة الرئيسيةHome أو انقر بزر الفأرة ،"
الأمن على الخلية )الخلايا( المحددة المراد وضع نسخة من البيانات فيها تظهر القائمة 

من  Ctrl + V"، أو باستخدام المفتاحين Pasteالمختصرة، انقر على الأمر "لصق 
 لوحة المفاتيح.

  Deleteحذف الخلايا -7-2-1
تبع ا ولإجراء ذلك  لالخلية )الخلايا( من ورقة العم ةالمقصود بحذف الخلية هو إزال

 الخطوات الآتية:
 حدد الخلية )الخلايا( المراد حذفها. .1

انقر بزر الفيييييأرة الأمن على الخليييييية )الخلايا( المحيييييددة المراد حيييييذفهيييييا فتظهر القيييييائمييييية  .2
" فيظهر صيييييييييندوق حوار باسيييييييييم "حذف Deleteالمختصيييييييييرة، انقر على الأمر "حذف 

Delete:يحتوي على الخيارات الآتية " 

a.  انقر على الخيييار "إزاحيية الخلايا إلى اليسييييييييييييييييارShift cells to Left"  وذلييك لنقييل
 يا المتبقية إلى اليسار.الخلا

b.  انقر على الخييييار "إزاحييية الخلايا إلى الأعلىShift cells to Top"  حييييث تحيييذف
 الخلية )الخلايا( المحددة وتنقل الخلايا التي تقع أدني منها إلى أعلى.

c.  انقييير عليييى الخييييار "صيييف بأكمليييهEntire Row"  لحيييذف صيييف الخليييية المحيييددة
 بأكمله. 
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d.  انقر على الخيار "عمود بأكملهEntire Column"  لحذف عمود الخلية المحدد
 بأكمله.

  مكيييييين القيييييييام بعملييييييية حييييييذف الخلييييييية )الخييييييلايا( المييييييراد حييييييذفها باسييييييتخدام  تنويلللللله
ضيييييييييمن " Homeمييييييييين تبوييييييييييب "الصيييييييييفحة الرئيسيييييييييية " Deleteحيييييييييذف "أيقونييييييييية "

 (.8انظر الشكل )"، Cellsمجموعة "خلايا 

 

  Clearمسح الخلايا -7-2-3
المقصود بمسح الخلية )الخلايا( هو إزالة محتويات الخلية )الخلايا( مع إبقاء الخلية 

 تبع الخطوات الآتية:ا ولإجراء ذلك  ل)الخلايا( ضمن ورقة العم
 )الخلايا( المراد مسح محتوياتها.حدد الخلية  .1

انقر بزر الفأرة الأمن على الخلية )الخلايا( المحددة المراد مسح محتوياتها فتظهر القائمة  .2
" عندئذ يقوم الاكسل  Clear Contentsالمختصرة، انقر على الأمر "مسح المحتويات 

 بإلغاء محتويات الخلية )الخلايا( من بيانات أو صيغ رياضية.

 مكيييين القييييييام بعمليييييية مسيييييح محتيييييوى الخييييلايا المحيييييددة بالضيييييغط المباشييييير عليييييى   تنويللللله
 .من لوحة المفاتيح Delمفتاح الحذف 

    Cells Formattingالخلايا  تنسيق-7-2-4
ن البيانات، من تلويالتنسيقات اللازمة  إجراءبعد إدخال البيانات في الخلايا مكننا 

التحكم بأشكال الأرقام وأنماطها ووضع حدود للخلايا، تلوين الخلايا، محاذاة البيانات، 
 :ولإجراء ذلك اتبع الخطوات الآتية

 Cells" / مجموعة "خلايا HOMEمن تبويب "الصفحة الرئيسية الحذف   أي ونة 3الشكل  
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 .الخلايا المطلوب تنسيقهاحدد  .1
( الذي 9" انظر الشكل )Homeاختر الأيقونة المناسبة من تبويب "الصفحة الرئيسية  .2

 يوضح ايقونات التحكم بشكل خط محتوى الخلايا المحددة وبحدودها،

 
 ( الذي يوضح ايقونات التحكم بمحاذاة محتوى الخلايا المحددة، 11والشكل )

 

 الخطنوع 
 حجم الخط

 تصغير حجم الخط  تكبير حجم الخط 

 لون التعبئة  دودزر الح

 غامق

 مائل

 النصلون  تسطير تحفي النص

للأظهار 
صندو  حوار 
الإعدادات 
الإضافية 
 لل ط

 "HOMEمن تبويب "الصفحة الرئيسية  Fontالخط  ة  أي و ت مجموع4الشكل  

 ليمينالنص لمحاذاة 

  النصمحاذاة 
 ليسارل

 محاذاة لأعلى

 محاذاة لأسفل

 توسيطمحاذاة 

 لوسط لمحاذاة 

 زيادة المسافة البادئة المسافة البادئة ان اص

 "HOMEمن تبويب "الصفحة الرئيسية  Alignmentمجموعة المحاذاة   أي و ت 74الشكل  

  الاتجا 

 من اليمين الى اليساراتجا  النص 

 النص  التفاف

 دم  وتوسيط 

للأظهار 
صندو  
حوار 

الإعدادات 
الإضافية 
 للمحاذاة
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 ( الذي يوضح ايقونات التحكم بنمط الأرقام في الخلايا المحددة.11والشكل )

 
" Font" أو مجموعة "خط Alignmentأو انقر على السهم الموجود في مجموعة "محاذاة  .3

" فيظهر صندوق Homeمن تبويب "الصفحة الرئيسية " Numberأو مجموعة "رقم 
 يضم التبويبات الآتية:(، 12حوار كما في الشكل )

 وظيفته اسم التبويب
Number  ( يةيئو نسب م ،زمن، تاريخ ي،أرقامالأرقام )للتحكم بنوع.… 
Alignment مائل(  ،يطتوس ،مين ،للتحكم في موقع البيانات داخل الخلايا )يسار 
Font (… ،لونه، حجمه، نمطه ،ط )نوعهلخللتحكم با 
Border حدود( حول الخلايا ونوع الإطار للتحكم بوضع إطار(،  .… 
Patterns  ( ،نقش )لون،للتحكم بخلفية الخلايا.… 
Protection  للتحكم بحماية ورقة العمل وإخفاء الصيغ والبيانات 

ويب أشمل من الخيارات المعروضة في تبنشير هنا أن داخل كل تبويب مجموعة من الخيارات 
 يناسبه.مكن للمستخدم اختيار ما " Home"الصفحة الرئيسية 

تنسيق الأرقا  
 نمط الفاصلة نسبة مؤويةعلامة ال نمط المحاسبية

 العشرية المناز زيادة 

تنسيق 
 رقمي

 العشرية المناز ان اص 

للأظهار 
صندو  حوار 
الإعدادات 
الإضافية 
 للأرقا 

 "HOMEمن تبويب "الصفحة الرئيسية  Numberمجموعة الأرقا    أي و ت 77الشكل  
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     التنسيقنسخ  -7-2-74
مكن نسخ التنسيق المطبق على خلية )مجموعة خلايا( إلى خلية )مجموعة خلايا( 

 وذلك باتباع الخطوات الأتية:
 حدد الخلية )الخلايا( المراد نسخ تنسيقاتها. .1

الموجودة  " Format Painterانقر على أيقونة "نسخ التنسيق  .2
الفأرة تحول إلى شكل أيقونة  "، ستلاحظ أن مؤشرHomeتبويب "الصفحة الرئيسية في 

 نسخ التنسيق.

ضع مؤشر الفأرة على الخلية المراد نسخ التنسيقات إليها، ثم انقر عليها. ستلاحظ أن  .3
 الاكسل قام بتطبيق التنسيقات على الخلية )الخلايا( الجديدة.

 صندوق حوار تنسيق خلايا( 12)الشكل رقم 
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 والصفوف بالأعمدةالتحكم -7-1
 دعمو  إدراج-7-1-7

والعمود  Eجديد بين أعمدة ورقة العمل مثلا  بين العمودين العمود  عمودلإدراج 
F:اتبع الخطوات الآتية ، 

  قبله، أي حدد العمود   خرعمود  إدراجحدد العمود المرادF . 
  على العمود المحدد  الأمنانقر بزر الفأرةF .عندئذ تظهر القائمة المختصرة 
  إدراج" الأمرانقر على Insert" يظهر العمود ويقوم الاكسل ، عندئذ

 تلقائيا  بإعادة عنونة الأعمدة من جديد بشكل متسلسل.

 صف إدراج-7-1-1
اتبع  6والصف  5لإدراج صف جديد بين صفوف ورقة العمل مثلا  بين الصف 

 الخطوات الآتية:
  6قبله، أي حدد الصف   خرصف  إدراجحدد الصف المراد. 
  عندئذ تظهر القائمة المختصرة. 6على الصف المحدد الصف  الأمنانقر بزر الفأرة 
  إدراج" الأمرانقر على Insert عندئذ يظهر الصف الجديد ويقوم الاكسل تلقائيا  بإعادة "

 عنونة الصفوف من جديد بشكل متسلسل.

 (حذف عمود  صف-7-1-2
 اتبع الخطوات الآتية: Fلحذف عمود )صف( من ورقة العمل مثلا  العمود 

 د العمود )الصف( المراد حذفه أي حدد العمود حدF. 
  على العمود )الصف( المحدد عندئذ تظهر القائمة المختصرة. الأمنانقر بزر الفأرة 
  حذف  الأمرانقر على"Delete عندئذ يتم حذف العمود )الصف( ويقوم الاكسل ،"

 بشكل متسلسل. الأعمدة أوعنونة الصفوف  بإعادةتلقائيا  
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 ارتفاع صف  تغيير عرض عمود -7-1-2
 تبع الخطوات الآتية: ا لإجراء ذلك

  عمدة في شريط عناوين الأ )صفين(ضع مؤشر الفأرة على الحد الفاصل بين عمودين
 تية:الآيتحول المؤشر إلى إشارة  )الصفوف(، عندئذ

  لأسفل( انضغط على زر الفأرة الأيسر ونسحب إلى اليمين أو اليسار )إلى الأعلى أو
 حسب العرض أو الارتفاع المطلوب.

 اخفاء الأعمدة  الصفوف  واظهارها-7-1-3
طلع ي عدم اظهار أحد الأعمدة )الصفوف( دون حذفها، لدف أن لاقد نحتاج إلى 

م نها تشكل كثافة للمعلومات على النافذة مع العلعليها أحد أو لعدم الحاجة إلى إظهارها لأ
 لصف( داخلة في عمليات حسابية مع خلايا أخرى.أن بيانات هذا العمود )ا

 لإجراء ذلك اتبع الخطوات الآتية: 
 .حدد العمود )الصف( المطلوب اخفاءه 

 ما في ك  انقر بزر الفأرة الأمن على العمود )الصف( المحدد، تظهر القائمة المختصرة
 .(6الشكل )

  اخفاء »انقر على الأمرHide»ه ويختفي معه عنوان(، ، عندئذ يختفي العمود )الصف
 من بين العناوين.

 أما لأظهار الأعمدة )الصفوف( المخفية اتبع الخطوات الآتية: 
 الأعمدة )الصفوف( المخفية حدد العمودين )الصفين( قبل وبعد. 

 .انقر بزر الفأرة الأمن على العمود )الصف( المحدد، تظهر القائمة المختصرة 
  اظهار»انقر على الأمر Unhide »ذ يظهر العمود )الصف( المخفيعندئ. 
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 إضافة تعليق-7-3
 ما حول مضمون الخلية، يقدم الاكسل قنحتاج أحيانا إلى كتابة ملاحظات أو تعلي

إمكانية إجراء ذلك من غير إشغال أي خلية من خلايا صفحة الاكسل وذلك حسب 
 الخطوات الآتية:

 حدد الخلية المراد إنشاء تعليق لها. .1

" ثم انقر بزر الماوفي الأيسر على أيقونة "تعليق جديد REVIEW افتح تبويب "مراجعة .2
New Comment أو انقر بزر الماوفي الأمن على الخلية المحددة فتظهر قائمة مختصرة "

 ". Insert Commentننقر بزر الماوفي الأيسر على الأمر "إدراج تعليق

من معلومات  دا تري، مكنك كتابة مCourserعندئذ يظهر مربع بداخله مؤشر الإدراج  .3
عن الخلية من لوحة المفاتيح، نلاحظ أيضا ظهور مثلث صغير احمر اللون في زاوية الخلية 

 (.13موصول مع المربع بسهم، انظر الشكل )

 
 عند الانتهاء من كتابة التعليق والانتقال إلى خلية أخرى من ورقة العمل، فإن   تنويه

 التعليق يختفي ويبقى فقط المثلث الصغير الأحمر اللون في زاوية الخلية، عند التأشير
على الخلية بمؤشر الماوفي يظهر التعليق مباشرة، مكن التحكم بظهور أو إخفاء 

 . التعليق ومكان وحجم التعليق أيضا  

 D2ادراج تعليق في الخلية   72الشكل  
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 التحكم اظهار وإخفاء التعليق-7-3-7

لية التي زر الماوفي الأمن فوق الخبنقر لإظهار التعليق بشكل دائم فوق ورقة العمل، ا
 Show عليق"إظهار التالأمر نقر فوق عندئذ تظهر قائمة مختصرة نتحتوي على التعليق، 

Comment". 
من فوق الخلية زر الماوفي الأبنقر ية، االتأشير على الخل دأما لإخفاء التعليق بحيث يظهر عن

 Hide التعليق خفاءإ"الأمر فوق  عندئذ تظهر قائمة مختصرة ننقر التي تحتوي على التعليق،

Comment". 
 التحكم بمكان وحجم التعليق  -7-3-1 

 للتحكم بمكان وحجم التعليق اتبع الخطوات الآتية:
 حدد الخلية الموجود فيها التعليق. .1

انقر بزر الماوفي الأمن على الخلية المحددة تظهر قائمة اختار منها الأمر "تحرير التعليق  .2
Edit Comment  عندها يظهر التعليق محاطا  بإطار يحوي مربعات صغيرة بلون اسود ،"

 تدعى مقابض التحكم.

 ضع مؤشر الماوفي على مقبض التحكم الموجود على للتحكم في حجم مربع التعليق  .3
ثم    أو     مربع التعليق، عندئذ يتحول مؤشر الماوفي إلى الشكل:  إطار 

 اضغط زر الماوفي الأيسر مع السحب إلى داخل أو خارج المربع.

يق، ضع مؤشر الماوفي على إطار مربع التعل للتحكم بمكان التعليق على ورقة العمل  .4

ثم اضغط زر الماوفي الأيسر مع  عندئذ يتحول مؤشر الماوفي إلى الشكل: 
 السحب إلى المكان الذي ترغب.

 التحكم بمظهر مربع التعليق-7-3-2

 للتحكم بمظهر مربع التعليق اتبع الخطوات الآتية: 
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ظهر قائمة تزر الماوفي الأمن فوق الخلية التي تحتوي على التعليق الذي تريد تغييره، بنقر ا .1
 ."Show\Hide Commentليق التع"إظهار الأمر نقر فوق مختصرة ا

إطار مربع  المقابض على التعليق بحيث تظهر عإطار مربفوق بزر الماوفي الأيسر نقر ا .2
 .التعليق

الأمر وق ف تظهر قائمة مختصرة انقر، إطار مربع التعليقزر الماوفي الأمن فوق بنقر ا .3
التنسيقات ، يظهر صندوق حوار نقوم بإجراء " Format Commentالتعليق  تنسيق"

 المناسبة:

  من تبويب "خطFont خط نص التعليقبنوع وحجم ولون  " نتحكم. 

 من تبويب "ألوان وخطوطColor and Line  "عليقلتا لمربع لون الخلفيةب نتحكم 
 .ونوع ولون إطار مربع التعليق

  من تبويب "هوامشMargins "لوامش مربع التعليق. نتحكم 

  من تبويب "محاذاةAlignments  "بمحاذاة نص التعليق نتحكم. 
 ورقة العمل للطباعة تحضير-7-4

 لتحضير ورقة العمل للطباعة اتبع الخطوات الآتية:
" انقر على السهم الصغير في زاوية  PAGE LAYOUTمن تبويب "تخطيط الصفحة  (1

فيظهر صندوق حوار باسم "إعداد الصفحة "   Page Setupمجموعة "إعداد الصفحة 
Page Setup  " يضم عدة تبويبات وكل تبويب يضم مجموعة من الخيارات  (14)الشكل

 مكن اختيار المناسب منها حسب الحاجة.

 مكن:  " Page"صفحة من تبويب   (2

  التحكم في اتجاهOrientation عرضيا   إما طباعة صفحة العملLandscape  أو
 .Portraitطوليا  
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 في تحجيم  التحكمScaling  الضبط إلى الصفحة: زر"Adjust To لتحديد نسبة "
" لتوزيع بيانات Fit Toتكبير أو تصغير ورقة العمل عند الطيباعة، وزر "الملائمة إلى 

 ورقة العمل على مجموعة صفحات.

   التحكم بيحجم الورق المستخدم في الطباعة من خلال اختيار الحجم المناسب من
 ".Page sizeحجم الورقة القائمة المنسدلة لي "

 التحكم بدقة الطابعة أثناء الطباعة من خلال اختيار الدقة المناسب )إن وجدت 
 Printجودة الطباعة ( من القائمة المنسدلة لي "للطابعة أكثر من نوع من الدقة

Quality." 

  التحكم برقم الصفحة الأولى من خلال ادخال الرقم المناسب في حقل "رقم الصفحة
 ."First page numberالأولى 

 
   صندو  حوار إعداد الصفحة72  الشكل
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 مكن: " Marginsمن تبويب "هوامش  (3

  لوامش الصفحة من الأعلى  التحكمTop من الأسفل ،Bottom من اليمين ،
Right من اليسار ،Left. 

  التحكم بتوسيط الصفحةCenter on page  من أجل وضع ورق العمل تماما  في
أو عموديا   Horizontallyمنتصف الهوامش التي حددناها لورقة الطباعة أفقيا  

Vertically. 

مكن التحكم بالمعلومات التي  " Header / footerمن تبويب "رأس/ تذييل الصفحة  (4
 جميع أوراق العمل المطبوعة مثل التاريخ، عنوان الشركة، ...، حيث: عنريد أن تتكرر م

  لاختيار رأفي أو تذييل للصفحة موجود نختار إحداها من اللائحة المنسدلة لي "رأفي
Header و "تذييل "Footer." 

   " لتصميم رأفي وتذييل للصفحة غير موجود في اللائحة المنسدلة، ننقر على خيار
" ونستخدم Custom Footer" أو "تذييل مخصص  Custom Headerرأفي مخصص

 لنا لتصميم نص الرأفي والتذييل. Excelصندوق الحوار الذي يعرضه 
 :هناك أيضا  خيارات اضافية مكن اختيار احدها حسب الحاجة 

  صفحات زوجية وفردية مختلفةDifferent odd and even pages. 

  الصفحة الأولى مختلفةDifferent first page. 

   تغيير الحجم حسب المستندScale with document. 

  محاذاة مع هوامش الصفحةAlign with page margins. 

 مكن التحكم بما يلي:  " Sheetمن تبويب "ورقة  (5

  لطباعة جزء من بيانات ورقة العمل ندخل نطاق الخلايا المطلوب طباعتها في حقل
 ."Print area"المساحة المطبوعة 
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  لتكرار "طباعة العناوينPrint titles"  عندما تمتد بيانات ورقة العمل على أكثر من
 صفحة طباعة نحدد نطاق الخلايا المطلوب تكرارها في حقل:

  الصفوف المكررة إلى الأعلىRow to repeat at top 

  )الأعمدة المكررة في اتجاه اليسار )اليمينColumn to repeat at left (write) 

  للتحكم ببعض الخصائص الإضافية للطباعة نختار الخيارات المناسبة من "طباعة
Print ": 

 الخطوط الطولية والعرضية في ورقة العمل نفعل الخيار "خطوط الشبكة  لإظهار
"Gridline. 

 ورق العمل بدون ألوان نفعل الخيار "أسود وأبيض  لطباعةBlack and white". 

 ة والعرضية في ورقة العمل وإلغاء ظهور حدود الخلايا ظهور الخطوط الطولي لألغاء
 ."Draft qualityنفعل الخيار "جودة المسودة 

 عناوين الأعمدة والصفوف في ورقة العمل نفعل الخيار"رؤوفي الصفوف  لإظهار
 ."Row and column headingوالأعمدة 

 مكانه نختار الأمر المناسب من القائمة المنسدلة التعليق أو لتحديد  لإظهار
 ".Comments"تعليقات 

 نختار الأمر المناسب من القائمة المنسدلة "أخطاء الخلية أخطاء الخلية  للإظهار
 ".Cell errors asمثل 

 بترتيب الصفحات  للتحكمPage order ،:نفعل أحد الخيارين 

   من الأسفل ثم إلى الأعلى"Down, then over." 

  من الأعلى ثم إلى الأسفل"Over, then down." 
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 معاينة ورقة عمل -7-74
المعيياينيية تتيح لنييا مشيييييييييييييييياهييدة شييييييييييييييكييل ورقيية العمييل قبييل الطبيياعيية كييأن نرى كم من 
الصييييفحات سييييتسييييتهلك الطباعة أو ما إذا كانت الصييييفحة تتّسييييع تماما  للنص المطبوع كما 

 نتصوّر.
( 15وللقيام بمراجعة شييييييييييييييكل ورقة عمل أظهر نافذة الطباعة كما في الشييييييييييييييكل )

والثياني الخييارات المتعلقية  Print Previewوالمكونية من جزأين، الأول معياينية قبيل الطبياعية 
 بالطباعة، وذلك باحد الأسلوبين الآتيين:

  من تبويب "تخطيط الصفحة إماPAGE LAYOUT  انقر على السهم الصغير في "
فيظهر صندوق حوار باسم "إعداد "   Page Setupاوية مجموعة "إعداد الصفحة ز 

 Print(، انقر على زر "معاينة قبل الطباعة 14" الشكل ) Page Setupالصفحة 

Preview،فتظهر نافذة حوار باسم "طباعة  " الموجود في أسفل الصندوقPrint الشكل "
(15). 

  من تبويب "ملف أوFile انقر على الأمر "طباعة ،"Print  فتظهر نافذة حوار "
 (.15" الشكل )Printباسم "طباعة 

 طباعة ورقة عمل  -7-77
 لطباعة ورقة العمل على الطابعة اتبع الخطوات الآتية:

 ( كما ذكرنا في الفقرة السابقة.15أظهر نافذة الطباعة كما في الشكل ) .1

 بالطباعة كما يلي:حدد الخيارات المناسبة المتعلقة  .2

 في حقل "عدد النسخ  أدخلCopies عدد النسخ التي ترغب في طباعتها، والعدد "
 الافتراضي هو نسخة واحدة.

  حدد من تبوب "الطابعةPrinter نوع الطابعة المطلوب طباعة البيانات عليها، فيما "
 إذا كان مرتبط مع الحاسوب أكثر من طابعة.



 

 

58 

 
  عدل الخيارات الافتراضية للاعدادات Sitting ذا رغبت بذلك وهي:إ 

   الخيار الافتراضي "طباعة أوراق نشطةPrint Active Sheets  لطباعة الأوراق "
النشطة فقط، فإذا رغبت بطباعة أوراق المصنف بأكمله عندها افتح القائمة المنسدلة 

"، أما إذا Print Entire Workbookطباعة المصنف بأكمله لهذا الخيار واختر "
رغبت بطباعة نطاق محدد من ورقة العمل عندها افتح القائمة المنسدلة لهذا الخيار 

"، وبإمكانك إدخال أرقام الصفحات Print Selectionطباعة التحديد واختر "
 ".Pagesالمطلوب طباعتها في حقل "الصفحات 

  تيب النسخ الخيار الافتراضي "ترCollated لطباعة أوراق العمل متسلسلة لكل "
" ثلاثة نسخ من ورقة العمل وكانت Copiesنسخة )مثلا : إذا حددنا في حقل "

" يتم طباعة Collatedورقة العمل مكونة من عدة صفحات، عندئذ الخيار"مرتب 
 جميع صفحات ورقة العمل للنسخة الأولى ثم جميع صفحات ورقة العمل للنسخة

مرتب  الثانية ثم جميع صفحات ورقة العمل للنسخة الثالثة وهكذا...، أما الخيار "غير

حوار طباعة ورقة عمل  فذة  73الشكل    



 

 

59 

Uncollected سيتم بطباعة الصفحة الأولى من ورقة العمل للنسخ الثلاث، ثم "
 الصفحة الثانية للنسخ الثلاث ثم الصفحة الثالثة للنسخ الثلاث وهكذا.....

  الخيار الافتراضي "اتجاه الطباعةPortrait Orientationعلى  ورقة العمل " لطباعة
ندها على الورق بشكل أفقي ع ورقة العملالورق بشكل عمودي، فإذا رغبت بطباعة 
 ".Landscape Orientationافتح القائمة المنسدلة لهذا الخيار واختر "

 " الخيار الافتراضيA4 حجم الورق المستخدم ولاختيار أحجام أخرى مكن اختيار "
 من خلال فتح القائمة المنسدلة لهذا الخيار. إحداها

  الخيار الافتراضي "الهوامش الطبيعيةNormal Margins  " ولاختيار نوع  خر من
 مكن اختيار احداها بفتح القائمة المنسدلة لهذا الخيار.الهوامش 

  الخيار الافتراضي "دون تغيير الحجمNo Scaling أوراق العمل " للتحكم بطباعة
اختيار إحداها من خلال فتح القائمة  الفعلي، وهناك خيارات أخرى مكنبحجمها 

 ، منها:المنسدلة لهذا الخيار

 "الأوراق على صفحة واحدة  احتواءFit Sheet on One Page" 

  احتواء كافة الأعمدة على صفحة واحدةFit All Columns on One Page" 

  احتواء كافة الصفوف على صفحة واحدة" Fit All Rows on One Page" 

  الرغبة بخيارات مخصصة مكن اختيار الخيار "خيارات التحجيم الخاصة  حال فيو
Custom Scaling Options"  الذي يقودك إلى ظهور صندوق حوار " خصائص

 (.14" كما في الشكل )Page Setupالصفحة 

 .             بعد التأكد من الخيرات المطلوبة انقر على زر الطابعة 
 حماية ملفات الاكسل -7-71

نحتاج في كثير من الأحيان إلى عدم السييييييييييييييماح لعخرين بالتعديل على بيانات ورقة 
 العمل أو على بيانات المصنف أو عدم فتح المصنف.
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 حماية ورقة العمل -7-71-7
لمنع الآخرين من العبث بمحتويات ورقة 

  نقوم بحمايتها بكلمة مرور كما يلي: العمل
ننقر بزر الفأرة الأمن على اسم ورقة العمل  (1

ما كالمطلوب حمايتها فتظهر القائم المختصرة  
 .(16في الشكل )

رقة "حماية و  الأمرعلى  الأيسرانقر بزر الفأرة  (2
Protect Sheet عندئذ يظهر صندوق حوار "

" كما في Protect Sheetباسم "حماية ورقة 
 (.17الشكل )

 

"  Password to unprotect sheetفي حقييل "كلميية مرور لإلغيياء حميياييية الورقيية  ادخييل (3
" عندئذ يظهر صيييييندوق حوار Okاضيييييغط على زر "موافق كلمة السييييير التي تريدها، ثم 

( يطلب منك 18" كما في الشييييييييييييييكل )Confirm Passwordأخر "تأكيد كلمة مرور 

 "Protect Sheetصندو  حوار "حماية ورقة    71الشكل  

 لورقة عمل ال ائمة الم تصرة  72الشكل رقم  
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كلمة المرور، بالإضيييييييييييييييافة إلى تحذير بب على المسييييييييييييييتخدم أخذه بعين اعادة ادخال  
 .الإعتبار

 
   حماية ورقة ضمن صندوق حوار تنويه"Protect Sheet "( أسفل 17الشكل )

 Allow all users of thisالعبارة "السماح لكافة مستخدمي ورقة العمل هذه بي 

worksheet to مجموعة من العمليات التي مكن للمستخدم تفعيل مايرغب منها "
 للسماح لا لعخرين بإجرائها على ورقة العمل المحمية. 

 حماية المصنف بوضع كلمة مرور -7-71-1
لمنع الآخرين من الاطلاع على محتوى المصيييييييييييييينف، نقوم بحمييايتييه بكلميية مرور كمييا 

 يلي: 
"، ستظهر نافذة حوار باسم Info"معلومات "، انقر على الأمر Fileمن تبويب "ملف  .1

 .(19" كما في الشكل )Info"معلومات 

 صدو  حوار اعادة تأكيد كلمة المرور  73الشكل  
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" ستظهر قائمة انظر الشكل Protect Workbookانقر على أيقونة "حماية مصنف  (4
" Encrypt With Password( إختر منها الأمر "التشفير باستخدام كلمة مرور 21)

كما في الشكل   "Encrypt Documentسيظهر صندوق حوار باسم "تشفير مستند 
(21.) 

 
ثم اضغط على زر  " كلمة المرور التي ترغب،Passwordأدخل في حقل "كلمة مرور  (5

 ".Ok"موافق 

 "File" من التبويب "ملف info فذة الخيار "معلومات   74الشكل  

 "Protect Workbookأي ونة "حماية مصنف قائمة   14الشكل  
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كما في " Confirm Password"تأكيد كلمة مرور عندئذ يظهر صندوق حوار أخر  (6
بالإضافة إلى تحذير بب على ( يطلب منك إعادة إدخال كلمة المرور، 22الشكل )

إذا أغلقت  "، عندئذOk، ثم اضغط على زر "موافق المستخدم أخذه بعين الاعتبار
 المستند ثم عدت وفتحته سيطلب منك برنامج الاكسل إدخال كلمة المرور.

   ضمن قائمة "حماية مصنف تنويهProtect Workbook هناك عدة خيارات حماية "
 وهي:

" يتحول المصنف الى مصنف نهائي وللقراءة Make as Final "وضع علامة كنهائي  (1
 فقط 

" سبق وأن شرحنا Encrypt With Password"التشفير باستخدام كلمة مرور  (2
 استخدامها.

   صندو  حوار لادخا  كلمة مرور  17الشكل  
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" نفس المهام التي تكلمنا عنها في Protect Current Sheet"حماية الورقة الحالية  (3

 (.1-12-1الفقرة )
" وذلك لمنع التغييرات غير  Protect Workbook Structure"حماية بنية المصنف  (4

 المرغوب في اجرائها على بنية المصنف، مثل أضافة أوراق.

" وذلك لمنح الأشخاص حق Restrict Access"تقييد الإذن بواسطة الأشخاص  (5
 الطباعة.الوصول، مع إلغاء قدرتهم على التحرير أو النسخ أو 

" مكن إضافة توقيع رقمي غير مرئي Add a Digital Signature"اضافة توقيع رقمي  (6
 للتحقق من تكامل المصنف.

   مكن حماية الملف بكلمة مرور أثناء حفظ الملف، وذلك بالضغط على زر تنويه
(، ثم 4" انظر الشكل )Save As " الموجود اانب زر "حفظ في Tools"أدوات 

  صندو  حوار تأكيد كلمة المرور  11الشكل  
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" فيظهر صندوق حوار لإدخال كلمة General Optionsنختار الأمر "خيارات عامة 
 (.23المرور التي ترغب لا مع خيارات اخرى انظر الشكل )

 
 

 عن طريق زر "أدوات" من صندوق حوار "حفظ باسم"   صندو  حوار إدخا  كلمة مرور12الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عملية
 لمكونات نافذة الاكسل.عدد العناصر الرئيسية  .1
كل يا يلي: شريط الصيغة، شريط التمرير العمودي، شريط المعلومات،   ماذكر استخدا .2

 منطقة العمل، شريط القوائم. 

عرف المصطلحات الآتية مع ذكر مرادفها باللغة الإنكليزية: المصنف، ورقة العمل، مرجع  .3
نسيق خلية، النشطة، دمج خلايا، ت الخلية، بيانات رقمية، بيانات نصية، التظليل، الخلية

 معاينة ورقة عمل.
 :اذكر مرادف المصطلحات الآتية .4

Formula Bar, Active Sheet, Rows Header, Active cell, Fill handle, Book, 

Blank Workbook, Reference cell, Numerical Data, Logical Data, Formula, 

Name Box, Select Cell, Clear Contents, Relativity Reference, Velocity 

Reference, Landscape. Alignment, Border, Protection, Patterns, Format 

Painter. 

غيير اتجاه ورقة تيلي: حفظ المصنف،  اذكر المفاتيح البديلة من لوحة المفاتيح لإجراء ما  .5
الانتقال إلى  ،دخال إلى الإنكليزيةلتغيير لغة الإ، لتغيير لغة الإدخال إلى العربية، العمل

ال إلى الخلية الانتقاليمين بمقدار خلية واحدة، الانتقال إلى الأسفل بمقدار نافذة واحدة، 
، الانتقال إلى الخلية الأولى من ورقة العمل، الانتقال إلى ورقة عمل الأخيرة في الصف

 سابقة.

اء تعليق، إنشمج خليتين، بين من أي تبويب نستطيع التحكم بي: اغلاق مصنف، د .6
 طباعة ورقة عمل.

اذكر خطوات: فتح مصنف جديد، فتح مصنف مخزن، دمج عدة خلايا، نسخ محتوى   .7
عدة خلايا، إدراج عمود، إدراج صف، حذف عمود، حذف صف، طباعة ورقة عمل، 
تغيير اسم ورقة عمل، تغيير اتجاه ورقة العمل، تغيير عرض العمود، حماية ورقة عمل، 

 ية المصنف، التحكم بالهوامش، وضع رأفي لصفحة الاكسل.حما
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 وضح الفرق: بين نسخ ونقل محتوى خلية، بين حذف ومسح خلية. .8
 نفذ التطبيق التالي:  7تدريب عملي   .4
 Chapter1افتح مصنف جديد واحفظه باسم  .1
 " أدخل البيانات باعتماد الترتيب الآتي:Sheet1 1على ورقة العمل "ورقة .2

 "2114مبيعات شهر  ذار  ملخصأدخل العبارة " A2في الخلية 
 أدخل العبارة   "اسم مندوب المبيعات" A4في الخلية 
 ("1أدخل العبارة   "المنتج ) B4في الخلية 
 ("2أدخل العبارة   "المنتج ) C4في الخلية 
 ("3أدخل العبارة   "المنتج ) D4في الخلية 
 الأمياء الآتية:خل أد A10وحتى الخلية  A5 من الخلية في الخلايا

 زياد  رامي  فؤاد  رانيا  نزار  هاشم

 القيم الآتية:أدخل  B10وحتى الخلية  B5 من الخلية في الخلايا

  18500, 180500, 22760, 54679, 32768, 65789 

 القيم الآتية:أدخل  C10وحتى الخلية  C5 من الخلية في الخلايا

  65798, 21548, 25462, 12525, 47596, 45860 

 القيم الآتية:أدخل  D10وحتى الخلية  D5 من الخلية في الخلايا

  18050, 25462, 65789, 15583, 22760, 18078 

 ، لون الخلايا المدموجة باللون الأصفر.A2 ،B2 ،C2 ،D2ادمج الخلايا  .3

 Timesونوع الخط  12نفذ التنسيقات الآتية: اجعل حجم الخط للخلايا النصية  .4

New Romanعل المحاذاة للأمياء إلى اليسار وباقي الخلايا النصية توسيط.، اج 

 ضع حدود لخلايا الجدول، واجعل الأرقام بمنزلتين عشريتين.  .5

 ميي ورقة العمل باسم "مبيعات وعمولة". .6

 ضع كلمة مرور للمصنف. .7

 خزن البيانات، ثم اغلق المصنف، ثم اغلق برنامج الاكسل. .8
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 في الاكسل  والدوال   الصيغ
Formulas and Functions  

 

 الم دمة  -1-7 
كما ذكرنا سابقا  يعد برنامج الاكسل من أهم البرامج التطبيقية في مجال العلوم 
الاقتصادية والادارية المستخدمة في حل الكثير من المشاكل الحسابية والمحاسبية والإدارية في 

في معالجة البيانات من خلال ادخال علاقة رياضية مختلف المجالات من خلال إمكانياته 
 والتي تدعى الصيغة أو استخدام علاقة رياضية جاهزة والتي تدعى الدالة أو مزيج منهما.

سوف نتعرف في هذا الفصل على مفهوم الصيغة ومفهوم الدالة في برنامج الاكسل 
إلى بعض المهارات  لإضافةوكيفية تحويل العلاقات الرياضية إلى صيغ مقبولة في الاكسل، با

 المتقدمة المتعلقة باستخدام الصيغ والدوال. 
 مفهو  الصيغ في الاكسل -1-1

ا يربط بينه مجموعة حدودمعادلة )تعبير( مكونة من عبارة هي:  Formulaالصيغة 
، في الخلية ترُجع قيمة معينة ونتيجة حسالا، =تبدأ بإشارة المساواة )عوامل(  مؤثرات

 ونستخدم أحيانا  أقوافي من الشكل )( بين بعض حدود الصيغة.
  مكن أن تكون دأولاا  الحدو 

 ، .... 8-،  5-،  135،  12،  10،  7،  5مثل   Numeral Valueقيم عددية  .1

 الثانيالفصل  
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مكن أن تكون مراجع الخلايا من ورقة العمل   Reference Cellsمراجع الخلايا  .2
 النشطة )الحالية( أو من ورقة عمل أخرى من نفس المصنف أو من مصنفات أخرى.

وسنتكلم لاحقا  عن الدوال  ….  SUM ،AVERAGEمثل   Functionالدوا   .3
 التي يوفرها الاكسل وكيفية التعامل معها. 

 رموزالعمليات الحسابية أو  رموزعبارة عن : هي Operators  العواملثانياا  المؤثرات  
  العمليات المنطقية عمليات المقارنة أو رموز

 Arithmetic Operators سابيةالحؤثرات الم .1

 :المستخدمة في الاكسل مع أمثلةالمؤثرات الحسابية الجدول الآتي يوضح 
 أمثلة المؤثر  العامل رمز   العامل  ؤثراسم الم

Addition                     الجمع + =A1 + A2 

Subtraction               الطرح - =A1 – A2 

Multiplication          الضرب * =A1 * A2 

Division                     القسمة / =A1 / A2 

power              رفع إلى قوة  ^ =A1 ^ 5 

percentage النسبة                % =% A2 

 على الصيغة التي تتضمن بين حدودها مؤثرات )عوامل( حسابية اسم صيغةيطلق 
 مثل: Arithmetic Formula ةحسابي

=5 *A5 + B10/3.5 

  Text Operatorsنصية مؤثرات  .2

لدمج قيمتين نصيتين أو أكثر  &يستخدم في الاكسل مؤثر )عامل( الضم )الدمج( 
كلمة   B2في الخلية كلمة "سعيد" و   A2، مثلا : إذا كان في الخلية قيمة نصية واحدة لإعطاء
سيكون "سعيدالمصلح"،  C2في الخلية  A2&B2 =فإن نتيجة تطبيق الصيغة  "المصلح"

 A2&" "&B2 =ولترك فراغ بين الكلمتين نطبق الصيغة 
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 :Comparison Operators مؤثرات المقارنة .3

 :المستخدمة في الاكسل مع أمثلةمؤثرات المقارنة الجدول الآتي يوضح 
 أمثلة المؤثر  العامل رمز   العامل  ؤثراسم الم

Equal to يساوي                                = =A1 = A2 

Not equal to                          لا يساوي < > =A1 < > A2 

Less than                               صغر منأ  < =A1 < A2 

Less than or Equal to  صغر أو يساويأ   < = =A1 < = A2 

Greater than                            كبر منأ  > =A1 > A2 

Greater than or Equal to كبر أو يساويأ  > = =A1 > = A2 

 صيغة سما المقارنة )عوامل( مؤثراتها بين حدود نالصيغة التي تتضم على يطلق
 مثل: ،Comparison Formulaمقارنة 

= A2  < 5 

خطأ، وتُستخدم هذه المؤثرات مع دالة  FALSEصح أو  Trueوتكون نتيجة المقارنة إما 
 وسنتطرق لها لاحقا . IFالشرط 

 Logical Operatorالمنطقية ؤثرات الم .4

 :المستخدمة في الاكسل مع أمثلة المنطقيةؤثرات الجدول الآتي يوضح الم
 أمثلة المؤثر  العامل رمز   العامل  ؤثراسم الم

 AND = AND (A1>1; A2<5) و

 OR = OR (A1>1; A2<5) أو

 NOT =NOT(A1=5 ) النفي

 صيغة ممنطقية اس )عوامل( مؤثراتها بين حدود نالصيغة التي تتضم على يطلق
وسنتناول ، IFوعادة تستخدم هذه المؤثرات مع الدالة الشرطية  ،Logical Formulaمقارنة 

 استخدام هذه المؤثرات لاحقا .
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  Reference Operatorالمرجعية ؤثرات الم .5

 :المستخدمة في الاكسل المرجعيةؤثرات الجدول الآتي يوضح الم
 ؤثراسم الم

  العامل 
 است داماته المؤثر  العامل رمز 

 نقطتان متعامدتان
 : عامل النطاق

بين  ورةالمحص ينتج مرجعا  واحدا  لكافة الخلايا
  مثل: ستخدم في الدواليو ، مرجعين

 =SUM (B2:C15) 
 

 الفاصلة المنقوطة
 ; عامل الاتحاد

 ستخدم في الدوال للفصل بين وسطائهاي: 

=IF (B2>=10000;"A";C10+5) 
 ستخدم في عملية حساب البيانات ي

الناتجة عن اتحاد بين النطاقات المتباعدة 
 :نطاق واحدفي لجعلها 

 =SUM (B2:C15 ; D3:S3) 

 المسافة
 عامل التقاطع

 "  " 
ترك مسافة بالضغط 
على المسطرة من لوحة 

 المفاتيح

يستخدم في عملية حساب البيانات الناتجة 
 :عن تقاطع نطاقين

=SUM (B2:C8    C3:D6) 

أي يقوم امع الخلايا المشتركة في كلا 
 C6و C5و  C4و C3النطاقين، أي الخلايا 

 إدخا  الصيغة وتحريرها  -1-2
   إدخا  الصيغة -1-2-7

 لإدخال صيغة في خلية ما اتبع الخطوات الآتية:
 حدد الخلية المطلوب وضع ناتج الصيغة فيها. .1
الموجودة على يسار شريط  =أو انقر على إشارة  =أدخل من لوحة المفاتيح إشارة  .2

 وفي الخلية المحددة(.الصيغة )عندئذ تظهر إشارة المساواة في شريط الصيغة 
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 عناصر الصيغة باستخدام لوحة المفاتيح أو الفأرة. يأدخل باق .3
من شريط   أو انقر بزر الفأرة الأيسر على رمز  Enterاضغط على زر الإدخال  .4

الصيغة، عندئذ يتم تخزين الصيغة وتظهر نتيجة الصيغة في الخلية المحددة في حين أن 
 الصيغة تبقى مرئية في شريط الصيغة.

  في حييييييييال الحاجيييييييية إلى اسيييييييتخدام أقييييييييوافي بييييييييين بعيييييييض حييييييييدود الصيييييييييغ فييييييييإن  تنويللللللله
 الاكسل يتعامل فقط مع الأقوافي الصغيرة )  (.

  1ورقة العمل "ورقة ىثم عل Unit2ظه باسييييييييييييييم افتح مصيييييييييييييينف جديد واحف   7مثا   
Sheet1:أدخل البيانات الآتية " 

 B1، في الخليية 2القيمية  A3، في الخليية 4القيمية  A2، في الخليية 5القيمية  A1في الخليية  
، ثم أدخل الصيييييييييييييييغ الآتية في 10القيمة  B3، في الخلية 3القيمة  B2، في الخلية 6القيمة 

 الجدول التالي:الخلية المحددة حسب 
اسم الخلية المراد إظهار 

 نتيجة الصيغة فيها
 الصيغة

على زر  طالنات  بعد الضغ
 Enterالإدخا  

C1 = 50 *0.020 1 

C2 = A1^ 3 125 

C3 = A1 + A2- B2 6 

C4 =sum(A1:A3) 11 

C5 =(B1-B2)*B3 30 

D1 =A1=C2 FALSE 

D2 =A1<=A2 FALSE 

D3 =A1< > A2 TRUE 

D4 =A1%  0.05 

 (.1وستبدو نافذة الاكسل بعد تنفيذ الصيغ السابقة كما في الشكل )
 Edit Formulaتحرير الصيغة  -1-2-1

عند الحاجة إلى تعديل الصيييييييييييييغة لوجود خطأ فيها أو حذف جزء منها أو إضييييييييييييافة 
 حدود أخرى أو ...، نحتاج أولا  إلى تحرير الصيغة وذلك بإحدى الطرق الآتية:
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مزدوجا  بزر الفأرة الأيسيييير على الخلية التي تحوي الصيييييغة، عندئذ يظهر مؤشيييير  انقر نقرا .1
الإدراج داخل الخلية، نسيييييتخدم مفاتيح الأسيييييهم من لوحة المفاتيح للوصيييييول إلى مكان 

 التعديل في الصيغة.

 
من لوحة المفاتيح  F2اضييييييييييييييغط على مفتاح  انقر على الخلية الموجود فيها الصيييييييييييييييغة ثم .2

في الصييييييييييييييف الأول من أعلى لوحيييية  الموجودةهو من المفيييياتيح الوظيفييييية  F2)المفتيييياح 
عندئذٍ يظهر مؤشير الإدراج داخل الخلية، اسيتخدم مفاتيح الأسيهم من لوحة  المفاتيح(،

 المفاتيح للوصول إلى مكان التعديل في الصيغة.
 ها الصيييييييغة ثم انقر بزر الفأرة الأيسيييييير على شييييييريط الصيييييييغة،انقر على الخلية الموجود في .3

عندئذ يظهر مؤشر الإدراج داخل شريط الصيغة، ثم استخدم الأسهم من لوحة المفاتيح 
 للوصول إلى مكان التعديل في الصيغة.

ارة = الموجودة إشيييي ىانقر على الخلية الموجود فيها الصيييييغة ثم انقر بزر الفأرة الأيسيييير عل .4
في شييييييريط الصيييييييغة، عندئذ يظهر مؤشيييييير الإدراج داخل شييييييريط الصيييييييغة، ثم اسييييييتخدم 

 مفاتيح الأسهم من لوحة المفاتيح للوصول إلى مكان التعديل في الصيغة.

    Rules of Precedence قواعد الأولوية -1-2-2
عض الحالات،  بمكن أن يؤثر الترتيب الذي يتم به إجراء العمليات الحسابية، في

على قيمة إرجاع الصيغة، ولهذا فإنه من الضروري فهم الطريقة التي يتم لا تحديد الترتيب 

   ونتائ  تنفيذ الصيغ 7بيا ت المثا     7الشكل  
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ق قواعد الأولوية من خلال تطبي وطريقة تغيير الترتيب للحصول على النتائج التي تريدها
 .)الأسبقية(

ة والمنطقية يالحساب الصيغةالأسس المستخدمة في معالجة  :المقصود بقواعد الأولوية
امل( )عو يوضح أولويات تنفيذ مؤثرات  الآتيوالجدول عمل الحاسوب،  حسب منطق

 عندما ترد ضمن الصيغة: الاكسل
 أسلوب التنفيذ
  العامل  المؤثر الترتيب ةنفس الصيغفي حا  تكرار المؤثر في 

 إلى اليمينمن اليسار 
 ومن الداخل إلى الخارج

 الأقوافيتنفيذ العمليات داخل  أولا  
(  ) 

 ثانيا   من اليسار إلى  اليمين

 المؤثرات )العوامل( المرجعية:
 :النطاق   

 ; الاتحاد   

 المسافة   التقاطع

 ناتج النسبة المئوية  % ثالثا   

 الرفع إلى أفي   ^ رابعا   
 /     * خامسا   من اليسار إلى  اليمين

 -    + سادسا   من اليسار إلى  اليمين

 & سابعا   سلسلتين نصيتينربط 
 = , < > , = <  , <   , = >  ,  > ثامنا   من اليسار إلى  اليمين

  في حيييييال الحاجييييية إلى اسيييييتخدام أقيييييوافي بيييييين بعيييييض حيييييدود الصييييييغ تأكيييييد مييييين  تنويللللله
المفتوحييييييية تسييييييياوي عيييييييدد  الأقيييييييوافي )عيييييييددالمفتوحييييييية والمغلقييييييية  تطيييييييابق كافييييييية الأقيييييييوافي

   الأقوافي المغلقة(.

  الصييييييغة  المهيييييم أن يكيييييون كيييييل قيييييوفي في موضيييييعه الصيييييحيح كيييييي تعميييييلمييييين  تنويللللله
 ل:على سبيل المثا، بشكل صحيح
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عبر عن الدخل، والقيمة الموجودة في ت A1إذا كانت القيمة الموجودة في الخلية    1(مثا  
نسيييييييييييبة الضيييييييييييريبة، عندئذ لحسييييييييييياب مقدار الضيييييييييييريبة  0.2تعبر عن النفقات، و A2الخلية 

 المستحقة على الأرباح نكتب في خلية ما الصيغة الآتية:   
= A1 – A2 *0.2 

تعدُّ هذه الصيغة من وجهة نظر الحاسوب صحيحة، لأن الحاسوب حسب قواعد 
بيقيمة النفقات ثم  0.2الأولوية سيقوم بتنفيذ عملية الضرب أولا  أي يحسب حاصل ضرب 

يطرح الناتج من قيمة الدخل. إلا أن الناتج من وجهة نظر مالية خطأ، والصحيح بب 
 .0.2طرح النفقات من الدخل ثم ضرب الناتج بنسبة الضريبة 

 وحتى يقوم الاكسل بذلك بب كتابة الصيغة بالشكل:  
= (A1 – A2) *0.2 

 0.2عندئذ يقوم الحاسوب بإجراء العمليات ما بين القوسين أولا  ثم يضرب الناتج بي 
 عنيييييييد اسيييييييتعمال أقييييييوافي متعيييييييددة متداخلييييييية في الصيييييييغة فيييييييإن الاكسيييييييل يقيييييييوم   تنويلللللله

بحسيييييييياب نتيجيييييييية الأقييييييييوافي الداخلييييييييية أولا  ثم الأقييييييييوافي الخارجييييييييية بالتييييييييدريج، كمييييييييا في 
 المثال الآتي:

 الصيغة الآتية:    2مثا   
= ((B2 * B3) + (C3 * C4) + (B4 – C5)) * B6 

يقوم الحاسوب بتنفيذ الصيغة حسب التسلسل التالي وذلك من اليسار إلى اليمين 
 من جانب المساواة: 

 (B2 * B3) حساب  .1

 (C3 * C4) حساب .2

 (B4 – C5) حساب .3

 2مع ناتج  1حساب مجموع ناتج  .4
 3مع ناتج  4حساب مجموع ناتج  .5
 B6بي  5حساب حاصل ضرب ناتج  .6
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 الدوا  في الاكسل -1-2
 الدالة في الاكسل وأ يتها  مفهو  -1-2-7

كسل، ، مخزنة في مكتبة برنامج الا ؤدي مهمة محدديي عبرنامج فر الدالة هي عبارة عن 
دالة، ومكن  311بطريقة معينة سنشرحها لاحقا ، ويتضمن الاكسل أكثر من ستدعى ي

 .Visual Basic Languageباستخدام لغة فيجول بيزك  اللمستخدم تصميم المزيد منه
نشير هنا إلى أن البرنامج هو عبارة عن مجموعة من الأوامر والتعليمات الحاسوبية 
 المرتبة والتي بب أن ينفذها الحاسوب لحل مشكلة معينة، قد تحتاج بعض هذه البرامج إلى

أو  المدخلات باسم )متغيرات مدخلات تحدد قيمها ونوعها من قبل المستخدم، تدعى هذه
 ، أو وسطاء، أو معالم(.تبارامترا
عندما نريد حساب الوسط الحسابي لعلامات مجموعة الطلاب الموجودة في    2مثا   

 (:2، كما في الشكل ) B2:B13نطاق الخلايا 

     2  بيا ت المثا   1الشكل   
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 هناك أسلوبان:
 حيث نقوم بالخطوات التالية: الأسلوب الأو  باست دا  الصيغة 

 باستخدام الصيغة التالية: E5نجمع العلامات في الخلية  .1
=B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10+B11+B12+B13 

 .12نعد المقررات وتساوي  .2

، باستخدام الصيغة 12على  E5بتقسيم محتوى الخلية  E6نحسب المعدل في الخلية   .3
 التالية:

=E5/12 

 :B14حيث نقوم فقط بإدخال الدالة الآتية في الخلية  باست دا  الدالة الأسلوب الثاني 
=AVERAGE(B2:B13) 

حيث تقوم هذه الدالة امع الخلايا ضمن النطاق المحدد بين القوسين وعدهم وتقسيم 
 المجموع على العدد.

 والسؤال أي الأسلوبين أفضل؟؟؟ يترك تقدير ذلك للطالب
 في الاكسل: من أهم ميزات استخدام الدوال

 Formulas Simplificationتبسيط الصيغ  .1
 كما رأينا في المثال السابق.

 Special Task Executionتنفيذ المهام الخاصة  .2

فمثلا  إذا أردنا تحديد القيمة العظمى في جدول ما، فإننا سنقارن كل قيمة مع قيمة 
الة في الاكسل ما توجد دأخرى في الجدول لتتبع وتحديد أكبر قيمة موجودة في الجدول، بين

 تقوم بنفس المهمة بسرعة كبيرة بمجرد استدعائها وتحديد خلايا الجدول.
  Edit Work Accelerationتسريع بعض أعمال التحرير  .3

اسم أحرف كبيرة، ونريد تعديلها لتصبح بأحرف  1111لدينا في ورقة عمل  فمثلا  
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م لذه يوجد في الاكسل دوال تقو صغيرة، فإننا سنحتاج إلى وقت وجهد كبيرين، بينما 
 المهمة بسرعة فائقة.

  Decision Making Facilityتسهيل اتخاذ القرار  .4
فمثلا  عند حسييييييييياب ضيييييييييريبة الدخل لعدد من الموظفين نلاحظ انه إذا كان الدخل 
الخاضيييييييييع للضيييييييييريبة تجاوز حد معين فإنه بب اقتطاع نسيييييييييبة معينة، ولتنفيذ ذلك بالطريقة 

ع إلى ذلك في كل مرة يتغير الدخل الخاضييييييييييييي ةإلى إجراءات كثيرة، بالإضيييييييييييييافاليدوية نحتاج 
تقوم بتنفيذ  IFللضيييييييريبة بب إعادة الحسيييييييابات، بينما يوجد في الاكسيييييييل دوال مثل دالة 

 ذلك  ليا .
 الشكل العا  للدالة وأنواعها -1-2-1

 الشكل العام لأي دالة مدخلة في خلية هو:
 (وسطاء الدالة) اسم الدالة =

 لدالةاسم ايتبعها   =مساواة   الدالة ضمن الخلية من إشارة بعبارة أخرى تتكون
تم ي يتضمن القوسين معلومات تدعى بالوسطاء )بارامترات(، وقد    وقوسين صغيرين 

  ,أو    ;رجعي الم بالعامل )المؤثر( هاالفصل بين
 تكون: مكن أن الوسطاء )البارمترات( 

 منطقية.قيم عددية أو نصية أو  .1

 مراجع الخلايا. .2

 نطاق من البيانات. .3

 . أخرى صيغ ودوال .4

 فيما يلي بعض الأمثلة على أنواع الوسطاء:   3مثا   
=FACT (6) 

=IF)B5>=50) ; "راسب":"ناجح") 
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=POWER (A5; 2) 

=FORCAST (7.5; B2:H2; B1:H1) 

=SUMIF)C7:C21;"ناجح";B7:B21( 

=SQRT (POWER (5, 2)) 

=SQRT (EXP (2) +5^T3*S3) 

وبشكل عام تصنف الدوال إما حسب عدد الوسطاء اللازم لتنفيذها أو حسب 
 الفئة التي تنتمي إليها.

دة واحدا  أو ع امعظم الدوال تتطلب لتنفيذهأنواع الدوا  حسللللب عدد الوسللللطاء  : أولاا 
 وسطاء، ومكن تصنيف الدوال حسب عدد الوسطاء التي تتعامل معها إلى:

 غير أي وسيط مثل:دوال تنفذ من  .1

TODAY( ), NOW( ), RAND( ), PI() 

 وسيط واحد مثل: التنفيذه تتطلبدوال  .2

SIN (Number), APS (Number), EXP (Number), SQRT (Number) 
 عدد محدد من الوسطاء مثل: اتتطلب لتنفيذه دوال .3

LOG (Number; Based), POWER (Number; Power) 
 عدد من الوسطاء مثل: التنفيذه تتطلبدوال  .4

AVERAGE (Number1; Number2; Number3 ;......) 
COUNT (Value1; Value3; Value4 ;....) 

 بعض وسطائها اختيارية مثل: يكوندوال  .5

PMT (Rate; Nper; Pv; Fv; Type)           
IPMT (Rate; Per; Nper; Pv; Fv; Type) 

زعة الدوال الجاهزة في الاكسييييييييييييل مو ي إليها  ثانياا  أنواع الدوا  حسللللللللللب الفئة التي تنتم
 حسب نوعها إلى فئات لتسهيل الوصول إليها، وفئات الدوال هي:

 Financialمالية  .1

 Date & Timeالتاريخ والوقت  .2
 & Mathرياضيات ومثلثات  .3

Trig 

 Statisticإحصاء  .4
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 & Lookupبحث ومراجع  .5

Reference 

 Databaseقاعدة بيانات  .6
 Textنص  .7

 Logicalمنطقية  .8

 Informationمعلومات  .9
 Engineeringهندسة  .11

 Cubeمكعب  .11

 Compatibilityالتوافق  .12

 webالويب  .13

 خطوات إدراج دالة في خلية  -1-2-2
لإدراج دالة في خلية ما أولا  حدد الخلية )نشط الخلية بالنقر عليها( المراد وضع دالة 

 فيها ثم اتبع إحدى الطرق الآتية: 

(، وهذا يحتاج إلى 3، كما في الشكل )حالمباشر من لوحة المفاتي لالإدخا الطري ة الأولى 
 .Enterمعرفة الدالة كتابة  وعدد ونوع وسطائها، بعد ذلك نضغط زر الإدخال 

 
" بإتباع FORMULASباستخدام الأيقونات الموجود في تبويب "صيغ الطري ة الثانية  
 الخطوات الآتية:

نلاحظ وجود مجموعة أيقونات لفئات " FORMULASفي تبويب "صيييييييييييييييغ  .1
الدوال اانبها أو أسييفلها سييهم عند النقر عليه تظهر قائمة الدوال التي تحويها 

 (.4، انظر الشكل )اهذه الفئة، مكن اختيار إحداه

 إدخا  الدالة في خلية  2الشكل  
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 ةوسيييييطاء اللازميظهر صيييييندوق حوار يحتوي على عدة حقول حسيييييب عدد ال .2

 ( كمثال على شكل الصندوق.5للدالة، انظر الشكل )

 

 صيييييييندوق الحيييييييوار،  رإلى وسيييييييطاء فإنيييييييه لا يظهييييييي جتحتلللللللا  لاإذا كانيييييييت الدالييييييية   تنويللللللله
 وتظهر نتيجة تطبيق الدالة مباشرة في الخلية المحددة..

 "FORMULAS  أي و ت فئات الدوا  من تبويب "صيغ 2الشكل  

 Average  صندو  حوار للدالة 3الشكل  
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اللازمة حسيييييب وسيييييطاء الدالة المطلوبة، أدخل مراجع الخلايا أو نطاق الخلايا  .3
 إما بكتابتها في الحقول المناسبة أو بالنقر عليها باستخدام الفأرة.

" فيقوم الاكسيييييييييييييييل بتخزين وإظهيار نتيجية اليدالية في  OKانقر على زر "موافق .4
 الخلية المحددة. 

ع الخطوات " بإتبا Insert Functionباستخدام صندوق الحوار "إدراج دالة الطري ة الثالثة  
 الآتية:

 ":Formulasتبويب "صيغ  الآتية من أيقونةانقر على  .1

 
 (.6" الشكل )Insert Functionعندئذ يظهر صندوق حوار باسم "إدراج دالة  

   صندو  حوار ادراج دالة2الشكل   
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" وحدد الفئة التي Or Select Categoryافتح القائمة المنسيييييييدلة "تحديد الفئة  .2
 المطلوبة بالنقر على اميها بزر الفأرة الأيسر.تحوي الدالة 

" الييداليية المطلوبيية، بالنقر Select a Functionاختر من حقييل "حييدد الييداليية  .3
 عليها بزر الفأرة الأيسر.

"، عنييدئييذ يظهر صيييييييييييييينييدوق حوار يحتوي على عييدة OKانقر على زر "موافق  .4
لى ( كمثال ع5للدالة، انظر الشيييييكل ) ةحقول حسيييييب عدد الوسيييييطاء اللازم

 شكل الصندوق.

 صيييييييندوق الحيييييييوار،  رإلى وسيييييييطاء فإنيييييييه لا يظهييييييي جتحتلللللللا  لاإذا كانيييييييت الدالييييييية   تنويللللللله
 وتظهر نتيجة تطبيق الدالة مباشرة في الخلية المحددة..

أدخل مراجع الخلايا أو نطاق الخلايا اللازمة حسيييييب وسيييييطاء الدالة المطلوبة،  .5
 ة.ستخدام الفأر إما بكتابتها في الحقول المناسبة أو بالنقر عليها با

" فيقوم الاكسيييييييييييييييل بتخزين وإظهيار نتيجية اليدالية في  OKانقر على زر "موافق .5
 الخلية المحددة. 

 الطريقييييية الأولى، لإدراج دالييييية في خليييييية ميييييا سييييينعتمد في فصيييييول هيييييذا الكتييييياب   تنويللللله
إلا أننلللللللا نوصلللللللي الطاللللللللب ومكييييييين للطاليييييييب اسيييييييتخدام الطريقييييييية اليييييييتي يرغيييييييب ليييييييا. 

 الأولى كونها المعتمدة في الامتحا ت الكتابية. بالتركيز على الطري ة

 كتابة العلاقات الرياضية في الاكسل  -1-3
لكتابة العلاقات الرياضية على شكل صيغ مقبولة في الاكسل بب الأخذ بعين 

 الاعتبار الملاحظات الآتية:
 .=تبدأ أية صيغة أو دالة مدخلة في خلية بإشارة مساواة  (1

هناك بعض الحدود مقبول كتابتها ضمن علاقة رياضية وغير مقبولة في صيغ الاكسل   (2
 بب أخذها بعين الاعتبار:
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شكل لحدود ضمن علاقات مقبولة في 
 الرياضيات

 شكل كتابتها في صيغ الاكسل

5x 5*x 
𝐴5

6
 A5/6 

410 10^4 
𝑒3 EXP(3)    دالة 

√𝐵2 SQRT(B2)   دالة 

|-7| ABS ( -7 )   دالة 
(B2)4Log LOG(B2;4)   دالة 

(B2)10Log LOG10(B2)   دالة 
(B2)eLog LN(B2)   دالة 

5! FACT(5)   دالة 

 :كصيغة مقبولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     2مثا   
 

   252225

4/2221025

BBCC

CDCB





 

 الحل : 
= (5*B2+10*C2–(D2*C2/4))/ ((5+C2+C2*B2)–(5*B2)) 

  :كصيغة مقبولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     1 مثا  

   
36

435/54512

145410
253

2
2 X

XXY

YY
XK 




 

 الحل :
= K3^2-5*X2+ ((10*Y4–5*Y4^2+1)/ ((12*Y5+4*X5)/ (5*X3+4))-6*X3 

 :كصيغة مقبولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     3مثا   

20

7
156333812 5  DGGK   



 

 
86 

 الحل : 
= 12*K8* SQRT (G3^5) – ABS (3* G3 * D6) -15 * 7/20 

  كصيغة م بولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     4مثا   

 
42103

105

10
210

210

3 log HD
D

C
C 


 

 الحل : 
= SQRT (C10^3-2) – LOG10 (C10/ (5+D10) ^2) – 3*D10*ABS (2*H4) 

  م بولة في الاكسلكصيغة اكتب العلاقة الرياضية التالية     74مثا   

10

8
32524

2
35 e

XYD   

 الحل : 
= 4*POWER (D2; 5) +5*Y2*SQRT (X3^3)-8*EXP (2)/10 

  كصيغة م بولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     77مثا   
56 22822 XXX  

 الحل : 
= 2*POWER(X2; 6) +8*X2*SQRT (X2^5) 

  كصيغة م بولة في الاكسلاكتب العلاقة الرياضية التالية     71مثا   

20log
32

23
4

2

B
YX

X



 

= 3*X2^2/(X2+Y3) +LOG (B20; 4) 

 قيم الخطأ ال ياسية الم ترنة باستعما  الصيغ والدوا  -1-2
في بعض الأحيان يتعذر على الصيغة أو الدالة إعطاء النتيجة بشكل صحيح نتيجة 

والجدول التالي يبين الرموز التي مكن أن تظهر في الخلية عند التعامل وجود خلل ما فيها، 
 مع صيغ الاكسل وسبب ظهورها:
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 مثال سبب ظهوره شكل الرمز
#DIV/0!  خطأ في الصيغة نتيجة وجود

عملية تقسيم على  إماضمنها: 
عملية تقسيم على  أوصفر، 

 خلية فارغة 

=B1/C2 

 10تحتوي القيمة  B1بفرض أن الخلية 
  0فارغة أو تحتوي القيمة  C2والخلية 

#NAME?  خطأ في الصيغة نتيجة وجود
في معرَّف ضمنها اسم غير 

 الاكسل

=B1-A 

غير معرَّف في   Aحيث أن الحرف 
 الاكسل

=C1-SAM(B2:B5) 

غير معرَّف  SAMحيث أن اسييييييييييييم الدالة 
  SUMفي الاكسل والصحيح هو 

#REF!  خطييييييييييأ في الصيييييييييييغة أو الداليييييييييية
وجييييييود ضييييييمنها مرجييييييع نتيجيييييية 

خليييييييييية غيييييييييير صيييييييييا ، بسيييييييييبب 
حيييييييييذف الخليييييييييية اليييييييييتي يكيييييييييون 
مرجعهييييييييييا ضييييييييييمن الصيييييييييييغة أو 

 الدالة

=B1*C2 

تحتويان  C2و  B1بفرض أن الخليتين 
قيم، ثم قمنا بحذف احدى الخليتين بالأمر 

DELETE 

#NUM!  خطييييييييييأ في الصيييييييييييغة أو الداليييييييييية
نتيجييييية وجيييييود قييييييم رقميييييية غيييييير 

 صحيحة

=SQRT(-9) 

 جذر تربيعي للعدد السالب  دلا يوج

#NULL!  نرييييد إجييييراء عنييييدما خطيييأ ينيييتج
عملييييييية حسييييييابية علييييييى الخييييييلايا 
المشييييييييييييييييييتركة لنطيييييييييييييييييياقين غييييييييييييييييييير 
 دمتقيييييييييييييييييياطعين )أي لا يوجييييييييييييييييييي
 خلايا مشتركة بين النطاقين(

=SUM(A1:A2  B1:B3) 

عندما نريد جمع الخلايا المشتركة في نطاقين 
غير متقاطعين )حيث المسافة بين النطاقين 
ضمن الدالة هو من العوامل)المؤثرات( 

 المرجعية( 
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#VALUE!  يكون أحيييد عنيييدميييا خطيييأ ينتج
حدود الصيغة الحسابية أو أحد 

 وسطاء الدالة ليس رقما  

=B1/C2 

 10تحوي القيمة  B1بفرض أن الخلية 
 تحوي نص  C2والخلية 

# # # # # # 

  تحتوي  عندماخطأ ينتج
قيم  خلية على تاريخ أو

 بة.زمنية سال

=06/15/2017-07/01/2017 

هنا طرحنا تاريخ لاحق من تاريخ سابق 
 والناتج قيمة سالبة 

  الموجودة في العدديةأو القيمة 
الخلية اكبر من سعة الخلية 

 نوسعإما  وللتخلص من ذلك
عرض العمود الذي يحوي 

قمي نغير التنسيق الر  أوالخلية 
 للخلية

 
 

 

 

#N/A 

عندما تكون الدالة غير قابلة 
للتطبيق بسبب عدم توافق 
البيانات مع المنطق العلمي 

 للدالة

= PEARSONE (C3:L3; C4:M4)  

هنيا يوجيد اختلاف في عيدد مراجع الخليية 
للوسييييييييييطة الأولى والوسييييييييييطة الثانية، وهذا 
مخالف لمنطق حسييييييييييييياب معامل بيرسيييييييييييييون 
والييييييييذي بييييييييب أن تيكيون عييييييييدد ميراجع 

 الوسيطتين متساوي.

 أنواع مراجع الخلايا المست دمة في صيغ ودوا  الاكسل-1-1
، وتعرّف الخلية من خلال Cellالخلية  ما يسمىإن تقاطع الصف مع العمود يشكل 

 Reference cellويدعى مرجع الخلية  الصفيتكون من عنوان العمود وعنوان  اميها الذي
 :الاكسل مكن التمييز بين نوعين من المراجع عند التعامل مع الصيغ او الدوال في
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   Relativity Referenceالمرجع النسبي  .1

جميع المراجع المستخدمة في الصيغ )الدوال( تدعى مراجع نسبية، لأنه عند نسخ 
الصيغة )الدالة( الموجودة في خلية ما إلى خلية أخرى جديدة نلاحظ أن مراجع الخلايا 

غيرت وأصبحت مراجع جديدة، أي أن الاكسل قام بإزاحة مراجع المكونة للصيغة )الدالة( ت
 الخلايا المستخدمة في الصيغة )الدالة(.

 C1وفي الخلية  5القيمة  B1وفي الخلية  10القيمة  A1أدخل في الخلية    72مثا   
 C1في الخلية  15وستظهر النتيجة     A1+B1=    الصيغة:

تلاحظ أن النتيجة في الخلية س، C3إلى خلية أخرى ولتكن الخلية  C1الخلية  انسخ
C3  تختلف عن النتيجة التي كانت في الخليةC1 وتلاحظ أن الصيغة المنسوخة أخذت في ،

 شريط الصيغة الشكل الآتي:
=A3+B3 

وبالتالي فإنه لا مكن إجراء نسخ الصيغة في مكان  خر مع الحفاظ على المراجع 
 للخلايا المستخدمة في الصيغة، لذلك تدعى المراجع السابقة مراجع نسبية.الأصلية 

نفس الأمر لو قمنا بسحب الخلية التي تحوي الصيغة )الدالة( من مقبض التعبئة 
 ن مراجع الخلايا قد تغيرت، أصبحت مراجع جديدة.أسنلاحظ 
ورقة عمل كما أدخل البيانات إلى    72مثا   

 ( الآتي:7هو موضح في الشكل )
لنحسب قيمة الضريبة التي تساوي حاصل ضرب 
راتب الموظف بمعدل الضريبة، أي نكتب في الخلية 

B4   :الصيغة=A4*B1  3300ستظهر النتيجة .
 B8ولغاية  B5ثم نعمم الصيغة على الخلايا من 
 ( الآتي:8فتظهر النتائج كما هو في الشكل )

  72بيا ت المثا     1الشكل  
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والسؤال هل النتائج صحيحة؟؟؟ طبعا  لا، 
 لأننا لو تفحصنا الصيغ الموجودة في الخلايا:

C4= A4*B1 

C5= A5*B2 

C6= A6*B3 

C7= A7*B4 

C8= A8*B5 

 B2,B3,B4,B5لاحظنا أن محتوى الخلايا 
ليست معدل الضريبة، وبالتالي هنا يحب 

عملية ب ربحيث لا تتأث B1علينا تثبيت الخلية 
 السحب أي نحولها إلى مرجع مطلق كما سنرى في الفقرة التالية.

   Velocity Referenceالمرجع المطلق  .2

للاحتفاظ بمراجع الخلايا ضمن الصيغة )الدالة( عندما نقوم بنسخها في خلية أخرى 
 من مقبض التعبئة، بب تحويل مراجع الخلايا من مراجع نسبية إلى مراجع مطلقة. أو سحبها

ويقوم المستخدم اعل المراجع النسبية مراجع مطلقة في الصيغة المستخدمة حسب 
 طبيعة البيانات المعالجة.

ولتحويل مرجع خلية )مراجع الخلايا( في صيغة )دالة( ما من مرجع نسبي إلى مرجع 
 لخطوات الآتية:مطلق اتبع ا

 حرر الصيغة )الدالة( المراد نسخها )بالنقر المزدوج على الخلية التي تحوي الصيغة(. .1
ضع إشارة $ قبل الحرف )عنوان العمود( وقبل الرقم )عنوان الصف( لكل مرجع خلية  .2

 نسبي مستخدم في الصيغة تريده أن يصبح مرجع مطلق.
( 13المثال ) C1غة الموجودة في الخلية بتطبيق الخطوات السابقة على الصي   73مثا  
 تصبح:

=$A$1+$B$1 

  72نتائ  حساب الضريبة لبيا ت المثا     3  الشكل
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  اضغط على مفتاح"Enter من لوحة المفاتيح لتخزين الصيغة )نلاحظ أن قيمة الصيغة "
 .لا تتغير(

  انسخ الخليةC1  إلى خلية أخرى ولتكن الخليةC3 ،تلاحظ أن النتيجة في الخلية سC3 
وتلاحظ أن الصيغة المنسوخة أخذت في شريط ، C1هي نفسها التي كانت في الخلية 

 الصيغة الشكل الآتي:
=$A$1+$B$1 

أو كلتيهما بقيم أخرى، نلاحظ أن  B1 ةأو الخلي A1الآن لنقوم بتغيير محتوى الخلية 
 قد تغيرت تلقائيا . C3قد تغيرت وأيضا النتيجة في الخلية  C1النتيجة في الخلية 

( 14المثال ) B4ة على الصيغة الموجودة في الخلية بتطبيق الخطوات السابق   72مثا   
 لتحويل مرجع الخلية الذي يحوي معدل الضريبة إلى مرجع مطلق تصبح:

=A4*$B$1 

  اضغط على مفتاح"Enter 3300ستظهر النتيجة " من لوحة المفاتيح لتخزين الصيغة 
 .)نلاحظ أن قيمة الصيغة لم تتغير(

  ثم عمم الصيغة في الخليةB4  على الخلايا منB5  ولغايةB8  فتظهر النتائج كما هو في
 ( الآتي:9الشكل )

 باست دا  مرجع مطلق  72نتائ  حساب الضريبة لبيا ت المثا     4الشكل   
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( هي صحيحة، 9( نلاحظ أن نتائج الشكل )9( مع الشكل )8قارن مع نتائج الشكل )
 لوجدنها كما يلي:ولو تفحصنا الصيغ الموجودة في الخلايا 

C4= A4*$B$1 

C5= A5*$B$1 

C6= A6*$B$1 

C7= A7*$B$1 

C8= A8*$B$1 

 ، لم يتأثر بعملية السحب.B1أي أن مرجع الخلية الذي يحوي قيمة معدل الضريبة 
  تنويه 
إشارة $ قبل الحرف )عنوان العمود( عندئذ يصبح المرجع مطلقا  بالنسبة  إذا وضعنا .1

، م العموداس لا يتغير. )أي اذا سحبنا مقبض التعبئة أفقيا  A1$للأعمدة فقط، مثال 
 يتغير رقم الصف(واذا سحبنا مقبض التعبئة عموديا  

قبل الرقم )عنوان السطر( عندئذ يصبح المرجع مطلقا  بالنسبة  $إشارة  إذا وضعنا .2
ا ذ)أي اذا سحبنا مقبض التعبئة أفقيا  يتغير اسم العمود، وا .A$1، مثال طللأسطر فق

 (يتغير رقم الصفلاسحبنا مقبض التعبئة عموديا  
 نسخ الصيغ والدوا  في الاكسل  -1-3
 نسخ صيغة الاكسل حرفياا  -1-3-7

عندما تحتاج إلى نسييييييييييخة من الصيييييييييييغة )الدالة( مطابقة تماما  للصيييييييييييغة )الدالة( الأم 
ليتين مع خبدون تحويل المراجع النسييييييييييييييبية إلى مراجع مطلقة في الصيييييييييييييييغة )بمعه  خر ربط 

 بعضها البعض من خلال الصيغة( اتبع الخطوات الآتية:
 انقر نقرا  مزدوجا  على الخلية التي تحتوي الصيغة )الدالة( )تحرير محتوى الخلية(. .1
 ظلل كامل الصيغة )الدالة( بواسطة تحديدها بالفأرة. .2

 من شريط الأدوات. Copyانقر على أيقونة نسخ  .3
 لية.الخ محتوى المفاتيح لإنهاء حالة تحريرمن لوحة  Escاضغط على مفتاح  .4
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 إليها.الصيغة )الدالة( حدد الخلية المراد نسخ  .5

 من شريط الأدوات. Pastانقر على أيقونة لصق  .6
نلاحظ أن الخلية الثانية )المنسوخ إليها( تحتوي نفس النتيجة في الخلية الأم )المنسوخ 

 الخلية الثانية. ي تلقائيا  إلى تغيير نتيجةمنها( وأي تغيير على النتيجة في الخلية الأم يؤد
 النسخ باست دا  م بض التعبئة وتصميم قوائم مخصصة   -1-3-1

يتضييييييمن الاكسييييييل بعض الإمكانيات التي تسيييييياعد المسييييييتخدم في اختصييييييار الوقت 
والجهد لدى إدخال بعض البيانات المسيييييتخدمة بشيييييكل متكرر مثل الأرقام المتسيييييلسيييييلة أو 

 والأيام ، ...أمياء الأشهر 
جزء  دخالإالبيانات في مجموعة خلايا بالاعتماد على  إدخالهو  أولاا التعبئة التل ائية 

منها في خلية أو خليتين ثم اسيييييييييييييتخدام مقبض التعبئة أو أزرار لوحة المفاتيح لاسيييييييييييييتكمال 
 :الإدخال

 لمييية ك: لتعبئييية مجموعييية خلايا )متجييياورة أو متبييياعيييدة ( بعبيييارة أو  التعبئللة العللامللة
 :ة، اتبع الخطوات التاليةمحدد
 .حدد جميع الخلايا المراد تعبئتها .1
لى ، حيث سيييييتظهر المدخلات في الخلية الأو كتب العبارة أو الكلمة في تلك الخلاياا  .2

 من الخلايا المحددة.
، عندئذ يتم نسييييييييخ Enter الإدخالثم مفتاح  Ctrlضييييييييغط باسييييييييتمرار على مفتاح ا .3

 لخلايا المحددة.العبارة أو الكلمة في جميع ا

 .K10ولغاية  E2في الخلايا من  أدخل كلمة "تطبيقات"   71مثا   
 من أجل ذلك قم بما يلي:

 .K10ولغاية  E2ن محدد الخلايا  .1
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 من لوحة المفاتيح العبارة "تطبيقات".دخل ا .2
عندها سيتم تعبئة ،Enter الإدخالثم مفتاح  Ctrlضغط باستمرار على مفتاح ا .3

 المحددة بالكلمة "تطبيقات".جميع الخلايا 
   اتبع  ،لتعبئة مجموعة خلايا متجاورة بسيييييلسيييييلة عددية تعبئة السلللللاسللللل الرقمية

 :الخطوات التالية
 .العدد الأول من السلسة العددية في الخلية الأولىكتب ا  .1
 .العدد الثاني في الخلية المجاورةكتب ا  .2
 .حدد الخليتين معا   .3
 باستخدام الفأرة إلى الخلايا المجاورة.سحب مقبض التعبئة للخليتين ا .4

 عندئذ يقوم الاكسيل تلقائيا  بتحليل العلاقة بين الخليتين وتحديد مقدار التزايد بينهما ثم
 .يعمم ذلك على بقية الخلايا التي مر عليها أثناء السحب

 .A16ولغاية  A2في الخلايا من  15,……,1,2,3,4أدخل الأرقام    73مثا   
 قم بما يلي:من أجل ذلك 

 .1القيمة  A2ادخل في الخلية  .1
 .2القيمة  A3دخل في الخلية ا .2
 .معا   A3و  A2حدد الخليتين  .3
حتى لأسيييفل سيييحب إلى ااضيييع مؤشييير الماوفي على مقبض التعبئة للخليتين المحددتين و  .4

   .A16الخلية 
 .M2ولغاية  B2في الخلايا من  24وحتى  2ادخل الأرقام الزوجية من    74مثا   

 أجل ذلك قم بما يلي:من 
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 .2القيمة  B2ادخل في الخلية  .1
 .4القيمة  C2دخل في الخلية ا .2
 .حدد الخليتين معا   .3
حتى  ليسيييييياراسييييييحب إلى اضييييييع مؤشيييييير الماوفي على مقبض التعبئة للخليتين المحددتين و  .4

   .M2الخلية 
 سلسلة لتعبئة مجموعة خلايا متجاورة ب  الموجودة مسب اا  تعبئة السلاسل النصية
 (:الأسبوع)أشهر السنة، أيام  موجودة مسبقا  في الاكسل نصية
   .الخلية الأولىكتب أحد مكونات السلسة )اسم أحد الأشهر أو أحد الأيام( في ا  .1
 باستخدام الفأرة إلى الخلايا المجاورة.للخلية سحب مقبض التعبئة ا .2
 .B13ولغاية  B2ادخل أمياء الأشهر  في الخلايا من    14مثا   

 ذلك قم بما يلي:من أجل 
 اسم أحد الأشهر وليكن "كانون الثاني". B2ادخل في الخلية  .1
 .B2حدد الخلية  .2
حتى الخلية  الأسفلسحب إلى ثم ا B2ضع مؤشر الماوفي على مقبض التعبئة للخليتين  .3

B13.   
الاكسل يتعرف على السلاسل النصية التقليدية مثل أمياء الأشهر أو  أننشير هنا 

أمياء الأيام باللغتين العربية والإنكليزية، هذه السلاسل النصية التقليدية تكون مخزنة على 
شكل قوائم، يستطيع المستخدم إدخال إحدى مكوناتها في إحدى الخلايا ثم السحب من 

 وم الاكسل بإظهار بقية مكونات السلسلة.مقبض التعبئة بواسطة الفأرة، فيق
 النصية المخزنة في الاكسل اتبع الخطوات الآتية: السلاسلولمعرفة 

"، عندئذ سيظهر صندوق Optionsاختر الأمر "خيارات " FILEمن تبويب "ملف  (1
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انظر  يتضمن مجموعة من التبويبات" Excel Optionsحوار باسم "خيارات الاكسل 
 (.11الشكل )

 

 Editانقر على زر "تحرير قوائم مخصصة  "Advanced خيارات متقدمة" من تبويب (2

Custom Lists والموجود في نهاية خيارات هذا التبويب، فيظهر صندوق الحوار "
 (.11، انظر الشكل )"Custom Listقوائم مخصصة "

" تظهر جميع السلاسل النصية المخزنة في Custom List "قوائم مخصصةفي قسم  (3
 التي مكن استخدامها كما شرحنا سابقا  . الاكسل

 قوائم مخصصة   تصميم  ثانياا 
نحتاج أحيانا إلى إنشاء قوائم يتكرر استخدامها كثيرا  مثل أمياء المدن، أمياء موظفي 

مكن للمسييتخدم تصييميم ، و مصييطلحات، .......  ،الشييركة مجموعة أقسييامالشييركة، أمياء 
لسيييلة نصيييية  كسيييمثل هذه القوائم وإضيييافتها إلى القوائم المخزنة في الاكسيييل، ويتعامل معها  

 أعلاه.كما شرحنا ذلك 

 "Excel Options    صندو  حوار "خيارات الاكسل74كل  الش
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 :الآتيةالخطوات  اتبعولتصميم قوائم مخصصة 

"، عندئذ سيظهر صندوق Optionsاختر الأمر "خيارات " FILEمن تبويب "ملف  (1
انظر  يتضمن مجموعة من التبويبات" Excel Optionsحوار باسم "خيارات الاكسل 

 (.11الشكل )
 Editانقر على زر "تحرير قوائم مخصصة "Advanced خيارات متقدمة" من تبويب (2

Custom Lists ،قوائم فيظهر صندوق الحوار "" والموجود في نهاية خيارات هذا التبويب
 (.11، انظر الشكل )"Custom Listمخصصة 

 "قوائم مخصصة" الموجود في قسم NEW LISTجديدة  ةانقر على الخيار "قائم (3
Custom List المدخلات قائمة"في قسم الأيسر الفأرة بزر انقر "، أو List entries" ،

 .عندئذ يظهر مؤشر الإدراج
بعد  Enterل مكونات السلسلة الجديدة، حيث نضغط على مفتاح الإدخال أدخ (4

 كل مكون.إدخال  

 "Custom List"قوائم مخصصة  صندو  حوار   77الشكل  
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فة الأيسر على زر "إضا الفأرةبعد إدخال جميع مكونات السلسلة الجديدة ننقر بزر  (5
Add" قوائم مخصصة ، عندئذ ستظهر السلسة النصية الجديدة ضمن قسم"Custom 

List" 
 "  Okثم زر "موافق   (6

ما كتصبح السلسلة الجديدة المدخلة من القوائم المخصصة والتي مكن التعامل معها  
 أعلاه.شرحنا ذلك 

 ربط الخلايا -1-4
وى يقصد بربط خليتين مع بعضهما البعض أنه إذا تغير محتوى الخلية الأولى يتغير محت

ن نفس ورقة العمل، لخليتين مالخلية الثانية المربوطة معها تلقائيا ، ومكن إجراء عملية الربط 
 ومكن ربط خليتين من ورقتين مختلفتين في نفس المصنف أو في مصنفين مختلفين.

 أولاا  ربط خليتين في نفس ورقة العمل
 لربط خليتين مع بعضهما البعض من نفس ورقة العمل، اتبع الخطوات الآتية:

 أدخل في الخلية الثانية المراد ربطها مع الخلية الأولى: .1

 مرجع الخلية الأولى =
ثم انقر على  =وللسهولة: اكتب في الخلية الثانية المراد ربطها مع الخلية الأولى إشارة 

 الخلية الأولى.
 " من لوحة المفاتيح لتخزين الصيغة.Enterاضغط على مفتاح " .2

نلاحظ أن محتوى الخلية الثانية هو نفس محتوى الخلية الأولى، وأن أي تغيير على 
 الخلية الأولى يؤدي إلى تغيير محتوى الخلية الثانية المرتبطة معها تلقائيا .محتوى 

 ثانياا  ربط خليتين من ورقتين مختلفتين
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لية في مع بعضهما البعض من ورقتين مختلفتين بحيث إذا تغير محتوى الخ خليتينلربط 
ها تلقائيا ، اتبع الخطوات مع ورقة العمل الأولى يتغير محتوى الخلية في ورقة العمل الثانية المربوطة

 الآتية:
 ادخل في الخلية: .1

 مرجع الخلية من ورقة العمل الأولى!  اسم ورقة العمل الأولى =
رقة المراد ربطها مع خلية من و  من ورقة العمل الثانيةوللسهولة: اكتب في الخلية 

ثم انتقل إلى ورقة العمل الأولى بالنقر على اميها، ثم انقر على الخلية  =العمل الأولى إشارة 
 المراد ربطها.

 ." من لوحة المفاتيح لتخزين الصيغةEnterاضغط على مفتاح " .2
نلاحظ أن محتوى الخلية في ورقة العمل الثانية هو نفس محتوى الخلية في ورقة العمل 

توى الخلية ورقة العمل الأولى يؤدي إلى تغيير مح الأولى، وأن أي تغيير على محتوى الخلية في
 في ورقة العمل الثانية تلقائيا .

 ثانياا  ربط خليتين من مصنفين مختلفين
لخلية مع بعضهما البعض من مصنفين مختلفتين بحيث إذا تغير محتوى ا خليتينلربط 

وات في المصنف الأول يتغير محتوى الخلية في المصنف الثاني المربوطة معها تلقائيا ، اتبع الخط
 الآتية:
 ادخل في الخلية: (1

[اسم المصنف مع لاحقته] = الأولى اسم ورقة العمل  !مرجع الخلية من ورقة العمل الأولى   

رقة المراد ربطها مع خلية من و  من ورقة العمل الثانيةوللسييييييييييييييهولة: اكتب في الخلية 
ثم انتقل إلى المصييييييييينف الآخر ) الذي بب أن يكون مفتوحا  على  =العمل الأولى إشيييييييييارة 
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سييييييييييييييطح المكتييب( ثم إلى ورقيية العمييل المطلوبيية بالنقر على اميهييا، ثم انقر على الخلييية المراد 
 ربطها.
 ." من لوحة المفاتيح لتخزين الصيغةEnterعلى مفتاح " اضغط (2

نلاحظ أن محتوى الخلية في المصنف الثاني هو نفس محتوى الخلية في المصنف الأول، 
 وأن أي تغيير على محتوى الخلية في المصنف الأول يؤدي إلى تغيير محتوى الخلية في المصنف

 الثاني تلقائيا .
 دوا  التاريخ والوقفي  -1-74

 نحتاج أحيانا  إلى إدراج التاريخ والوقت في ورقة العمل، لذلك:
 التي صيغتها العامة:لإظهار التاريخ الجاري نستخدم الدالة  .1

= TODAY ( )  

 لإظهار التاريخ والوقت الجاري نستخدم الدالة التي صيغتها العامة: .2
= NOW ( ) 

 لإظهار الوقت الجاري نستخدم الصيغة: .3
= NOW ( ) - TODAY ( )  

 

 يقوم برنامج الاكسل عند استخدام الدوال أعلاه بأخذ التاريخ والوقت المعمول   تنويه
به في نظام الحاسوب، حيث كلما فتحت المصنف يتغير الوقت والتاريخ، أي أن الدوال 
السابقة تعمل كميقاتيه تاريخ وزمن، أما لإدخال التاريخ والوقت الحالي دون أن يتغير 

 من لوحة المفاتيح. Ctrl+ كلفتاحين لدى فتح المصنف، فاستخدم الم
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 تطبي ات على است دا  الصيغ -1-77
   "حسللللللللللللاب مجموع الفوائد وولة المبلغ المودع لفترة 7تطبيق عملي   -1-77-7

 زمنية بفائدة بسيطة"
نريد إيداعها في المصرف العقاري  ل.في 100000بفرض لدينا مبلغ معين وليكن 

والمطلوب إباد  ،%5لمدة زمنية محددة ولتكن خمسة سنوات بمعدل فائدة سنوية بسيطة 
 TOYALوجملة المبلغ  Pالفائدة وجملة المبلغ في نهاية فترة الاستثمار، مع العلم أن الفائدة 

 تحسبان بالعلاقتين الآتيتين:
P =A*T*R 

TOTAL = A+ P 

 حيث:
Pفائدة في نهاية الفترة الزمنية.: ال 

TOTAL.جملة المبلغ في نهاية الفترة الزمنية : 
A.قيمة أصل المبلغ المودع : 
R.معدل الفائدة السنوية البسيطة : 
T.)الفترة الزمنية للإيداع )بالسنوات : 

 لتصميم نموذج لحساب الفائدة وجملة المبلغ باستخدام الاكسل اتبع الإجراءات الآتية:
 . Unit 2ي افتح المصنف المسمى باسم  1
ورقة العمل وميها باسم "الفائدة البسيطة" كما هو موضح في  ىي أدخل البيانات عل 2

 (:12الشكل )
 ي الحسابات: 3
  في الخليةB6  تأخذ الصيغة الآتية، والفوائدأدخل العلاقة الرياضية التي تحسب: 

= B2 * B3 * B4 
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  الخليةفي B7  ،أدخل العلاقة الرياضييييييييييييية التي تحسييييييييييييب جملة المبلغ في نهاية فترة الإيداع
 وتأخذ الصيغة الآتية:

= B2 + B6 

 (13قم بإجراء التنسيقات المناسبة كما يبدو في الشكل ) ل التنسي ات  2

 
   "حسللللللللللللاب مجموع الفوائد وولة المبلغ المودع لفترة 1 تطبيق عملي  -1-77-1

 زمنية بفائدة مركبة"
نريد إيداعه في بنك لمدة زمنية محددة  ل.في 100000بفرض لدينا مبلغ معين وليكن 

  7التطبيق العملي    مدخلات 71الشكل  

  7نتيجة تنفيذ التطبيق    72الشكل  
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والمطلوب إباد جملة المبلغ في نهاية  ،%5ولتكن خمسة سنوات بمعدل فائدة سنوية مركبة 
 فترة الإيداع، مع العلم:

TOTAL =A*(1+R/n) T*n 

P =TOTAL - A 

 حيث:
TOTAL.جملة المبلغ في نهاية فترة الإيداع : 

A.قيمة المبلغ الأصلي المراد إيداعه : 
R.معدل الفائدة السنوية المركبة : 
n.عدد مرات حساب الفائدة في السنة : 
T.)الفترة الزمنية للإيداع )بالسنوات : 

P.مجموع الفوائد : 
 جملة المبلغ ومجموع الفوائد باستخدام الاكسل اتبع الإجراءاتلتصميم نموذج لحساب 

 الآتية:
 .Unit 2ي افتح المصنف المسمى باسم  1
ورقة العمل وميها باسم "الفائدة المركبة" كما هو موضح في الشكل  ىي أدخل البيانات عل 2
(14:) 

  1مدخلات التطبيق العملي    72الشكل   
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 ي الحسابات: 3
  في الخليةB6  داع، جملة المبلغ في نهاية فترة الإيأدخل العلاقة الرياضيييييييييييييية التي تحسيييييييييييييب

 تأخذ الصيغة الآتية:و
= B2 * (1 + B3 / B5) ^ (B4 * B5) 

  في الخليةB7  غة الآتية:الصيوتأخذ مجموع الفوائد،العلاقة الرياضية التي تحسب أدخل 
= B6 – B2 

 (.15وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

 
 

    "حساب رواتب الموظفين"2 تطبيق عملي  -1-77-2
الجدول الآتي يبن الراتب الأساسي والعلاوات لموظفي الشركة لشهر كانون الأول، 

من  0.05ا ومعدله ضريبة الدخلصافي الراتب لكل موظف، بعد اقتطاع والمطلوب حساب 
 ، مع العلم:من الراتب الأساسي 0.07الراتب الإجمالي والتأمينات الاجتماعية ومعدلها 

 الراتب الأساسي + العلاوات =الراتب الإجمالي 
 معدل الضريبة× الراتب الإجمالي  =ضريبة الدخل 

 معدل التأمينات الاجتماعية× الراتب الأساسي  =التأمينات الاجتماعية 
 )ضريبة الدخل + التأمينات الاجتماعية( –الراتب الإجمالي  =صافي الراتب 

  1  نتائ  تنفيذ التطبيق العملي  73الشكل  



 

 
015 

 العلاوات الراتب الأساسي  الاسم الرقم الوظيفي

 60.00 300.00 احمد 101

 20.00 250.00 مصطفى 102

 63.00 320.00 شيرين 103

 55.00 450.00 سامر 104

 10.00 580.00 مريم  105

 45.00 300.00 عالية 106

 36.00 250.00 اسامة 107

 22.00 250.00 حسين 108

 0.00 200.00 علي 109

 10.00 200.00 سعيد 110

 0.00 250.00 نورا 111

 80.00 300.00 ايمن 112

 66.00 330.00 منير 113

 41.00 500.00 صلاح 114

 75.00 250.00 وفاء 115

 الآتية: الإجراءاتلتصميم نموذج لحساب الراتب الصافي باستخدام الاكسل اتبع 
 .Unit 2ي افتح المصنف المسمى باسم  1
 (:16ورقة عمل وميها باسم "رواتب" كما في الشكل ) ىي أدخل البيانات عل 2
 ي الحسابات: 3
  في الخليةE3 وتأخذ الصيغة الآتية:، الراتب الإجمالي أدخل العلاقة التي تحسب 

=C3+D3 

سييييييحب مقبض التعبئة ب E17ولغاية  E4ثم عمم الصيييييييغة السييييييابقة على الخلايا من 
 .E3للخلية 

  في الخليةF3 وتأخذ الصيغة الآتية:، ضريبة الدخل أدخل العلاقة التي تحسب 
=E3*0.05 
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سييييييحب مقبض التعبئة ب F17ولغاية  F4ثم عمم الصيييييييغة السييييييابقة على الخلايا من 
 .F3للخلية 

 
  في الخليةG3 تية:وتأخذ الصيغة الآ، التأمينات الاجتماعية أدخل العلاقة التي تحسب 

=C3*0.07 

سيييييحب مقبض التعبئة ب G17ولغاية  G4ثم عمم الصييييييغة السيييييابقة على الخلايا من 
 .G3للخلية 

  في الخليةH3 وتأخذ الصيغة الآتية:، صافي الراتب أدخل العلاقة التي تحسب 
=E3- (F3+G3) 

سيييييحب مقبض التعبئة ب H17ولغاية  H4ثم عمم الصييييييغة السيييييابقة على الخلايا من 
 .H3للخلية 

 (.17وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

    2مدخلات التطبيق العملي    72الشكل  
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 "حساب الفائدة المركبة الشهرية لاستثمار مبلغ   "2 تطبيق عملي  -1-77-2

ل.في نريد وضعها في المصرف لمدة سنة  100000بفرض لدينا مبلغ معين وليكن 
والمطلوب إباد مقدار الفائدة المركبة الشهرية والرصيد ، %5واحدة، بمعدل فائدة سنوية مركبة 

 )جملة المبلغ( في نهاية كل شهر، معتمدا  التصميم التالي:

 الآتية:( اتبع الإجراءات 4لتنفيذ التطبيق العملي )
 .Unit 2ي افتح المصنف المسمى باسم  1
(، وميها باسم "الفائدة 18ورقة عمل كما هو مبين في الشكل ) ىي أدخل البيانات عل 2

 المركب الشهرية".
 ل الحسابات  2
  في الخلاياكأرقام الأشيييييييييييهر   12حتى  1من أدخل الأرقام A11:A22  ينصيييييييييييح اعتماد(

 (.تعبئة السلاسل الرقميةفكرة 

    2نتائ  تنفيذ التطبيق العملي    71الشكل  
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  الخلية اربطC10  مع الخليةC3،  أي أدخل في الخليةC10 الآتية الصيغة: = C3 

 
  في الخليةB11 الفائدة في نهاية الشيييييهر كما هو موضيييييح في  أدخل العلاقة التي تحسيييييب

 وتأخذ الصيغة الآتية:، التعليق المرتبط بالخلية
=C10*($C$4*($C$5/$C$6)) 

سيييحب مقبض التعبئة ب B22ولغاية  B12ثم عمم الصييييغة السيييابقة على الخلايا من 
   B11للخلية 

  في الخليةC11 الرصيييييد في نهاية الشييييهر كما هو موضييييح في  أدخل العلاقة التي تحسييييب
 وتأخذ الصيغة الآتية:، التعليق المرتبط بالخلية

=C10+B11 

سيييحب مقبض التعبئة ب C22ولغاية  C12ثم عمم الصييييغة السيييابقة على الخلايا من 
   C11للخلية 

 (4تصميمه للتطبيق العملي )النموذج  المطلوب   73الشكل  
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  ،أخفي التعليقيييييات من خلال النقر بزر الفيييييأرة الأمن على الخليييييية التي تحوي التعليق
 "Hide Commentفتظهر قائمة أوامر، أختر الأمر "إخفاء التعليق  

 (.19وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

 
  2النموذج النهائي للتطبيق العملي    74الشكل  
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 عملية  أسئلة وتدريبات
 وضح مفهوم الصيغة في برنامج الاكسل. .1
 عدد أنواع الحدود التي مكن أن تتضمنها الصيغة في الاكسل. .2

 عرف الصيغة الحسابية، وصيغة المقارنة. .3
 ما هي المؤثرات )العوامل( الحسابية؟ .4
 )العوامل( المقارنة؟ما هي المؤثرات  .5

 ./  ^   %  ;   :   =>   <>  &ماهية وظيفة المؤثرات )العوامل( الآتية:  .6
 ما المقصود بتحرير الصيغة؟ .7
 من الصيغ الآتية: لبين أولويات تنفيذ ك .8

= ((A2 * C3) + (A2 - C4 + C5)) / (A4 – A2 * 3) 

= (A2 + C3) + (A2 - C4 + C5) / (A4 – A2 * 3) 

 في الاكسل وعدد بعض ميزات استخدامها.عرف الدالة  .9
 عدد أنواع الوسطاء )بارامترات( التي مكن أن تتضمنها الدالة في الاكسل. .11

 عدد أنواع الدوال حسب عدد الوسطاء مع أمثلة. .11
 عدد أنواع الدوال حسب فئاتها مع أمثلة. .12
 خلية. اذكر خطوات إدراج دالة في .13

 كصيغ مقبولة في الاكسل:الرياضية التالية  ات العلاقاكتب  .14
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، !DIV/0! ،#NAME? ،#REF#ما هو سبب ظهور الرموز التالية في خلايا الاكسل:  .15
#NUM! ،#NULL!  ،#VALUE! ،# # # # # #   

ع نسبي إلى من تحويل مرج ةالفرق بين المرجع النسبي والمرجع المطلق، وما لفائد وضح .16
 مرجع مطلق.

 ماهي خطوات نسخ الصيغة حرفيا ؟ .17

 .A1,B3,F10,E2:E15ماهي خطوات إدخال العبارة "تطبيق" في الخلايا  .18

 .A1:A8في الخلايا  16وحتى  2ماهي خطوات إدخال الأرقام الزوجية من  .19

تخزين قائمة أمياء المحافظات السورية لإدخالها وقت الحاجة في خلايا ماهي خطوات  .21
 .الاكسل

 B4من احدى صفحات الاكسل في مصنف ما مع الخلية  A2هل مكن ربط الخلية  .21
 اكسل أخرى من نفس المصنف؟من صفحة 

( في حساب 1: استخدم النموذج الذي صممته في التطبيق العملي ) 7تدريب   .22
ومعدل  300000بلغ في نهاية فترة الاستثمار من اجل مبلغ مقداره الفوائد وجملة الم

 .%2.5فائدة سنوية بسيطة 
( في حساب 1استخدم النموذج الذي صممته في التطبيق العملي )   1تدريب   .23

ومعدل  500000الفوائد وجملة المبلغ في نهاية فترة الاستثمار من اجل مبلغ مقداره 
 سنوات. 8ة الإيداع وفتر  %2.5فائدة سنوية بسيطة 

( في حساب 2استخدم النموذج الذي صممته في التطبيق العملي )   2تدريب   .24
ومعدل فائدة سنوية  300000الفوائد وجملة المبلغ في نهاية فترة الإيداع لمبلغ مقداره 

 .%2.5مركبة  



 

 
001 

( في حساب 2استخدم النموذج الذي صممته في التطبيق العملي )   2تدريب   .25
ومعدل فائدة سنوية  500000الفوائد وجملة المبلغ في نهاية فترة الإيداع لمبلغ مقداره 

 سنوات. 5وفترة الإيداع  %2.5مركبة 
( في حساب 3استخدم النموذج الذي صممته في التطبيق العملي )   3تدريب   .26

 .0.02ل معدل الضريبة صافي الراتب من أج
 الجدول الآتي يوضح قيمة مبيعات مندوبي المبيعات من المنتجات الثلاث:   2تدريب   .27

 المنت  الثالث المنت  الثاني المنت  الأو  اسم مندوب المبيعات 
 18050.00 65798.00 18500.00 زياد

 25462.00 21548.00 18050.00 رامي

 65789.00 25462.00 22760.00 فؤاد

 15583.00 12525.00 54679.00 رانيا

 22760.00 47596.00 32768.00 نزار

 18078.00 45860.00 65789.00 هاشم

 والمطلوب  
 نظم البيانات على ورقة الاكسل وميها باسم )مبيعات(. .1

 احسب مجموع مبيعات المنتجات الثلاث لكل مندوب مبيعات. .2

كل مندوب مبيعات، مع العلم أن احسب العمولة التي مكن أن يأخذها   .3
 .%2نسبة العمولة 

 احسب صافي المبيعات بعد دفع العمولة لمندوب المبيعات. .4

 احسب مجموع المبيعات من كل منتج. .5

 احسب معدل مبيعات مندوبي المبيعات من كل منتج. .6

 نتيجة تصميم النموذج ستبدو ورقة العمل كما يلي:
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 تقنيات الاكسل وتطبيق اتها  
  التنسيق الشرطي-التحقق من صحة إدخال البيانات  -التصفية  

Filter - Data Validation - Conditional Formatting 

 
 الم دمة -2-7

 البرمجية هنا الأدوات البرمجية التي يتضمنها برنامج الاكسل والتي بالتقنياتيقصد 
ة من الخطوات، ويتضمن الاكسل مجموعة واسعة لتقوم بتنفيذ مهمة معينة من خلال سلس

من هذه التقنيات سنتناول في هذا الفصل ثلاثة تقنيات برمجية لها استخدامات واسعة في 
 عها:المستخدم في تسهيل عملية اتخاذ القرار وتسريالتطبيقات الإدارية والمالية، وتساعد 

 التصفية.  .1
 التحقق من صحة إدخال البيانات. .2

 التنسيق الشرطي. .3

  Filterت نية التصفية  -2-1
تعتبر عملية التصفية من التقنيات البرمجية الموجود في برنامج الاكسل والشائعة 

ارا  معينا ، بيانات الجدول التي تحقق معيالاستخدام والتي تساعد المستخدم في إظهار جزء من 
وخاصة عندما يكون لدينا جدول من البيانات يتضمن أكثر من عشرين سطرا  فتصبح 

  الأسطر التي تحقق شرطا  معينا  عملية صعبة. وعندها عملية التفتيش عن سطر أ

 الثالث الفصل
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صة والتصفية المخص AutoFilterسنتناول أدناه نوعين من التصفية: تصفية تلقائية 
Customized Filter. 

 AutoFilterالتصفية التل ائية  -2-1-7
ر التي التلقائية لجدول بإخفاء جميع أسطره، باستثناء الأسطالتصفية تتلخص عملية 

 تحقق قيمة معينة موجودة في أحد الأعمدة، وسنوضح ذلك من خلال المثال الآتي:
 ( مثل كشف رواتب موظفي شركة المقاولات الشهري:1الجدول في الشكل )   7مثا   

 
ل.في )حيث هذه  40000لإظهار فقط سجلات الموظفين الذين رواتبهم الإجمالية 

 القيمة موجودة ضمن عمود الراتب الإجمالي(، اتبع الخطوات الآتية:
  لجدول.حدد أي الخلية من خلايا ا .1

عندئذ ستظهر أسهم  ، انقر على الأيقونة: ، "Dataمن تبويب "بيانات  .2
 (.2صغيرة في زوايا خلايا الصف الثالث )ترويسة الجدول(، كما في الشكل )

    7  ورقة عمل للمثا   7الشكل  
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تظهر عندئذ قائمة تضم مجموعة  C3زر الفأرة الأيسر على السهم الموجود في الخلية بانقر  .3

الخيارات )جميع القيم الموجودة في ذلك العمود دون تكرار، بالإضافة إلى خيارات  من
 (: 3أخرى( كما في الشكل )

 
 "، عندئذٍ سيلتغي تفعيل جميع الخيارات.Select Allانقر على الخيار "تحديد الكل  .4

 .4000انقر على القيمة المطلوبة كمعيار للتصفية لتفعيلها وحسب مثالنا القيمة  .5

جميع سجلات الموظفين ماعدا سجلات  ستلاحظ اختفاء" Okانقر على زر "موافق  .6

 بعد تفعيل أي ونة التصفية  7  ورقة عمل للمثا   1الشكل  

 C3بعد تفعيل أي ونة التصفية والن ر على السهم التابع لل لية   7  ورقة عمل للمثا   2الشكل  
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 (.4انظر الشكل )، ل.في 4000الموظفين الذين رواتبهم 

 
زر الفأرة الأيسر على السهم الموجود في بانقر ولإعادة إظهار جميع سجلات الجدول،  .7

"، ثم انقر Select All، انقر على الخيار "تحديد الكل تظهر عندئذ قائمة C3الخلية 
 جميع سجلات الموظفين. ستلاحظ ظهور" Okزر "موافق  على

   Customized Filterالتصفية الم صصة  -2-1-1
مكن إجراء تصفية مخصصة وذلك لإظهار بعض السجلات من الجدول والتي تحقق 

 وسنوضح ذلك من خلال المثال الآتي: شرطا  معينا ،
الذين تكون رواتبهم أقل  (1في الجدول الشكل )لإظهار سجلات الموظفين    1مثا   
 ات الآتية:، اتبع الخطو ل.في 50000من 
( لإظهار أسهم 1( من الفقرة السابقة على الجدول )2و 1طبق الخطوات ) .1

 التصفية التلقائية.

تظهر عندئذ قائمة  C3الأيسر على السهم الموجود في الخلية  الفأرةانقر بزر  .2
 تضم مجموعة من الخيارات.

قائمة "، عندئذٍ تظهر Number Filtersانقر على الخيار "عوامل تصفية الأرقام  .3
 أخرى تضم مجموعة من الخيارات نختار احدها، وهي:

  يساويEquals 

  لا يساويDoes Not Equal 

  أكبر منGreat Than  

 بعد تطبيق عملية التصفية   7ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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  أكبر من أو يساويGreat Than Or Equal To 

  أصغر منLess Than 

  أصغر من أو يساويLess Than Or Equal To 
 ما بين Between 

  أكبر عشرة قيمTop 10 

  أعلى من المعدلAbove Average 

  أدنى من المعدلBelow Average 

  فلترة مخصصةCustom Filter 
، عندئذ سيظهر صندوق حوار باسم "Custom Filterفلترة مخصصة " الخيارحدد  .4

 .Custom AutoFilter"تصفية تلقائية مخصصة 

لمعيار الذي وحدد االمنسدلة للحقل الموجود تحت عبارة "الراتب الإجمالي"  القائمة افتح .5
 ".Less thanتريد وليكن "أصغر من 

المنسدلة للحقل الموجود في جهة الأخرى وحدد القيمة التي سيحققها المعيار  القائمةافتح  .6
 (.5. انظر الشكل )50000ولتكن 

   صندو  حوار تصفية تل ائية مخصصة3الشكل   
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تختفي عندئذ جميع سجلات الموظفين ماعدا سجلات "  Okانقر على زر "موافق  .7
 (.6انظر الشكل )، 50000الموظفين الذين تكون رواتبهم اقل من 

 
   Data Validationالتح ق من صحة البيا ت  -2-2

للتحكم في القيم  Data Validation التحقق من صحة البيانات تقنيةتُستخدم 
دما تشارك عن خاصةمفيدة هذه التقنية وتعتبر  ،المدخلة إلى خلية ما حسب معيار محدد

في الشركة وترغب في التأكّد من إدخال القيم الصحيحة  مستخدمين  خرينمصنفاتك مع 
ق من الخلايا تحوي على أرقام الهواتف، فنضع قاعدة التحق، فمثلا  إذا كانت في تلك الخلية

 الصحة بحيث لا تسمح لنا بإدخال أي نص أو أي رقم عشري أو أرقام سالبة.
ترُشد  Input Message إمكانية إنشاء رسالة إدخال التقنيةتتوفر مع هذه و 

 عرض نافذة تحذيرية المستخدمين إلى القيم المناسبة المطلوب إدخالها في الخلية، بالإضافة إلى

Error Alert تنبّه المستخدمين عند إدخال قيمة خاطئة. 
 خطوات بناء قاعدة التح ق من صحة البيا ت  -2-2-7

 فيما يلي نوضح خطوات بناء قاعدة التحقق من الصحة من خلال المثال الآتي:
من صحة (، نرغب في بناء قاعدة التحقق 7في ورقة العمل الآتية الشكل )   2مثا   

 50000 الموظفين الذين رواتبهم اقل منلإظهار سجلات  بعد تطبيق عملية التصفية  7  ورقة عمل للمثا   2الشكل  
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البيانات المدخلة بحيث سيقوم المستخدم بإدخال علامات الطلاب في مقرر والتي تتراوح 
 .20و 0بين 

 
 .C8ولغاية  C3، أي الخلايا من بيانات فيها إدخالحدد جميع الخلايا المراد  .1

على  " انقرData Tools، ومجموعيييية "أدوات البيييييانات "Dataمن تبويييييب "بيييييانات  .2
 (.8"، انظر الشكل )Data Validationتحقق من صحة البيانات "الأيقونة 

 
، Siting إعداداتيتضييييييييمن ثلاثة تبويبات: ( 9كما في الشييييييييكل )يظهر صييييييييندوق حوار  ف

 .Error Alert، تنبيه إلى الخطأ Input Messageإدخال رسالة 

  2  ورقة عمل للمثا   1الشكل  

 "Dataتبويب "بيا ت   3الشكل  

 أي ونة التح ق من صحة البيا ت
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" نحدد معيار التحقق من الصييييييييييحة من حقل "السييييييييييماح Siting إعداداتمن تبويب " .3

Allow" ، حسيييييييييييييييب الحقول التي تظهر بالإعداداتالمتعلقة  الإجراءاتثم نسييييييييييييييتكمل 
 مرافقة للمعيار المختار، وهذه المعايير هي:

 " أية قيمةAny Value  " 
 " عدد صحيحWhole number  " 
  عدد عشري"Decimal" 
  قائمة"List.سنفرد لهذا المعيار فقرة مستقلة :" 
  تاريخ"Date" 
  وقت"Time" 
  طول النص"Text length" 
  مخصص"Custom" 

"، عندئذ سييييتغير بعض Whole number: سييينختار الخيار "عدد صيييحيح وحسلللب مثالنا
"بييييانات  من حقيييل" Betweenمكونات صيييييييييييييينيييدوق الحوار، نقوم باختييييار الخييييار "بين 

 صندو  حوار "التح ق من صحة البيا ت"  4الشكل  
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Data ثم ندخل ضييييييمن حقل "الأصييييييغر ،"Minimum وضييييييمن حقل "الأكبر 0" القيمة ،
Maximum (.  11، كما هو واضح في الشكل )20" القيمة 

 
 " ندخل النص الذي نرغب في ظهورهInput Message إدخالمن تبويب "رسيييييييييييييييالة  .4

 .(لتحققالتي تحتوي قاعدة اة فوق الخلي تنشيط الخلية )النقرعند  لإرشاد المستخدم

  فعيلتمكنك عدم إظهارها بإلغاء لذلك اختياري،  الإدخالإنّ إظهار رسالة  تنويه 
 Show input message when cell "إظهار رسالة الإدخال عند تحديد الخلية الخيار

is selected. " 

"، العبارة التالية: "علامة العملي"، وفي Titleاكتب في حقل "العنوان  وحسللللللللللللب مثالنا 
"،  20الصييفر والييييييييييييييييي  "، العبارة "انتبه العلامة ما بينInput messageحقل "ادخل الرسييالة 

 (.  11كما في الشكل )

  2  تطبيق معيار التح ق للمثا   74الشكل  
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 انرغب في ظهورهالرسالة التي " ندخل Error Alertمن تبويب "تنبيه إلى الخطأ  .5
ضل هنا الإعدادات، ويفمع القاعدة المحددة في  قلا تتفبيانات  إدخالعند للمستخدم 

لإضافة باواضحة ترُشد المستخدم إلى الشيء الذي بب فعله بالضبط. إدخال رسالة 
ومكن الاختيار بين ثلاثة أنواع للتنبيهات  ،Styleنوع التنبيه إلى ذلك نقوم بتحديد 

 والتي تختلف عن بعضها البعض في المهمة التي تقوم لا:

 يست د  من أجل الأي ونة النوع

 إي اف
Stop  

منع المستخدم من إدخال قيمة غير صحيحة، ولا تؤخذ 
ر وهذا النوع من التنبيه هو الأكث، القيمة ما لم تحقق المعيار

 ا .تقييد

   :خياران اتنبيه والرساله 
الخيييييييياطئ  : لتحرير الإدخييييييييالRetry" المحللللللاولللللللة "إعللللللادة

 وتصحيحه
 .الصالحةغير  الإدخالاتزاله لإ: "Cancelلغاء "إ

 تحذير
Warning  

 التي قام بإدخالها غير البياناتتُحذر المستخدم بأنّ 
 نعمر "ز  صحيحة، لكن مكن قبول هذه القيمة عند النقر على

  2رسالة الادخا  للمثا     77الشكل  
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Yes"  حتى وإن لم تحقق المعيار، أو تعديل القيمة عند النقر
 "No كلا" زر على

 وا ثلاثة خيارات تحذير الرساله 
 صحيحالغير  الإدخالقبول  "Yes نعم"
 الخاطئ وتصحيحه لتحرير الإدخال "No كلا"
 .الصالحةغير  الإدخالات لإزاله "Cancelلغاء "إ

 معلومات
Information  

ذا بأنّ القيمة غير صحيحة فقط، وه المستخدمتُخبر 
له من قبل ويتم تجاه النوع من التنبيه عادة ما يكون مرنا  

 المستخدمين
 وا خياران  المعلوماترساله 

 .صحيحالغير  الإدخالقبول  "Yes نعم"
 .الصالحةغير  الإدخالات لإزاله "Cancelلغاء "إ

  لغاء مكنك عدم إظهارها بإلذلك اختياري،  تنبيه إلى الخطأإنّ إظهار رسالة  تنويه
 Show error""إظهار التنبيه إلى الخطأ بعد إدخال بيانات غير صحيحة  الخيار تفعيل

alert after invalid data is entered 
"، العبارة التالية: "قيمة خاطئة"، وفي حقل Titleاكتب في حقل "العنوان  وحسللب مثالنا 
"، العبارة "القيمة التي أدخلتها تقع خارج المدى المناسيييب، Error message"رسيييالة الخطأ 

" كما هو Stopواختر النمط "إيقاف "، 20الصفر واليييي  يرجى أدخال قيمة صحيحة ما بين
 (.  12موضح في الشكل )

 "Okنقر على زر "موافق بعد الانتهاء من ا .6

، ولاحظ ظهور رسيييييييييالة التلميح عند C8ولغاية  C3الخلايا من قم بإدخال البيانات في  .7
تحديد الخلية، ثم حاول إدخال قيمة خاطئة في إحدى الخلايا ولاحظ ظهور رسيييييييييييييييالة 

 الخطأ.التنبيه عن 
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 خطوات إلغاء قاعدة التح ق من صحة البيا ت  -2-2-1

اتبع الخطوات  ،قاعدة التحقق من صحة البيانات التي بنيناها في الفقرة السابقةلإلغاء 
 الآتية:

 .C8ولغاية  C3الخلايا من حدد الخلايا التي طبقت عليها القاعدة، وبحسب مثالنا  .1
على الأيقونة  " انقرData Tools، ومجموعة "أدوات البيانات "Data"بيانات  تبويبمن  .2

كما في الشكل يظهر صندوق حوار  "، فData Validationتحقق من صحة البيانات "
(11.) 

"، عندها يتم إلغاء قاعدة التحقق من الصحة التي  Clear Allانقر على زر "مسح الكل  .3
 على النطاق المحدد.كانت مطبقة 

 است دا  ال ائمة المنسدلة ك اعدة للتح ق من صحة البيا ت  -2-2-2

 قومناستخدام التحقق من صحة البيانات لتقييد نوع البيانات أو القيم التي  نامكن
، من خلال إنشاء قائمة منسدلة، وسنوضح خطوات إجراء ذلك من بإدخالها في خلية
 خلال المثال الآتي.

  2رسالة تنبيه إلى الخطأ للمثا     71الشكل  

 



 

 
017 

(، نرغب في تقييد المستخدم بإدخال الاسم 13في ورقة العمل كما في الشكل )   2مثا   
 الوظيفي للموظف في الشركة من مجموعة الوظائف المتاحة في القائمة المنسدلة.

 
 لآتية:امن أجل بناء قاعدة التحقق من صحة البيانات كقائمة منسدلة، اتبع الخطوات 

انشئ على ورقة عمل أخرى )أو على نفس ورقة العمل( قائمة بالمهام الوظيفية المعتمدة  .1
 (.14في الشركة، كما في الشكل )

 

  2بيا ت  المثا     72الشكل  

 

   بيا ت الوظائف المتاحة في شركة على ورقة عمل باسم "المها  الوظيفية في الشركة"72الشكل  
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 C3( الخلايا من 13، وحسيييييييب الشيييييييكل )بيانات فيها إدخالحدد جميع الخلايا المراد  .2
 .C12ولغاية 

على  " انقرData Tools، ومجموعيييية "أدوات البيييييانات "Data بييييياناتمن تبويييييب " .3
كما في يظهر صييندوق حوار  "، فData Validationتحقق من صييحة البيانات "الأيقونة 
 .(9الشكل )

"قائمة حدد معيار " Allowالسييييييييييييييماح "من حقل و  "Siting "إعداداتمن تبويب  .4
List( 15" ، كما هو واضح في الشكل  .) 

 
، من ورقة العمل B9ولغاية  B3" نطاق الخلايا من Source "المصييييييييدرحقل  أدخل في .5

 "المهام الوظيفية في الشركة" كما يلي:

  حقل "المصدرانقر على المربع الصغير في زاوية Source" 

 "انقر على اسم الصفحة "المهام الوظيفية في الشركة 

  حدد خلايا النطاقB3:B12. 

 (.16( صندوق حوار إعدادات الشكل )15فيأخذ الشكل )

  2تطبيق معيار التح ق من صحة البيا ت "قائمة"  للمثا     73الشكل  
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"، العبارة Titleاكتب في حقل "العنوان " Input Message إدخالمن تبويب "رسييييالة  .6

"، العبارة "اختر Input messageالتالية: "الوظائف المتاحة"، وفي حقل "ادخل الرسالة 
 (.  17الوظيفة من القائمة"، كما في الشكل )

 

  2بيا ت المصدر للمثا     72الشكل  

 

  2رسالة الإدخا  للمثا     71الشكل  
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"، العبييارة Titleاكتييب في حقييل "العنوان " Error Alertمن تبويييب "تنبيييه إلى الخطييأ  .7
 "، العبارة "القيمة غيرError messageالتالية: "قيمة خاطئة"، وفي حقل "رسيالة الخطأ 

ية أدخل هذه المهمة في قائمة المهام الوظيف - موجودة في قائمة المهام الوظيفية للشييييييركة
  ، واختر النمط  "إيقافأولا  ، ثم عدل نطاق مصييييييييييييدر البيانات في تبويب الإعدادات"

Stop(.  18ا هو موضح في الشكل )" كم 

 
 "Okنقر على زر "موافق من ا الانتهاءبعد  .8

، ولاحظ ظهور رسييالة التلميح عند C18ولغاية  C3الخلايا من البيانات في  بإدخالقم  .9
 (.19)تحديد الخلية، وظهور سهم صغير اانب الخلية المحددة، انظر الشكل 

( مكن اختيار 21وعند النقر على السييهم الصييغير تظهر القائمة المنسييدلة كما في الشييكل )
 احدى القيم منها لإدخالها في الخلية.

حاول إدخال قيمة غير موجودة في القائمة المنسدلة في إحدى الخلايا ولاحظ  ملاحظة 
 ظهور رسالة التنبيه عن الخطأ.

 

  2رسالة تنبيه إلى الخطأ للمثا     73الشكل  
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  لمطبق ا لإحدى الخلايا البيانات إذا قمت بتغيير إعدادات التحقق من صييييييييييييييحة تنويه

ات على  "تطبيق هذه التغيير فيجب تفعيل الخيار ، عليها قاعدة التحقق من الصييييييييييييييحة
 Apply these changes to all otherكافة الخلايا الأخرى ذات الإعدادات المشيييالة

 ظهور رسالة التلميح وزر ال ائمة بجانب الخلية النشطة    74الشكل  

 

 ظهور ال ائمة المنسدلة لل لية النشطة  14الشكل  

 



 

 
011 

cells with the same setting " ليتم تعميم هييذا التغيير تلقييائيييا  على كييافيية الخلايا ،
 ذات الإعدادات المشالة.

 تطبيق قاعدة التح ق من صحة البيا ت على بيا ت مدخلة مسب اا  -2-2-2
التحقق من صحة البيانات على الخلايا التي تم إدخال بيانات فيها  مكنك تطبيق

تلقائيا  بإعلامك بأن الخلايا الموجودة تحتوي على بيانات  م، إلا أن الاكسل لا يقو مسبقا  
 )مخالفة لقاعدة التحقق من الصحة(.  غير صحيحة

ن الصحة، م وبالتالي لتمييز الخلايا التي تحوي على بيانات مخالفة لقاعدة التحقق
 تمهيدا  لتعديلها، اتبع الخطوات الآتية والتي سنطبقها على المثال التالي:

(، نرغب في بناء قاعدة التحقق من صحة 21في ورقة العمل الآتية الشكل )   3مثا   
 .20و 0البيانات المدخلة مسبقا ، حيث أن العلامة بب أن تتراوح بين 

 
( -1-3-3قم بتصميم قاعدة التحقق من صحة البيانات كما تعلمت في الفقرة ) (1

 (. 3للمثال )

 .C8ولغاية  C3أي الخلايا من حدد الخلايا المطبق عليها قاعدة التحقق من الصحة  (2

  3  ورقة عمل للمثا   17الشكل  
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على السهم  " انقرData Tools، ومجموعة "أدوات البيانات "Data"بيانات  تبويبمن  (3
الشكل "، انظر Data Validationتحقق من صحة البيانات الموجود اسفل أيقونة "

 (، فتظهر قائمة من الأوامر.22)

 
سيقوم "، Circle Invalid Dataاختر منها الأمر "إحاطة البيانات غير الصحيحة  (4

الاكسل بوضح دائرة بلون أحمر حول الخلايا التي تحوي بيانات مخالفة لقاعدة التحقق 
 (.23من الصحة كما في الشكل )

 
 ومكن إخفاء الدوائر الحمراء بإحدى الحالتين الآتيتين:

 .ا  صحيح، فستختفي الدائرة تلقائيالدخال غير الإإذا قمت بتصحيح  الأولى الحالة 

 ال ائمة المنسدلة التي تظهر عند الن ر على السهم الموجود اسفل اي ونة "التح ق من صحة البيا ت"  11الشكل  

 دائرة حو  البيا ت غير الصحيحة"الأمر "بعد تطبيق   3  ورقة عمل للمثا   12الشكل  



 

 
011 

" من القائمة  Clear Validation Circleاختر الأمر "مسح دوائر التدقيق  الحالة الثانية 
يانات تحقق من صحة الب"الموجود أسفل أيقونة التي تظهر عند النقر على السهم 

Data Validationلدوائر جميعها بدون تصحيح المدخلات "، عندئذ ستختفي ا
 المخالفة لقاعدة التحقق من صحة البيانات.

  طبق عليها ميزة التحقق من صحة البيانات في ورقة العمل تنويه
ُ
 للعثور على الخلايا الم

 اتبع الخطوات الآتية: 

، انقر "Editing تحرير"، في المجموعة "HOME الصفحة الرئيسية"ضمن علامة التبويب  .1
 تظهر قائمة من الأوامر.، "Find & Select بحث وتحديدأيقونة "فوق 

 ".Data Validationت التحقق من صحة البيانااختر منها الأمر " .2

وبعد  ،سيقوم الاكسل بتحديد الخلايا المطبق عليها قاعدة التحقق من صحة البيانات .3
طبق عليها ميزة التحقق من صحة ا

ُ
غيير إعدادات لبيانات، مكنك تالعثور على الخلايا الم

 .التحقق من الصحة أو نسخها أو إزالتها

 Conditional Formattingالتنسيق الشرطي  -2-2

قق تظهر في خلية معينة نتيجة تحهو عبارة عن إشارات بألوان أو أيقونات معينة 
ة، ويستخدم سريع بيانات في لمحةالعلى فهم ما تعنيه  يساعد المستخدم، يا محدد معيار

يانات تطبيق التنسيق الشرطي على أي نوع من الب ومكنلتحليل البيانات بشكل مرئي. 
 .سواء كانت نصية أو رقمية، وتختلف خيارات التنسيق حسب نوع البيانات

 خطوات تطبيق التنسيق الشرطي  -2-2-7

 تطبيق التنسيق الشرطي:وفيما يلي خطوات  
 قها شرطيا .حدد الخلايا المطلوب تنسي .1

الصفحة "من تبويب  "Conditional Formattingالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا .2
 (.24"، ستظهر قائمة منسدلة كما في الشكل )Homeالرئيسية 
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 إما نختار أحد الأوامر السريعة وهي: .3

  قواعد تمييز الخلاياHighlight Cells 

Rules 
  القواعد العليا/السفلىTop/Bottom 

Rules 
  أشرطة البياناتData Bars 
  مقاييس الألوانColor Scales 
  مجموعة الأيقوناتIcon Sets 
 Newأو نختار الأمر "قاعدة جديدة .... .4

Rule فيظهر صندوق حوار باسم "قواعد "
"  New Formatting Ruleتنسيق جديدة 

( والذي يضم عدة 25كما في الشكل )
"، Select a Rule Typeأنواع من قواعد التنسيق ضمن الحقل "تحديد نوع القاعدة 

 وهي:

 "New Formatting Rule"قواعد تنسيق جديدة "صندو  حوار   13الشكل   

سيق التن"ال ائمة المنسدلة لأي ونة   12الشكل  
 "الشرطي
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  تنسيق كافة الخلايا استنادا  إلى قيمهاFormat all cells Based on their values 

  تنسيق الخلايا التي تحتوي فقط علىFormat only cells that contain 

  تنسيق القيم ذات الترتيب الأعلى أو الأدنى فقطFormat only top or bottom 

ranked values 

  تنسيق القيم التي تقع فوق المتوسط أو تحتهFormat only values that are above 

or below average 

 ريدة أو المتكررة تنسيق القيم الفFormat only unique or duplicate values 

  استخدام صيغة لتحديد الخلايا التي سيتم تنسيقهاUse formula to determine 

which cells to format 

وكل قاعدة تقودنا إلى مزيد من الخيارات تظهر أسفل الصندوق ضمن حقل "تحرير وصف 
 "، نختار ما يناسبنا منها.Edit the Rule Descriptionالقاعدة 

 وسنقوم بتوضيح ذلك من خلال بعض التطبيقات.

( تبين نسييييبة إنجاز عدد من المشيييياريع، سيييينسييييتعين 26ورقة العمل في الشييييكل )   2مثا   
الخطوات  عبالتنسييييييييق الشيييييييرطي لتحليل بيانات عمود نسيييييييب الإنجاز بشيييييييكل مرئي، بابتيا 

 الآتية:

     2بيا ت المثا     12الشكل   



 

 
017 

 .C3:C13أي النطاق حدد نطاق الخلايا في عمود "نسبة الإنجاز"،  (1

 Conditionalالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا "Homeالصفحة الرئيسية "من تبويب  (2

Formatting" ( 24ستظهر قائمة منسدلة كما في الشكل.) 

ورقة العمل كما في الشكل  "، عندئذ ستبدوData Barsاختر الأمر "أشرطة البيانات  (3
 (، حيث تم تمثيل نسب الإنجاز بأشرطة تختلف أطوالها حسب النسبة.27)

  ي لاحظ أنه عند تغيير النسب في عمود الإنجاز سيتغير طول شريط التنسيق الشرط تنويه
 تلقائيا ، أي أن التنسيق الشريطي المطبق سيتغير حسب طبيعة البيانات.

 
( التنسيق 26طبق على بيانات عمود نسب الإنجاز في ورقة العمل في الشكل )   1مثا   

الشرطي لتحليل البيانات بشكل مرئي باستخدام مجموعة من الرموز، من أجل ذلك باتباع 
 الخطوات الآتية:

  ،"أي النطاق حدد نطاق الخلايا في عمود "نسبة الإنجازC3:C13. 

 التنسيق الشرطي على أيقونة "نقر اConditional Formatting"  الصفحة "من تبويب
 (.24ستظهر قائمة منسدلة كما في الشكل ) "Homeالرئيسية 

   بعد تطبيق التنسيق الشرطي 2لمثا   بيا ت ا  11الشكل  
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  إما اختر الأمر " مجموعة الأيقوناتIcon Sets.ثم اختر شكل الأيقونة المناسبة ،" 

" )وهذا أفضل للتحكم بمزيد من .…New. Ruleأو اختر الأمر "قاعدة جديدة...  .5
 New Formattingالخيارات(، فيظهر صندوق حوار باسم "قواعد تنسيق جديدة 

Rule( 25" كما في الشكل.) 

"، حدد Select a Rule Typeمن قواعد التنسيق ضمن الحقل "تحديد نوع القاعدة  .6
 Format all cells Based on theirالنوع "تنسيق كافة الخلايا استنادا  إلى قيمها 

values " 

 :ي"، نفذ ما يلEdit the Rule Descriptionضمن حقل "تحرير وصف القاعدة  .7

  انقر على السهم الموجود اوار حقل "نمط التنسيقFormat Style ستظهر قائمة "
تدرج ألوان  – color Scale-2منسدلة تضم الخيارات الأتية: )تدرج ألوان ثنائي 

( Icon Setsمجموع أيقونات – Data Barشريط بيانات  – color Scale-3ثلاثي 
 Editاختر منها الأخيرة، عندها ستتغير الخيارات في حقل "تحرير وصف القاعدة 

the Rule Description( 28" من صندوق الحوار كما في الشكل.) 

لمجموعة  "New Formatting Ruleتنسيق جديدة  د"قواع صندو  حوار  13الشكل   
أي و ت
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  انقر على السهم الموجود اوار حقل "نمط الأيقونةIcon Style ستظهر قائمة "
منسدلة تضم أشكال مختلفة للأيقونات اختر المناسب منها. ستلاحظ أن الخيارات 
الأخرى في أسفل صندوق الحوار تغيرت حسب الأيقونات المختارة، مكن تعديلها 

 حسب ما يناسبك. 

 تهاء من جميع التعديلات انقر على زر "موافق بعد الانOk عندئذ ستبدو ورق ،"
 (.29العمل كما في الشكل )

 
 .الذي يح ق احدى خلايا  معيار معين الصف على كاملالتنسيق الشرطي  -2-2-1

في الأمثلة السابقة استخدمنا التنسيق الشرطي على خلايا محددة، بينما مكن تطبيق 
 ،نص موجود في إحدى خلايا الصفبالاعتماد على التنسيق الشرطي على كامل الصف 

 الآتي.المثال سنوضح خطوات إجراء ذلك من خلال 
ذا  إ أحمرسنقوم بتنسيق الصفوف بلون (، 31في ورقة العمل كما في الشكل )   3مثا   

 ". راسب" تساوي "وضع الطالبكانت القيمة المقترنة بذلك الصف في عمود "
 من اجل ذلك اتبع الخطوات الآتية:

   بعد تطبيق التنسيق الشرطي 1بيا ت المثا     14الشكل  
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 .A3:E12أي النطاق "، وضع الطالبعمود "وليس خلايا حدد جميع خلايا الجدول  (1

الصفحة "من تبويب  "Conditional Formattingالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا (2
"، فيظهر صندوق حوار New Rule"، ثم اختر الأمر "قاعدة جديدة Homeالرئيسية 

 (.25" كما في الشكل )New Formatting Ruleباسم "قاعدة تنسيق جديدة 

 
 Use formula toحدد النوع "استخدام صيغة لتحديد الخلايا التي سيتم تنسيقها  (3

determine which cells to format من الحقل "تحديد نوع القاعدة "Select a Rule 

Type سيصبح صندوق الحوار "قاعدة تنسيق جديدة ،"New Formatting Rule   "
 (.31كما في الشكل )

 :ي"، نفذ ما يلEdit the Rule Descriptionضمن حقل "تحرير وصف القاعدة  (4

  في حقل "تنسيق القيمة عندما تكون الصيغة صحيحةFormat Values where 

this formula is true:اكتب الصيغة الآتية " 

=$E3="راسب" 

 

 

  3بيا ت المثا     24الشكل  
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  في الصيغة السابقة: تنويه 

  استخدمنا علامة الدولار قبل العمودE أي يتم الرجوع إلى القيم ا  مطلقا  لجعله مرجع ،
 .للصف أثناء تطبيق التنسيق الشرطي على ذلك الصف Eفي العمود 

  لأنّ جدول البيانات يبدأ من الصف الثالث. والدليل هو أنّ 3استخدمنا الصف رقم ،
 A3أول خلية في الجدول هي 

 " املة ع" لإرشاد البرنامج إلى معاملتها مراسباستخدمنا علامة الاقتبافي مع القيمة
 النصوص.

  انقر على زر "تنسيقFormat فيظهر صندوق حوار  خر باسم "تنسيق خلايا "
Format Cells( 32" كما في الشكل.) 

  اختر التنسيقات التي ترغب لا ثم انقر "موافقOk عندها سيبدو صندوق الحوار ،"
 (.33" كما في الشكل )New Formatting Rule"قاعد تنسيق جديدة 

 (.34"، عندها ستبدو ورقة العمل كما في الشكل )Okانقر زر "موافق  (5
 

 "قاعدة تنسيق جديدة"  صندو  حوار 27الشكل  
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 "تنسيق خلايا"  صندو  حوار 21الشكل  

 بعد تطبيق الخطوات "قاعدة تنسيق جديدة"  صندو  حوار 22الشكل  
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 وإزالتهتعديل التنسيق الشرطي  -2-2-2

لتعديل بعض خيارات التنسيق الشرطي المطبقة، على بيانات ورق العمل، اتبع 
 الخطوات الآتية:

 حدد نطاق الخلايا المطبق عليها التنسيق الشرطي. (1

الصفحة "من تبويب  "Conditional Formattingالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا (2
 (.24الشكل )ستظهر قائمة منسدلة كما في  "Homeالرئيسية 

"، فيظهر صندوق حوار باسم "مدير قواعد Manage Rulesالقواعد  ةاختر الأمر "إدار  (3
" كما في الشكل  Conditional Formatting Rules Managerالتنسيق الشرطي 

 (، مكن إجراء ما يلي:35)

  .لإضافة قاعدة تنسيق شرطي أخرى، انقر على زر "قاعدة جديدةNew Rule.. ،"
 تحديد الخيارات المناسبة. وتابع في

  للتعديل على خيارات قاعدة تنسيق الشرطي المطبقة، انقر على زر "تحرير
 "، ثم تابع في تعديل الخيارات التي تناسبك.…Edit Ruleالقاعدة... 

 بعد تطبيق التنسيق الشرطي  3بيا ت المثا     22الشكل  
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  لحذف قواعد التنسيق الشرطي، انقر على زر "حذف قاعدةDelete Rule." 

 

 اتبع الخطوات الآتية: لإزالة  حذف  التنسيق الشرطي
الصفحة "من تبويب " Conditional Formattingالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا  (1

 (.24ستظهر قائمة منسدلة كما في الشكل ) "Homeالرئيسية 

أخرى تحوي " عندئذ ستظهر قائمة مختصرة Clear Rulesاختر الأمر "مسح القواعد   1
 على أمرين نختار أحدهما حسب الحاجة:

  الأول "مسح القواعد من الخلايا المحددةClear Rules from Selected Cells" 

  الثاني "مسح القواعد من الورقةClear Rules from Entire Sheet " 

اتبع الخطوات  الإزالته نفسها في ورقه العمل بالكامل الشرطيةبحث عن التنسي ات لل
 الآتية:

 .رقه العملو من بالكامل  إزالتهالتنسيق الشرطي الذي تريد  ىتحتوي عل ةخلي حدد .1

أيقونة  ، انقر فوق السهم الموجود اانب"HOME الصفحة الرئيسية"ضمن التبويب  .2
 الانتقال إلىالأمر "، انقر فوق " فتظهر قائمة منسدلةFind & Select بحث وتحديد"
 (:36" فيظهر صندوق حوار كما في الشكل )Go To Specialص خا

 التنسيق الشرطي""مدير قواعد   صندو  حوار 23الشكل  
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 التنسيقات الشرطيةالخيار " انقر فوق Conational formats" 

  الخيار "المتشالة انقر فوقSame". 

 ها.قواعد التنسيق الشرطي نفس ىالخلايا التي تحتوي عل ةتحديد كاففيتم 

الصفحة "من تبويب " Conditional Formattingالتنسيق الشرطي على أيقونة "نقر ا .3
 Clearستظهر قائمة منسدلة، اختر منها الأمر "مسح القواعد  "Homeالرئيسية 

Rules عندئذ ستظهر قائمة مختصرة أخرى تحوي على أمرين نختار الأمر "مسح ،"
 "Clear Rules from Selected Cellsالقواعد من الخلايا المحددة 

 
  مكن نسخ التنسيق الشرطي إلى خلايا أخرى باستخدام أيقونة "نسخ التنسيق  تنويه

Format Painter.راجع الفصل الأول لتذكر استخدام هذه الأيقونة " 

 
 
 

 "صالانت ا  إلى خا "   صندو  حوار22الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عامة

 وفي أي قائمة توجد؟وظيفة تقنية التصفية؟ ما هي  .1

 .AutoFilterاذكر خطوات تطبيق التصفية التلقائية  .2

 .Customize Filterاذكر خطوات تطبيق التصفية المخصصة  .3

 .Top 10 AutoFilter  11التلقائية لأعلى  التصفيةر خطوات تطبيق اذك .4

 ما هي وظيفة تقنية التحقق من صحة البيانات؟ وفي أي قائمة توجد؟ .5

 .Customize Filterاذكر خطوات تطبيق التصفية المخصصة  .6

حة البيانات، تقنية التحقق من صييييييعدد أنواع التنبيهات التي مكن اختيارها عند تطبيق  .7
 مع توضيح متى يستخدم كل نوع والخيارات المرافقة لها.

 ما هي وظيفة التنسيق الشرطي؟ وفي أي قائمة توجد؟ .8

 .اذكر خطوات تطبيق التنسيق الشرطي .9

 من ورق العمل. الشرطياذكر خطوات إزالة التنسيق  .11

 ( ثم نفذ ما يلي:   1( في الشكل )1عد إلى الجدول )   7تدريب   .11
  ل.في. 258000إظهار سجلات الموظفين الذين تكون صافي رواتبهم أقل من 

 سجلات الموظفين المعفيين من الضريبة. إظهار 

  1000و  500إظهار سجلات الموظفين الذين يدفعون ضمانا  اجتماعيا  ما بين . 

 إظهار سجلات الموظفين الذين يدفعون ضريبة أكبر من المعدل. 

 أدخل الجدول التالي إلى ورقة العمل مع الأخذ بعين الاعتبار:   1تدريب   .71

 :حساب خلايا عمود "السعر بعد الخصم" باستخدام الصيغة 

 نسبة الخصم(× )سعر المنتج  –سعر المنتج  =لسعر بعد الخصم ا

 حيث: %25إلى  %15ل قيمة "نسبة الخصم" تتراوح من تقييد المستخدم بإدخا 
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  15عنوان الرسالة "الخصم على المبيعات" ونص الرسالة "نسبة الخصم تتراوح من% 

 "%25إلى 

  نوع رسالة الخطأ تحذير، ورسالة الخطأ "القيمة التي أدخلتها تحتاج الى موافقة مجلس
 الإدارة".

 في ورق العمل السابقة، نفذ الآتي:باستخدام الجدول الموجود    1تدريب   .13

  طبق التنسيق الشرطي على بيانات عمود )السعر بعد الخصم( باستخدام أشرطه
ت وبلون أحمر لمنتجا COFFEEالبيانات بحيث تظهر أشرطة بلون أزرق لمنتجات 

TEA. 

  استخدم تنسيق شرطي  خر على بيانات عمود )السعر بعد الخصم( باستخدام
 .مجموعة من الرموز

 شكل الآتي:ستبدو ورقة العمل كما في ال
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 الرسم البياني في الاكسل  
Charts 

 

 الم دمة -2-7
في لمستخدم ا يعد الرسم البياني من التقنيات البرمجية التي يوفرها الاكسل التي تساعد

سوف نتعرف في هذا الفصل على إجراءات إنشاء  ،فهمها هعرض البيانات بطرق مكن
رسوم بيانية لبيانات رقمية موجودة على صفحة اكسل بالإضافة إلى العمليات التي مكن 

 إجراؤها على الرسم البياني لتحسين مظهره والتحكم في عناصره. 
 مفهو  الرسم البياني وأ يته في التطبي ات الإدارية -2-1

مج برناالموجودة في البرمجية الهامة  من التقنيات 1(المخططات)يعتبر الرسم البياني 
ة عرض سلسلة من البيانات الرقمية بتنسيق رسومي لتسهيل عملي تساعد المستخدم الاكسل

( 1والشكل ) .فهم كميات كبيرة من البيانات والعلاقة بين سلاسل مختلفة من البيانات
اق الخلايا يعات بشكل رسومي لبيانات نطيوضح نموذجا  لمخطط يوضح مبيعات مندوبي المب

A2:E8. 

                                                           
ن ع لذلك اعتمدنا ترجمة رسيييييييم بياني لأنها أقرب إلى المراد شيييييييرحه   ....تعني مخطط أو رسلللللم بياني أو خريطة Chartكلمة  7

الأوامر في برنامج و ، واسييتخدمنا ترجمة مخطط عند الإشييارة إلى المصييطلحات المعتمدة في ترجمة القوائم تحويل البيانات إلى شييكل بياني
 متابعة التطبيق على الاكسل لمن يعتمد واجهات باللغة العربية.على القارئ تسهيل لالاكسل ل

 الرابع  الفصل
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عبارة عن إظهار بيانات من ورقة  Chartبعبارة اخرى فإن الرسم البياني )المخطط( 
 العمل على شكل رسم بياني وجعلها معلومات مرئية بمظهر جميل وجذاب.

 
عن طريق تحديد أي جزء من النطاق الذي تريد  أساسي رسم بيانيمكن إنشاء و 
المخططات "وعة الذي تريده في مجم الرسم البيانيلنقر فوق نوع إما باله، ثم  رسم بيانيإنشاء 
Chart " إدراج "ضمن تبويبINSERT ،" مفتاحي ضغط علىبالأو Alt +F1   من لوحة
يلات على أي ذلك مكننا اجراء تعد ، بعدعمودي بسيط تلقائيا   رسم بيانيلإنشاء المفاتيح 

الرسم البياني من  لعرض الطريقة التي تريدهاعنصر من عناصر الرسم البياني بما يتناسب مع 
 خلال الخيارات التي يوفرها الاكسل، والتي سنتعلمها لاحقا . 

 A2:E8نموذج لرسم بياني لبيا ت النطا    7الشكل  
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 أنواع الرسومات البيانية وعناصرها  -2-2
 ( وهي: 2يتضمن برنامج الاكسل عدة أنواع من الرسومات البيانية انظر الشكل )

 Coulumn Chartالمخطط العمودي  .1

 Bar Chartالمخطط الشريطي  .2

 Stock,Surface or Radar Chart المخطط أسهم او سطحي أو نسيجي  .3

 Line Chartالمخطط الخطي  .4

 Area Chartالمخطط المساحي  .5

 Comboالمخطط تحرير وسرد  .6

 Pie or Doughnut Chartمخطط دائري أو دائري مجوف  .7

 Scatter (X,Y) or Bubble Chart المخطط المبعثر )في. ص( أو فقاعي  .8

وعند النقر على إحدى أيقونات المخططات تظهر رسومات بيانية فرعية أخرى مكن اختيار 
 المناسب منها.

 
لٍ يتم عرض بعض من هذه العناصر بشك ،على عدة عناصر رسم بيانييحتوي كل و 
لإضافة ، با، ومكن إضافة عناصر أخرى حسب الحاجةعند انشاء الرسم البياني افتراضي

نقلها إلى  من خلال الرسم البيانيتغيير عرض عناصر إلى إمكانية إجراء تعديلات عليها: 
ر التي لا تريد عناصالإزالة  ها، أو، أو تغيير حجمها، أو تغيير تنسيقالمخططمواقع أخرى في 

 .عرضها

 خطي تحرير وسرد أسهم شريطي عمودي

 دائري
 مساحي

 مبعثر

 "Insertأنواع الم ططات من تبويب "إدراج   1الشكل  
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 ( فهي:3أما أهم عناصر الرسم البياني والموضحة في الشكل )
 Chart Area منطقة المخطط .1

 Plot Area .الرسم منطقة .2

 التي تعكس البيانات شكل تمثيل .3
 البيانات الرقمية

 Gridlinesخطوط الشبكة  .4

 Category X  ور الأفقي )الفئة(المح .5

axis   

 Value Y لعمودي )القيمة(المحمور ا .6

axis   

اني  رسم البيوسيلة إيضاح الخاصة بال .7
Legend 

  Chart Titel  عنوان المخطط. .8

  Category X axis الفئة عنوان محور  .9

Titel 

  Value Y axisعنوان محور القيمة  .11

Titel 

 
 منطقة الرسم خططالممنطقة 

 تتمثيل البياناشكل 

 خطوط الشبكة الرسم البيانيعنوان 

عنوان  محور الفئةعنوان  محور القيمة محور الفئة وسيلة إيضاح
محور 
 المكو ت الرئيسية لم طط  2الشكل   القيمة
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 اجراءات إنشاء رسم بياني  -2-2
تمر عملية إنشاء رسم بياني )مخطط( لبيانات على ورقة العمل بمرحلتين أساسيتين: 

أساسي ومرحلة إجراء التعديلات عليه، وكل مرحلة تتكون من عدة  رسم بيانيمرحلة إنشاء 
 خطوات، وسنوضحها أدناه. 

 مرحلة إنشاء رسم بياني أساسي  -2-2-7
 تتكون هذه المرحلة من ثلاثة خطوات:

   ترتيب البيا ت التي تريد رسمها على ورقة العملالخطوة الأولى
 تطلبت، مثل المخططات العمودية والمخططات الشريطية، الرسوم البيانيةمعظم 

)مثل  انيةالرسوم البيأنواع وبعض  ،بيانات في صفوف أو أعمدة على ورقة عملترتيب ال
 .للبيانات معينا   المخططات الدائرية والمخططات الفقاعية( تتطلب ترتيبا  

وزيع مبيعات أربع ( تعبر عن ت4بيانات ورقة العمل والموضحة في الشكل )   7مثا   
منتجات كهربائية خلال كل من الربع الأول والربع الثاني والربع الثالث والربع الرابع 

 . وسنقوم باتباع الخطوات أدناه لرسم المخطط المناسب.2017من عام 
 للرسمد نطا  البيا ت التي تريد است دامها يدالخطوة الثانية  تح

 رسم بياني.حدد البيانات المراد تحويلها إلى 
 . E7إلى  A3( حدد الخلايا من 4وبحسب مثالنا في الشكل )

  ل، فبإمكانك غير موجودة في نطاق متص بيانيا  إذا كانت الخلايا التي تريد رميها  تذكير
النقر بزر الماوفي +  Ctrlمفتاح تحديد خلايا أو نطاقات غير متجاورة باستخدام 

 الأيسر.
 كافة الخلايا التي تحتوي  تلقائيا   الاكسل قط، فسيرسمإذا حددت خلية واحدة ف: تنويه 

 على البيانات المجاورة لتلك الخلية.
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 الخطوة الثالثة  إدراج رسم بياني 
 ،"Charts مخططات"في المجموعة و ، "INSERT إدراج"ضمن علامة التبويب 

 نفذ أحد الإجراءات الآتية: (2الشكل )
قر فوق النوع انتظهر قائمة لأنواع مخططات فرعية للمخطط، ثم  انقر فوق نوع المخطط، .1

تراضي على اف لبشك الرسم البيانييتم وضع ه، الفرعي للمخطط الذي تريد استخدام
 .ورقة العمل

 خر  قر فوقانتظهر قائمة لأنواع مخططات فرعية للمخطط، ثم  انقر فوق نوع المخطط، .2
"، عندئذ يظهر صندوق حوار باسم "إدراج  ...More…Chartمخطط.."مزيد من  خيار

 Recommended" يتكون من تبويبين الأول "المخطط المقترح Insert Chartمخطط 

Charts( والثاني 5" يوضح أشكال الرسومات التي يقترحها الاكسل كما في الشكل ،)
قائمة جميع أنواع  ( الذي يوضح في6" كما في الشكل )All Chart"جميع المخططات 

 المخططات وفي قائمة أخرى المخططات الفرعية المرافقة للمخطط، اختر المناسب منها.

يظهر صندوق حوار  ،"Recommended Charts"المخطط المقترح  أيقونةانقر فوق  .3
 ( اختر المناسب منها6( و)5" كما في الشكلين )Insert Chartباسم "إدراج مخطط 

 مبيعات شركة  ورقة عمل 2الشكل  
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يظهر صندوق  ،"Charts مخططات"مجموعة  ير الموجود في زاويةالسهم الصغانقر فوق  .4
( اختر المناسب 6( و)5" كما في الشكلين )Insert Chartحوار باسم "إدراج مخطط 

 منها

 

 

 صندو  حوار بالرسم البياني الموصى به من قبل الاكسل  3الشكل  

 صندو  حوار لجميع أنواع الم ططات  2الشكل  
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  يستند إلى نوع المخطط الافتراضي بشكل سريع، حدد  رسم بيانيلإنشاء  تنويه
  ALT+F1 ، ثم اضغط علىللرسمالبيانات التي تريد استخدامها 

بفرض أنه بعد تنفيذ أحد الخيارات أعلاه لإدراج رسم بياني، تم إدراج الرسم البياني كما في 
 (.7الشكل )

 
 مرحلة إجراء التعديلات  -2-2-1

( بإمكاننا إجراء مجموعة من 7بعد إنشاء الرسم البياني الأساسي كما في الشكل )
التعديلات عليه، من إضافة عناصر أخرى للرسم وتغيير تنسيق تلك العناصر، هذه 

 التعديلات مكن إجراءها بأحد الأسلوبين:
 ت يدويا ، )وهذا ما ينصح به(، وسنشرحه بالتفصيل.إجراء التعديلا الأسلوب الأو  
، حيث ريعس تخطيط ونمط معرفّين مسبقا  على المخطط بشكلٍ تطبيق  الأسلوب الثاني 

مجموعة متنوعة من المخططات والأنماط المفيدة المعرفّة مسبقا  )أو المخططات  الاكسل يوفر
 .والأنماط السريعة( والتي مكنك الاختيار من بينها

  7للمثا    الرسم البياني الأساسي  1الشكل  
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 تغيير موقع الرسم البياني على ورقة العمل  -2-2-1-7
 لتغيير موقع الرسم البياني المنشأ على ورقة العمل اتبع ما يلي :

 نشط الرسم البياني. .1

" فيتحول  Cart Areaضع مؤشر الفأرة على إطار الرسم البياني أو في "منطقة المخطط  .2
 المؤشر إلى شكل      

 واسحبه إلى المكان الذي تريد على ورقة العمل.اضغط على زر الفأرة الأيسر  .3

  يقصد بتنشيط الرسم البياني هو النقر فوقه بزر الفأرة الأيسر عندئذ  ملاحظة هامة
ستلاحظ أولا  تغير شكل الإطار المحيط بالمخطط )بالرسم البياني(، وظهور مجموعات 

أدوات ور ثانيا  ظهمن النقاط الصغيرة في زوايا الإطار وفي منتصف أضلاع الإطار، و 
على شكل تبويبات إضافية في شريط التبويبات باسم  CHART TOOLS الم طط
 " FORMAT" و"تنسيق DESIGN"تصميم 

 تغيير حجم الرسم البياني  -2-2-1-1
 لتغيير حجم الرسم البياني المنشأ على ورقة العمل اتبع ما يلي:

 نشط الرسم البياني. .1

ضع مؤشر الفأرة على إحدى مجموعات النقاط الصغيرة المحيطة بالمخطط، فيتحول  .2
 عندئذ المؤشر إلى إشارة سهم ذي اتجاهين 

 اضغط على زر الفأرة الأيسر واسحبه إلى داخل أو خارج المخطط حسب الحاجة. .3

  مكن تغيير حجم الرسم البياني بعد تنويه 
" كما في Sizeالحجم "المجموعة تحريره من 
ضمن علامة التبويب ( والموجودة 8الشكل )

بإدخال الحجم في  ،FORMAT" تنسيق"
  .المربعين ارتفاع الشكل وعرض الشكل

ضمن  "Sizeالحجم "مجموعة   3الشكل  
 FORMAT" تنسيق"تبويب 
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 وضع الرسم البياني في صفحة تخطيط منفصلة -2-2-1-2
لى ورقة افتراضي ع يتم وضع المخطط بشكلٍ أعلاه عند إنشاء رسم بياني كما رأينا 

نفذ  ط منفصلة،يطتخ صفحةفي الرسم البياني وضع ت وإذا أرد ،العمل كيمخطط مضمَّن
 :الإجراءات الآتية

 .لتنشيطه الموجود على ورقة العمل الرسم البيانيانقر فوق أي مكان في  .7

، انقر فوق "Location الموقع"، في المجموعة "DESIGN تصميم"ضمن علامة التبويب  .1
 ".Move Chartط نقل المخطأيقونة "

 

 :يا يلي نفذ واحد خياران، ضمن( يت9سيظهر صندوق حوار الشكل ) .2

  جديدة ورقة "، انقر فوق منفصلة في ورقة مخطط الرسم البيانيلعرضNew Sheet" ،
" مكن استبداله إذا رغبت Chart1 1حيث يعطي الاكسل اسم افتراضي "مخطط

 بذلك. 

  عنصر في"ن في ورقة عمل، انقر فوق كمخطط مُضمَّ   الرسم البيانيلعرض Object 

in"المجاور  الحقل في التي ترغب في عرض الرسم البياني فيها ، ثم انقر فوق ورقة عمل
 .لهذا الخيار

 صر إلى الرسم البياني وإزالتها إضافة عنا -2-2-1-2
 عناصر أخرى غيرلإضفاء المزيد من السهولة على فهم المخطط، مكنك إضافة 

 صندو  حوار لن ل رسم بياني  4الشكل  
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 ....، ومن أجل ، مثل عنوان المخطط وعناوين المحاورموجودة عند إنشاء الرسم الأساسي
 ذلك نفذ الإجراءات الآتية:

 .نشط الرسم البياني .1

الأيقونة "إضافة عنصر للمخطط   انقر فوق ،"DESIGN"تصميم ضمن علامة التبويب  .2
Add Chart Element". ( 11تظهر قائمة منسدلة كما في الشكل :) 

 
تحوي جميع أنواع العناصر التي مكن إضافتها للرسم البياني، ويظهر اانب كل عنصر سهم 

مؤشر الفأرة فوق العنصر تظهر قائمة فرعية تتضمن خيارات أخرى  صغير عند وصول
لاختيار المناسب منها، حيث اختيار أحد الخيارات يؤدي إلى ظهوره على الرسم البياني 

  واختياره مرة أخرى يؤدي إلى إزالته.

 للرسم البيانيإضافة عنوان أولاا  
نصر اختر من قائمة "إضافة علإضافة عنوان للرسم البياني المنشأ على ورقة العمل 

 قائمة العناصر التي يمكن إضافتها إلى الرسم البياني  74الشكل  
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" Chart Titles( الخيار "عنوان المخطط 11الشكل ) ."Add Chart Elementللمخطط 
 تظهر قائمة خيارات:

 Above Chart"أحد الخيارات: "أعلى المخطط انقر فوق لإظهار عنوان الرسم البياني  .1
النص  داخله اكتب"، يظهر شكل مربع نص، Centered Overlayأو "تراكب متوسط 
 للرسم البياني.الذي تريده عنوان 

 ".Noneانقر فوق الخيار "بلا  لإزالة عنوان للرسم البياني .2

 More Titleخيارات العنوان الإضافية... الخيار "انقر فوق لمزيد من خيارات التحكم  .3

Options…. 

 ثانياا  إضافة عناوين للمحاور 
 ررقة العمل اختر من قائمة "إضافة عنصلإضافة عنوان للرسم البياني المنشأ على و 

" Axes Titles( الخيار "عناوين المحاور 11الشكل ) ."Add Chart Elementللمخطط 
 تظهر قائمة خيارات:

 Primaryالخيار "أفقي رئيسي فقي )فئة(، انقر فوق الأور المحعنوان إلى  لإضافة .1

Horizontal " ،ور.المحعنوان لالنص الذي تريده  داخله اكتبيظهر شكل مربع نص 

 Primary"عمودي رئيسي عمودي )قيمة(، انقر فوق الور المحلإضافة عنوان إلى  .2

Vertical"  ،ر.المحو عنوان لالنص الذي تريده  داخله اكتبيظهر شكل مربع نص 

 "Primary Horizontalلإزالة عنوان المحور الأفقي انقر فوق الخيار "أفقي رئيسي  .3

 "Primary Verticalوان المحور العمودي انقر فوق الخيار "عمودي رئيسي لإزالة عن .4

 Moreخيارات إضافية لعناوين المحاور... الخيار "انقر فوق لمزيد من خيارات التحكم  .5

Axes Title Options…. 

( والتي تعبر عن 11أنشئ رسم بياني لبيانات ورقة العمل والموضحة في الشكل )   1مثا   
 حسب مندوبي المبيعات. 2017 ملخص مبيعات لشهر حزيران من عام 
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 (12باتباع خطوات الرسم التي تعلمناها أعلاه، سيبدو الرسم البياني كما في الشكل )

 
( أضف عنوان للرسم البياني "ملخص مبيعات" 12على الرسم البياني الشكل )   2مثا   

وعنوان للمحور الأفقي "مندوبي المبيعات" وعنوان للمحور العمودي "المبيعات"، 
 (13عندئذ سيبدو الرسم البياني كما في الشكل )

  بخلية ورقة عملالم طط أو عنوان المحور ربط عنوان تنويه  إمكانيه 
مكن الاستعاضة عن إدخال عناوين المخطط والمحاور من لوحة المفاتيح بربطها بعنوان 

 موجود في إحدى خلايا ورقة العمل وذلك باتباع الخطوات الآتية:

  1  ورقة عمل للمثا   77الشكل  

  1الرسم البياني لبيا ت المثا     71الشكل  
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حدى المحور الذي تريد ربطه بإ عنوان انقر فوق عنوان المخطط أو  الرسم البيانيفي  .1
 . ورقة العملخلايا

خلية ، حدد (=) انقر في شريط الصيغة، ثم اكتب علامة المساواة على ورقة العمل  .2
 الرسم البياني، في كعنوانورقة العمل التي تحتوي على البيانات أو النص الذي تريد عرضه  

 .ENTERمفتاح الإدخال  اضغط علىثم 

 
( بالنص الموجود في الخلية 13اربط عنوان المخطط في الرسم البياني الشكل )   2مثا   

A1 ( نشط مربع النص لعنوان المخطط ثم اضغط 11من ورقة العمل الشكل ،")
على زر المساواة من لوحة المفاتيح عندئذ تظهر المساواة في شريط الصيغة لورقة 

"، عندئذ ENTERط على مفتاح الإدخال ، ثم اضغ A1العمل، انقر على الخلية 
 (14يبدو الرسم البياني كما في الشكل )

 ثالثاا  إظهار وسيلة إيضاح وإخفائها
عند إنشاء مخطط، تظهر وسيلة إيضاح، ولكن مكنك إخفاء وسيلة الإيضاح هذه 

 Addط للمخط اختر من قائمة "إضافة عنصر ط، لذلكأو تغيير موقعها بعد إنشاء المخط

Chart Element". ( الخيار "وسيلة إيضاح 11الشكل )Legend:تظهر قائمة خيارات " 

 الرسم البياني بعد اضافة عناوين للمحاور  72الشكل  
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 ".Noneانقر فوق الخيار "بلا  يضاحالإوسيلة لإخفاء  .1

ارات: أحد الخيانقر فوق في مكان محدد ضمن الرسم البياني  يضاحالإوسيلة  لعرض .2
 ."Bottom" أو "أسفل Left" أو "يسار Topأو "أعلى  Right""مين 

 Moreخيارات وسيلة إيضاح الإضافية... الخيار "انقر فوق لمزيد من خيارات التحكم  .3

Legend Options…. 

 عند النقر فوق أحد خيارات العرض، تتحرك وسيلة الإيضاح، ويتم ضبط ناحية  :تنويه
مها وإذا قمت بتحريك وسيلة الإيضاح وتغيير حج ،لتوفير مساحة لهاا  الرسم تلقائي

 .باستخدام الماوفي، فلن يتم ضبط ناحية الرسم تلقائيا  

 رابعاا  إضافة تسميات البيا ت
ترتبط يث ح ،عناوين الفئات أو إظهار القيم على أعمدة الرسم البيانيإضافة  مكن

ا تلقائيا  عند الموجودة في ورقة العمل، ويتم تحديثه تسميات البيانات بشكلٍ افتراضي بالقيم
 ولإضافة تسميات البيانات نفذ ما يلي: إجراء أية تغييرات على هذه القيم

 :حدد مكان إضافة تسميات البيانات بتنفيذ أحد الخيارات الآتية .1

 A1الرسم البياني بعد ربط عنوان الم طط بالخلية   72الشكل  
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  ،لإضافة تسمية بيانات إلى كافة نقاط البيانات الخاصة بكافة سلاسل البيانات
 .فوق منطقة المخططانقر 

  لإضافة تسمية بيانات إلى كافة نقاط البيانات الخاصة بسلسلة بيانات، انقر فوق
 .أي مكان في سلسلة البيانات التي تريد تسميتها

  لإضافة تسمية بيانات إلى نقطة بيانات مفردة في سلسلة بيانات، انقر فوق سلسلة
نقر فوق نقطة يد تسميتها، ثم االبيانات التي تحتوي على نقطة البيانات التي تر 

 .البيانات التي تريد تسميتها

( الخيار 11الشكل ) ."Add Chart Elementاختر من قائمة "إضافة عنصر للمخطط  .2
" تظهر قائمة خيارات التي تحدد مكان ظهور Data Label"تسميات البيانات 

 Insideداخلية  "، "نهايةCenterمنها: "توسيط  بالتسميات على الرسم اختر المناسي

End قاعدة داخلية ،"Inside Base نهاية خارجية " ،"Outside End وسيلة شرح" ،"
 ".Data Calloutالبيانات 

 ".Noneلإزالة تسميات البيانات انقر فوق الخيار "بلا  .3

 Moreخيارات تسمية البيانات الإضافية... الخيار "انقر فوق لمزيد من خيارات التحكم  .4

Data Label Options…. 

تسمية بيانات إلى كافة نقاط البيانات ( أضف 14على الرسم البياني الشكل )   3مثا   
 " مجموع المبيعات"، نفذ ما يلي: الخاصة بسلسلة بيانات

نشط سلسلة البيانات المتعلقة بمجموع المبيعات بالنقر عليها عندئذ يبدو الرسم البياني   .7
 (15كما في الشكل )

" الخيار "تسميات Add Chart Elementاختر من قائمة "إضافة عنصر للمخطط  .1
 "،  Outside End" ثم اختر الخيار " نهاية خارجيةData Labelالبيانات 
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 (16عندئذ يبدو الرسم البياني كما في الشكل )

 
 خامساا  إخفاء وإظهار ال يم الأساسية للمحاور

للتحكم في ظهور القيم الأساسية لمحاور الرسم البياني المنشأ على ورقة العمل اختر 
( الخيار "المحاور 11الشكل ) ."Add Chart Elementللمخطط  من قائمة "إضافة عنصر

Axes :تظهر قائمة خيارات اختر المناسب منها " 

  أفقي رئيسي"Primary Horizontal " 

 الرسم البياني بعد تنشيط سلسلة بيا ت مجموع المبيعات  73الشكل  

 الرسم البياني بعد إضافة تسميات البيا ت لسلسلة بيا ت مجموع المبيعات  72الشكل  



 

 
066 

  عمودي رئيسي"Primary Vertical" 

   ...خيارات إضافية للمحور"More Axis Options… 

  عندما تتوفر لديك أنواع مختلطة من البيانات )على سبيل المثال، السعر والحجم(،  تنويه
مكنك رسم سلسلة بيانات واحدة أو أكثر على محور عمودي ثانوي )قيمة(. يعكس 
مقيافي المحور العمودي الثانوي قيم سلسلة البيانات المقترنة. وبعد إضافة محور عمودي 

 ضافة محور أفقي ثانوي )فئة(، والذي قد يكون مفيدا  ثانوي إلى مخطط، مكنك أيضا  إ
 .ص )مبعثر( أو مخطط فقاعي في أي مخطط في و

 سادساا  إضافة جدو  بيا ت 
مكن تضمين الرسم البياني جدول البيانات المرتبط بالرسم البياني بإضافته أسفل 

 "إضافة عنصر" من قائمة Data Tableالمخطط وذلك باختيار الخيار "جدول البيانات 
 (، تظهر قائمة خيارات:11الشكل ) ."Add Chart Elementللمخطط 

 With"أحد الخيارات: "مع مفاتيح وسائل الإيضاح انقر فوق لعرض جدول البيانات  .1

legend keys  أو "بدون مفاتيح وسائل الإيضاحNo legend keys ". 

 ".Noneجدول البيانات انقر فوق الخيار "بلا لإخفاء  .2

 Moreخيارات جدول البيانات الإضافية... الخيار "انقر فوق لمزيد من خيارات التحكم  .3

Data Table Options…. 

( أضف جدول البيانات المرتبط بالرسم البياني، 14على الرسم البياني الشكل )   2مثا   
 (17عندئذ سيبدو الرسم البياني كما في الشكل )

 إخفاؤهاعرض خطوط شبكة الم طط أو سابعاا  
لإضفاء المزيد من السهولة على قراءة مخطط، مكنك عرض خطوط شبكة المخطط 
الأفقية والعمودية التي تمتد من أي محاور أفقية وعمودية أو إخفاءها قبالة ناحية الرسم الخاصة 

 .بالمخطط
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، اختر الخيار "خطوط الشبكة إخفاؤهاو عرض خطوط الشبكة للتحكم في 
Gridline للمخطط  "إضافة عنصر" من قائمةAdd Chart Element". ( 11الشكل ،)

 تظهر قائمة خيارات:

 
اختر أحد أو كل الخيارات الآتية لتفعيلها بالنقر بزر الفأرة لإضافة خطوط شبكة  .1

 الأيسر عليها:

  أساسيرئيسي أفقي Primary Major Horizontal 

 أساسيرئيسي  عمودي  Primary Major Vertical 

  أساسيصغير أفقي Primary Minor Horizontal 

 أساسيصغير  عمودي Primary Minor Vertical 

 .االسابقة لإلغاء تفعيله تانقر على أحد الخيارالإخفاء خطوط شبكة المخطط،  .2

كة... شبخيارات إضافية لخطوط الالخيار "انقر فوق خيارات التحكم  منلمزيد  .3
More Gridline Options…. 

( بإضافة خطوط الشبكة الأفقية والعمودية 14على الرسم البياني الشكل )   2مثا   
 (18الرئيسية فقط عندئذ سيبدو الرسم البياني كما في الشكل )

 الرسم البياني بعد اضافة جدو  البيا ت   71الشكل  
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 تعديل نوع الرسم البياني للم طط المنشأ  -2-2-1-3

 لتعديل نوع الرسم البياني للمخطط المنشأ، اتبع الخطوات الآتية:
نشط الرسم البياني المنشأ بالنقر فوقه بزر الفأرة الأيسر عندئذ تظهر مربعات صغيرة  .1

 محيطة بالمخطط.

عندئذ قائمة مختصرة فتظهر "Chart Areaانقر بزر الفأرة الأمن على "منطقة المخطط  .2
 تتضمن مجموعة من الأوامر.

" فيظهر عندئذ صندوق حوار  Change Chart typeاختر الأمر "تعديل نوع المخطط  .3
 ". Okأجرِ التعديل المناسب ثم انقر على زر "موافق  (6كما في الشكل )

 تعديل بيا ت الرسم البياني للم طط المنشأ  -2-2-1-2
 ة لإنشاء المخطط المنشأ، اتبع الخطوات الآتية:لتعديل البيانات المستخدم

نشط الرسم البياني المنشأ بالنقر فوقه بزر الفأرة الأيسر عندئذ تظهر مربعات صغيرة  .1
 محيطة بالمخطط.

" فتظهر عندئذ قائمة مختصرة Chart Areaانقر بزر الفأرة الأمن على "منطقة المخطط  .2
 تتضمن مجموعة من الأوامر.

 الرسم البياني بعد خطوط الشبكة الأف ية والعمودية الرئيسية   73الشكل  
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" فيظهر عندئذ صندوق حوار باسم "تحديد Select Dataديد البيانات اختر الأمر "تح .3
أجرِ التعديل المناسب  (19كما في الشكل )" Select Data Sourceبيانات المصدر 

 ".Okثم انقر على زر "موافق 

 
 تنسيق عناصر الم طط المنشأ -3-2-1-1

 تعديل كل من عناصر الرسم البياني من حيث اللون وحجمالمقصود بعملية التنسيق 
 الخط والتحكم بحجم البيانات ومحاذاتها وأنماطها على المحاور، ولإجراء ذلك اتبع ما يلي:

 نشط العنصر المطلوب تنسيقه وذلك باتباع أحد الأسلوبين الآتيين: .1

 ظهر عندئذ ه فتإما انقر بزر الفأرة الأيسر على أحد عناصر الرسم البياني لتنشيط
 مربعات صغيرة محيطة بالعنصر.

  نسيقت"تبويب لتنشيط المخطط، ثم ضمن انقر فوق أي مكان في المخطط أو 
Format" ، التحديد الحالي"في مجموعة و Current Selection انقر فوق السهم ،

 .الموجود في المربع عناصر المخطط، ثم انقر فوق عنصر المخطط الذي تريده

 التنسيقات المناسبة بأحد الأسلوبين الآتيين:قم بإجراء  .2

  1  ورقة عمل للمثا   74الشكل  
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 " تنسيقإما باستخدام أيقونات التنسيق الموجودة ضمن تبويب Format". 

  اضغط بزر الفأرة الأمن على العنصر نفسه فتظهر قائمة مختصرة اختر الأمر أو
"، عندها تظهر قائمة جانبية تتضمن كل التنسيقات   ..… Format"تنسيق ... 

.، بعد …ن إجراؤها على العنصر من تغيير اللون والحجم والتنسيق والنقش التي مك
 إجراء التنسيقات المناسبة أغلق القائمة الجانبية.

 الم طط  تخطيط ونمط معرّفين مسب اا علىتطبيق  -2-3
نك تطبيق ، مكبدلا  من إضافة عناصر مخطط أو تغييرها أو تنسيق المخطط يدويا  

مجموعة متنوعة من  الاكسل إلى المخطط بشكلٍ سريع. يوفر مسبقا  تخطيط ونمط معرفّين 
 التخطيطات والأنماط المفيدة المعرفّة مسبقا . 

   اتبع الخطوات الآتية معرّف مسب اا  لرسم بيانيتخطيط  لتطبيق

  .نشط الرسم البياني .1

"تصميم ضمن علامة التبويب  .2
DESIGN"، " يط تخطانقر فوق أيقونة

" كما في Quick Layout سريع
( تظهر مجموعة من 21الشكل )

الرسوم البيانية معرفة مسبقا  مكن 
 اختيار إحداها.

 انيلرسم بيعند تطبيق تخطيط 
معرّف مسبقا ، يتم عرض مجموعة معينة من 

 ة)مثل العناوين أو وسيل الرسمعناصر 
 تخطيطات لرسم بياني من أي ونة "تخطيط سريع"  14الشكل  إيضاح أو جدول بيانات أو تسميات 
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البيانات( بترتيب معين في المخطط. مكنك الاختيار من بين مجموعة متنوعة من 
 .الرسومات البيانيةالتخطيطات المتوفرة لكل نوع من أنواع 

   اتبع الخطوات الآتية معرّف مسب اا  لرسم بيانيتطبيق نمط ل

 .نشط الرسم البياني .1

 Chart أنماط المخططاتومجموعة " ،"DESIGN"تصميم ضمن علامة التبويب  .2

Styles( انقر فوق نمط المخطط الذي يناسبك.21" كما في الشكل ) 

 
عند تطبيق نمط مخطط معرّف مسبقا ، يتم تنسيق المخطط استناد ا إلى نسق المستند 

يتطابق المخطط مع ألوان النسق )مجموعة من الألوان( وخطوط الذي قمت بتطبيقه، لكي 
النسق )مجموعة من خطوط العنوان والنص الأساسي( وتأثيرات النسق )مجموعة من الخطوط 

 .وتأثيرات التعبئة( الخاصة بك أو بمؤسستك

 أنماط المخططات ستتحول مجموعة "الاكسل،  د تصغير حجم نافذة: عنتنويهChart 

Styles متبويب "تصمي" في DESIGN" أنماط سريعة" إلى شكل أيقونة باسم 
Quick Styles  الأنماط.كافة " بالنقر عليها تظهر 

 "تصميم" تبويبلرسم بياني من  أنماط  17الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عامة
 عرف المخطط البياني. .1
 عدد أنواع الرسومات البيانية في الاكسل. .2

 عدد عناصر الرسم البياني. .3

 اذكر خطوات إنشاء رسم بياني أساسي. .4

 وقع الرسم البياني على ورقة العمل.اذكر خطوات تغيير م .5

 اذكر خطوات تغيير حجم الرسم البياني. .6

 اذكر خطوات نقل الرسم البياني إلى صفحة تخطيط منفصلة. .7

 اذكر خطوات إضافة عنوان للرسم البياني. .8

 اذكر خطوات إضافة عناوين لمحاور الرسم البياني. .9

 اذكر خطوات لتعديل مكان وسيلة الإيضاح. .11

 ضافة تسميات البيانات على الرسم البياني.اذكر خطوات إ .11

 اذكر خطوات إضافة جدول بيانات للرسم البياني. .12

 للرسم البياني.خطوط شبكة اذكر خطوات عرض وإخفاء  .13

 للرسم البياني. اذكر خطوات تعديل نوع .14

 للرسم البياني. اذكر خطوات تعديل بيانات .15

 بعملية تنسيق تخطيط؟ واذكر خطوات تنسيق عناصر الرسم البياني. دما المقصو  .16

 .تخطيط معرّف مسبقا  على المخططاذكر خطوات تطبيق  .17

 .معرّف مسبقا  على المخطط اذكر خطوات تطبيق نمط .18

يوضييييييييييح العلاقة بين  Columnأنشييييييييييئ رميا  بيانيا  من النوع عمودي    7تدريب   .19
( من 17( / الشيييييييييكل )3الراتب الأسييييييييياسيييييييييي والعلاوات لبيانات التطبيق العملي )

 الفصل الثاني، سيبدو المخطط البياني على ورقة العمل كما في الشكل الآتي:
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يوضيييييييييييح  Lineورقة تخطيط رميا  بيانيا  من النوع خطي  ىأنشيييييييييييئ عل   1تدريب   .21

 ( من تدريبات الفصل الثاني. 6المبيعات لبيانات التدريب ) توزيع صافي

 كما في الشكل الآتي:  Sheet2سيبدو المخطط البياني على ورقة العمل 
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 دوال الاكسل الرياضية  
Mathematical Functions 

 

 الم دمة  -3-7 
تساعد الإداري في معالجة دالة رياضية، والتي  74يتضمن مايكروسوفت اكسل 

بياناته واتخاذ القرارات بالسرعة والدقة اللازمة، وسنتناول بعض هذه الدوال الأكثر استخداما  
 في العلوم الاقتصادية والإدارية وهي:

 .دوال التقريب 
 .الدوال الحسابية 
 .دوال معالجة المصفوفات 

 . "Math & Trigوالدوال المطلوبة موجودة ضمن فئة الدوال "رياضيات ومثلثات 
 الت ريب دوا -3-1
 وقواعد  الت ريبمفهو   -3-1-7

أو  دد صحيحعكبير من الأرقام وتحويلها إلى عدد  معناه إزالة  التقريب مفهو  الت ريب 
عنا اليومية، فبفضل التقريب استطالحياة في  مفيدة جدا  أداة وهو ، عدد عشري منتهي

 5اختصار كمية هائلة من الأعداد العشرية الضخمة إلى عدد صحيح يتكون من رقم إلى 
 .افاتوالمسالزمن وتقريب المال أرقام، وكذلك نستطيع من خلاله تقدير كمية من  6أو 

 الخامسالفصل  



 

 
076 

لى سبيل فع ،من الأعداد العشرية ا  كبير   عند تقريب عدد عشري، فإننا نزيل جزءا  
اءته نقرأه، فبالتقريب مكننا أن قر  ينح جدا   عتبر كبيرا  ي 2.98484256775 عددالالمثال، 

لولا التقريب لعشنا في حياة ، لذلك ف3 بسهولة ونزيل كل هذه الأعداد حتى يصبح الناتج
 مليئة بالأعداد العشرية التي يعجز الفرد عن قراءتها.

 بالشكل العام: Xدد مكن كتابة أي ع قواعد الت ريب 
 [X] . f(X) 

يسار الفاصلة العشرية من العدد مؤلف من  هو الجزء الصحيح على  [X]حيث 
عدة خانات )ترتيباها من اليمين إلى اليسار: خانة الآحاد، خانة العشرات، خانة المئات، 

على مين الفاصلة العشرية  الجزء العشري f(X)تدعى الفاصلة العشرية، و . وهكذا...(، و
ويكون مؤلف من عدة منازل عشرية )ترتيباها من اليسار إلى اليمين: المنزلة العشرية الأولى 
)الجزء العشري(، المنزلة العشرية الثانية )الجزء المؤوي(، المنزلة العشرية الثالثة )الجزء الألفي(، 

 .وهكذا...(
 ..........  0.85، 658، 694.1، 8985.1255، 3.015، 54.25مثل: 

يقصد بتقريب )تدوير( الرقم هو اختصار عدد منازله العشرية أو عدد خاناته وفق  
 قواعد علمية أجمع عليها علماء الرياضيات.

 المرتبة ينُظر إلى المنزلة العشرية التي تقع على مين أولاا  قواعد الت ريب للجزء العشري 
 ا كانت:العشرية المراد التقريب إليها، فإذ

لمرتبة مين اعندئذ نحذف جميع المنازل العشرية التي على  (0,1,2,3,4)أي  5أقل من  .1
 العشرية المراد التقريب إليها.

ين معندئذ نحذف جميع المنازل العشرية التي على  (5,6,7,8,9)أي  5أكبر أو يساوي  .2
ذي يقع في المرتبة العشرية إلى الرقم ال 1المرتبة العشرية المراد التقريب إليها ويضاف الرقم 

 المراد التقريب إليها.
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 أمثلة للتوضيح 
  إلى منزلتين عشريتين، ننظر إلى المنزلة العشرية الثالثة وهي الرقم  3.2738لتقريب العدد

أقل من خمسة، لذلك نحذف جميع المنازل العشرية التي على مين المنزلة العشرية الثانية،  3
 . 3.2738 ≈ 3.27   أي:

  إلى منزلة عشرية واحدة، ننظر إلى المنزلة العشرية الثانية وهي الرقم  3.2738لتقريب العدد
أكبر من خمسة، لذلك نحذف جميع المنازل العشرية التي على مين المنزلة العشرية الثانية  7

  3.2738 ≈ 3.3   إلى المنزلة العشرية الأولى، أي: 1ونضيف 
قع على ينُظر إلى المنزلة العشرية الأولى التي تدد صحيح  ثانياا  قواعد الت ريب لأقرب ع
 مين الفاصلة العشرية، فإذا كانت:

 نهمل الجزء العشري.عندئذ  (0,1,2,3,4)أي  5أقل من  .3

إلى  1نهمل الجزء العشري ويضاف الرقم عندئذ  (5,6,7,8,9)أي  5أكبر أو يساوي  .4
 خانة الآحاد )الذي يقع يسار الفاصلة العشرية(.

 أمثلة للتوضيح 
  هي و المنزلة العشرية الأولى إلى أقرب عدد صحيح، ننظر إلى  583.2738لتقريب العدد

 أقل من خمسة، لذلك نهمل الجزء العشري، أي: 2الرقم 

 583 ≈ 583.2738  

  هي و المنزلة العشرية الأولى إلى أقرب عدد صحيح، ننظر إلى  583.5228لتقريب العدد
إلى خانة الآحاد،  1الرقم لذلك نهمل الجزء العشري ونضيف  يساوي الخمسة، 5الرقم 
 أي:

 584 ≈ 583.5228  
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ة يقصد هنا التقريب لأقرب عشرة )خانثالثاا  قواعد الت ريب على الجزء الصحيح  
العشرات( أو أقرب مئة )خانة المئات( أو أقرب ألف )خانة الألوف( وهكذا ...، لذلك 

 مين الخانة المراد التقريب إليها، فإذا كانت: ينُظر إلى الخانة التي تقع على
راد مين الخانة المعندئذ نستبدل جميع الخانات التي على  (0,1,2,3,4)أي  5أقل من  .5

 التقريب إليها بأصفار، ونهمل الجزء العشري إن وجد.

الخانة  مينعندئذ نستبدل جميع الخانات التي على  (5,6,7,8,9)أي  5أكبر أو يساوي  .6
إلى الرقم  1المراد التقريب إليها بأصفار ونهمل الجزء العشري إن وجد، ويضاف الرقم 

 الذي يقع في الخانة المراد التقريب إليها.

 أمثلة للتوضيح 
  أقل من  3إلى أقرب عشرة، ننظر إلى خانة الآحاد وهي الرقم  583.2738لتقريب العدد

 ونهمل الجزء العشري، أي: 0 خمسة، لذلك نستبدل خانة الآحاد بي

580 ≈ 583.2738  

  أكبر  8إلى أقرب مئة، ننظر إلى خانة العشرات وهي الرقم  583.2738لتقريب العدد
ونهمل الجزء عشري ونضيف  0من خمسة، لذلك نستبدل خانة الآحاد والعشرات بي 

  إلى خانة المئات، أي: 1الرقم 

 600 ≈ 583.2738  

يوجد في الاكسل مجموعة من الدوال مكن استخدامها لإجراء عملية التقريب 
 سنتناول بعضها بالتفصيل في الفقرات التالية وهي: 

 وظيفتها اسم الدالة

ROUND 
د حسب قواعلتقريب العدد إلى عدد محدد من الخانات )المنازل( 

 التقريب
ROUNDDOWN  )لتقريب العدد إلى الأسفل بعدد محدد من الخانات )المنازل 

ROUNDUP  )لتقريب العدد إلى الأعلى بعدد محدد من الخانات )المنازل 
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EVEN 
 لتقريب الأعداد الموجبة إلى الأعلى نحو أقرب عدد صحيح زوجي

 نحو أقرب عدد صحيح زوجي والأعداد السالبة إلى الأدنى

ODD 
 الموجبة إلى الأعلى نحو أقرب عدد صحيح فرديلتقريب الأعداد 

 نحو أقرب عدد صحيح فردي والأعداد السالبة إلى الأدنى

INT لتقريب الأعداد إلى الأدنى نحو أقرب عدد صحيح  

 ROUNDالدالة  -3-1-1

ب حسلتقريب العدد إلى عدد محدد من الخانات )المنازل(  ROUNDتستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،قواعد التقريب

= ROUND (Number; Num_digits) 

 حيث:
Number  المطلوب تقريبه العدد. 

Num_digits  قريب التي نريد ت العشرية ، وتمثل عدد الخانات أو المنازلقيمة عددية
 العدد لا:

 قرب لأ يتم التقريب على الجزء العشري ،أكبر من الصفر ال يمة العددية إذا كانت
 منزلة عشرية تساوي القيمة العددية.

  ويهمل  قرب عدد صحيحلأيتم التقريب  ،اوي الصفرتس ال يمة العدديةإذا كانت
 .الجزء العشري

  قرب لأيتم التقريب على الجزء الصحيح  ،أصغر من الصفر ال يمة العدديةإذا كانت
 شري.العالجزء  ويهمل وتستبدل الخانات بأصفارخانة تساوي القيمة العددية 

 ( فالتقريب سيكون لأقرب عشرات، وإذا  1-إذا كانت القيمة العددية تساوي ))  تنويه
( فالتقريب سيكون لأقرب مئات، إذا كانت القيمة 2-كانت القيمة العددية تساوي )

 ( فالتقريب سيكون لأقرب ألوف وهكذا ...(3-العددية تساوي )



 

 
081 

    7مثا  
= ROUND (248.7285; 1)       248.7 

= ROUND (248.7635; 1)       248.8 

= ROUND (-248.7285; 1)      -248.7 

= ROUND (-248.7635; 1)      -248.8 

أي تقريب العدد المعطى لأقرب منزلة عشرية واحدة، لذلك ننظر إلى المنزلة العشرية الثانية 
نضيف إلى المنزلة  5)الرقم الثاني على مين الفاصلة العشرية( فإذا كانت أكبر أو تساوي 

نبقي  5ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها، وإذا كانت أصغر من  1العشرية الأولى 
 المنزلة العشرية الأولى كما هي ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها.

    1مثا  
= ROUND (248.7285; 2)       248.73 

= ROUND (248.7635; 2)       248.76 

= ROUND (-248.7285; 2)      -248.73 

= ROUND (-248.7635; 2)      -248.76 

م أي تقريب العدد المعطى لأقرب منزلتين عشريتين، لذلك ننظر إلى المنزلة العشرية الثالثة )الرق
نضيف إلى المنزلة العشرية  5الثالث على مين الفاصلة العشرية( فإذا كانت أكبر أو تساوي 

نزلة نبقي الم 5ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها، وإذا كانت أصغر من  1الثانية 
 العشرية الثانية كما هي ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها.

    2مثا  
= ROUND (248.7285; 0)      249 

= ROUND (248.257; 0)        248 

= ROUND (-248.7285; 0)    -249 

= ROUND (-248.257; 0)      -248 

أي تقريب العدد المعطى لأقرب عدد صييحيح، لذلك ننظر إلى المنزلة العشييرية الأولى )الرقم 
نضييييف إلى خانة الآحاد  5الأول على مين الفاصيييلة العشيييرية( فإذا كانت أكبر أو تسييياوي 
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نبقي خانة الآحاد كما هي ونحذف  5ونحذف الجزء العشيييييييييييري، وإذا كانت أصيييييييييييغر من  1
 الجزء العشري.

    2مثا  
= ROUND (248.728; -1)       250 

= ROUND (243.257; -1)       240 

= ROUND (-248.728; -1)     -250 

= ROUND (-243.257; -1)     -240 

أي تقريب العدد المعطى لأقرب عشرات، لذلك ننظر إلى خانة الآحاد )أول رقم على يسار 
ونستبدل خانة  1نضيف إلى خانة العشرات  5الفاصلة العشرية( فإذا كانت أكبر أو تساوي 

نبقي خانة العشرات كما هي  5الآحاد بصفر ونحذف الجزء العشري، وإذا كانت أصغر من 
 ونستبدل خانة الآحاد بصفر ونحذف الجزء العشري.

    3مثا  
= ROUND (248.728; -2)       200 

= ROUND (268.257; -2)       300 

= ROUND (-248.728; -2)     -200 

= ROUND (-268.257; -2)     -300 

أي تقريب العدد المعطى لأقرب مئات، لذلك ننظر إلى خانة العشرات )ثاني رقم على يسار 
ونستبدل خانتي  1نضيف إلى خانة المئات  5الفاصلة العشرية( فإذا كانت أكبر أو تساوي 

نبقي خانة المئات   5الآحاد والعشرات بصفر ونحذف الجزء العشري، وإذا كانت أصغر من 
 كما هي ونستبدل خانتي الآحاد والعشرات بصفر ونحذف الجزء العشري.

 ROUNDDOWNالدالة  -3-1-2

لتقريب العدد إلى الأسفل بعدد محدد من  ROUNDDOWNتستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،(الخانات )المنازل

= ROUNDDOWN (Number; Num_digits) 

 حيث:
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Number  المطلوب تقريبه العدد. 
Num_digits  وتمثل عدد الخانات أو المنازل العشرية التي نريد تقريب قيمة عددية ،

 العدد لا: 
 لى الجزء ع إلى الأسفل يتم التقريب ،أكبر من الصفر ال يمة العددية إذا كانت

 لأقرب منزلة عشرية تساوي القيمة العددية. العشري
  قرب عدد لأ إلى الأسفليتم التقريب  ،اوي الصفرتس ال يمة العدديةإذا كانت

 .صحيح ويهمل الجزء العشري
  لى الجزء ع إلى الأسفليتم التقريب  ،أصغر من الصفر ال يمة العدديةإذا كانت

الجزء  يهملو  وتستبدل الخانات بأصفارلأقرب خانة تساوي القيمة العددية الصحيح 
 العشري.

 لأقرب  ( فالتقريب سيكون إلى الأسفل1-إذا كانت القيمة العددية تساوي ))  تنويه
 لأقرب ( فالتقريب سيكون إلى الأسفل2-عشرات، وإذا كانت القيمة العددية تساوي )

لأقرب  ( فالتقريب سيكون إلى الأسفل3-تساوي )مئات، إذا كانت القيمة العددية 
 ألوف وهكذا ...(

 

المقصود بالتقريب إلى الأسفل أنه مهما تكن قيمة الرقم الذي على مين  ملاحظة هامة 
، سيتم 5أو أكبر أو يساوي  5الرقم المطلوب التقريب له، سواء أصغر من 

  (1. )أي عدم اضافة القيمة 5معاملته على أنه أصغر من 
    2مثا  

= ROUNDDOWN (248.7285; 1)       248.7 

= ROUNDDOWN (248.7635; 1)       248.7 

= ROUNDDOWN (-248.7285; 1)     -248.7 

= ROUNDDOWN (-248.7635; 1)      -248.7 
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أي تقريب العدد المعطى إلى الأسفل لأقرب منزلة عشرية واحدة، لذلك نبقي المنزلة العشرية 
 الأولى كما هي ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها.

    1مثا  
= ROUNDDOWN (248.7285; 2)       248.72 

= ROUNDDOWN (248.7635; 2)       248.76 

= ROUNDDOWN (-248.7285; 2)     -248.72 

= ROUNDDOWN (-248.7635; 2)     -248.76 

رية الأسفل لأقرب منزلتين عشريتين، لذلك نبقي المنزلة العشأي تقريب العدد المعطى إلى 
 الأولى والثانية كما هي ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها.

    3مثا  
= ROUNDDOWN (248.7285; 0)       248 

= ROUNDDOWN (248.257; 0 )        248 

= ROUNDDOWN (-248.7285; 0)     -248 

= ROUNDDOWN (-248.257; 0 )      -248 

 أي تقريب العدد المعطى إلى الأسفل لأقرب عدد صحيح، لذلك نحذف الجزء العشري.
    4مثا  

= ROUNDDOWN (248.728; -1)       240 

= ROUNDDOWN (243.257; -1)       240 

= ROUNDDOWN (-248.728; -1)     -240 

= ROUNDDOWN (-243.257; -1)     -240 

أي تقريب العدد المعطى إلى الأسفل لأقرب عشرات، لذلك نستبدل خانة الآحاد بصفر 
 ونحذف الجزء العشري.

    74مثا  
= ROUNDDOWN (248.728; -2)       200 

= ROUNDDOWN (268.257; -2)       200 

= ROUNDDOWN (-248.728; -2)     -200 

= ROUNDDOWN (-268.257; -2)     -200 
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أي تقريب العدد المعطى إلى الأسفل لأقرب مئات، نستبدل خانتي الآحاد والعشرات بصفر 
 ونحذف الجزء العشري.

 ROUNDUPالدالة  -3-1-2

لتقريب العدد إلى الأعلى بعدد محدد من الخانات  ROUNDUPتستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هي: ،)المنازل(

= ROUNDUP (Number; Num_digits) 

 حيث:
Number  المطلوب تقريبه العدد. 

Num_digits  وتمثل عدد الخانات أو المنازل العشرية التي نريد تقريب قيمة عددية ،
 العدد لا:

 ى الجزء عل إلى الأعلى يتم التقريب ،أكبر من الصفر ال يمة العددية إذا كانت
 لأقرب منزلة عشرية تساوي القيمة العددية. العشري

  رب عدد قلأ إلى الأعلىيتم التقريب  ،اوي الصفرتس ال يمة العدديةإذا كانت
 .صحيح ويهمل الجزء العشري

  ى الجزء عل إلى الأعلىيتم التقريب  ،أصغر من الصفر ال يمة العدديةإذا كانت
الجزء  يهملو  وتستبدل الخانات بأصفارلأقرب خانة تساوي القيمة العددية الصحيح 
 العشري.

 لأقرب  ( فالتقريب سيكون إلى الأعلى1-إذا كانت القيمة العددية تساوي ))  تنويه
 لأقرب ( فالتقريب سيكون إلى الأعلى2-عشرات، وإذا كانت القيمة العددية تساوي )
لأقرب  ( فالتقريب سيكون إلى الأعلى3-مئات، إذا كانت القيمة العددية تساوي )

 ألوف وهكذا ...(
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 أنه مهما تكن قيمة الرقم الذي على مين إلى الأعلىالمقصود بالتقريب  ملاحظة هامة 
، سيتم 5أو أكبر أو يساوي  5الرقم المطلوب التقريب له، سواء أصغر من 

  (1. )أي إضافة القيمة 5معاملته على أنه أكبر من 
    77مثا  

= ROUNDUP (248.7285; 1)       248.8 

= ROUNDUP (248.7635; 1)       248.8 

= ROUNDUP (-248.7285; 1)     -248.8 

= ROUNDUP (-248.7635; 1)     -248.8 

أي تقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب منزلة عشرية واحدة، لذلك نضيف إلى المنزلة 
 ونحذف بقية المنازل العشرية التي على مينها. 1العشرية الأولى 

    71مثا  
= ROUNDUP (248.7285; 2)       248.73 

= ROUNDUP (248.7635; 2)       248.77 

= ROUNDUP (-248.7285; 2)     -248.73 

= ROUNDUP (-248.7635; 2)     -248.77 

أي تقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب منزلتين عشريتين، لذلك نضيف إلى المنزلة 
 التي على مينها.ونحذف بقية المنازل العشرية  1العشرية الثانية 

    72مثا  
= ROUNDUP (248.7285; 0)       249 

= ROUNDUP (248.257; 0 )        249 

= ROUNDUP (-248.7285; 0)     -249 

= ROUNDUP (-248.257; 0 )      -249 

أي تقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب عدد صحيح، لذلك نضيف إلى خانة الآحاد 
 ونحذف الجزء العشري. 1

    72مثا  
= ROUNDUP (248.728; -1)       250 
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= ROUNDUP (243.257; -1)       250 

= ROUNDUP (-248.728; -1)     -250 

= ROUNDUP (-243.257; -1)     -250 

 1أي تقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب عشرات، لذلك نضيف إلى خانة العشرات 
 ونستبدل خانة الآحاد بصفر ونحذف الجزء العشري.

    73مثا  
= ROUNDUP (248.728; -2)       300 

= ROUNDUP (268.257; -2)       300 

= ROUNDUP (-248.728; -2)     -300 

= ROUNDUP (-268.257; -2)     -300 

 1أي تقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب مئات، لذلك نضيف إلى خانة المئات 
 ونستبدل خانتي الآحاد والعشرات بصفر ونحذف الجزء العشري.

 EVENالدالة  -3-1-3

لتقريب الأعداد الموجبة إلى الأعلى نحو أقرب عدد صحيح زوجي  EVENالدالة  تستخدم
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،السالبة إلى الأدنى نحو أقرب عدد صحيح زوجي والأعداد

= EVEN (Number) 

 حيث:
Number  إلى أقرب عدد صحيح زوجي.  المطلوب تقريبه العدد 

    72مثا  
= EVEN (47)       48 

= EVEN (23)       24 

= EVEN (-47)     -48 

= EVEN (-23)     -24 

لأقرب عدد صحيح زوجي، نضيف واحد إلى خانة الصحيح الفردي أي لتقريب العدد 
  حاده.
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    71مثا  
= EVEN (46)       46 

= EVEN (28)       28 

= EVEN (-46)     -46 

= EVEN (-28)     -28 

 .العدد لأقرب عدد صحيح زوجي، لا يتغيرالصحيح الزوجي أي لتقريب العدد 
    73مثا  

= EVEN (252.12)       254 

= EVEN (252.75)       254 

= EVEN (257.12)       258 

= EVEN (257.75)       258 
    74مثا  

= EVEN (-252.12)       -254 

= EVEN (-252.75)       -254 

= EVEN (-257.12)       -258 

= EVEN (-257.75)       -258 

لأقرب عدد صحيح زوجي، نكمل العدد المعطى إلى قيمته الح ي ي أي لتقريب العدد 
الصحيحة، ثم نعالج الناتج حسب القاعدة السابقة، أي إذا كان الناتج قيمة صحيحة فردية 
نضيف واحد إلى خانة  حاده، وإذا كان الناتج قيمة صحيحة زوجية نتركه الناتج على 

 حاله.
  ا  لأقرب داد الحقيقية الموجبة أو السالبة حاسوبيفي الواقع إن عملية تقريب الأع تنويه

 عدد صحيح زوجي، تتم حسب الدالة التالية:
=EVEN (ROUNDUP (Number; 0))   

أي أن الحاسوب يقوم أولا  بتقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب عدد صحيح، ثم يقوم 
 التالي:بتقريب الناتج لأقرب عدد صحيح زوجي، كما هو موضح في الجدول 
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= EVEN (252.12)      254 

 

=ROUNDUP (252.12; 0)    253 

=EVEN (253)       254 

= EVEN (252.75)      254 

 

=ROUNDUP (252.75; 0)    253 

=EVEN (253)       254 

= EVEN (-257.12)  -258 

 

=ROUNDUP (-257.12;0)  -258 

=EVEN (-258)       -258 

 ODDالدالة  -3-1-2

الأعداد الموجبة إلى الأعلى نحو أقرب عدد صحيح فردي  لتقريب ODDالدالة  تستخدم
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،السالبة إلى الأدنى نحو أقرب عدد صحيح فردي والأعداد

= ODD (Number) 

 حيث:
Number  إلى أقرب عدد صحيح فردي.  المطلوب تقريبه العدد 

    14مثا  
= ODD (47)       47 

= ODD (23)       23 

= ODD (-47)     -47 

= ODD (-23)     -23 

 د.العد ، لا يتغيرصحيح فرديلأقرب عدد الصحيح الفردي أي لتقريب العدد 
    17مثا  

= ODD (46)       47 

= ODD (28)       29 

= ODD (-46)      -47 

= ODD (-28)      -29 

نة ، نضيف واحد إلى خاصحيح فرديلأقرب عدد الصحيح الزوجي أي لتقريب العدد 
  حاده.
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    11مثا  
= ODD (252.12)       253 

= ODD (252.75)       253 

= ODD (257.12)       259 

= ODD (257.75)       259 
    12مثا  

= ODD (-252.12)       -253 

= ODD (-252.75)       -253 

= ODD (-257.12)       -259 

= ODD (-257.75)       -259 

ه ، نكمل العدد المعطى إلى قيمتصحيح فرديلأقرب عدد الح ي ي أي لتقريب العدد 
الصحيحة، ثم نعالج الناتج حسب القاعدة السابقة، أي إذا كان الناتج قيمة صحيحة زوجية 

 كان الناتج قيمة صحيحة فردية نتركه على حاله.نضيف واحد إلى خانة  حاده، وإذا  
  د في الواقع إن عملية تقريب الأعداد الحقيقية الموجبة والسالبة حاسوبيا  لأقرب عد تنويه

 ، تتم حسب الدالة التالية:صحيح فردي
= ODD (ROUNDUP (Number; 0))   

ثم يقوم  عدد صحيح،أي أن الحاسوب يقوم أولا  بتقريب العدد المعطى إلى الأعلى لأقرب 
 بتقريب الناتج لأقرب عدد فردي، كما هو موضح في الجدول التالي:

= ODD (252.12)      253 

 

=ROUNDUP (252.12; 0)    253 

= ODD (253)       253 

= ODD (252.75)      253 

 

=ROUNDUP (252.75; 0)    253 

= ODD (253)       253 

= ODD (-257.12)  -259 

 

=ROUNDUP (-257.12;0)  -258 

= ODD (-258)       -2589 



 

 
091 

 INTالدالة  -3-1-1

 والشكل العام ،الأعداد إلى الأدنى نحو أقرب عدد صحيح لتقريب INTالدالة  تستخدم
 لهذه الدالة هو:

= INT (Number) 

 حيث:
Number  إلى أقرب عدد صحيح  المطلوب تقريبه العدد 

    12مثا  
= INT (47)       47 

= INT (46)       46 

= INT (-47)     -47 

= INT (-28)     -28 

 العدد. لأقرب عدد صحيح، لا يتغير الصحيح الموجب أو السالبأي لتقريب العدد 
    13مثا  

= INT (52.12)       52 

= INT (52.75)       52 

= INT (57.12)       57 

= INT (57.75)       57 

 لأقرب عدد صحيح، نهمل الجزء العشري.الح ي ي الموجب أي لتقريب العدد 
  في الواقع إن عملية تقريب الأعداد الحقيقية الموجبة حاسوبيا  لأقرب عدد صحيح، تنويه 

 تكافئ استخدام دالة التقريب إلى الأدنى لأقرب عدد صحيح:
= ROUNDDOWN (Number; 0)   

    12مثا  
= INT (-52.12)       -53 

= INT (-52.75)       -53 

= INT (-57.12)       -58 

= INT (-57.75)       -58 
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لأقرب عدد صحيح، نهمل الجزء العشري ونضيف الح ي ي السالب أي لتقريب العدد 
 واحد إلى خانة  حاده.

  في الواقع إن عملية تقريب الأعداد الحقيقية السالبة حاسوبيا  لأقرب عدد صحيح، تنويه 
 تكافئ استخدام دالة التقريب إلى الأعلى لأقرب عدد صحيح:

= ROUNDUP (Number; 0)   

 تطبيق عملي  است دا  دوا  الت ريب -3-1-3
ولغاية  B2ن ة ماكتب دوال التقريب المناسييييييييييييييبة التي بب ادخالها في الخلايا المقابل

D13 لتقريب الاعداد في الخلايا ،B1 ،C1 ،D1  حسييييب ما هو موضييييح في خلايا العمود
A (:1في الشكل ). كما 

 
 الحل 

B2= ROUND (B1; 2(   3456.26 

     شكل ورقة عمل للتطبيق الأو 7الشكل  



 

 
091 

B3= ROUND (B1; 0(  3456 

B4= ROUND (B1;-2(  3500 

B5=ROUNDDOWN (B1; 3)  3456.257 

B6=ROUNDDOWN (B1; 0) 3456 

B7=ROUNDDOWN (B1;-1) 3450 

B8=ROUNDUP (B1; 1)   3456.3 

B9=ROUNDUP (B1; 0)   3457 

B10=ROUNDUP (B1;-1)   3460 

B11=EVEN (B1)    3458 

B11=ODD (B1)    3457  

B11=INT (B1)     3456 

ثم نسحب من مقبض التعبئة على الخلايا المقابلة في  B2:B13ثم  نحدد الخلايا النطاق 
 (:2. وستبدو ورقة العمل بعد إجراء التنسيقات المناسبة كما في الشكل )Dو  Cعمودي 

   للتطبيق الأو  الت ريبنتائ  است دا  دوا    1الشكل   
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 الحسابية الدوا -3-2
يبين الجدول التالي بعض الدوال الحسابية الجاهزة في برنامج الاكسل الأكثر استخداما  

 في التطبيقات الإدارية والتي سنتناولها بالتفصيل:
 وظيفتها اسم الدالة

ABS حساب القيمة المطلقة لرقم 
EXP  حسابe المرفوعة إلى الرقم المعطى 
FACT  عدد )العاملي(حساب مضروب 
LN  حساب اللوغاريتم الطبيعي لرقم 

LOG  حساب لوغاريتم رقم بالأسافي الذي نحدده 

LOG10  حساب اللوغاريتم العشري لرقم 
POWER حساب قيمة رفع عدد إلى أفي محدد 
SQRT حساب الجذر التربيعي لرقم 
MOD حساب باقي القسمة عدد على  خر قسمة صحيحة 
SUM  حساب مجموع الأرقام الموجودة في نطاق محدد 
PRODUCT حساب جداء الأرقام الموجودة في نطاق محدد 

 ABSالدالة  -3-2-7

لتحويل العدد السالب أو العدد الموجب إلى عدد موجب  ABSتستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،وتدعى هذه العملية بالقيمة المطلقة لعدد

= ABS (Number) 

 حيث:
Number   حساب القيمة المطلقة له.المطلوب )أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد 

   11مثا   
= ABS (-5)    5 

= ABS (5)     5 
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 عندئذ:255.57-  تحوي العدد A2 الخلية  تاذا كان   13مثا   
= ABS (A2)    255.57 

الناتج في  ووضع A2موجود في الخلية لعدد ما القيمة المطلقة  |A2|لحساب    14مثا   
 الدالة: B2، ندخل في الخلية  B2الخلية 

= ABS (A2)    

 SQRTالدالة  -3-2-1

ذه والشكل العام له ،لحساب الجذر التربيعي للعدد الموجب SQRTتستخدم الدالة 
 الدالة هو:

= SQRT (Number) 

 حيث:
Number   جذره التربيعيحساب المطلوب )أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد. 

   إذا كان العدد المطلوب حساب جذره التربيعي سالبا ، عندئذٍ ترجع الدالة تنويهSQRT 
 !NUM#قيمة الخطأ 

    24مثا   
= SQRT (9)    3 

= SQRT (5)    2.23607 

= SQRT (-9)    #NUM! 

 عندئذ:16 تحوي العدد A2 الخلية  ت: اذا كان 27مثا   
= SQRT (A2)    4 

 الدالة: C2، ندخل في الخلية C2في الخلية  𝐴2√لحساب     21مثا   
= SQRT (A2)    

 POWERالدالة  -3-2-2

والشكل العام لهذه  ،لحساب قيمة رفع عدد إلى أفي محدد POWERتستخدم الدالة 
 الدالة هو:
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= POWER (Number; Power) 

 حيث:
Number   رفعه إلى الأفي )الأسافي(.المطلوب )أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد 

Power ليه )الأفي(إالذي سيتم رفع الأسافي )أو مرجع خلية تحوي العدد( : العدد 
    22مثا   

= POWER (3; 2)     9 

= POWER (3; -2)    0.11111 

= POWER (-5; 2)    25 

موجود في  3والأفي  A2في الخلية موجود  -4، حيث أن العدد -34لحساب    22مثا   
 الدالة: B2، ندخل في خلية ما ولتكن C5الخلية 

= POWER (A2; C5)    -64 

 LOG10الدالة  -3-2-2

 )اللوغاريتم العشري(، 10لحساب لوغاريتم عدد بالأسافي  LOG10تستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هو:

= LOG10 (Number) 

 حيث:
Number   غاريتمه إباد لو المطلوب الموجب )أو مرجع خلية تحوي العدد الموجب( العدد

 .العشري
   رجع العشري سالبا  أو صفر، عندئذٍ ت هإذا كان العدد المطلوب حساب لوغاريتمتنويه

 .!NUM#قيمة الخطأ  LOG10الدالة 

   23مثا   
= LOG10 (5)     0.698970 

= LOG10 (1)     0 

= LOG10 (-5)    #NUM! 
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، ندخل في خلية A2في الخلية موجود  2العدد حيث أن  10Log (2)لحساب    22مثا   
 الدالة: B2ما ولتكن 

= LOG10 (A2)    0.3094379 

 LOGالدالة  -3-2-3

والشكل العام  ،الذي نحددهلحساب لوغاريتم عدد بالأسافي  LOGتستخدم الدالة 
 لهذه الدالة هو:

= LOG (Number; Base) 

 حيث:
Number   إباد المطلوب الموجب )أو مرجع خلية تحوي العدد الموجب( العدد

 .لوغاريتمه
Baseأسافي )أو مرجع خلية تحوي العدد الموجب( الذي سيكون  الموجب : العدد
 اللوغاريتم 

   سالبا  أو صفر، أو كان أسافي  هإذا كان العدد المطلوب حساب لوغاريتمتنويه
 .!NUM#قيمة الخطأ  LOGاللوغاريتم سالبا  أو صفر، عندئذٍ ترجع الدالة 

   الأسافي  أهملإذا تنويهBase  ٍ11الأسافي  الاكسليفترض من الدالة، عندئذ 
   21مثا   

= LOG (5; 2)      2.321928095 

= LOG (5; 10)     0.698970   = LOG10 (5) 

= LOG (-5; 3)    #NUM! 

= LOG (5; -3)    #NUM! 

 5والأسافي  A2في الخلية موجود  2حيث أن العدد  5Log (2)لحساب    23مثا   
 الدالة: C2، ندخل في خلية ما ولتكن B2موجود في الخلية 

= LOG (A2; B2)    0.430676558 
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 LNالدالة  -3-2-2

والشكل  ،)العدد النبري( eلحساب لوغاريتم عدد بالأسافي  LNتستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= LN (Number) 

 حيث:
Number   غاريتمهإباد لو المطلوب الموجب )أو مرجع خلية تحوي العدد الموجب( العدد 
 .eبالأسافي 
   العدد النبري هو:    تذكيرe = 2.71828182815904 

   الة سالبا  أو صفر، عندئذٍ ترجع الد هإذا كان العدد المطلوب حساب لوغاريتمتنويه
LN  قيمة الخطأ#NUM!. 

    24مثا   
= LN (2)     0.693147181 

= LN (1)     0 

= LN (-5)    #NUM! 

، ندخل في خلية ما A2في الخلية موجود  5العدد حيث أن  Ln (5)لحساب    24مثا   
 الدالة: C3ولتكن 

= LN (A2)    1.609437912 

 EXPالدالة  -3-2-1

إلى أفي محدد، والشكل العام لهذه  eعدد النبري رفع اللحساب  EXPتستخدم الدالة 
 الدالة هو:

= EXP (Number) 

 حيث:
Number    )رفعالمطلوب )أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد الأفي e إليه. 
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   27مثا   
= EXP (2)     7.389056009 

= EXP (1)     2.71828182815904 

= EXP (0)     1 

= EXP (-1)    0.367879441 

، ندخل في خلية ما A2في الخلية موجود  5الأفي حيث أن  5e لحساب   21مثا   
 الدالة: C3ولتكن 

= EXP (A2)    148.4131591 

 FACTالدالة  -3-2-3

الدالة  لحساب مضروب عدد )عاملي(، والشكل العام لهذه FACTتستخدم الدالة 
 هو:

= FACT (Number) 

 حيث:
Number   حساب مضروبهالمطلوب )أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد. 

   إذا كان العدد المطلوب حساب مضروبه سالبا ، عندئذٍ ترجع الدالة تنويهFACT  قيمة
 .!NUM#الخطأ 

    22مثا   
= FACT (3)         6 

= FACT (2)        2 

= FACT (0)         1 

= FACT (3.78)    6 

= FACT (-3)        #NUM! 

، ندخل في خلية ما A2في الخلية موجود  5العدد حيث أن  !5ب لحسا   22مثا   
 الدالة: C3ولتكن 

= FACT (A2)    120 
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 MODالدالة  -3-2-4

لحساب باقي القسمة عدد على  خر قسمة صحيحة،  MODتستخدم الدالة 
 الدالة هو: والشكل العام لهذه

= MOD (Number; Divisor) 

 حيث:
Number   المطلوب الحصول على باقي القسمة له)أو مرجع خلية تحوي العدد( العدد 
 )المقسوم(.

Divisor (.هعلي)المقسوم  القسمة عليه المراد)أو مرجع خلية تحوي العدد( : العدد 
   إذا كان المقسوم عليه تنويهDivisor  صفرا ، عندئذٍ ترجع الدالةMOD  قيمة الخطأ

#DIV/0!. 

   23مثا   
= MOD (5; 2)     1 

= MOD (4; 2)     0 

= MOD (-5; 2)    1 

= MOD (-4; 2)    0 

= MOD (5; -2)    -1 

= MOD (-5; -2)   -1 

= MOD (5; 0)      #DIV/0! 

والموجود  2على العدد  F10في الخلية موجود  251العدد باقي قسمة  لحساب   22مثا   
 الدالة: A3ندخل في خلية ما ولتكن  F11في الخلية 

= MOD (F10; F11)    1 

 SUMالدالة  -3-2-74

 الدالة هو: لحساب مجموع عدة أعداد، والشكل العام لهذه SUMتستخدم الدالة 
= SUM (Number1; Number2; Number3 ;…) 

 حيث:
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Number  أو مراجع خلايا تحوي الأعداد، أو نطاق خلايا تحوي الأعداد(  الأعداد(
 جمعها مع بعض.المطلوب 
   إذا كانت الأعداد المطلوب جمعها مع بعض ضمن نطاق واحد، عندئذ نستخدم تنويه

 بقية الوسطاء.وسيط واحد، أما إذا كانت الأعداد ضمن نطاقات متباعدة نستخدم 

 (:3ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   21مثا   

 

 نكتب: B7في الخلية  1لحساب مجموع بيانات (1

B7=SUM (B2:B6) 

 نكتب: C7في الخلية  2لحساب مجموع بيانات (2

C7=SUM (C2:C6) 

 نكتب: D7في الخلية  3لحساب مجموع بيانات (3

D7=SUM (D2:D6) 

 نكتب: D9في الخلية  3وبيانات 1لحساب مجموع بيانات (4

D9=SUM (B2:B6; D2:D6) 

 نكتب: D10في الخلية  2وبيانات 1لحساب مجموع بيانات (5

D10=SUM (B2:C6) 

  22ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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   نشير هنا إلى أنه مكن استخدام الدالة ملاحظةSUM  :كما يلي 

1)       = SUM (5;4) 

 .9يقوم الاكسل امع القيمتين ويعطي الناتج 
2)       = SUM (B:B) 

 .Bيقوم الاكسل امع القيم الموجودة في خلايا العمود 
3)       = SUM (5:5) 

 .5يقوم الاكسل امع القيم الموجودة في خلايا الصف 
 PRODUCTالدالة  -3-2-77

الدالة  لحساب جداء عدة أعداد، والشكل العام لهذه PRODUCTتستخدم الدالة 
 هو:

= PRODUCT (Number1; Number2 ;…) 

 حيث:
Number  يا تحوي الأعداد، أو نطاق خلايا تحوي الأعداد( لا)أو مراجع خ الأعداد

 ضرلا ببعض.المطلوب 
   إذا كانت الأعداد المطلوب ضرلا ببعض ضمن نطاق واحد، عندئذ نستخدم تنويه

 وسيط واحد، أما إذا كانت الأعداد ضمن نطاقات متباعدة نستخدم بقية الوسطاء.

 (:4ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   23مثا   

 
  21ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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 نكتب: B7في الخلية  1لحساب جداء بيانات .1

B7=PRODUCT (B2:B6) 

 نكتب: C7في الخلية  2لحساب جداء بيانات .2

C7= PRODUCT (C2:C6) 

 نكتب: D7في الخلية  3لحساب جداء بيانات .3

D7= PRODUCT (D2:D6) 

 نكتب: D9في الخلية  3وبيانات 1لحساب جداء بيانات .4

D9= PRODUCT (B2:B6; D2:D6) 

 نكتب: D10في الخلية  2وبيانات 1لحساب جداء بيانات .5

D10= PRODUCT (B2:C6) 

   نشير هنا إلى أنه مكن استخدام الدالة ملاحظةPRODUCT  :كما يلي 

1)       = PRODUCT (5;4) 

 .20يقوم الاكسل بضرب القيمتين ويعطي الناتج 
2)       = PRODUCT (B:B) 

 .Bيقوم الاكسل بضرب القيم الموجودة في خلايا العمود 
3)       = PRODUCT (5:5) 

 .5 خلايا الصف يقوم الاكسل بضرب القيم الموجودة في
 تطبيق عملي  است دا  الدوا  الحسابية -3-2-71

كلا  يا لحسيييييياب   A1 ،A2اسييييييتخدام الدوال الرياضييييييية على قيم عددية في الخليتين 
 (:5يلي ووضع النتيجة في الخلايا المقابلة لاسم الدالة كما في الشكل )

 
 .A2و A1القيمة المطلقة للعددين في الخليتين  -1

 شكل ورقة العمل للتطبيق الثاني  3الشكل  
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 .A2و A1)الأسافي( إلى أفي في الخليتين  eرفع العدد النبري  -2

 .A2و A1مضروب )عاملي( العددين في الخليتين  -3

 .eبالأسافي  A2و A1اللوغاريتم الطبيعي للعددين في الخليتين  -4

 .3بالأسافي  A2و A1لوغاريتم العددين في الخليتين  -5

 .A2و A1للعددين في الخليتين  العشريلوغاريتم ال -6

  .3إلى الأفي  A2و A1رفع العددين في الخليتين  -7

 .A2و A1الجذر التربيعي للعددين في الخليتين  -8

 . E6و D6و C6و B6و A6مجموع الأعداد في الخلايا  -9

 .E6و D6و C6و B6و A6جداء الأعداد في الخلايا  -11

 الحل 
1. B2=ABS (A2) 

2. B3=ABS (A3) 

3. C2=EXP (A2) 

4. C3=EXP (A3) 

5. D2=FACT (A2) 

6. D3=FACT (A3) 

7. E2=LN (A2) 

8. E3=LN (A3) 

9. F2=LOG (A2; 3) 

10. F3=LOG (A3; 3) 

11. G2=LOG10 (A2) 

12. G3=LOG10 (A3) 

13. H2=POWER (A2; 3) 

14. H3= POWER (A2; 3) 

15. I2=SQRT (A2) 

16. I3=SQRT (A3) 

17. F6=SUM (A6:E6) 

18. G6=PRODUCT (A6:E6) 

  ( الآتي:6وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

 
 في بعض الخلايا؟؟؟ )يترك للطالب تفسير ذلك( !NUM#فسر لماذا ظهرت قيمة الخطأ 

 الثاني  نتائ  است دا  الدوا  الرياضية للتطبيق 2الشكل  
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 المصفوفاتدوا  معالجة  -3-2
 ة والعمليات عليهاالمصفوفمفهو   -3-2-7

المصفوفة: هي منظومة أو تشكيلة رياضية مكونة من عدة عناصر مرتبة على شكل 
صيييييفوف )أسيييييطر( وأعمدة، وتسيييييمى الأعداد داخل المصيييييفوفة بعناصييييير المصيييييفوفة. وعادة 

 تكون عناصر المصفوفة محصورة بين قوسين.
 الآتي: وبشكل عام تأخذ المصفوفة الشكل

A=

[
 
 
 
 
 

𝑎11  𝑎12 …𝑎1𝑗 …𝑎1𝑛 

𝑎21  𝑎22 …𝑎2𝑗 …𝑎2𝑛 

…… .………………… .
𝑎𝑖1  𝑎𝑖2 …𝑎𝑖𝑗 …𝑎𝑖𝑛 

…… .………………… .
𝑎𝑚1  𝑎𝑚2 …𝑎𝑚𝑗 …𝑎𝑚𝑛 ]

 
 
 
 
 

𝑚×𝑛

 

 j=1,2,…..nو .i=1,2,….mعناصر المصفوفة و ijaحيث 

وعدد  mإلى حجم المصفوفة )مرتبة المصفوفة( أي عدد الصفوف  n×mويشار بييييييي: 
أعمدة، واذا  4صيييفوف و  5: يعني أن المصيييفوفة تتضيييمن 5×4، مثلا  المصيييفوفة nالاعمدة 

 تساوت عدد الصفوف مع عدد الأعمدة تدعى مصفوفة مربعة.

تسييييييتخدم المصييييييفوفات في حل المعادلات والنماذج الاقتصييييييادية، ويسيييييياعد في ذلك 
الخاصييييييييييييييية في معالجة والتي تختلف عن الطرق  Matrix Algebraطرق جبر المصييييييييييييييفوفات 

 الأعداد المفردة كما مرَّ معنا في الفقرات السابقة، كون المصفوفة تحتوي على عدة أعداد.
وقد تناول الطالب تلك الطرق في مقرر سيييييييييييييييابق، وسيييييييييييييينركز هنا على طرق معالجة 

 المصفوفات حاسوبيا  باستخدام الاكسل وهي:
 .جمع المصفوفات وطرحها 
  .ضرب المصفوفات 

  فة بقيمة ثابتة.ضرب المصفو 
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  .منقول المصفوفة 
 .محدد مصفوفة 
 .مقلوب مصفوفة 
 Collection Of Matricesوع المصفوفات  -3-2-1

لإباد ناتج جمع مصفوفتين نتبع احدى الطريقتين: إما باستخدام مقبض التعبئة أو 
 .SHIFT+CTRL+ENTERباستخدام المفاتيح 

 المصفوفة  الحجم، أي عدد الصفوف في: لجمع مصفوفتين بب أن تكونا من نفس تذكير
الأولى يساوي عدد الصفوف في المصفوفة الثانية، وعدد الأعمدة في المصفوفة الأولى 
يساوي عدد الأعمدة في المصفوفة الثانية، والمصفوفة الناتجة ستكون بنفس حجم كلا  

 من المصفوفتين.
 الآتية: بع الخطواتلجمع مصفوفتين باستخدام مقبض التعبئة ات الطري ة الأولى 

حدد خلية فارغة )المكان التي ستظهر فيه قيمة مجموع قيمتي أول عنصرين من  (1
 المصفوفتين(.

 أدخل الصيغة الآتية: (2

+ مرجع الخلية الذي يحوي العنصر الأو  من المصفوفة الأولى = مرجع الخلية الذي يحوي العنصر الأو  من  
  المصفوفة الثانية

 في شريط الصيغة. ، أو انقر على الرمز Enterاضغط مفتاح الإدخال  (3

 اسحب مقبض التعبئة للخلية المحسوبة افقيا  بعدد أعمدة المصفوفة التي ستنتج. (4

اسحب مقبض التعبئة لخلايا الصف الأول المحسوبة في الخطوة السابقة عموديا  نحو  (5
 الأسفل بعدد صفوف المصفوفة التي ستنتج.

، اتبع SHIFT+CTRL+ENTERلجمع مصفوفتين باستخدام المفاتيح  الطري ة الثانية 
 الخطوات الآتية:
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 حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم المصفوفة الناتجة. (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

  نطا  خلايا لمصفوفة الثانية + نطا  خلايا المصفوفة الأولى =

ضغط على مفتاح الإدخال معا  مع الاستمرار وال SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى )حيث ستحتوي كل خلية .

 على مجموع الخلايا المتناظرة لخلايا المصفوفتين الأولى والثانية(.

 
 (:7حسب ورقة العمل في الشكل) Bو Aاكتب خطوات جمع المصفوفتين    24مثا   

 الحل باست دا  م بض التعبئة 
 الصيغة: B8أدخل في الخلية  (1

= B3 +G3  

. نحصل على عناصر D8و  C8افقيا  على الخلايا  B8اسحب مقبض التعبئة للخلية  (2
 .Cالصف الأول من المصفوفة 

( C)خلايا الصف الأول من المصفوفة  B8:D8اسحب مقبض التعبئة للنطاق  (3
. نحصل على بقية عناصر B10:D10و B9:D9عموديا  نحو الأسفل على الصفوف 

 .Cالمصفوفة 

 ورقة عمل وع وطرح مصفوفتين  1الشكل  
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  SHIFT+CTRL+ENTERالحل باست دا  المفاتيح 
 .Cوالذي يوافق حجم المصفوفة الناتجة  B8:D10حدد نطاق الخلايا الفارغة  (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

= B3:D5+ G3:I5 

معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا المصفوفة .C  حيث ستحتوي كل خلية فيها(

 .B) و Aعلى مجموع الخلايا المتناظرة لخلايا المصفوفتين 

 Subtract Matricesطرح المصفوفات  -3-2-2
لإباد ناتج طرح مصفوفتين نتبع احدى الطريقتين: إما باستخدام مقبض التعبئة أو 

 .SHIFT+CTRL+ENTERباستخدام المفاتيح 
 لطرح مصفوفتين بب أن تكونا من نفس الحجم، أي عدد الصفوف في المصفوفة تذكير :

لأولى االأولى يساوي عدد الصفوف في المصفوفة الثانية، وعدد الأعمدة في المصفوفة 
يساوي عدد الأعمدة في المصفوفة الثانية، والمصفوفة الناتجة ستكون بنفس حجم كلا  

 من المصفوفتين.
 لطرح مصفوفتين باستخدام مقبض التعبئة اتبع الخطوات الآتية: الطري ة الأولى 

حيييدد خليييية فيييارغييية )المكيييان التي سييييييييييييييتظهر فييييه قيمييية طرح قيمتي أول عنصييييييييييييييرين من  (1
 المصفوفتين(.

 الصيغة الآتية: أدخل (2

- مرجع الخلية الذي يحوي العنصر الأو  من المصفوفة الأولى = مرجع الخلية الذي يحوي العنصر الأو  من  
  المصفوفة الثانية

 في شريط الصيغة. ، أو انقر على الرمز Enterاضغط مفتاح الإدخال  (3

 تنتج.س اسحب مقبض التعبئة للخلية المحسوبة أفقيا بعدد أعمدة المصفوفة التي (4
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اسحب مقبض التعبئة لخلايا الصف الأول المحسوبة في الخطوة السابقة عموديا  نحو  (5
 الأسفل بعدد صفوف المصفوفة التي ستنتج.

، اتبع SHIFT+CTRL+ENTERلطرح مصفوفتين باستخدام المفاتيح  الطري ة الثانية 
 الخطوات الآتية:

 المصفوفة الناتجة.حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم  (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

- نطا  خلايا المصفوفة الأولى = نطا  خلايا لمصفوفة الثانية     

معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى )حيث ستحتوي كل خلية .

 لايا المتناظرة لخلايا المصفوفتين الأولى والثانية(.على فرق الخ

 فة : الطرح ليس عملية تبديلية، لذلك بب الانتباه إلى أي المصفوفتين هي المصفو تذكير
 الأولى وأي المصفوفتين هي المصفوفة الثانية.

حسب ورقة العمل في  Aمن المصفوفة  Bاكتب خطوات طرح المصفوفة    34مثا   
 (:7الشكل)

 الحل باست دا  م بض التعبئة 
 الصيغة: G8أدخل في الخلية  (1

= B3 - G3  

. نحصل على عناصر I8و  H8افقيا  على الخلايا  G8اسحب مقبض التعبئة للخلية  (2
 .Dالصف الأول من المصفوفة 

( D)خلايا الصيييييييييف الأول من المصيييييييييفوفة  G8:I8اسيييييييييحب مقبض التعبئة للنطاق  (3
. نحصييل على بقية عناصيير G10:I10 و G9:I9عموديا  نحو الأسييفل على الصييفوف 

 .Dالمصفوفة 
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  SHIFT+CTRL+ENTERالحل باست دا  المفاتيح 
 .Dيوافق حجم المصفوفة الناتجة  B8:I10حدد نطاق الخلايا الفارغة  (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

= B3:D5 - G3:I5 

معا  مع الاسيييييييييييييتمرار والضيييييييييييييغط على مفتاح  SHIFT+CTRLاضيييييييييييييغط المفتاحين  (3
)حيث سيييييتحتوي كل  D. عندئذٍ سييييييمتلئ نطاق خلايا المصيييييفوفة Enterالإدخال 

من خليية منياظرة لهيا من  Bخليية فيهيا على حياصيييييييييييييييل طرح خليية من المصييييييييييييييفوفية 
 (.Aالمصفوفة 

 Multiplication of Matricesضرب المصفوفات  -3-2-2
ين أخرى يختلف حجمها عن حجم المصفوفتناتج ضرب مصفوفتين هي مصفوفة 

المضروبتين في بعضهما البعض، حيث عدد صفوف المصفوفة الناتجة يساوي لعدد صفوف 
المصفوفة الأولى وعدد أعمدة المصفوفة الناتجة يساوي لعدد أعمدة المصفوفة الثانية، ومكن 

 تمثيل ذلك بالشكل الآتي:
Am,n × Bn,k = Cm,k 

 k×nهو  n,kBوحجم المصفوفة الثانية  n×mهو  m,nAحيث حجم المصفوفة الأولى 
، ولعملية ضرب المصفوفات رياضياَ k×mهو  m,kCوعندئذٍ سيكون حجم المصفوفة الناتجة 

 طريقة خاصة )مكن للطالب الرجوع إلى مقرر الرياضيات لمعرفتها(
 الضروري عند ضرب المصفوفات(: الضرب ليس عملية تبديلية، لذلك من 1)تذكير 

     تحديد المصفوفة الأولى )من اليسار( والمصفوفة الثانية )من اليمين(.

 اوٍ الأعمدة في المصفوفة الأولى مس(: لضرب مصفوفتين بب أن يكون عدد 2)تذكير 
 مساوٍ  صفوفها عددسيكون  المصفوفة الناتجة:، و في المصفوفة الثانية الصفوفلعدد 
     .ثانيةالالمصفوفة الأولى وعدد أعمدتها مساو لعدد أعمدة  المصفوفةصفوف لعدد 
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، باتباع MMULTولإباد ناتج ضرب مصفوفتين باستخدام الاكسل نستخدم الدالة 
 الخطوات الآتية:

 مساوٍ  فوفهاصعدد حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم المصفوفة الناتجة )أي  (1
 (.ثانيةالالمصفوفة وعدد أعمدتها مساو لعدد أعمدة  الأولى صفوف المصفوفةلعدد 

 أدخل الدالة الآتية: (2

= MMULT (Array1; Array2) 

 حيث 
Array1   نطاق خلايا المصفوفة الأولى )والتي بب أن يكون عدد أعمدتها مساوٍ لعدد

 صفوف المصفوفة الثانية(.
Array2   اوٍ لعدد عدد صفوفها مسنطاق خلايا المصفوفة الثانية )والتي بب أن يكون

 أعمدة المصفوفة الأولى(.
معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3

Enter.عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى . 

حسب ورقة  Bبيالمصفوفة  Aاكتب خطوات اباد ناتج ضرب المصفوفة    37مثا   
 (:8العمل في الشكل)

 
 ورقة عمل ضرب مصفوفتين  3الشكل  
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 الحل 
 .A*Bيوافق حجم المصفوفة الناتجة  B8:D10حدد نطاق الخلايا الفارغة  (1

 أدخل الدالة الآتية: (2

= MMULT (B2:E4; H2:J5) 

معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا .B8:D10 . 

حسب ورقة  Aبيالمصفوفة  Bاكتب خطوات اباد ناتج ضرب المصفوفة    31مثا   
  (. )الحل يترك للطالب(8العمل في الشكل)

 Scalar Multiplicationضرب المصفوفة بعدد  -3-2-3
لضرب المصفوفة بعدد، نقوم بضرب العدد بكل عنصر من عناصر المصفوفة باتباع 
احدى الطريقتين: إما باستخدام مقبض التعبئة أو باستخدام المفاتيح 

SHIFT+CTRL+ENTER. 
 باستخدام مقبض التعبئة اتبع الخطوات الآتية: Kلضرب مصفوفة بعدد  الطري ة الأولى 

 (.Kحدد خلية فارغة )المكان التي ستظهر فيه قيمة ضرب أول عنصر من المصفوفة بي  (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

*مرجع الخلية الذي يحوي العنصر الأو  من المصفوفة =   أو مرجع الخلية الذي يحوي العدد العدد  

 في شريط الصيغة. ، أو انقر على الرمز Enterاضغط مفتاح الإدخال  (3

 الخلية الذي يحوي العدد إلى مرجع مطلق.حول مرجع  (4

 اسحب مقبض التعبئة للخلية المحسوبة افقيا  بعدد أعمدة المصفوفة الأصل. (5

اسحب مقبض التعبئة لخلايا الصف الأول المحسوبة في الخطوة السابقة عموديا  نحو  (6
 الأسفل بعدد صفوف المصفوفة الأصل.

، SHIFT+CTRL+ENTERباستخدام المفاتيح  Kلضرب مصفوفة بعدد  الطري ة الثانية 
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 اتبع الخطوات الآتية:
 حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم المصفوفة الأصل. (1

 أدخل الصيغة الآتية: (2

* نطا  خلايا المصفوفة الأصل =   أو مرجع الخلية الذي يحوي العدد العدد  

ى مفتاح الإدخال معا  مع الاستمرار والضغط عل SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى )حيث ستحتوي كل خلية .

 (.kعلى جداء الخلايا المتناظرة لخلايا مصفوفة الأصل بيالعدد 

 مكن إضافة عدد إلى عناصر المصفوفة، وطرح عدد من عناصر المصفوفة )أو تنويه :
ر قسيم عدد على عناصر المصفوفة )أو تقسيم عناصطرح عناصر المصفوفة من عدد(، وت

     المصفوفة على عدد(، باتباع نفس خطوات ضرب المصفوفة بعدد.

( باستخدام 9اكتب خطوات اجراء ما يلي حسب ورقة العمل في الشكل)   32مثا   
 :SHIFT+CTRL+ENTERالمفاتيح 

 B1بعدد موجود في الخلية  Aالناتج عن ضرب المصفوفة  Bاباد عناصر المصفوف  .1
  B1من العدد الموجود في الخلية  Aالناتج عن طرح المصفوفة  Cاباد عناصر المصفوف  .2
  Aمن المصفوفة  B1الناتج عن طرح العدد الموجود في الخلية  Dاباد عناصر المصفوف  .3

 الحل 
 نفذ ما يلي: Bلإباد عناصر المصفوف  .1

  حدد نطاق الخلايا الفارغةH3:K5 فق حجم المصفوفة الأصل يواA. 

 :أدخل الصيغة الآتية 

= B3:E5 *B1 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا المصفوفة .B  حيث ستحتوي كل خلية فيها(
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الموجود في الخلية  5بي العدد   Aعلى حاصل ضرب الخلايا المناظرة لخلايا المصفوفتين 
(B1. 

 
 نفذ ما يلي: Cلإباد عناصر المصفوف  .2

  حدد نطاق الخلايا الفارغةB8:E10  يوافق حجم المصفوفة الأصلA. 

 :أدخل الصيغة الآتية 

= B3:E5 - B1 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا المصفوفة .C  حيث ستحتوي كل خلية فيها(

الموجود في الخلية  5من العدد   Aعلى حاصل طرح الخلايا المناظرة لخلايا المصفوفتين 
(B1. 

 نفذ ما يلي: Dلإباد عناصر المصفوف  .3
 حدد نطاق الخلايا الفارغة H8:K10  يوافق حجم المصفوفة الأصلA. 

 :أدخل الصيغة الآتية 

= B1- B3:E5  

  اضيييييييييييييغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاسيييييييييييييتمرار والضيييييييييييييغط على مفتاح
)حيث سيييييتحتوي كل  C. عندئذٍ سييييييمتلئ نطاق خلايا المصيييييفوفة Enterالإدخال 

من الخلايا المنياظرة B1 الموجود في الخليية  5خليية فيهيا على حياصيييييييييييييييل طرح العيدد 

 54و 53ورقة عمل للمثال   4الشكل  
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 (.Aلخلايا المصفوفتين 

( باستخدام 9اكتب خطوات اجراء ما يلي حسب ورقة العمل في الشكل)   32مثا   
 مقبض التعبئة.

 B1بعدد موجود في الخلية  Aالناتج عن ضرب المصفوفة  Bاباد عناصر المصفوف  .1
  B1من العدد الموجود في الخلية  Aالناتج عن طرح المصفوفة  Cاباد عناصر المصفوف  .2
  Aمن المصفوفة  B1الناتج عن طرح العدد الموجود في الخلية  Dاباد عناصر المصفوف  .3

 الحل 
 نفذ ما يلي: Bلإباد عناصر المصفوف  .1

  أدخل في الخليةH3 :الصيغة 

= B3 * $B$1  

  اسحب مقبض التعبئة للخليةH3  افقيا  على الخلاياI3  وحتىK3 نحصل على .
 .Bعناصر الصف الأول من المصفوفة 

  اسحب مقبض التعبئة للنطاقH3:K3  خلايا الصف الأول من المصفوفة(B )
. نحصل على بقية عناصر H5:K5 و H4:K4عموديا  نحو الأسفل على الصفوف 

 .Bالمصفوفة 

 نفذ ما يلي: Cلإباد عناصر المصفوف  .2
  أدخل في الخليةB8 :الصيغة 

= B3 - $B$1  

  اسحب مقبض التعبئة للخليةB8  افقيا  على الخلاياC8  وحتىE8 نحصل على .
 .Cعناصر الصف الأول من المصفوفة 

  اسحب مقبض التعبئة للنطاقB8:E8  خلايا الصف الأول من المصفوفة(C )
. نحصل على بقية عناصر B10:E10 و B9:E9عموديا  نحو الأسفل على الصفوف 

 .Cالمصفوفة 
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 نفذ ما يلي: Dر المصفوف لإباد عناص .3
  أدخل في الخليةH8 :الصيغة 

= $B$1 - B3   

  اسحب مقبض التعبئة للخليةH8  أفقيا  على الخلاياI8  وحتىK8 نحصل على .
 .Dعناصر الصف الأول من المصفوفة 

  اسحب مقبض التعبئة للنطاقH8:K8  خلايا الصف الأول من المصفوفة(D )
. نحصل على بقية عناصر H10:K10 و H9:K9عموديا  نحو الأسفل على الصفوف 

 .Dالمصفوفة 

 Transpose of Matrixمن و  مصفوفة  -3-2-2
منقول مصييفوفة هي عبارة عن تبديل الصييفوف محل الأعمدة، حيث يصييبح الصييف 

 في الأول عمودا  أول والصيييييييييييييف الثاني عمودا  ثانيا  وهكذا.... ويصيييييييييييييبح عدد الصيييييييييييييفوف
مسيييييييييياويا  إلى عدد الأعمدة في منقول المصييييييييييفوفة، وعدد الأعمدة في  ةالمصييييييييييفوفة الأصييييييييييلي
لمنقول  TAمساويا  إلى عدد الصفوف في منقول المصفوفة، عادة يرمز بيييييييييي  ةالمصفوفة الأصلي

 . Aالمصفوفة 
، باتباع TRANSPOSEولإباد منقول مصفوفة باستخدام الاكسل نستخدم الدالة 

 الآتية:الخطوات 
 حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم مصفوفة المنقول. (1

 أدخل الدالة الآتية: (2

= TRANSPOSE (Array) 

 حيث:
Array  .نطاق خلايا المصفوفة الأصل المطلوب إباد منقولها 

معا  مع الاسييييتمرار والضييييغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضييييغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سييمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى بعناصير المصيفوفة الأصيل .



 

 
106 

 ولكن بترتيب عكسي.

  الدالة  تنويهTRANSPOSE " بحث ومراجع موجودة ضمن فئةLookup & 

Reference"   

حسيييييييييييييييييب ورقييية العميييل في  Aاكتيييب خطوات ابييياد منقول المصييييييييييييييفوفييية    33مثلللا   
 (:11الشكل)

 
 الحل 
 .TAيوافق حجم المصفوفة المنقول  B7:D10حدد نطاق الخلايا الفارغة  (1

 أدخل الدالة الآتية: (2

= TRANSPOSE (B2:E4) 

معا  مع الاسيييييييييييييتمرار والضيييييييييييييغط على مفتاح  SHIFT+CTRLاضيييييييييييييغط المفتاحين  (3
 Aبعناصيييير المصييييفوفة  TA. عندئذٍ سيييييمتلئ نطاق خلايا المصييييفوفة Enterالإدخال 

 ولكن بترتيب عكسي.

 Determinate of Matrixمحدد مصفوفة  -3-2-1
محدد مصفوفة هي عبارة قيمة رقمية حقيقية تضم جميع عناصر المصفوفة تحسب 

 ورقة عمل لاباد منقول مصفوفة  74الشكل  
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رياضياَ بطريقة معينة )مكن للطالب الرجوع إلى مقرر الرياضيات لمعرفتها(، ويرمز عادة لمحدد 
 وتستخدم المحددات في حل جملة المعادلات الخطية.، |A|بي  Aالمصفوفة 

  المحدد للمصفوفات المربعة ف طيحسب  تذكير 

، MDETERMأما لإباد محدد مصفوفة مربعة باستخدام الاكسل نستخدم الدالة 
 باتباع الخطوات الآتية:

 حدد خلية فارغة. (1

 أدخل الدالة الآتية: (2

= MDETERM (Array) 

 حيث:
Array   المصفوفة المربعة المطلوب اباد محددها.نطاق خلايا 

، عندئذٍ ستظهر قيمة محدد المصفوفة في الخلية المحددة في Enterاضغط مفتاح الإدخال  (3
 الخطوة الأولى.

حسييييييييب ورقيييييييية العمييييييييل في  Aاكتييييييييب خطييييييييوات ابيييييييياد محييييييييدد المصييييييييفوفة    32مثللللللللا   
 (:11الشكل)

 
 الحل 
 الدالة الآتية: B7أدخل في الخلية  (1

 ورقة عمل لإباد محدد مصفوفة  77الشكل  
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= MDETERM (B2:D4) 

 .61. عندئذٍ ستظهر القيمة Enterاضغط مفتاح الإدخال  (2
 Inverse of Matrixم لوب مصفوفة  -3-2-3

مقلوب )معكوفي( مصيييييفوفة هي عبارة عن مصيييييفوفة تحسيييييب رياضيييييياَ بطريقة معينة 
بي  A)مكن للطالب الرجوع إلى مقرر الرياضييييييييات لمعرفتها(، ويرمز عادة لمقلوب المصيييييييفوفة 

1-A 
  ةلإباد مقلوب مصفوفة بب تحقيق الشرطين الآتيين: أن تكون المصفوفة مربع تذكير 

 وأن يكون محددها غير معدوم )نظامية(

أما لإباد مقلوب )معكوفي( مصفوفة باستخدام الاكسل نستخدم الدالة 
MINVERSE:باتباع الخطوات الآتية ، 

 حدد نطاق الخلايا الفارغة بحجم يوافق حجم مصفوفة المطلوب اباد مقلولا. (1

 أدخل الدالة الآتية: (2

= MINVERSE (Array) 

 حيث:
Array  خلايا المصفوفة المربعة المطلوب اباد مقلولا. نطاق 

معا  مع الاسييييتمرار والضييييغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضييييغط المفتاحين  (3
Enter عندئذٍ سيييييييييييييييمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى بعناصيييييييييييييير مصييييييييييييييفوفة .

 المقلوب.

 (:12لتكن لدينا ورقة العمل في الشكل)   31مثا   
 والمطلوب 

 .Aتب خطوات اباد مقلوب المصفوفة اك  7

 .Bعند حساب مقلوب المصفوفة   !VALUE#فسر لماذا ظهرت القيمة خطأ  (2



 

 
109 

 .Cعند حساب مقلوب المصفوفة   !NUM#فسر لماذا ظهرت القيمة خطأ  (3

 
 الحل 

 .Aاكتب خطوات اباد مقلوب المصفوفة   7

  حدد نطاق الخلايا الفارغةB10:D12  يوافق حجم المصفوفةA. 

 :أدخل الدالة الآتية 

= MINVERSE (B2:D4) 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح
 .A-1. عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا المصفوفة Enterالإدخال 

 .Bوب المصفوفة عند حساب مقل  !VALUE#فسر لماذا ظهرت القيمة خطأ  (2

 عدد أعمدتها(. يغير مربعة )عدد صفوفها لا يساو  Bلأن المصفوفة 
 .Cعند حساب مقلوب المصفوفة   !NUM#فسر لماذا ظهرت القيمة خطأ  (3

 معدوم. Cلأن محدد المصفوفة 

 ورقة عمل لإباد مقلوب مصفوفة  71الشكل  
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 SUMPRODUCTمجموع جداء العناصر المتناظرة في المصفوفات  -3-2-4

لحساب مجموع جداء العناصر المتناظرة في  SUMPRODUCTتستخدم الدالة 
 الدالة هو: المصفوفات المحددة، والشكل العام لهذه

= SUMPRODUCT (Array1; Array2; Array3…) 

 حيث:
Array  .المصفوفات التي سيتم ضرب عناصرها المتناظرة ثم جمعها 

   تنويه 

 .بب أن تكون للمصفوفات نفس الأبعاد 

  اذا لم تكن للمصفوفات نفس الأبعاد تقوم الدالة بارجاع قيمة الخطأ#VALUE!. 

 (:13ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   33مثا   

 
 والمطلوب 

 .J9في الخلية  Bو Aحساب مجموع جداء العناصر المتناظرة في المصفوفتين  (1

عند حساب مجموع  J10في المصفوفة    !VALUE#فسر لماذا ظهرت القيمة خطأ  (2
 .Cو Aجداء العناصر المتناظرة في المصفوفتين 

  33ورقة عمل للمثا     72الشكل  
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 الحل 
  لحساب مجموع جداء العناصر المتناظرة في المصفوفتينA وB أدخل في الخلية ،J9  الدالة

 الآتية:

= SUMPRODUCT (B3:E5; H3:K5) 

  سبب ظهور القيمة خطأ#VALUE!  في المصفوفةJ10  عند حساب مجموع جداء
 . لأن المصفوفتين غير متساويتين في الأبعاد.Cو Aالعناصر المتناظرة في المصفوفتين 

 تطبيق عملي  حل المعادلات الخطية باست دا  دوا  المصفوفات -3-2-74
 المصفوفي الآتي: للإباد حل جملة المعادلات رياضيا  نكتبها بالشك

A × X = B 

 مصفوفة المعاملات )معاملات المجاهيل(.   Aحيث: 
 X .مصفوفة المجاهيل 
 B .)مصفوفة الثوابت )الطرف الثاني 

 وحل جملة المعادلات حسب مبادئ الجبر الخطي هو:
X = A-1 ×B 

 وبناء  عليه يكون الشكل المصفوفي لجملة المعادلات الآتية: 
3X1 +4X2 +2X3 - X4 = 1 

2X1 +          X3 -2X4 = 1 

         4X2 + X3 - X4 = -3 

2X1 +         3X3 + X4 = 0 

 هو:

[

3 4 2 −1
2 0 1 −2
0 4 1 −1
2 0 3 1

]×  [

𝑋1

𝑋2

𝑋3

𝑋4

]=[

1
1

−3
0

] 

 والحل بعد اتباع الخطوات التي تعلمها الطالب في مقرر الرياضيات هو:



 

 
111 

[

𝑋1

𝑋2

𝑋3

𝑋4

]=[

0.47 −0.07 −0.47 −0.13
0.17 −0.17 0.08 0.08

−0.40 0.20 0.40 0.40
0.27 −0.47 −0.27 0.07

]  ×  [

1
1

−3
0

]=[

1.8
−0.25
−1.4
0.6

] 

أما لحل جملة المعادلات الخطية باستخدام الاكسل فنستخدم دالتي المقلوب 
MINVERSE  والضربMMULT :حسب الخطوات الآتية 

 على صفحة الاكسل. مصفوفة المعاملات ومصفوفة الثوابت ندخل -1
    MINVERSEنوجد مقلوب مصفوفة المعاملات باستخدام الدالة :  -2
  MMULTنوجد ناتج ضرب مصفوفة المقلوب بمصفوفة الثوابت باستخدام الدالة :  -3

 وسنشرح الخطوات السابقة بالتفصيل من خلال جملة المعادلات الخطية السابقة:
 مصفوفة المعاملات ومصفوفة الثوابفي أولاا  ادخا 
، وعناصر B2:E5أننا أدخلنا عناصر مصفوفة المعاملات في نطاق الخلايا  لنفرض

 (.14، انظر الشكل)G2:G5مصفوفة الثوابت في نطاق الخلايا 

 
 كما يلي:   نوجد م لوب مصفوفة المعاملاتثانياا  
  حدد نطاق الخلايا الفارغةB9:E12 .يوافق حجم مصفوفة المعاملات 

 :أدخل الدالة الآتية 

= MINVERSE (B2:E5) 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح

 ورقة عمل لحل ولة معادلات  72الشكل  
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 .B9:E12. عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا Enterالإدخال 

 كما يلي:  نوجد  ت  ضرب مصفوفة الم لوب بمصفوفة الثوابفيثالثاا  
  حدد نطاق الخلايا الفارغةI9:I12 .يوافق حجم مصفوفة  الثوابت 

 :أدخل الدالة الآتية 

= MMULT (B9:E12; G2:G5) 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح
 بقيم المجاهيل. I9:I12. عندئذٍ سيمتلئ نطاق خلايا Enterالإدخال 

 التطبيق.( يوضح نتائج 15والشكل )

 ورقة عمل لحل ولة معادلات  73الشكل   
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 عملية  أسئلة وتدريبات
 للدوال الآتية مع ذكر مجال استخدامها: العاماكتب الشكل  .1

ROUND, ROUNDDOWN, ROUNDUP, EVEN, ODD, INT, ABS, EXP, 

FACT, LN, LOG, LOG10, POWER, SQRT, MOD, SUM, PRODUCT, 

MMULT, TRANSPOSE, MDETERM, MINVERSE. 

 اكتب ناتج التقريب وفق الدوال التالية: .2
= ROUND (255.5584; 1)         

= ROUND (252.3284; 1)         

= ROUND (527.7684; 1)        

= ROUND (-527.7684; 1)        

= ROUND (255.5584; 2)         

= ROUND (252.3284; 2)         

= ROUND (527.7684; 2)        

= ROUND (-527.7684; 2)         

= ROUND (255.5584; 0)         

= ROUND (252.3284; 0)         

= ROUND (527.7684; 0)        

= ROUND (-527.7684; 0)         

= ROUND (255.5584; -1)         

= ROUND (252.3284; -1)         

= ROUND (527.7684; -1)        

= ROUND (-527.7684; -1)         

= ROUND (255.5584; -2)         

= ROUND (252.3284; -3)         

= ROUND (527.7684; -2)        

= ROUND (-527.7684; -2)         

= ROUNDUP (255.5584; 1)        

= ROUNDUP (252.3284; 1)        

= ROUNDUP (527.7684; 1)        

= ROUNDUP (-527.7684; 1)       

= ROUNDUP (255.5584; 2)        

= ROUNDUP (252.3284; 2)        

= ROUNDUP (527.7684; 2)        

= ROUNDUP (-527.7684; 2)        

= ROUNDUP (255.5584; 0)        

= ROUNDUP (252.3284; 0)        

= ROUNDUP (527.7684; 0)        

= ROUNDUP (-527.7684; 0)        

= ROUNDUP (255.5584; -1)       

= ROUNDUP (252.3284; -1)       

= ROUNDUP (527.7684; -1)       

= ROUNDUP (-527.7684; -1)       

= ROUNDUP (255.5584; -2)       

= ROUNDUP (252.3284; -3)       

= ROUNDUP (527.7684; -2)       

= ROUNDUP (-527.7684; -2)       

= ROUNDDOWN (255.5584; 1)      

= ROUNDDOWN (252.3284; 1)      

= ROUNDDOWN (527.7684; 1)      

= ROUNDDOWN (-527.768; 1)     

= ROUNDDOWN (255.5584; 2)      

= ROUNDDOWN (252.3284; 2)      

= ROUNDDOWN (527.7684; 2)      

= ROUNDDOWN (-527.768; 2)      

= ROUNDDOWN (255.5584; 0)      

= ROUNDDOWN (252.32; 0)         

= ROUNDDOWN (527.76; 0)        

= ROUNDDOWN (-527.76; 0)         

= ROUNDDOWN (255.5; -1)         

= ROUNDDOWN (252.32; -1)        

= ROUNDDOWN (527.76; -1)        

= ROUNDDOWN (-527.768; -1)      

= ROUNDDOWN (255.55; -2)       

= ROUNDDOWN (252.32; -3)       

= ROUNDDOWN (527.768; -2)      

= ROUNDDOWN (-527.76; -2)   
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 اكتب ناتج التقريب وفق الدوال التالية: .3

= EVEN (31)    

= EVEN (-63)    

= EVEN (40)    

= EVEN (-26)   

= EVEN (255. 84)    

= EVEN (255.48)    

= EVEN (2.12)    

= EVEN (2.75)    

= EVEN (-255. 84)    

= EVEN (-255.48)    

= EVEN (-2.12)    

= EVEN (-2.75)    

= ODD (31)    

= ODD (-63)    

= ODD (40)    

= ODD (-26)   

= ODD (255. 84)    

= ODD (255.48)    

= ODD (2.12)     

= ODD (2.75)     

= ODD (-255. 84)    

= ODD (-255.48)    

= ODD (-2.12)    

= ODD (-2.75)    

= INT (31)    

= INT (-63)    

= INT (40)    

= INT (-26)   

= INT (255. 84)    

= INT (255.48)    

= INT (2.12)     

= INT (2.75)     

= INT (-255. 84)    

= INT (-255.48)    

= INT (-2.12)     

= INT (-2.75)     

، D13ولغاية  B2الخلايا من اكتب دوال التقريب اللازمة لحساب القيم في    7  تدريب .4
. B1 ،C1 ،D1في الخلايا   القيملتقريب ، Aحسب ما هو موضح في خلايا العمود 

   في ورقة العمل أدناه:  كما
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، حسب C12ولغاية  B2الخلايا من اكتب الدوال اللازمة لحساب القيم في    1  تدريب .5
في ورقة  كما. C1و  B1، للقيم الموجودة في الخلية Aما هو موضح في خلايا العمود 

   العمل أدناه: 

 
ومنقولها ومقلولا وضرب  Aاكتب الدوال اللازمة لحساب كلا  من: محدد المصفوفة    2  تدريب .6

  ، في المواقع المحددة ،كما في ورقة العمل أدناه: 2 عناصرها بي 
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 ومحدد المصفوفة  BوAاكتب الدوال اللازمة لحساب كلا  من: مجموع المصفوفتين    2تدريب   .7

A ومنقول المصفوفةB  ومقلوب المصفوفةA :في المواقع المحددة، كما في ورقة العمل أدناه ، 

 
 على ورقة الاكسل:أدخل المصفوفات التالية    3  تدريب .8

A= [

3 4 2 −1
2 0 1 −2
0 4 1 −1
2 0 3 1

]            B= [

3 5 2
2 3 0
1 4 1
2 1 4

]         C= [

0 1 2 0
2 2 1 −2
0 4 1 −3
2 2 3 −1

]                  

 والمطلوب: نفذ العمليات الآتية، ثم اكتب الخطوات اللازمة لإجرائها:
  حاصل طرح المصفوفةA  منC 

  مجموع المصفوفتينA وC  

  مجموع المصفوفتينB وC  

  محدد المصفوفةA 

  محدد المصفوفةB 

  منقول المصفوفةB  

  جداء المصفوفةA  بيB 

  جداء المصفوفةB  بيA 
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  ضرب المصفوفةC  10بي 

  من عناصر المصفوفة  5طرح العددB 

  طرح عناصر المصفوفةB  5من العدد 

  مجموع جداء عناصر المصفوفتينA، B 

  مجموع جداء عناصر المصفوفتينA، C 

نفذ ثم اكتب الخطوات اللازمة لحل جملة المعادلات الخطية الآتية    2  تدريب .9
 باستخدام الاكسل:

3X1 +2X2 - X3 = 1 

2X1 + X2 -2X3 = 1 

2X1 +3X2 + X3 = 0 
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 دوال الاكسل المنطقية  
Logical Functions 

 

 الم دمة-2-7
الدوال المنطقية هي الدوال التي تمكننا من تنفيذ مهمة معينة في خلية ما )حسيييييييييياب 

لييدوال ا بقيميية معينيية، إدخييال قيميية معينيية ...( اعتمييادا  على قيم في خلايا أخرى. وتلعيي
دورا  هاما  في عمليات المقارنة بين عدة خيارات لدف  IFالمنطقية وعلى رأسييييييييييييييها الدالة 

 اتخاذ قرار إداري معين بحسب طبيعة المشكلة. 
والموجودة ضيييمن  IF ،AND ،OR ،NOTسييينتعرف في هذا الفصيييل على الدوال: 

والموجودة ضيييمن فئة  SUMIF"، بالإضيييافة إلى دالة الجمع الشيييرطي Logicalفئة "منطقية 
والموجودة ضييمن فئة  CONTIF" ودالة العد الشييرطي Math & Trig"رياضيييات ومثلثات 

 "Statistic"إحصاء 
  IFالدالة  إذا الشرطية  -2-1

من أجل إرجاع قيمة معينة إذا تحقق شرط محدد وإرجاع قيمة  IFتستخدم الدالة إذا 
 الشكل العام لهذه الدالة: أخرى إذا لم يتحقق الشرط،

= IF (Logical Test; Value If True; Value If False) 

 حيث:
Logical Test :ى عن تعبير مقارنة لمقارنة محتو  ةالشرط، وهو عبار  المنطقي أو رالاختبا

 السادس  الفصل
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 Comparisonمؤثرات المقارنة خليتين، أو مقارنة محتوى خلية مع قيمة ما، ونستخدم 

Operator :راجع الفصل الثاني( الآتية( 
 رمز المؤثر  العامل   العامل  اسم المؤثر

Equal to                           يساوي =  

Not equal to                     لا يساوي < > 

Less than                          اصغر من < 

Less than or Equal to  اصغر أو يساوي < = 

Greater than                      اكبر من > 

Greater than or Equal to اكبر أو يساوي > = 

Value If True القيمة التي بب أن ترُجع )القيمة التي بب أن توضع في الخلية المراد :
( وهذه القيمة مكن أن True )الشرط صحيح وضع النتيجة فيها( إذا كان الشرط محققا  

 تكون عددا  ثابتا  أو تعبيرا  حسابيا  أو دالة أو نصا .
Value If False : القيمة التي بب أن ترُجع )القيمة التي بب أن توضع في الخلية المراد

( وهذه القيمة مكن False)الشرط خاطئ  كان الشرط غير محققا    اوضع النتيجة فيها( إذ
 أن تكون عددا  ثابتا  أو تعبيرا  حسابيا  أو دالة أو نصا .

وفي الخلية  15القيمة  A1" أدخل في الخلية Sheet1 1على ورقة العمل"ورقة   7مثا   
B1  إذا أردنا الآن مقارنة محتوى الخلية 5القيمة ،A1  مع الخليةB1  ووضييييييييييع نتيجة

أكبر أو مساويا   A1الخلية  ى"إذا كان محتو  وكان الشرط هو، C1المقارنة في الخلية 
أي  ، أمييا العكسعنييدئييذ تكون النتيجيية هي جمع محتوى الخليتين B1محتوى الخلييية 

تكون عنييدئييذ النتيجيية  B1ليس أكبر من محتوى الخلييية  A1الخلييية  ىمحتو إذا كييان 
 صفرا "

 الحل  
 A1>= B1الشرط يأخذ الشكل:  .7
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( هي قيمة Trueصحيح التي بب أن ترُجع إذا كان الشرط محققا  ) القيمة .1
 A1+B1التعبير الحسابي: 

( هي Falseصحيح التي بب أن ترُجع إذا كان الشرط غير محققا  )غير  القيمة .3
 .0القيمة 
 الشكل: C1التي ستكتبها في الخلية  الدالةتأخذ وعندها 

= IF (A1>= B1; A1+B1; 0) 

هي مجموع محتوى الخليتين أي القيمة  C1 لاحظ بعد ذلك أن القيمة التي ستظهر في الخلية
 ، لأن الشرط محققا .20

، 15القيمة  B1وفي الخلية  10القيمة  A1قم بالتعديل التالي: أدخل في الخلية الآن 
، لأن الشرط سيكون 0هي القيمة  C1لاحظ بعد ذلك أن القيمة التي ستظهر في الخلية 

 غير محققا .
ووضع نتيجة المقارنة في الخلية  10مع القيمة  A1إذا أردنا مقارنة محتوى الخلية    2مثا   

C2 ، الخلية  ى"إذا كان محتو  هووكان الشرطA1 عندئذ تكون  10 أصغر من القيمة
، أما العكس تكون النتيجة هي ضرب 0.16بي  A1النتيجة هي ضرب محتوى الخلية 

 "0.10بي  A1محتوى الخلية 
 الحل  

 A1< 10 الشرط يأخذ الشكل: .7
قيمة ( هي Trueصحيح التي بب أن ترُجع إذا كان الشرط محققا  ) القيمة .2

 A1* 0.16 التعبير الحسابي:
( هي Falseصحيح التي بب أن ترُجع إذا كان الشرط غير محققا  )غير  القيمة .3

 A1* 0.10قيمة التعبير الحسابي: 
 الشكل: C2التي سنكتبها في الخلية  الدالةتأخذ وعندها 
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= IF (A1< 10; A1* 0.16; A1* 0.10) 

 C2عندئذ أن القيمة التي ستظهر في الخلية  لاحظ، ست15فإذا كانت الخلية تحوي القيمة 
 ، لأن الشرط غير محققا .1.5أي  0.10بي  A1هي ضرب محتوى الخلية 

 C2لاحظ عندئذ أن القيمة التي ستظهر في الخلية ، ست7أما إذا كانت الخلية تحوي القيمة 
 ، لأن الشرط محققا .1.12أي  0.16بي  A1هي ضرب محتوى الخلية 

ليكن لدينا الرواتب الإجمالية ومقدار الإعفاءات من الرواتب للعاملين في شركة    2مثا   
 (. 1المقاولات كما هو موضح الشكل )

 
 والمطلوب حساب بقية الأعمدة في هذا الشكل حسب الأسس والقواعد الآتية:

  الإعفاءات  –الراتب الإجمالي  =الدخل الخاضع للضريبة 
  15000ضريبة الدخل حسب القاعدة التالية: إذا كان الدخل الخاضع للضريبة أكبر من 

، أما إذا كان الدخل الخاضع 0.05× الدخل الخاضع للضريبة  =فإن: ضريبة الدخل 
 .0 =فإن: ضريبة الدخل  15000للضريبة اقل أو مساويا  

  0.1×  لضريبة الدخ =ضريبة الخدمات. 

 0.05× الراتب الإجمالي  =جتماعي الضمان الا. 

  ضريبة الدخل + ضريبة الخدمات + الضمان الاجتماعي.  =مجموع الحسميات 
  مجموع الحسميات. -الراتب الإجمالي  =صافي الراتب 

  2  ورقة عمل للمثا   7الشكل  
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 الحل 
 . (1) باعتماد الترتيب والتنسيق المبين في الشكل أولاا  أدخل البيا ت على ورقة العمل

 (:4وتظهر النتائج كما في الشكل )ثانياا  الحسابات كما يلي 
 الصيغة: E3لكل موظف، أدخل في الخلية  لحساب قيم عمود الدخل الخاضع للضريبة .1

= C3 – D3 

 E4عمم الصيغة السابقة على الخلايا من الخلية  E3ثم باستخدام مقبض التعبئة للخلية 
 .E12لغاية الخلية 

 اتبع الخطوات الآتية:  IFلكل موظف استخدم الدالة  الدخل لحساب قيم عمود ضريبة .2
 حدد( الخلية  نشط(F3 بزر الفأرة الأيسر. ابالنقر عليه 

  من شريط الأدوات "صيغ           الأيقونةانقر علىFORMULAS"  يظهر
"، كما في الشكل Insert Functionباسم "إدراج دالة  حوارعندئذ صندوق 

(2.) 

 
  اختر من حقل "أو حدد الفئةOr select a category الفئة منطقي "

 صندو  إدراج دالة  1الشكل  
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Logical  ثم من حقل "حدد دالةSelect a function اختر الدالة "IF  ثم
يظهر صندوق حوار باسم "وسطاء الدالة   " Ok"موافق  انقر على زر

Function Argument "( 3الشكل). 

 
 في حقل " أدخلLogical_test :الصيغة المنطقة التالية " E3 >15000. 

  " أدخل في حقلtrue_Value_if  :الصيغة الحسابية التالية "E3 * 0.05. 
 " أدخل في حقلValue_if_false.القيمة صفر " 

  انقر على زر "موافقOk"  سيظهر عندها ناتج التنفيذ في الخليةF3 أي 
كونه أقل من   14210وهي مقدار ضريبة الدخل على المبلغ  0ستظهر القيمة 

 هو: F3في الخلية  IF، وشكل الدالة 15000

=IF(E3>15000;E3*0.05;0) 

  باستخدام مقبض التعبئة للخليةF3 على الخلايا من الموجودة فيها  الدالة عمم
F4  ولغايةF12. 

 الصيغة: G3لكل موظف أدخل في الخلية  لحساب قيم عمود ضريبة الخدمات .3
= F3 * 0.1 

 صندو  حوار وسطاء الدالة  2الشكل  
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 G4على الخلايا من  G3ثم باستخدام مقبض التعبئة عمم الصيغة الموجودة في الخلية 
 .G12ولغاية 

 الصيغة: H3في الخلية  أدخللكل موظف لحساب قيم الضمان الاجتماعي  .4
= C3 * 0.05 

 H4على الخلايا من  H3الموجودة في الخلية  الصيغةثم باستخدام مقبض التعبئة عمم 
 .H12حتى 

 الصيغة: I3في الخلية  أدخل لكل موظفلحساب قيم عمود مجموع الحسميات  .5
= F3 + G3 + H3 

حتى  I4على الخلايا من  I3الموجودة في الخلية  الصيغةثم باستخدام مقبض التعبئة عمم 
I12. 

 الصيغة: J3لكل موظف أدخل في الخلية  الراتب لحساب قيم عمود صافي .6
= C3 – I3 

حتى  J4على الخلايا من  J3الموجودة في الخلية  صيغةثم باستخدام مقبض التعبئة عمم ال
J12. 

 (.4بعد إجراء الحسابات سيبدو النموذج كما في الشكل )

 
  2نتائ  المثا     2الشكل  
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 المتداخلة  IFالدالة -2-2
المتداخلة عندما يكون لدينا أكثر من نتيجتين ونريد الحصول  IFتستخدم الدالة 

 على إحدى هذه النتائج عند تحقق الشرط المحدد الموافق. والشكل العام لهذه الدالة هو:
= IF (Logical Test1; Value If True1 ;( IF (Logical Test2; Value If True2; 

(IF (Logical Test3; Value If True3; ……. ;( IF (Logical Test N; Value If 

True N; Value If False)))….) 

 مكن أن يصل عدد الدالات   تنويهIF .المتداخلة إلى سبع دوال 
( تخضع لضريبة الدخل حسب القاعدة 3بفرض أن رواتب الموظفين في المثال )   2مثا   

 التالية:
  الدخل الخاضع  =فإن: ضريبة الدخل  15000إذا كان الدخل الخاضع للضريبة أكبر من

وأصغر أو  10000، أما إذا كان الدخل الخاضع للضريبة أكبر من 0.10× للضريبة 
، أما إذا كان 0.05× الدخل الخاضع للضريبة  =فإن: ضريبة الدخل  25000تسوي 

 .0 =فإن: ضريبة الدخل  15000الدخل الخاضع للضريبة اقل أو مساويا  

   الحل
نا دالة ثلاثة شرائح وبالتالي نستخدم ه إلىالدخل الخاضع للضريبة مقسم نلاحظ أن 

IF  المتداخلة، أي أدخل في الخليةF3 :الدالة 
=IF (E3>15000; E3*0.1; IF (E3>10000; E3*0.05; 0)) 

ولغاية  F4على الخلايا من الموجودة فيها  الدالة عمم F3ثم باستخدام مقبض التعبئة للخلية 
F12. ( لاحظ أن القيم في عمود ضريبة الدخل قد 5وسيبدو النموذج كما في الشكل ،)

(، وبناء  على ذلك تغيرت أيضا  قيم جميع الخلايا في النطاق 4تغيرت بالمقارنة مع الشكل )
G3:J12  المعتمدة في حسالا على الخلاياF3:F12. 

 

 

 



 

 
 

117 

 

 

  NOTو ORو ANDالدوا  المنط ية -2-2
وغالبا  تستخدم مع الدالة  FALSEأو  TRUEترُجع هذه الدوال قيم منطقية 

 .IFالشرطية إذا 
     ANDالدالة -2-2-7

)أي إذا كان كل  TRUEإذا كانت كافة وسائطها  TRUEرجاع تقوم هذه الدالة بإ
إذا كانت هناك وسيطة واحدة أو أكثر  FALSEوإرجاع  ما في داخل النطاق صحيحا (،

FALSE  إذا كان واحدا  أو أكثر من البيانات داخل النطاق خاطئا (، والشكل العام لهذه(
 الدالة هو:

=AND (Logical1; Logical2; …..) 

 حيث 
Logical1; Logical2 …:  لمعرفة ما اذا كانتالتي تريد اختبارها  255إلى  1الشروط من 

 . FALSEأو  TRUEإما قيمتها 

  2  ورقة عمل للمثا   3الشكل  
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  ملاحظات هامة 
أو طاق نقيم منطقية، أو بب أن تكون الوسائط عبارة عن  أن تكون الوسطاءبب  .1

 مراجع تحتوي على قيم منطقية. 

 رجع على نص أو خلايا فارغة، يتم تجاهل هذه القيم. المأو  النطاق ىإذا احتو  .2
بإرجاع قيمة الخطأ  AND الدالة إذا كان النطاق المحدد لا يحتوي على قيم منطقية، تقوم .3

#VALUE! 

  تنويه 
 .0أو الصفر  FALSEال يم المنط ية الخطأ التي يأخذها الاكسل هي   .7

 .1أو الواحد  TRUEال يم المنط ية الصح التي يأخذها الاكسل هي   .1

 أية قيمة عددية غير الصفر هي قيمة صح.يعتبر الاكسل  .2

في  AND( يوضح نتيجة استخدام الدالة 6الجدول في ورقة العمل الشكل )   3مثا  
 .Bو Aوالمطبقة على القيم المدخلة في الخلايا المقابلة في العمودين  Cخلايا العمود 

  3  ورقة عمل للمثا   2الشكل   
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 الدالة: C3حيث تم إدخال في الخلية 
=AND (A3; B3) 

 .C13ولغاية الخلية  C4 من ثم تم تعميم الصيغة على الخلايا
  ORالدالة -2-2-1

 TRUEإذا كانت هناك وسيطة واحدة أو أكثر  TRUEرجاع تقوم هذه الدالة بإ
إذا   FALSE؛ وإرجاع )أي إذا كان واحدا  أو أكثر من البيانات داخل النطاق صحيحا (

)إذا كان كل ما في داخل النطاق خاطئا (، والشكل العام  FALSE كانت كافة وسائطها
 لهذه الدالة هو:

=OR (Logical1; Logical2; …..) 
 حيث 

Logical1; Logical2 ….:  لمعرفة ما اذا كانتالتي تريد اختبارها  255إلى  1الشروط من 
 . FALSEأو  TRUEإما قيمتها 
  ملاحظات هامة 
أو اق نطقيم منطقية، أو بب أن تكون الوسائط عبارة عن  أن تكون الوسطاءبب  .1

 مراجع تحتوي على قيم منطقية. 

 رجع على نص أو خلايا فارغة، يتم تجاهل هذه القيم. المأو  النطاق ىإذا احتو  .2
الخطأ بإرجاع قيمة  OR الدالة إذا كان النطاق المحدد لا يحتوي على قيم منطقية، تقوم .3

# VALUE! 

في خلايا  OR( يوضح نتيجة استخدام الدالة 7ول في ورقة العمل الشكل )الجد   2مثا  
 .Bو Aوالمطبقة على القيم المدخلة في الخلايا المقابلة في العمودين  Cالعمود 

 الدالة: C3حيث تم إدخال في الخلية 
=OR (A3; B3) 

 .C13ولغاية الخلية  C4ثم تم تعميم الصيغة على الخلايا من 
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  NOTالدالة -2-2-2

قيمة قيمة منطقية بعكس الرجاع تأخذ هذه الدالة وسيطة واحدة وتقوم هذه الدالة بإ
 FALSEإرجاع ، و FALSEوسيطة الإذا كانت  TRUEرجاع تقوم بإ المنطقية للوسيطة، أي

 والشكل العام لهذه الدالة هو: .TRUEوسيطة الإذا كانت 

=NOT (logical) 

 حيث 
Logical: إما لمعرفة ما اذا كانت قيمتها التي تريد اختبارها  القيمة المنطقيةTRUE  أو
FALSE . 
  ملاحظات هامة 
 منطقية.  ةتوي على قيميحمنطقية، أو مرجع  ةقيم أن تكون الوسيطةبب  .1

  2ورقة عمل للمثا     1الشكل  
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لة يعتبرها الاكسل خطأ وتكون نتيجة تطبيق الدافارغة، ة رجع على خليالم ىإذا احتو  .2
NOT على تلك الخلية TRUE . 

الخطأ بإرجاع قيمة  NOT الدالة منطقية، تقوم ةالمحدد لا يحتوي على قيم المرجعإذا كان  .3
# VALUE! 

في  NOT( يوضح نتيجة استخدام الدالة 8الجدول في ورقة العمل الشكل )   1مثا  
 .Bو Aوالمطبقة على القيم المدخلة في الخلايا المقابلة في العمودين  Cخلايا العمود 

 
 الدالة: B3حيث تم إدخال في الخلية 

=NOT (A3) 
 .B9ولغاية الخلية  B4ثم تم تعميم الصيغة على الخلايا من 

 انشاء صيغة شرطية ينت  عنها قيمة منط ية -2-3
 ،FALSEأو  TRUEلإنشاء صيغة شرطية ينتج عنها إحدى القيمتين المنطقيتين 

، وسطائها تعابير مقارنة، ونتيجة تنفيذها تظهر NOTو ORو AND الدوالستخدم ن
 ، والأمثلة الآتية توضح ذلك.FALSEأو قيمة المنطقية  TRUEالقيمة المنطقية 

  1  ورقة عمل للمثا   3الشكل  
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لوماتية متحان لغة أجنبية وامتحان معشركة ترغب في تعيين موظفين بعد إجراء ا   3مثا  
وامتحان مقابلة، وقرر مجلس إدارة الشركة "بقبول الموظف الذي ينال في امتحان 

وفي  10وفي امتحان المعلوماتية علامة أكبر من  10اللغة الأجنبية علامة أكبر من 
 ".15امتحان المقابلة علامة أكبر أو تساوي 

 باتباع الخطوات الآتية: ANDنستخدم الدالة  الحل 
 (.9على ورقة العمل كما في الشكل ) أولاا  أدخل البيا ت

 
 في الصيغة الآتية: ANDالدالة  E3في الخلية  ثانياا  أدخل

= AND (B3>10; C3>10; D3> =15) 
أو  TRUEمنطقية في هذه الحالة يقوم الاكسل باختبار كل وسيط وإرجاعه إلى قيمة 

FALSE  ثم يطبق على القيم المنطقية الدالةAND وبالتالي يكون الموظف مقبولا  بظهور ،
إذا كانت نتيجة جميع وسطاء الدالة  Eفي الخلية المقابلة للموظف من العمود  TRUEعبارة 

 أي الموظف مرفوضا . FALSE، وإلا تظهر عبارة TRUEالسابقة 
ولغاية الخلية  E4باستخدام مقبض التعبئة على الخلايا من  E3في الخلية  ثالثاا  عمم الصيغة

E7( 11، ستبدو ورق العمل كما في الشكل) 
إذا كان قرار مجلس إدارة الشركة كما يلي "قبول الموظف الذي ينال في أحد    4مثا  

 ".10الامتحانات علامة أكبر من 

  3  ورقة عمل للمثا   4الشكل  
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 باتباع الخطوات الآتية: ORنستخدم الدالة  الحل 

 (.9على ورقة العمل كما في الشكل ) أولاا  أدخل البيا ت
 في الصيغة الآتية: ORالدالة  E3في الخلية  ثانياا  أدخل

= OR (B3>10; C3>10; D3>10) 
أو  TRUEفي هذه الحالة يقوم الاكسل باختبار كل وسيط وإرجاعه إلى قيمة منطقية 

FALSE  ثم يطبق على القيم المنطقية الدالةOR وبالتالي يكون الموظف مقبولا  بظهور ،
إذا كانت نتيجة أحد وسطاء الدالة  Eفي الخلية المقابلة للموظف من العمود  TRUEعبارة 

 أي الموظف مرفوضا . FALSE، وإلا تظهر عبارة TRUEالسابقة 
ولغاية الخلية  E4مقبض التعبئة على الخلايا من باستخدام  E3في الخلية  ثالثاا  عمم الصيغة

E7( 11، ستبدو ورق العمل كما في الشكل) 

 

  3لمثا   نتاائ  تنفيذ ا  74الشكل  

  4لمثا   نتاائ  تنفيذ ا  77الشكل  
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إذا كان قرار مجلس إدارة الشركة كما يلي "قبول الموظف الذي يكون مجموع    74مثا  
ونتيجة امتحان المقابلة  25علاماته في امتحاني اللغة الأجنبية والمعلوماتية أكبر من 

 ".15أكبر من 
 باتباع الخطوات الآتية: ANDنستخدم الدالة  الحل 

 (.9على ورقة العمل كما في الشكل ) أولاا  أدخل البيا ت
 في الصيغة الآتية: ANDالدالة  E3في الخلية  ثانياا  أدخل

= AND (B3+ C3>25; D3>15) 
لاحظ في هذه الحالة أن الوسيط الأول ليس مرجعا  وإنما مجموع مرجعين، وبالتالي سيقوم 
الاكسل باختبار الوسيط الأول واختبار الوسيط الثاني فإذا كان كلاهما صحيحين أي 

TRUE  عندئذ تظهر النتيجة في الخليةE3  القيمة المنطقيةTRUE  ، أي الموظف مقبولا
القيمة المنطقية  E3عندئذ ستكون النتيجة في الخلية  FALSEوإذا كان أحد الوسيطين 

FALSE . أي الموظف مرفوضا 

ولغاية الخلية  E4باستخدام مقبض التعبئة على الخلايا من  E3في الخلية  ثالثاا  عمم الصيغة
E7( 12، ستبدو ورق العمل كما في الشكل) 

 
  74لمثا   نتائ  تنفيذ ا  71الشكل  
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 انشاء صيغة شرطية تنت  قيمة غير ال يم المنط ية -2-2
أو  TRUEلإنشاء صيغة شرطية تنتج قيمة حسابية أو قيم أخرى غير القيم المنطقية 

FALSE ،الدالة  ستخدمنIF الشرط  المنطقي أو رالاختباالأول ) حيث يكون الوسيط
Logical Test هو تعبير منطقي يستخدم فيه أحد الدوال )AND وOR وNOT والأمثلة ،

 الآتية توضح ذلك.
( واردنا إظهار عبارة "مقبول" بدلا  عن القيمة المنطقية 8بالعودة إلى المثال )   77مثا  

TRUE  وعبارة "مرفوض" بدلا  من القيم المنطقيةFALSE . 
 باتباع الخطوات الآتية: E3في الخلية  IFفي هذه الحالة ندخل الدالة  الحل 

( أو انسخ البيانات من ورقة 9على ورقة العمل كما في الشكل ) يا تأولاا  أدخل الب
 ( إلى ورقة عمل جديدة.8العمل للمثال )
 في الصيغة الآتية: IFالدالة  E3في الخلية  ثانياا  أدخل

=IF (AND (B3>10; C3>10; D3>=15);"مرفوض";"مقبول") 

 في هذه الحالة يقوم الاكسل باختبار الشرط المنطقي:
AND (B3>10; C3>10; D3>=15) 

أما إذا   E3عندئذ تظهر العبارة "مقبول" في الخلية  TRUEفإذا كان قيمته صحيحة أي  
 .E3عندئذ تظهر العبارة "مرفوض" في الخلية  FALSEكانت قيمته خاطئة أي 

ولغاية الخلية  E4باستخدام مقبض التعبئة على الخلايا من  E3في الخلية  ثالثاا  عمم الصيغة
E7( 13، ستبدو ورق العمل كما في الشكل) 

( واردنا إظهار عبارة "مقبول" بدلا  عن القيمة المنطقية 9بالعودة إلى المثال )   71مثا  
TRUE  وعبارة "مرفوض" بدلا  من القيم المنطقيةFALSE . 

 باتباع الخطوات الآتية: E3في الخلية  IFفي هذه الحالة ندخل الدالة  الحل 
( أو انسخ البيانات من ورقة 9على ورقة العمل كما في الشكل ) البيا تأولاا  أدخل 
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 ( إلى ورقة عمل جديدة.9العمل للمثال )

 
 في الصيغة الآتية: IFالدالة  E3في الخلية  ثانياا  أدخل

=IF (OR (B3>10; C3>10; D3>15);"مرفوض";"مقبول") 

 :ييقوم الاكسل باختبار الشرط المنطق في هذه الحالة
OR (B3>10; C3>10; D3>15) 

أما إذا   E3عندئذ تظهر العبارة "مقبول" في الخلية  TRUEفإذا كان قيمته صحيحة أي  
 .E3عندئذ تظهر العبارة "مرفوض" في الخلية  FALSEكانت قيمته خاطئة أي 

ولغاية الخلية  E4باستخدام مقبض التعبئة على الخلايا من  E3في الخلية  ثالثاا  عمم الصيغة
E7( 14، ستبدو ورق العمل كما في الشكل) 

 

  77لمثا   نتائ  تنفيذ ا  72الشكل  

  71لمثا   نتائ  تنفيذ ا  72الشكل  
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 COUNTIFالدالة -2-1

لحساب عدد الخلايا في النطاق والتي  COUNTIFنستخدم دالة العد الشرطي  
 والشكل العام لهذه الدالة هو: محتوها يحقق شرط معين،

= COUNTIF (Range; Criteria) 

 حيث  
Range.نطاق الخلايا التي نريد حساب عدد الخلايا فيه : 

Criteriaالمعيار الذي يحدد أي الخلايا التي ستخضع لعملية العد، وهذا المعيار مكن أن : 
  يكون رقم أو نص أو تعبير مقارنة أو مرجع.

   سنتناول دالة العد تنويهCOUNT  والتي تحسب عدد الخلايا في نطاق محدد دون
 شروط في الفصل السابع عند الحديث عن الدوال الإحصائية.

( والذي يبين توزيع فئات 15الجدول كما في الشكل ) بياناتليكن لدينا    72مثا   
ن كل كتابة الدوال التي تحسب عدد الموظفين م  والمطلوب الموظفين حسب رواتبهم:

 .G6و G5و G4و G3 :في الخلايا فئة

 الدوال هي:
G3 = COUNTIF (C3:C12;"A") 

G4 = COUNTIF (C3:C12;"B") 

G5 = COUNTIF (C3:C12;"C") 

G6 = COUNTIF (C3:C12;"D") 

الييدوال لاحظ هنييا أن المعيييار هو نص، ومكن جعييل المعيييار مرجع عنييدهييا تأخييذ صيييييييييييييييغيية 
 الشكل الآتي:

G3 = COUNTIF (C3:C12; F3) 

G4 = COUNTIF (C3:C12; F4) 

G5 = COUNTIF (C3:C12; F5) 

G6 = COUNTIF (C3:C12; F6) 
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   SUMTIFالدالة -2-3
والتي تحسب مجموع خلايا نطاق محدد، أما  SUMفي الفصل الخامس تناولنا دالة 

م دالة الجمع نستخدإذا أردنا حساب مجموع خلايا في النطاق والتي محتوها يحقق شرط معين 
 والشكل العام لهذه الدالة هو: ،SUMTIFالشرطي 

= SUMTIF (Range; Criteria; Sum_range) 

 حيث  
Range المعيار.: نطاق الخلايا التي نرغب في تقييمها حسب 

Criteriaالمعيار الذي يحدد أي الخلايا التي ستخضع لعملية الجمع، وهذا المعيار مكن أن : 
  يكون رقم أو نص أو تعبير مقارنة أو مرجع.

Sum_range نطاق خلايا الجمع، وتمثل الخلايا الفعلية التي سيتم جمعها والمناظرة لخلايا :
 النطاق المطبق عليه المعيار. 

  هامة ملاحظات 

  72  ورقة عمل للمثا   73الشكل  
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 المطبق عليها المعيار مناظر لنطاق خلايا الجمع Rangeأن يكون نطاق الخلايا بب  .1
Sum_range . 

 Rangeفقط إذا كانت الخلايا المناظرة لها في النطاق  Sum_rangeيتم جمع الخلايا في  .2
 .توافق المعيار

( والذي يبين توزيع فئات 16الجدول كما في الشكل ) بياناتليكن لدينا    72مثا   
في  كتابة الدوال التي تحسب مجموع رواتب موظ  والمطلوب الموظفين حسب رواتبهم:

 .G6و G5و G4و G3 :في الخلايا كل فئة

 

 الدوال هي:
G3 = SUMIF (C3:C12; F3; B3:B12) 

G4 = SUMIF (C3:C12; F4; B3:B12) 

G5 = SUMIF (C3:C12; F5; B3:B12) 

G6 = SUMIF (C3:C12; F6; B3:B12) 

  72  ورقة عمل للمثا   72الشكل  
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، والنطاق المناظر له والذي سييييييييتم جمع C3:C12لاحظ هنا النطاق المطبق عليه المعيار هو 
 .B3:B12الخلايا منه هو 

  اذا كان المعيار سيطبق على نفس القيم المطلوب جمعها عندئذ تهمل الوسيطة  تنويه
Sum_range أي سيتم جمع الخلايا الموجودة في ،Range .والتي توافق المعيار 

كتابة الدالة التي   المطلوب( 16الجدول كما في الشكل ) بياناتليكن لدينا    73مثا   
 .C15في الخلية  7000تحسب مجموع رواتب الموظفين الذين رواتبهم أكبر من 

 الدالة هي:
C15 = SUMIF (B3:B12 ;"> 10000") 

لاحظ هنا النطاق المطبق عليه المعيار هو نفسييه النطاق المناظر له والذي سيييتم جمع الخلايا 
 ، لذلك هنا لا حاجة للوسيط الثالث.B3:B12منه هو 

 تطبي ات عملية-2-4
 الجدول التالي يبن نتائج مجموعة من الطلاب في مقرر ما.   72مثا   

 نتائج الطلبة في مقرر

 العلامة الاسم

 65 احمد

 66 مصطفى

 78 شيرين

 40 سامر

 50 مريم 

 95 عالية

 38 اسامة

 75 حسين

 86 علي

 97 سعيد

 59 نورا

 20 ايمن

 82 منير
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 74 صلاح

 30 وفاء

 والمطلوب الاستعانة بالاكسل لللللل 
والمقابلة لكل طالب، علما   Cتحديد الطالب الناجح والطالب الراسب في خلايا العمود  .1

 فما فوق. 50أنه يعتبر الطالب ناجحا  إذا نال العلامة 

 .B19حساب مجموع علامات الطلاب في الخلية  .2
 .B20حساب معدل علامات الطلاب في الخلية  .3
 .E4في الخلية  50حساب مجموع علامات الطلاب الأكبر أو يساوي  .4
 .F4في الخلية  50حساب مجموع علامات الطلاب الأصغر  .5

 .E7حساب مجموع علامات الطلاب الناجحين في الخلية  .6
 .F7حساب مجموع علامات الطلاب الراسبين في الخلية  .7

 .E10في الخلية  50حساب عدد علامات الطلاب الأكبر أو يساوي  .8
 .F10في الخلية  50حساب عدد علامات الطلاب الأصغر  .9

 .E13حساب عدد علامات الطلاب الناجحين في الخلية  .11
 .F13حساب عدد علامات الطلاب الراسبين في الخلية  .11

 .E16حساب معدل علامات الطلاب الناجحين في الخلية  .12
 .F16حساب معدل علامات الطلاب الراسبين في الخلية  .13
 .E19حساب نسبة النجاح في الخلية  .14
 .F19حساب نسبة الرسوب في الخلية  .15
 لالح

 (.17على ورقة العمل ومكن تنظيم النموذج كما في الشكل ) أولاا  أدخل البيا ت
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 ثانياا  الحسابات 

1. C4 = IF (B4>=50;"راسب";"ناجح") 

 .C18ولغاية الخلية  C5على الخلايا من الخلية  C4ثم نعمم الدالة في الخلية 
2. B19 = SUM (B4:B18) 

3. B20 = AVERAGE (B4:B18) 

4. E4 = SUMIF (B4:B18 ;"> =50") 

5. F4 = SUMIF (B4:B18 ;"< 50") 

6. E7 = SUMIF (C4:C18;"ناجح"; B4:B18) 

7. F7 = SUMIF (C4:C18;"راسب"; B4:B18) 

8. E10 = COUNTIF (B4:B18 ;"> =50") 

9. F10 = COUNTIF (B4:B18 ;"< 50") 

10. E13 = COUNTIF (C4:C18;"ناجح") 

11. F13 = COUNTIF (C4:C18;"راسب") 

12. E16 = E7/E13 

13. F16 = F7/F13 

14. E19 = E10/COUNT (B4:B18) 

15. F19 = F10/COUNT (B4:B18) 

 (.18وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

  72  ورقة عمل للمثا   71الشكل  
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 الجدول التالي يبن رواتب مجموعة من الموظفين في شركة ما.   71مثا   
 رواتب موظفي الشركة لشهر كانون الأول

 الراتب  الاسم رقم الوظيفي

 50000.00 مريم  101

 9000.00 سميرة 102

 27000.00 اسامة 103

 34000.00 حسين 104

 7600.00 علي 105

 18000.00 سعيد 106

 13000.00 مالك 107

 45000.00 نورا 108

 22000.00 ايمن 109

 20000.00 منير 110

 15000.00 صلاح 111

 59000.00 وفاء 112

 4890.00 سليم 113

 17500.00 مراد 114

 13500.00 صبحي 115

 بعد ادخا  الدوا  والصيغ المناسبة  72  ورقة عمل للمثا   73الشكل  
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 والمطلوب الاستعانة بالاكسل لللللل 
والمقابلة لكل موظف، علما  أنه هناك خمسة  Dتحديد فئة كل موظف في خلايا العمود  .1

 فئات للموظفين وهي كما يلي:

  الفئة الأولىA ل.في فما فوق. 30000: رواتبهم من 

  الفئة الثانيةB ل.في. 30000 نل.في إلى ما دو  20000: رواتبهم تتراوح من 

  الفئة الثالثةC ل.في. 20000 نل.في إلى ما دو  15000: رواتبهم تتراوح من 

  الفئة الرابعةD ل.في. 15000 نل.في إلى ما دو  10000: رواتبهم تتراوح من 

  الفئة الخامسةE ل.في. 10000 ن: رواتبهم ما دو 

والمقابلة لكل موظف، والتي  Eحساب الضريبة المترتبة على كل موظف في خلايا العمود  .2
ئات ف تساوي إلى جداء راتب الموظف بنسبة الضريبة. علما  أنه نسبة الضريبة حسب

 الموظفين هي كما يلي:

  الفئة الأولىA :0.10  

  الفئة الثانيةB :0.08 

  الفئة الثالثةC :0.06 

  الفئة الرابعةD :0.05 

  الفئة الخامسةE :0.02 

 Fحساب صافي الراتب بعد اقتطاع الضريبة المترتبة على كل موظف في خلايا العمود  .3
 والمقابلة لكل موظف.

 ومجموع الضرائب المقتطعة ومجموع صافي الرواتب.حساب مجموع الرواتب،  .4

 حساب مجموع رواتب موظفي كل فئة. .5
 حساب عدد رواتب موظفي كل فئة. .6

 تحديد أصغر صافي راتب. .7
 تحديد أكبر صافي راتب. .8
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 حساب متوسط صافي رواتب الموظفين. .9
 الحل

 (.19على ورقة العمل ومكن تنظيم النموذج كما في الشكل ) أولاا  أدخل البيا ت

 
 ثانياا  الحسابات 

1. D4 = IF (C4>=30000;"A"; IF (C4>=20000; "B"; IF (C4>=15000; "C"; 

IF (C4>=10000; "D"; "E")))) 

 .D18ولغاية الخلية  D5على الخلايا من الخلية  D4ثم نعمم الدالة في الخلية 
2. E4 = IF(D4="A"; C4*0.1; IF(D4="B"; C4*0.08; IF(D4="C"; C4*0.06; 

IF(D4="D"; C4*0.05; C4*0.02)))) 

 .D18ولغاية الخلية  D5على الخلايا من الخلية  D4ثم نعمم الدالة في الخلية 
3. F4 = C4-E4 

 .D18ولغاية الخلية  D5على الخلايا من الخلية  D4ثم نعمم الدالة في الخلية 
4. C19 = SUM (C4:C18) 

E19 = SUM (E4:E18) 
F19 = SUM (F4:F18) 

5. H4 = SUMIF (D$4:D$18; G4; C$4:C$18) 
 .H8ولغاية الخلية  H5على الخلايا من الخلية  H4ثم نعمم الدالة في الخلية 

6. I4 = COUNTIF(D$4:D$18;G4) 

  71  ورقة عمل للمثا   74الشكل  
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 .I8ولغاية الخلية  I5على الخلايا من الخلية  I4ثم نعمم الدالة في الخلية 
7. G12 = MIN (F4:F18) 

8. H12 = MAX(F4:F18) 

9.  H12 = AVERAGE (F4:F18) 
 (.19وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

 
 بعد استكما  الحسابات  71  ورقة عمل للمثا   14الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عامة

 ؟IFتستخدم الدالة إذا  الماذ .14

 ؟ IFما الشكل العام للدالة إذا  .15

 ؟ Logical Test ، Value If True، Value If Falseوضح كلا  يا يلي  .16

 في خلية ما. IFاذكر خطوات إدراج الدالة إذا  .17

 المتداخلة؟ IFمتى نستخدم الدالة  .18

 ما هي القيم المنطقية التي يتعامل معها الاكسل. .19

، ثم اكتب الشيييييييييييكل العام NOTو ORو ANDالدوال المنطقية  ما هي اسيييييييييييتخدامات .21
 لكل منها.

مثل (، 21جدول البيانات الموجود في ورق العمل كما في الشييييييييييييييكل )   7تدريب   .21
، أكمل حسيييييييياب بقية الأعمدة بيانات مجموعة من المرشييييييييحين للتعين في جامعة حلب
 حسب الأسس والمعايير التي وضعتها لجنة التعيين وهي:

  درجات لمن عمره  8سيييينة، و 25درجات لمن عمره دون الييييييييييييييييييي  10علامة العمر: إعطاء
 سنة.  25و يساوي أكبر أ

  علامة المعدل: وتحسيييب بتقسيييم المجموع الذي حصيييل عليه المرشيييح في الشيييهادة الثانوية
 . 10على المجموع العام حسب نوع الشهادة وتضرب النسبة بي 

  العلامة النهائية: وتسيييييييييييييياوي مجموع نتائج الامتحانات )المقابلة والكتابي( وعلامة العمر
 وعلامة المعدل.

  درجة. 70ناجحا : إذا حصل على علامة نهائية أكبر أو تساوي يعتبر المرشح 
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مثل (، 22جدول البيانات الموجود في ورق العمل كما في الشييييييييييييييكل )   1تدريب   .22

مبيعيييات منيييدوبي المبيعيييات خلال شييييييييييييييهر حزيران، والمطلوب كتيييابييية اليييدوال التي تقوم 
 بحساب:

  مجموع المبيعات في العمودE. 

  العمولة حسييييب مبيعات المنتجات في العمودF  باعتماد القاعدة: يأخذ المندوب نسييييبة
ومن المنتج  30من مجموع مبيعيياتييه، إذا كييانييت مبيعيياتييه من المنتج الأول أكبر من  0.20

 .20ومن المنتج الثالث أكبر من  25الثاني أكبر من 

  في العمود العمولة حسييييييب مجموع المبيعاتG  وباعتماد القاعدة: يأخذ المندوب نسييييييبة
، وغير ذليييك يأخيييذ 100من مجموع مبيعييياتيييه، إذا كيييان مجموع مبيعييياتيييه أكبر من  0.20

 من مجموع مبيعاته. 0.10المندوب نسبة 

  العمولة التي سييييييييقبضيييييييها المندوب في العمودH  هي العمولة الأكبر من نوعي العمولتين
 .Gو  Fالمحسوبتين في العمودين 

  صافي المبيعات في العمودI .يساوي مجموع المبيعات مطروحا  منها العمولة 

  احسييييييييييب مجموع المبيعات من كل منتج وإجمالي المبيعات ومجموع  9في خلايا الصييييييييييف
 العمولات وإجمالي صافي المبيعات 

  7للتدريب    ورقة عمل 17الشكل  
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مثل (، 23جدول البيانات الموجود في ورق العمل كما في الشييييييييييييييكل )   2تدريب   .23

ملخص لموصيييييفات عروض شيييييراء سييييييارات، نوع السييييييارة، بلد الصييييينع، سييييينة الصييييينع، 
 مصروفها من الوقود، نوع ناقل الحركة، السعر.

 

توافق شروط اللجنة  تإذا كانت المواصفا TRUEوالمطلوب كتابة الدوال التي ترجع عبارة  
 لا توافق شروط اللجنة، في الحالات الآتية: تإذا كانت المواصفا FALSEوترجع عبارة 

  1للتدريب    ورقة عمل 11الشكل  

  2للتدريب    ورقة عمل 12الشكل  
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  مصييروف  صفما فوق، مصييدرها كوريا أو اليابان، لا ينق 2016السيييارة موديل عام
سييييييييييييييعرهيييا عن  د، لا يزييييككم/غيييالون، نوع ناقيييل الحركييية أوتومييياتيييي  200الوقود عن 
  H10و H3 الجواب  الخلايا التي تح ق الشرط .  7000000

  مصييييييييييييييروف الوقود عن  ص، مصيييييييييييييييدرها ألمانيا، لا ينق2017السيييييييييييييييارة موديل عام
 الجواب  الخلايا التي تح ق  .12000000سييييييييييييييعرها عن  دكم/غالون، لا يزي251

  H5الشرط 
  مصيييييييروف الوقود  ص، مصيييييييدرها كوريا، لا ينق2017أو  2016السييييييييارة موديل عام

 الجواب  الخلايا التي تح ق الشرط كم/غالون، نوع ناقل الحركة عادي.    200عن 
H4 وH8 وH11  
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دوال الاكسل الإحصائية للتصنيف والفرز  
 وجداول التوزيعات التكرارية

Statistical Functions (Classification, Sorting, Frequency Table) 

 

 الم دمة  -1-7 
أو  Quantitative Dataكمية )رقمية(   بياناتعبارة عن : البيانات الإحصيييييييييييييييائية

صيييييحيحة ودقيقة تجمع من مصيييييادر محددة، وبطريقة  Qualitative Data)وصيييييفية(  نوعية
 سليمة.

بعد الانتهاء من عملية جمع البيانات الإحصييييييائية، بأية وسيييييييلة )مقابلة شييييييخصييييييية، 
وإدخالها إلى ورقة عمل على شييييييكل جدول مؤلف من عدة صييييييفوف اسييييييتبيان احصييييييائي( 

وعدة أعمدة، تأتي عملية المعالجة التي مكن أن تشمل فرزها تصاعديا  أو تنازليا ، وتصنيفها 
ضيييييمن تكرارات، وحسييييياب بعض المؤشيييييرات الاحصيييييائية مثل الوسيييييط الحسيييييابي والوسييييييط 

 والمنوال و.....
جاهزة، والتي تسيييياعد  الة إحصلللائيةد 742يتضييييمن مايكروسييييوفت اكسييييل حوالي 

الإداري في معالجة بياناته واتخاذ القرارات بالسييييييرعة والدقة اللازمة، وتأتى أهمية هذه الدوال 
في أنها تخفف على المسييييييييييييتخدم عبئ حفظ وتذكر كيفية اسييييييييييييتخدام وحسيييييييييييياب العلاقات 

الحاسوب  بالإحصائية وخاصة العلاقات التي تحتاج إلى حسابات طويلة ومعقدة، إذ يطل

 السابعالفصل  
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عند إدراج دالة إحصييييييييائية معينة من المسييييييييتخدم تحديد أماكن البيانات )الخلايا التي تضييييييييم 
البيانات التي سييييييييينعالجها( اللازمة لتطبيق الدالة من خلال صيييييييييناديق الحوار التي تظهر على 

 شاشة الحاسوب.
دية اوسنتناول في هذا الفصل بعض هذه الدوال الأكثر استخداما  في العلوم الاقتص

 والإدارية وهي:
 .دوال التصنيف والترتيب 

 .دوال التوزيعات التكرارية 

 . "Statisticalوالدوال المطلوبة موجودة ضمن فئة الدوال "الإحصاء 
 فرز البيا ت ودوا  التصنيف والترتيب  -1-1

رتيبا  تالفرز )الترتيب( هو اعادة ترتيب صفوف جدول البيانات حسب معيار معين 
 .أو تنازليا  بحسب بيانات أحد الأعمدةتصاعديا  

التصنيف يقصد به تحديد معلومة محددة من نطاق بيانات حسب معيار معين مثل 
 أكبر قيمة أصغر قيمة أو....

تخدمة في برنامج الإكسل المس الجاهزةدول الآتي بعض الدوال الإحصائية ويبين الج
 التالية وهي: بالتفصيل في الفقرات افي عمليات التصنيف والترتيب، والتي سنتناوله

 وظيفتها اسم الدالة
MAX تحديد أكبر قيمة في مجموعة قيم 
MIN تحديد أصغر قيمة في مجموعة قيم 
LARGE  تحديد القيمة الأكبر ذات الترتيبk  ضمن مجموعة قيم 
SMALL  تحديد القيمة الأصغر ذات الترتيبk ضمن مجموعة قيم 

RANK قيمبالنسبة لمجموعة من  قيمةموقع أو ترتيب  لتحديد. 

COUNT من نطاقض لحساب عدد الخلايا التي تحوي على بيانات رقمية معينة 
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 ترتيب البيا ت -1-1-7

ليا  بحسب كسل ترتيبا  تصاعديا  أو تناز بيانات على صفحة الا المكن ترتيب )فرز( 
بيانات  وعن أو رقميا  أو زمنيا  بحسب بيانات أحد الأعمدة، ويكون الترتيب عادة هجائيا  

 .العمود المنسوب إليه الترتيب

 البيانات تصاعديا  أو تنازليا  باتباع الخطوات التالية: ترتيب )فرز(ويتم 
  .حدد خلايا جدول البيانات المطلوب ترتيبها .1

 ":Dataمن تبويب "بيانات  .2
انقر على الايقونة  Sort Smallest to "فرز من الأسييييييييييييييفييييييل إلى الأعلى 

Largest  ".من أجل ترتيب بيانات الجدول تصاعديا  حسب بيانات العمود الأول 
انقر على الايقونيية  Sort Largest to "فرز من الأعلى إلى الأسييييييييييييييفيييييييل 

Smallest "من أجل ترتيب بيانات الجدول تنازليا  حسب بيانات العمود الأول.   
نات الجدول تنازليا  أو تصيييييييييييييياعديا  من أجل ترتيب بيا   الأيقونييييييةانقر على 

(  1الشييكل )« Sortفرز »يظهر صييندوق حوار عندئذٍ سيي، حسييب بيانات عمود ما
" العمود الذي سيتم ترتيب Columnمن القائمة المنسدلة تحت عبارة "جدول نحدد 

لترتيب امن القائمة المنسيييييييدلة تحت عبارة "نحدد البيانات المحددة على إسييييييياسيييييييه، ثم 
Order نقر على ثم نالأصغر إلى " نوع الترتيب من الأصغر إلى الأكبر أو من الأكبر
 ."Ok"موافق زر 

   إذا حددنا إحدى خلايا جدول البيانات فإن استخدام الأيقونة "فرز من الأسفل تنويه
" أو الأيقونة "فرز من الأعلى إلى الأسفل  Sort Smallest to Largestإلى الأعلى 

Sort Largest to Smallest سيؤدي تطبيق عملية الفرز على العمود الذي تقع فيه "
 الخلية المحددة.
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أ(، عند  - 2ليكن لدينا جدول البيانات على ورقة العمل كما في الشكل )   7مثا   

 Sort Smallest toثم استخدام الأيقونة "فرز من الأسفل إلى الأعلى  B5تحديد الخلية 

Largest سيأخذ الجدول ترتيب الصفوف حسب العمود " B  (2كما في الشكل - .)ب 

 

 صندو  حوار ترتيب فرز  البيا ت  7الشكل  

 بيا ت الجدو  بعد الفرز -ب بيا ت الجدو  قبل الفرز -أ

  7ورقة عمل للمثا     1الشكل  



 

 
 

165 

   المطلوب ترتيبها حسب صف معين وليس حسب عمود )أي إذا كانت البيانات تنويه
جدول البيانات مدخل على ورقة العمل أفقيا  وليس عموديا (، عندئذ بعد تحديد البيانات 

ن و  بالن ر ( 1الشكل )« Sortفرز »ر صندوق حوار و ظهالفرز و يقونة أعلى  والنقر
( نقوم 3الشكل )فيظهر صندوق حوار صغير كما في " Options"خيارات.. على زر 

 ."Sotr Right to Leftبتفعيل الخيار "فرز من اليمين إلى اليسار 

 
أ(، والمطلوب -4ليكن لدينا جدول البيانات على ورقة العمل كما في الشكل )   1مثا   

 ب(. -4) ترتيب بيانات الجدول حسب الاسم ليصبح كما في الشكل

 

 صندو  حوار لتعديل طري ة ترتيب البيا ت  2الشكل  

 بيا ت الجدو  قبل الفرز  أ-2الشكل  

 بيا ت الجدو  بعد الفرز  ب -2الشكل  
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 لإجراء ذلك:
  .B2:K4 لايا المطلوب ترتيبهانطاق الخحدد  .1

يظهر صيييييندوق عندئذٍ سييييي  انقر على الايقونيييية "Dataمن تبويييييب "بيييييانات  .2
 (.1الشكل )« Sortفرز »حوار 

 (.  3" فيظهر صندوق حوار صغير كما في الشكل )Optionsانقر على زر "خيارات  .3

 "Ok"، ثم انقر زر "موافق Sotr Right to Leftفعّل الخيار "فرز من اليمين إلى اليسار  .4

" Rowمن القائمة المنسيييييدلة تحت عبارة "جدول حدد " Sortمن صيييييندوق حوار "فرز  .5
"Row3 الترتيب من القائمة المنسيييييييييييييييدلة تحت عبارة "حدد "، ثمOrder " نوع الترتيب
"A to Z " موافق ثم ننقر على زر ثم ننقر على زر"Ok" ، سيييييييييييييييييأخييذ الجييدول ترتيييب

 ب(.- 4)كما في الشكل   3الأعمدة حسب الصف 

 MAXالدالة  -1-1-1

للبحث عن أكبر قيمة موجودة في مجموعة من القيم، والشكل  MAXتستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= MAX (Number1; Number2; …) 

 حيث:
Number1; Number1; …  و )أ نطاق الخلايا المرجعية التي تحوي على الأعداد

 أعداد أو مراجع خلايا تحوي على الأعداد( المراد البحث ضمنها عن القيمة العظمى.
   إذا كانت القيم العددية المطلوب البحث ضمنها عن القيمة العظمى ضمن نطاق تنويه

واحد، أما إذا كانت القيم العددية ضمن نطاقات متباعدة واحد، عندئذ نستخدم وسيط 
 نستخدم بقية الوسطاء.
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 MINالدالة  -1-1-2

للبحث عن أصغر قيمة موجودة في مجموعة من القيم، والشكل  MINتستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= MIN (Number1; Number2; …) 

 حيث:
Number1; Number1; …   و )أ المرجعية التي تحوي على الأعدادنطاق الخلايا

 أعداد أو مراجع خلايا تحوي على الأعداد( المراد البحث ضمنها عن القيمة الصغرى.
   إذا كانت القيم العددية المطلوب البحث ضمنها عن القيمة الصغرى ضمن نطاق تنويه

باعدة تواحد، عندئذ نستخدم وسيط واحد، أما إذا كانت القيم العددية ضمن نطاقات م
 نستخدم بقية الوسطاء.

 

 ملاحظة حو  الدالتين MAX وMIN  

 تتسبب الوسائط التي تحتوي على قيم خطأ إلى ظهور قيمة خطأ. 

 (:5ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   2مثا   
 :G5للبحث عن أعلى راتب نكتب في الخلية  .6

=MAX (C3:C17) 

 :G6للبحث عن أدنى راتب نكتب في الخلية  .7

=MIN (C3:C17) 

 :G9للبحث عن أعلى مكافأة سنوية نكتب في الخلية  .8

=MAX (D3:D17) 

 :G10للبحث عن أدنى مكافأة سنوية نكتب في الخلية  .9

=MIN (D3:D17) 
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 LARGEالدالة  -1-1-2

للبحث عن القيمة العظمى ذات ترتيب محدد ضمن  LARGEتستخدم الدالة 
 مجموعة من القيم، والشكل العام لهذه الدالة هو:

 = LARGE (Array; k)  

 حيث:
Array  ن المراد البحث ضمنها عن ع نطاق الخلايا المرجعية التي تحوي على الأعداد

 .kالقيمة العظمى ذات الترتيب 
k  : 1,2,3,4,5الترتيب المطلوب وتأخذ القيم,…..n وحيث .n .عدد خلايا النطاق 
   سترجع الدالة تنويهLARGE  قيمة الخطأ#NUM! :في الحالات الآتية 
 فارغة أو جميعها نصية. Arrayإذا كانت خلايا النطاق  -1
 )أصغر أو تساوي الصفر(. k<=0إذا كانت  -2
 )أكبر من عدد خلايا النطاق(. k>nإذا كانت  -3

  2ورقة عمل للمثا     3الشكل  
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   إذا كانت عدد خلايا النطاق ملاحظةn عندئذ سترجع الدالةLARGE (Array; 1) 

 قيمة أي: أصغر LARGE (Array; n)أكبر قيمة. وسترجع الدالة 

LARGE (Array; 1) = MAX (Number1; Number2; …) 

LARGE (Array; n) = MIN (Number1; Number2; …) 

 (:6)ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل    2مثا   

 
 :F6للبحث عن ثاني أعلى راتب )ثاني أكبر راتب( نكتب في الخلية  .1

=LARGE (C3:C17; 2) 

 :F7للبحث عن خامس أعلى راتب )خامس أكبر راتب( نكتب في الخلية  .1

=LARGE (C3:C17; 5) 

 :F8للبحث عن عاشر أعلى راتب )عاشر أكبر راتب( نكتب في الخلية  .1

=LARGE (C3:C17; 10) 

 :F9للبحث عن أعلى راتب )أول أكبر راتب( نكتب في الخلية  .1

=LARGE (C3:C17; 1) 

  2ورقة عمل للمثا     2الشكل  



 

 
 

171 

 :F12في الخلية  MAXوهذا يكافئ استخدام الدالة 
F12 = MAX (C3:C17) 

 :F10للبحث عن أدنى راتب ) خر أكبر راتب( نكتب في الخلية  .5

=LARGE (C3:C17; 15) 

 :F13في الخلية  MINلة وهذا يكافئ استخدام الدا
F13 = MIN (C3:C17) 

 SMALLالدالة  -1-1-3

للبحث عن القيمة الصغرى ذات ترتيب محدد ضمن  SMALLتستخدم الدالة 
 مجموعة من القيم، والشكل العام لهذه الدالة هو:

 = SMALL (Array; k)  

 حيث:
Array  ن المراد البحث ضمنها عن ع نطاق الخلايا المرجعية التي تحوي على الأعداد

 .kالقيمة الصغرى ذات الترتيب 
k  : 1,2,3,4,5الترتيب المطلوب وتأخذ القيم,…..n وحيث .n .عدد خلايا النطاق 
   سترجع الدالة تنويهSMALL  قيمة الخطأ#NUM! :في الحالات الآتية 
 فارغة أو جميعها نصية. Arrayإذا كانت خلايا النطاق  -1
 )أصغر أو تساوي الصفر(. k<=0إذا كانت  -2
 )أكبر من عدد خلايا النطاق(. k>nإذا كانت  -3
   إذا كانت عدد خلايا النطاق ملاحظةn عندئذ سترجع الدالةSMALL (Array; 1) 

 قيمة أي: أكبر SMAALL (Array; n)أصغر قيمة. وسترجع الدالة 

SMALL (Array; 1) = MIN (Number1; Number2; …) 

SMALL (Array; n) = MAX (Number1; Number2; …) 

 (:7ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   3مثا   
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 :F6للبحث عن ثاني أدنى راتب )ثاني أصغر راتب( نكتب في الخلية  .1

=SMALL (C3:C17; 2) 

 :F7للبحث عن خامس أدنى راتب )خامس أصغر راتب( نكتب في الخلية  .1

=SMALL (C3:C17; 5) 

 :F8للبحث عن عاشر أدنى راتب )عاشر أصغر راتب( نكتب في الخلية  .1

=SMALL (C3:C17; 10) 

 :F9للبحث عن أدنى راتب )أول أصغر راتب( نكتب في الخلية  .1

=SMALL (C3:C17; 1) 

 :F12في الخلية  MINة وهذا يكافئ استخدام الدال
F13 = MIN (C3:C17) 

 :F10للبحث عن أعلى راتب ) خر أصغر راتب( نكتب في الخلية  .5

=SMALL (C3:C17; 15) 

  3ورقة عمل للمثا     1الشكل  
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 :F12في الخلية  MAXوهذا يكافئ استخدام الدالة 
F12 = MAX (C3:C17) 

 RANK.EQالدالة  -1-1-2
 2117في إصدارات اكسل  RANK)وتقابل  RANK.EQتُستخدم الدالة 
للبحث عن موقع أو ترتيب قيمة بالنسبة لمجموعة قيم التي تنتمي والإصدارات السابقة( 

 اليها، والشكل العام لهذه الدالة هو:
 = RANK.EQ (Number; Ref; Order)  

 حيث:
Number  العدد )مرجع خلية تحتوي على العدد( الذي نريد العثور على ترتيبه. 

Ref   الخلايا المرجعية التي سيتم البحث ضمنها، ويتم تجاهل الخلايا غير الرقميةنطاق. 
Order: فإذا   ، (الرقم الذي يحدد كيفية ترتيب خلايا النطاق )تصاعدي أم تنازلي

كانت صفر أو مهملة عندئذ فيعتبر الاكسل نظام الترتيب تنازلي )من الأعلى إلى الأسفل( 
غير الصفر فيعتبر الاكسل نظام الترتيب تصاعدي )من أما إذا كانت أية قيمة أخرى  ،

 الأسفل إلى الأعلى(.
أو وضع القيمة صفر يقوم الاكسل بترتيب  Orderبعبارة أخرى إن إهمال الوسيط 

)فرز( نطاق البيانات تنازليا  )من الأعلى إلى الأسفل(، ثم يحدد موقع هذا العدد ضمن هذا 
الترتيب. أما إذا وضعنا أية قيمة ماعدا الصفر فيقوم الاكسل بترتيب )فرز( نطاق البيانات 

 لعدد ضمن هذا الترتيب.تصاعديأ )من الأسفل إلى الأعلى(، ثم يحدد موقع هذا ا

 (:8ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   2مثا   
 ن:أ نظا  ترتيب رواتب الموظفين تنازلياا ( باعتماد 8نلاحظ من الشكل )
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  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الأو ترتيب راتب أحمد هو ،D4: 

= RANK (B4; B4:B8; 0) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الرابعترتيب راتب مصطفى هو ،D5: 
= RANK (B5; B4:B8; 0) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الخامسترتيب راتب شيرين هو ،D6: 
= RANK (B6; B4:B8; 0) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الثانيترتيب راتب أحمد هو ،D7: 
= RANK (B7; B4:B8; 0) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الثالثترتيب راتب أحمد هو ،D8: 
= RANK (B8; B4:B8; 0) 

 أن:نظا  ترتيب رواتب الموظفين تصاعدياا ( باعتماد 5ونلاحظ من الشكل )
  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الخامسترتيب راتب أحمد هو ،F4: 

= RANK (B4; B4:B8; 1) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الثانيترتيب راتب مصطفى هو ،F5: 
= RANK (B5; B4:B8; 1) 

  2ورقة عمل للمثا     3الشكل  
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  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الأو ترتيب راتب شيرين هو ،F6: 
= RANK (B6; B4:B8; 1) 

  في الخلية  ، من خلال ادخال الدالة الآتيةالرابعترتيب راتب أحمد هوF7: 
= RANK (B7; B4:B8; 1) 

  من خلال ادخال الدالة الآتية في الخلية الثالثترتيب راتب أحمد هو ،F8: 
= RANK (B8; B4:B8; 1) 

   الأعداد المتكررة باستخدام الدالة ملاحظة هامةRANK.EQ  أو الدالةRANK  تأخذ
التالي للعدد  أن ترتيب العدد، إذ ةنفس الترتيب. وهذا يؤثر على ترتيب الأعداد التالي

المتكرر سيأخذ ترتيبه كما لو كانت الأعداد المتكررة غير متساوية، وتهمل الترتيبات مابين 
 ( يوضح ذلك.7ترتيب العدد المتكرر والعدد التالي له. والمثال )

 (:9: ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل ) 1مثا   
 Order = 0باعتماد  D10ولغاية  D4على الخلايا من  RANK.EQأولا : بتطبيق الدالة 

المكررة ثلاثة مرات  70)نظام ترتيب علامات الطلاب تنازليا ( ستلاحظ أن العلامة 
ضمن مجموعة العلامات، أخذت الترتيب الرابع، وأهمل الترتيب الخامس والسادفي، 

 ابع.أخذت الترتيب الس 65هي العلامة  70والعلامة الأصغر من العلامة 

  1ورقة عمل للمثا     4الشكل   
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 Order = 1باعتماد  F10ولغاية  F4على الخلايا من  RANK.EQثانيا : بتطبيق الدالة 
المكررة ثلاثة  70)نظام ترتيب علامات الطلاب تصاعديا ( ستلاحظ أن العلامة 

مرات ضمن مجموعة العلامات أخذت الترتيب الثاني، وأهمل الترتيب الثالث والرابع، 
 أخذت الترتيب الخامس. 77هي العلامة  70والعلامة الأكبر من العلامة 

 RANK.AVEالدالة  -1-1-1

التي شرحناها في الفقرة السابقة أي  RANK.EQتشبه الدالة  RANK.AVEالدالة 
تُستخدم للبحث عن موقع أو ترتيب قيمة بالنسبة لمجموعة قيم التي تنتمي اليها، والشكل 

 العام لهذه الدالة هو:
 = RANK.AVE (Number; Ref; Order)  

يظهر عندما يكون  RANK.EQوالدالة  RANK.AVEالدالة ولكن الفرق بين 
 نطاق الخلايا المرجعية التي سيتم البحث ضمنها حيث أن: لدينا أعداد مكررة ضمن

تعطيان لجميع الأعداد المتكررة الترتيب الأعلى،   RANKوالدالة  RANK.EQ( الدالة 1
 ( أعلاه.7كما شرحناه في المثال )

تعطي لجميع الأعداد المتكررة وسطي ترتيب الأعداد المتكررة،   RANK.AVG( أما الدالة 2
 ( أدناه.8كما سنشرحه في المثال )

 (:11ليكن لدينا ورقة العمل كما في الشكل )   3مثا   
 Order =0باعتماد  D10ولغاية  D4على الخلايا من  RANK.AVGبتطبيق الدالة  أولاا 

المكررة ثلاثة مرات  70)نظام ترتيب علامات الطلاب تنازليا ( ستلاحظ أن العلامة 
ضمن مجموعة العلامات، أخذت الترتيب الخامس، وأهمل الترتيب الرابع والسادفي 

وقسم الناتج  15)أي أن الاكسل جمع الترتيب الرابع والخامس والسادفي ويساوي 
الترتيب هو الخامس(، والعلامة الأصغر أي  5قيم مكررة، فكان الناتج هو  3على 

 أخذت الترتيب السابع. 65هي العلامة  70من العلامة 
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 Order = 1باعتماد  F10ولغاية  F4على الخلايا من  RANK.AVGبتطبيق الدالة  ثانياا 

المكررة ثلاثة  70)نظام ترتيب علامات الطلاب تصاعديا ( ستلاحظ أن العلامة 
مرات ضمن مجموعة العلامات أخذت الترتيب الثالث، وأهمل الترتيب الثاني والرابع 

 3وقسم الناتج على  9)أي أن الاكسل جمع الترتيب الثاني والثالث والرابع ويساوي 
أي الترتيب هو الثالث(، والعلامة الأكبر من العلامة  3قيم مكررة، فكان الناتج هو 

 أخذت الترتيب الخامس. 77ة هي العلام 70
 COUNTالدالة  -1-1-3

لحساب عدد الخلايا التي تحوي بيانات رقمية أو صيغ  COUNTتستخدم الدالة 
 ودوال، والشكل العام لهذه الدالة هو:

 = COUNT (Value1; Value2; ….)  

 حيث:
Value1   فارغة أو الخلايا النطاق الخلايا المرجعية التي سيتم عدها، ويتم تجاهل الخلايا

 النصية أو الخلايا التي تحوي قيما  منطقية.
   تنويه 

إذا كنا بحاجة إلى عدّ الخلايا مهما يكن محتواها، ما عدا الفارغة، نستخدم الدالة  .1

  3ورقة عمل للمثا     74الشكل  
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C0UNTA والتي تأخذ نفس الشكل العام للدالة ،COUNT. 

إذا كنا بحاجة إلى عدّ الخلايا الفارغة فقط ضمن نطاق معين، نستخدم الدالة  .2
COUNTBLANK والتي تأخذ نفس الشكل العام للدالة ،COUNT. 

، )راجع COUNTIFإذا كنا بحاجة إلى عدّ الخلايا التي تحقق شرط معين نستخدم الدالة  .3
 الفصل السادفي(.

 (:11الشكل )ليكن لدينا ورقة العمل كما في    4مثا   
  باستخدام الدالةCOUNT  فإن عدد المنتجات ضمن النطاقA3:A12  يساوي الصفر

 هي:  E4لأن جميع خلايا النطاق نصية، والدالة المدخلة في الخلية 
= COUNT (A3:A12) 

  باستخدام الدالةCOUNT  فإن عدد المبيعات ضمن النطاقB3:B12  لأنه 7يساوي ،
  B7كونها فارغة والخلية   B6كونها تحوي على نص، والخلية   B4استبعد من العد: الخلية 

 هي:E5 كونها تحوي على قيمة منطقية، والدالة المدخلة في الخلية
= COUNT (B3:B12) 

  4ورقة عمل للمثا     77الشكل   
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  أما باستخدام الدالةCOUNTA  فإن عدد المنتجات ضمن النطاقA3:A12  يساوي
 هي:  E8، والدالة المدخلة في الخلية 10

= COUNTA (A3:A12) 

  باستخدام الدالةCOUNTA  فإن عدد قيم المبيعات ضمن النطاقB3:B12  يساوي
 هي: E9كونها فارغة، والدالة المدخلة في الخلية   B6، لأنه استبعد من العد الخلية 9

= COUNTA (B3:B12) 

  باستخدام الدالةCOUNTBLANK لايا الفارغة ضمن النطاق فإن عدد الخB3:B12 
 هي: E12، والدالة المدخلة في الخلية 1يساوي 

= COUNTBLANK (B3:B12) 

 جداو  التوزيعات التكرارية وعرضها بيانياا  -1-2
  من المعروف أن البيانات الاحصائية تنقسم الى نوعين هما: تذكير 
شعر، التعليمي، لون البيانات نوعية )وصفية(، مثل: الوضع الاجتماعي، المستوى  .1

 الجنس، فصيلة الدم،....
 بيانات كمية، مثل: عدد الأولاد، الطول، الوزن، العمر، علامات الطلاب، .... .2

في عدد  ائيةالاحص وسيلة لتلخيص وتنظيم البيانات: جدو  التوزيع التكراري هو
ليها تسهل طريقة فهمها بمجرد النظر إ، محدود من الفئات في صورة جداول أو رسوم بيانية

ساب مرات وح و تصاعديا  أ من خلال ترتيبها تنازليا  ، كمية  أو نوعيةسواء كانت بيانات 
 .تكرارها

، وسنركز في هذه و تصاعديا  أ تنازليا  وقد تناولنا سابقا  موضوع ترتيب )فرز( البيانات 
 كسل.ا بيانيا  باستخدام الا الفقرة على تصميم جداول التوزيعات التكرارية وتمثيله

 تصميم جداو  التوزيعات التكرارية للبيا ت النوعية -1-2-7
 لتصميم جدول التوزيع التكراري للبيانات النوعية، اتبع الخطوات التالية:
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 أدخل البيانات الوصفية في نطاق من الخلايا المرجعية. .1
 احصر الصفات المختلفة في البيانات الوصفية المدخلة. .2
 لرغبة(.)أفقيا  أو عموديا  حسب ا ل الصفات المختلفة في نطاق من الخلايا المرجعيةأدخ .3
أوجد تكرار كل صفة في نطاق من الخلايا المرجعية المجاورة للخلايا التي تحوي الصفات  .4

 .COUNTIFالمختلفة، باستخدام الدالة 
لي لأصحالا العائ ليكن لدينا مئة استمارة احصائية تتضمن بيانات عن الوضع   74مثا   

 وهذه البيانات هي:
 عازب متزوج متزوج ارمل مطلق عازب عازب متزوج مطلق ارمل

 ارمل عازب مطلق متزوج مطلق متزوج عازب عازب متزوج مطلق

 مطلق ارمل عازب عازب متزوج ارمل متزوج مطلق عازب متزوج

 عازب متزوج متزوج ارمل مطلق عازب عازب متزوج مطلق عازب

 ارمل عازب مطلق متزوج مطلق متزوج عازب عازب متزوج مطلق

 مطلق ارمل عازب عازب متزوج ارمل متزوج مطلق عازب متزوج

 عازب متزوج متزوج ارمل مطلق عازب عازب متزوج مطلق عازب

 ارمل عازب مطلق متزوج مطلق متزوج عازب عازب متزوج مطلق

 مطلق ارمل عازب عازب متزوج ارمل متزوج مطلق عازب متزوج

 عازب متزوج متزوج ارمل مطلق عازب عازب متزوج مطلق عازب

 للبيا ت أعلا  لتصميم جدو  التوزيع التكراري  اجراءات العمل
وحتى  A3أعلاه على صفحة الاكسل ضمن الخلايا المرجعية من  أولاا  ادخل البيا ت

J12( 12، كما في الشكل) 
لاحظ أن الصفات المختلفة عن الوضع العائلي في البيانات السابقة هي أربعة أنواع:  ثانياا 

 أرمل، عازب، مطلق، متزوج.
 نطاق من فيأدخل الصيييييفات السيييييابقة  أفقيا ،جدو  التوزبعات التكرارية  مثالثاا  لتصللللمي

 (.13كما في الشكل ) B14:E14الخلايا المرجعية 
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 :B15احسب تكرارات كل صفة، بإدخال الدالة الآتية الخلية   رابعاا 
=COUNTIF($A$3:$J$12;B14) 

 C15لتعميم الدالة السييييييييييابقة على الخلايا من  B15من مقبض التعبئة للخلية  اسللللللللحبثم 
 .E15ولغاية الخلية 

 باستخدام الدالة: F15احسب مجموع التكرارات في الخلية  خامساا 
=SUM(B15:E15) 

   نطاق من فيأدخل الصفات السابقة  لتصميم جدول التوزيعات التكرارية عموديا  تنويه 
(. ثم احسب تكرارات كل صفة، 14كما في الشكل ) B18:E15الخلايا المرجعية 

 :B15بإدخال الدالة الآتية في الخلية 

  74  ورقة عمل للمثا   71الشكل  

  74ورقة عمل للمثا     72الشكل  
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=COUNTIF($A$3:$J$12;A15) 

 B16لتعميم الدالة السييييييييييابقة على الخلايا من  B15ثم اسييييييييييحب من مقبض التعبئة للخلية 
 باستخدام الدالة: B19ثم احسب مجموع التكرارات في الخلية  .B18ولغاية الخلية 

=SUM(B15:E18) 

 
 التكرارية للبيا ت الكميةتصميم جداو  التوزيعات  -1-2-1

كما مر معنا في مقرر الاحصاء فإنه مكن حساب أربعة أنواع من التكرارات للبيانات 
الكمية هي: التكرار العادي والتكرار التجميعي الصاعد والتكرار التجميعي الهابط والتكرار 

 النسبي.
 التالية: تلتصميم جدول التوزيعات التكرارية للبيانات الكمية، اتبع الخطوا

 أدخل البيانات الكمية في نطاق من الخلايا المرجعية. الخطوة الأولى 
حدد عدد ومدى كل فئة )يتم ذلك حسب طبيعة البيانات وخبرة المستخدم،  الخطوة الثانية 

 .أو بالاعتماد على طرق إحصائية(

  74ورقة عمل للمثا     72الشكل  



 

 
 

181 

 أدخل الحد الأعلى والأدنى لكل فئة في نطاق من الخلايا المرجعية. الخطوة الثالثة 
لخلايا لكل فئة في نطاق الخلايا المرجعية المجاورة لالخطوة الرابعة  لحساب التكرار العادي 

 كما يلي:  FREQUENCYالتي تحوي الفئات، استخدام الدالة 
  التي تحوي الفئاتالمجاورة للخلايا الفارغة المرجعية حدد نطاق الخلايا. 

 :أدخل الدالة الآتية 

= FREQUENCY (Data_array; Bins_array) 

 حيث:
Data_array المجاورة للخلايا التي تحوي الفئاتالفارغة المرجعية لايا الخ: نطاق. 
Bins_array :المرجعية التي تحوي الحد الأعلى للفئات.لايا نطاق الخ 

  اضغط المفتاحينSHIFT+CTRL  معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح
. عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا المحدد في الخطوة الأولى بتكرارات  Enterالإدخال 
 كل فئة.

 :كالآتيلكل فئة،   لحساب التكرار التجميعي الصاعد الخطوة الخامسة 
    :للفئة الأولى استخدم الصيغة 

 [للفئة الأولى مرجع الخلية التي تحوي على التكرار العادي] =
 :للفئة الثانية استخدم الصيغة 

مرجع + ] [مرجع الخلية التي تحوي على التكرار التجميعي الصاعد للفئة الأولى] =
 [الخلية التي تحوي على التكرار العادي للفئة الثانية

 .ثم عمم الصيغة للفئة الثانية على باقي الفئات 
 :كالآتيلكل فئة،   اوابطالتكرار التجميعي  لحساب الخطوة السادسة 

    :للفئة الأولى استخدم الصيغة 

 [مرجع الخلية التي تحوي على التكرار التجميعي الصاعد للفئة الأخيرة] =
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 أو 
 [مرجع الخلية التي تحوي على مجموع التكرارات العادية] =
 :للفئة الثانية استخدم الصيغة 

مرجع الخلية ] - [الهابط للفئة الأولىمرجع الخلية التي تحوي على التكرار التجميعي ] =
 [التي تحوي على التكرار العادي للفئة الأولى

 .ثم عمم الصيغة للفئة الثانية على باقي الفئات 
 لكل فئة استخدام الصيغة: لحساب التكرار النسبي الخطوة السابعة 

=
التكرار العادي للفئة

   مجموع  التكرارات العادية
 

علامات استمارة احصائية تتضمن  111احسب التكرارات العادية لبيانات    77مثا   
 وهي: الطلاب في مقرر تطبيقات الحاسوب

استمارة احصائية عن علامات الطلاب في م رر تطبي ات الحاسوب 744بيا ت   

20 66 43 43 76 20 66 43 43 76 

30 43 56 78 50 30 43 56 78 50 

43 78 56 53 60 43 78 56 53 60 

56 53 76 45 60 56 53 76 45 60 

56 45 100 60 56 56 45 50 60 56 

76 89 60 60 56 3 89 60 60 56 

86 90 89 43 76 86 90 89 43 76 

43 10 90 20 66 43 10 90 20 66 

89 89 16 30 43 89 89 16 30 43 

90 90 61 45 29 90 90 61 45 29 

لبيا ت للتصميم جدو  التوزيع التكراري وحساب التكرارات العادية  اجراءات العمل
 أعلا  

، J12وحتى  A3ادخل البيانات أعلاه على صفحة الاكسل ضمن الخلايا المرجعية من  .1
 (.15انظر الشكل )
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 ، وهي:10لاحظ أنه مكن أخذ عشرة فئات ومدى كل فئة هو  .2
[0-10], ]10-20], ]20-30], ]30-40], ]40-50], ]50-60], ]60-70], ]70-80], ]80-

90], ]90-100] 

 (.15كما في الشكل) B24:A15في نطاق من الخلايا المرجعية أدخل الفئات السابقة  .3

 .C24:C15الفارغة المرجعية حدد نطاق الخلايا  .4

 أدخل الدالة الآتية: .5
=FREQUENCY(A3:J12;B15:B24) 

معا  مع الاستمرار والضغط على مفتاح الإدخال  SHIFT+CTRLاضغط المفتاحين  .6
Enter عندئذٍ سيمتلئ نطاق الخلايا ،C15:C24  بتكرارات كل فئة، كما في
 أ(.-16الشكل)

 احسب التكرارات التجميعة الصاعدة والهابطة والنسبية لبيانات المثال السابق.   71مثا   
 D15:D24التجميعية الصاعدة في نطا  الخلايا  راراتلحساب التك إجراءات العمل

   73الشكل 

  77  ورقة عمل للمثا   73الشكل  



 

 
 

185 

 
  في الخليةD15 :اكتب الصيغة الآتية 

= C15 

  في الخليةD16 :اكتب الصيغة الآتية 

= D15+C16 

  عمم الصيغة في الخليةD16  على الخلايا منD17  ولغايةD24( 16، الشكل-.)أ 

 E15:E24التجميعية اوابطة في نطا  الخلايا لحساب التكرارات  إجراءات العمل
   73الشكل 

  في الخليةE15 :الصيغة الآتية 

= C25 

  في الخليةE16 :الصيغة الآتية 

= E15-C15 

 (12و)  77  ورقة عمل بعد حساب التكرارات للمثا   أ-72الشكل  
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  عمم الصيغة في الخليةE16  على الخلايا منE17  ولغايةE24( 16، الشكل-.)أ 

   73الشكل  F15:F24النسبية في نطا  الخلايا  لحساب التكرارات إجراءات العمل
  في الخليةF15 :اكتب الصيغة الآتية 

= C15/$C$25 

  عمم الصيغة السابقة على الخلايا منF16  ولغايةF24( 16، انظر الشكل-.)أ 

 
  وذلك  ،مكن تحويل الأرقام في خلايا التكرار النسبي إلى تنسيق النسبة المئوية % تنويه

، ثم النقر على أيقونة النسبة المئوية الموجودة في B15:B25بتحديد خلايا النطاق 
"               عندئذ HOME" ضمن تبويب "الصفحة الرئيسية Numberمجموعة: الرقم 

 ب(.-16في الشكل ) تأخذ بيانات النطاق كما

 (12و)  77  ورقة عمل بعد حساب التكرارات للمثا   ب-72الشكل  
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 التمثيل البياني لجداو  التوزيعات التكرارية  -1-2-2
يهدف تمثيل التوزيعات التكرارية بيانيا  إلى اعطاء فكرة سريعة وواضحة عن العلاقة 
بين الفئات والتكرارات، حيث يتم تمثيل الفئات على المحور الأفقي والتكرارات على المحور 

 العمودي.
 التوزيعات التكرارية للبيانات النوعية بطريقتين:يتم عادة تمثيل 

 التمثيل البياني بواسطة أعمدة ويسمى بالمدرج التكراري .1

 التمثيل البياني بواسطة الدائرة البيانية .2

 يتم عادة تمثيل التوزيعات التكرارية للبيانات الكمية بثلاثة طرق هي:
 .التمثيل البياني بواسطة أعمدة ويسمى بالمدرج التكراري .3

 التمثيل البياني بواسطة المنحني المنكسر ويسمى بالمضلع التكراري. .4

 التمثيل البياني بواسطة المنحني الممهد ويسمى بالمنحني التكراري. .5

 (11مثل بيانيا  جدول التكرارات حسب الوضع العائلي للمثال )   72مثا   
 ما يلي:( 11لتمثيل بيانيا  الوضع العائلي نفذ على ورقة العمل للمثال )

 .A14:E15حدد نطاق الخلايا  .1
انقر فوق  ،"Charts مخططات"في المجموعة و ، "INSERT إدراج"ضمن علامة التبويب  .2

يظهر صندوق حوار باسم  ،"Recommended Charts"المخطط المقترح  أيقونة
  (.17" كما في الشكل )Insert Chart"ادراج مخطط 

المخطط البياني على ورقة العمل كما في الشكل " عندئذ سيظهر Pieاذا اخترت "دائري  .3
(18.) 

" عندئذ سيظهر المخطط البياني على ورقة العمل كما Coulumnاذا اخترت "عمودي  .4
 (19في الشكل )
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 أنواع الم ططات الم ترحة  71الشكل  

  72رسم بياني دائري لتكرارات المثا     73الشكل  
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مثل بيانيا  جدول التكرارات العادي والتجميعي الصاعد والهابط والنسبي    72مثا   
 (.11للمثال )

 ( ما يلي:16لتمثيل بيانيا  تكرارات علامات الطلاب نفذ على ورقة العمل الشكل )
 حدد نطاق الخلايا لنوع التكرار المطلوب رميه بيانيا ، أي: .1

  حدد نطاق الخلاياC24:C14 .لإنشاء الرسم البياني التكراري العادي 

  حدد نطاق الخلاياD24:D14 .لإنشاء الرسم البياني التكراري التجميعي الصاعد 

  حدد نطاق الخلاياE24:E14 .لإنشاء الرسم البياني التكراري التجميعي الهابط 

  حدد نطاق الخلاياF24:F14 .لإنشاء الرسم البياني التكراري النسبي 

انقر فوق  ،"Charts مخططات"في المجموعة و ، "INSERT إدراج"ضمن علامة التبويب  .2
يظهر صندوق حوار باسم  ،"Recommended Charts"المخطط المقترح  أيقونة

الخيارات المقترحة للرسم وهي: عمودي " يعرض فيه Insert Chart"ادراج مخطط 
 ،Clustered Bar، شريطي متفاوت المسافات Clustered Columnمتفاوت المسافات 

 .Pie، دائري Scatter، مبعثرة Lineخطي 

  72عمودي لتكرارات المثا   رسم بياني   74الشكل  
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( يبين الرسم البياني عمودي متفاوت المسافات 21اختر الرسم المناسب، فمثلا  الشكل ) .3
 لرسم البياني الخطي للتكرار التجميعي الصاعد.( يبين ا21للتكرار العادي، والشكل )

 
 
 

 

 رسم بياني عمودي للتكرارات العادية   14الشكل  
 

 رسم بياني خطي لتكرارات التجميع الصاعد   17  الشكل
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 عملية  أسئلة وتدريبات
 اكتب الشكل العام للدوال الآتية مع ذكر استخدامها وتفسير وسائط كل منها: .1

MAX, MIN, LARGE, SMALL, RANK.EQ, RANK.AVE, COUNT, 

FREQUENCY 

 بين الفرز والتصنيف. قما لفر  .2

  اذكر خطوات ترتيب )فرز( البيانات تصاعديا . .3

 .LARGEعند استخدام الدالة  !NUM#متى تظهر قيمة الخطأ  .4

  اذكر خطوات تصميم جدول التوزيع التكراري لبيانات نوعية. .5

  ع التكراري لبيانات كمية.اذكر خطوات تصميم جدول التوزي .6

استمارة احصائية تتضمن بيانات عن مكان الإقامة  71ليكن لدينا    7  تدريب .7
 لأصحالا وهذه البيانات هي:

 دير الزور اللاذقية حماة ادلب حمص حلب دمشق

 درعا طرطوس الرقة دير الزور الحسكة القنيطرة السويداء

 دير الزور اللازقية حماة ادلب حمص حلب اللاذقية

 حلب دمشق دمشق اللاذقية حمص حلب دمشق

 درعا طرطوس الرقة دير الزور الحسكة القنيطرة السويداء

 اللاذقية حماة ادلب حمص درعا طرطوس الرقة

 دمشق درعا طرطوس درعا طرطوس الرقة دير الزور

 الرقة دير الزور اللاذقية حمص حمص دمشق طرطوس

 حمص حلب دمشق حمص ادلب حمص حلب

 الحسكة درعا طرطوس درعا حمص حلب طرطوس

 والمطلوب: 
 صمم جدول التوزيع التكراري للبيانات أعلاه حسب مكان الاقامة. .7
 احسب مجموع التكرارات. .1

 حدد أكبر تكرار، وأصغر تكرار. .2

 احسب ثاني أكبر تكرار. .2

في تحديد ترتيب كل محافظة حسيييييييييييب تكراراتها باعتماد  RANK.EQاسيييييييييييتخدم الدالة  .3
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 نظام ترتيب التكرارات تصاعدياَ.

في تحديد ترتيب كل محافظة حسب تكراراتها باعتماد نظام  RANK.EQاستخدم الدالة  .2
 ترتيب التكرارات تنازليا .

 .حسب مكان الاقامةمثل بيانيا  جدول التكرارات  .1

موظف )الأرقام آرلاف  61رواتب ليكن لدينا البيانات التالية التي تمثل    1تدريب   .8
 الليرات السورية(:

30 43 56 78 50 30 43 56 78 50 

43 78 56 53 60 43 78 56 53 60 

56 53 76 45 60 56 53 76 45 60 

76 89 60 60 56 3 89 60 60 56 

43 10 90 20 66 43 10 90 20 66 

89 89 16 30 43 89 89 16 30 43 

 والمطلوب:
يعي والتجميعي الصاعد، والتجمصمم جدول لحساب التوزيعات التكرارية )العادي  .1

 الهابط والنسبي( للبيانات أعلاه.
 احسب مجموع التكرارات العادية. .2

 حدد أكبر تكرار عادي، وأصغر تكرار عادي. .3

 احسب رابع أكبر تكرار عادي. .4

في تحديد ترتيب كل فئة حسب تكراراتها العادية  RANK.AVEاستخدم الدالة  .5
 دياَ.باعتماد نظام ترتيب التكرارات تصاع

في تحديد ترتيب كل فئة حسب تكراراتها  RANK.AVEاستخدم الدالة  .6
 العاديةباعتماد نظام ترتيب التكرارات تنازليا .

 .مثل بيانيا  جدول التكرارات العادي والتجميعي الصاعد والهابط والنسبي .7
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دوال الاكسل الإحصائية لمق اييس النزعة  
 المركزية والتشتت

Measures of Central Tendency and Dispersion Functions  
 

 الم دمة  -3-7 
إن تفريغ البيانات الإحصائية التي جُمعت )مقابلة شخصية، استبيان إحصائي( ضمن 

)على ورقة الاكسل( تعطي فكرة إجمالية عن الظاهرة المدروسة. كما أن تمثيلها بيانيا  جداول 
توي هذه القيم من حيث خضوعها للتوزيع الطبيعي المنتظم أو المليوضح الإطار العام لتوزيع 
 إلى اليمين أو اليسار .....

غير أنه قد نحتاج في أحيان كثيرة إلى التعبير عن توزيع قيم ظاهرة ما بقيمة واحدة 
تُظهر الخصائص العامة لتلك الظاهرة، من أجل ذلك تستخدم مقاييس إحصائية تدعى 

 زية ومقاييس التشتتمقاييس النزعة المرك
مجموعة كبيرة جدا  من الدوال الإحصائية التي  Microsoft Excelيتضمن برنامج 

تقوم بحساب كافة المقاييس والمؤشرات الإحصائية المتعلقة بظاهرة أو أكثر من الظواهر 
للدالة  بمجرد كتابة الصيغة الرياضية الملاءمة أو المالية النفسية أو التربوية وأالاجتماعية 

 .وتحديد نطاق البيانات الخاصة بالظاهرة المدروسة

 الثامنالفصل  
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لدوال امقاييس النزعة المركزية ومقاييس التشتت وهذه وسنتناول في هذا الفصل دوال 
 .  "Statisticalموجودة ضمن فئة الدوال "الإحصاء 

 Measures of Central Tendencyدوا  م لللاييس النزعلللة المركزيلللة  -3-1

Functions 

عند دراسة ظاهرة من الظواهر مؤلفة من عدد كبير من الوحدات نلاحظ أن قيم 
هذه الظاهرة تميل نحو التمركز حول قيمة معينة، يطلق على هذا الميل اسم النزعة المركزية،  

قاييس النزعة مكما يطلق على القيم التي تتمركز من حولها بقية قيم الظاهرة المدروسة اسم 
 المركزية أو المتوسطات.

إن لمقاييس النزعة المركزية أهمية كبرى، لقدرتها على إعطائنا فكرة عامة وسهلة 
 :2وواضحة عن قيم الظاهرة المدروسة، وتقسم هذه المقاييس إلى الفئات الآتية

 مقاييس كمية: وتشمل الوسط الحسابي والوسط الهندسي والوسط التوافقي. .1
 وضعية أو مكانية: وتشمل الوسيط والربيعان والعشر.مقاييس م .2
 مقيافي تكراري: هو المنوال.  .3
 AVERAGEدالة الوسط الحسابي  -3-1-7

  يعرف الوسط الحسابي  تذكيرArithmetic Mean  لمجموعة من القيمn, …..,x2, x1x 
 ، أي: �̅�بأنه حاصل قسمة مجموع هذه القيم على عددها ويرمز له بي 

�̅� =
𝑥1 + 𝑥2 + 𝑥3 + ⋯+ 𝑥𝑛

𝑛
 

في حساب متوسط )الوسط الحسابي،  AVERAGEفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 المعدل( مجموعة من القيم، والشكل العام لهذه الدالة هو:

= AVERAGE (Number1; Number2; …) 

 حيث 
                                                           

 81ص-حلبجامعة  /الكتب والمطبوعات الجامعية مديرية-المدخل إلى علم الإحصاء  – 1988 –قاسم، أحمد رفيق & حلاق، عمر  2
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Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي  وتمثل وسطاء الدالة
)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على قيم عددية
 وسطها الحسابي.

   إذا كانت القيم العددية المطلوب حساب وسطها الحسابي ضمن نطاق واحد تنويه
عندئذ نستخدم وسيط واحد، أما إذا كانت القيم العددية ضمن نطاقات متباعدة 

 على جميع الدوال في هذا الفصل التي لها نفسنستخدم بقية الوسطاء. وهذا ينطبق 
 شكل الصيغة.

 

  ملاحظات 
 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
إذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطلوب حساب وسطها الحسابي على نص أو -2

 قيمة منطقية أو أنها فارغة فيتم تجاهلها.
 GEOMEANدالة الوسط اوندسي  -3-1-1

  يعرف الوسط الهندسي  تذكيرGeometric Mean  لمجموعة من القيمn, …..,x2, x1x 
 ، أي: Gبأنه يساوي حاصل ضرلا مجذوره إلى قوة تساوي عددها ويرمز له بي 

𝐺 = √𝑥1. 𝑥2. 𝑥3. … . 𝑥𝑛
𝑛

 

نمو من معدلات ال ويستعمل في حساب نسب تغير الأسعار وتزايد السكان وغير ذلك
والتطور، كما يستعمل في السلاسل الزمنية لدراسة معدل تطور ظاهرة ما من الظواهر 

 الطبيعية.
في حساب الوسط الهندسي لمجموعة من  GEOMEANفي الاكسل تُستخدم الدالة 

 القيم الموجبة، والشكل العام لهذه الدالة هو:
= GEOMEAN (Number1; Number2; …) 
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 حيث 
Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي  وتمثل وسطاء الدالة

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على قيم عددية
 وسطها الهندسي.

  ملاحظات 
 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
وت بعض خلايا نطاق الخلايا المطلوب حساب وسطها الهندسي على نص أو إذا احت-2

 قيمة منطقية أو أنها فارغة فيتم تجاهلها.
 GEOMEANالدالة إذا احتوت احدى خلايا النطاق على قيمة سالبة عندئذ تقوم  -3

 .!NUM#بإرجاع قيمة الخطأ 
 HARMEANدالة الوسط التواف ي  -3-1-2

  يعرف الوسط التوافقي  تذكيرHarmonic Mean  لمجموعة من القيمn, …..,x2, x1x 
 ، أي: Hبأنه يساوي مقلوب الوسط الحسابي لمقلوبات تلك القيم ويرمز له بي 

𝐻 =
𝑛

1
𝑥1

+
1
𝑥2

+
1
𝑥3

+ ⋯+
1
𝑥𝑛

 

ويستعمل عندما نريد حساب العدد في الوحدة النقدية، أو السرعة في الوحدة الزمنية أو 
  الوحدة القياسية، ونادرا  ما يستعمل في الإحصاء الاقتصادي.القيمة في 

في حساب الوسط التوافقي لمجموعة من  HARMEANفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 القيم الموجبة، والشكل العام لهذه الدالة هو:

= HARMEAN (Number1; Number2; …) 

 حيث 
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Number1; Number1; …  ،الخلايا المرجعية التي تحتوينطاق  وتمثل وسطاء الدالة 
)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على قيم عددية
 وسطها التوافقي.

  ملاحظات 
 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
أو  التوافقي على نصإذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطلوب حساب وسطها -2

 قيمة منطقية أو أنها فارغة فيتم تجاهلها.
 HARMEANالدالة إذا احتوت احدى خلايا النطاق على قيمة سالبة عندئذ تقوم  -3

 .!NUM#بإرجاع قيمة الخطأ 
 MEDIANدالة الوسيط  -3-1-2

  إذا رتبنيا قيم ظياهرة ميا تصييييييييييييييياعيديا  أو تنيازلييا ، وكيان عيددهيا فردي فيالقيمية في  تذكير
، أما إذا كان عددها زوجي فالوسيييييط هو الوسييييط Medianالوسييييط تماما  هي الوسيييييط 

الحسيييييابي للقيمتين اللتين تقعان في الوسيييييط. ويسيييييتعمل لتعيين وضيييييعية قيمة ما من قيم 
 التوزيع.

لإباد القيمة التي تقع في الوسط من بين  MEDIANفي الاكسل تُستخدم الدالة 
مجموعة من القيم وذلك بعد ترتيب القيم إما تصاعديا  أو تنازليا ، والشكل العام لهذه الدالة 

 هو:
= MEDIAN (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي  وتمثل وسطاء الدالة

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد تحديد  عدديةعلى قيم 
 وسيطها.
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  ملاحظات 
 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
إذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطلوب تحديد وسيطها على نص أو قيمة  -2

 تجاهلها. منطقية أو أنها فارغة فيتم
  MEDIANإذا كان عدد مجموعة القيم المراد تحديد وسيطها زوجي، تقوم الدالة  -3

 بحساب الوسط الحسابي للقيمتين اللتين تقعان في الوسط.
 QUARTILE.INCدالة الربيعات  -3-1-3

  الربيعاتيوجد بالإضافة إلى الوسيط، عدة مقاييس موضعية، أهمها  تذكير Quartiles :
𝑛الربيع الأول الذي مثل القيمة التي ترتيبها 

4
)أي يقع في منتصف المسافة الواقعة مابين  

3𝑛يبها الربيع الثالث الذي مثل القيمة التي ترتبداية السلسلة الإحصائية والوسيط(، و 

4
 

أما ، (الوسيط ونهاية السلسلة الإحصائية )أي يقع في منتصف المسافة الواقعة ما بين
 الثاني فيمثل الوسيط نفسه.الربيع 

في  QUARTILE)وتقابل  QUARTILE.INCفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 لإباد الربيعات )الربيع الأول والربيع الثانيوالإصدارات السابقة(  2117إصدارات اكسل 

 والربيع الثالث( من بين مجموعة من القيم، والشكل العام لهذه الدالة هو:
= QUARTILE.INC (Array; Quart) 

 حيث 
Array  يم العددية أو )أو الق نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على قيم عددية تمثل

 مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب الربيع لها.
Quart  انت:إذا ك حيثقيمة الربيع المراد حسابه من بين مجموعة القيم،  تمثل 

 Quart=0 ، تقوم الدالةQUARTILE.INC  ال يمة الصغرىبإرجاع  

 Quart=1 تقوم الدالة ،QUARTILE.INC  الربيع الأو بإرجاع. 
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 Quart=2 تقوم الدالة ،QUARTILE.INC  الوسيطبإرجاع. 

 Quart=3 تقوم الدالة ،QUARTILE.INC  الربيع الثالثبإرجاع. 

 Quart=4 تقوم الدالة ،QUARTILE.INC  ال يمة العظمىبإرجاع. 

  ملاحظات  
عددا  غير صحيحا ، عندئذ تقوم الدالة  Quartإذا كانت قيمة الوسيطة -1

QUARTILE.INC  باختصاره )أي اعتماد القسم الصحيح فقط( مثلا  لو كانQuart 
 3)ستتعامل الدالة مع القيمة  Quart 3.7، وإذا كان 3ستتعامل الدالة مع القيمة  3.2

، عندئذ تقوم الدالة 4أو أكبر من  0أصغر من  Quartإذا كانت قيمة الوسيطة -2
QUARTILE.INC  بإرجاع قيمة الخطأNUM!.# 

والتي  QUARTILE.EXCنشير هنا أنه توجد دالة أخرى لتحديد الربيعات وهي 
فقط وماعدا ذلك ترجع  3و 2و 1فيها القيم  Quartالوسيطة الواحد، وتأخذ  نلا تتضم

 #.!NUMقيمة الخطأ 
 MODE.SNGLدالة المنوا   -3-1-2

  يعرف المنوال  تذكيرMode .بأنه القيمة الأكثر تكرارا  من بين مجموعة من القيم 
في إصييييييييدارات  MODEوتقابل ) MODE.SNGLفي الاكسييييييييل تُسييييييييتخدم الدالة 

لإباد المنوال لمجموعة من القيم، والشييكل العام لهذه والإصييدارات السييابقة(  2117اكسييل 
 الدالة هو:

= MODE.SNGL (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على وتمثل وسطاء الدالة 

 )أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد تحديد منوالها. قيم عددية
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  ملاحظات 
 أرقام.بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على -1
إذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطلوب تحديد منوالها على نص أو قيمة منطقية -2

 أو أنها فارغة فيتم تجاهلها.
بإرجاع قيمة الخطأ  MODE.SNGLفي حال عدم وجود قيمة متكررة، تقوم الدالة -3

N/A.# 
 

 هنا أنه توجد دالة أخرى لتحديد المنوال في حال وجود أكثر من قيمة  نشير ها   تنويه
والتي تقوم بإرجاع  MODE.MULTمكررة ولها نفس عدد التكرارات وهي الدالة 

 مصفوفة عمودية بالقيم الأكثر تكرارا ، كما في الشكل التالي:
  نفذ الخطوات التالية: ولتنفيذ ذلك

 دحدد نطاق خلايا فارغ كمصفوفة عمو  .1
لوب المط بنفس عدد خلايا نطاق البيانات

( حدد 1، وحسب الشكل )تحديد منوالها
 .C2:C14النطاق 

 MODE.MULT = أدخل الدالة: .2

(B2:B14) 
معا   SHIFT+CTRLالمفتاحين اضغط  .3

مع الاستمرار والضغط على مفتاح 
 . Enterالإدخال 

نلاحظ ظهور ثلاثة قيم مكررة لها نفس التكرار ومرتبة من الأكبر إلى الأصغر، عندئذٍ 
 .N/A#أما بقية الخلايا فتظهر قيمة الخطأ 
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نلاحظ ظهور القيمة  MODE.SNGL(B2:B14) = بينما لو طبقنا الدالة:
 .في الشكل السابق C17المكررة الأكبر من بين القيم التي لها نفس التكرار كما في الخلية 

 الحاسوب: تليكن الجدول التالي والذي يبين نتائج الطلاب في مقرر استخداما   7مثا   
 نتائج استخدامات الحاسوب الطالب اسم

 60 احمد

 70 مصطفى

 45 شيرين

 67 سامر

 55 مريم 

 20 عالية

 88 اسامة

 92 حسين

 10 علي

 20 سعيد

 76 نورا

 79 ايمن

 56 منير

 55 صلاح

 55 وفاء

 65 وفاء

 والمطلوب 
 انقل البيانات إلى ورقة عمل في برنامج الاكسل. .1
اكتب الدوال المناسبة لحساب كل من: الوسط الحسابي، والهندسي والتوافقي لنتائج  .2

 الطلاب.
اكتب الدوال المناسبة لتحديد: الوسيط والربيع الأول والربيع الثالث والمنوال لنتائج  .3

 الطلاب.

 تحدد أصغر علامة وأكبر علامة باستخدام دالة الربيع.اكتب الدوال التي  .4
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 الحل  
 ( 1مكن تنظيم ورقة العمل كما في الشكل ) .1

 
 الدوا  المطلوبة  .1

E3 = AVERAGE (B2:B17) 

E4 = GEOMEAN (B2:B17) 

E5 = HARMEAN (B2:B17) 

E7 = MEDIAN (B2:B17) 

E8 = QUARTILE.INC (B2:B17; 1) 

E9 = QUARTILE.INC (B3:B18; 3) 

E10 = MODE.SNGL (B2:B17) 

E12 = QUARTILE.INC (B2:B17; 0) 

E13 = QUARTILE.INC (B2:B17; 4) 

 ( المظهر النهائي لورقة العمل بعد تطبيق الدوال أعلاه.2ويبين الشكل )

  7ورقة عمل للمثا     7الشكل  
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 Measures of Dispersion Functionsدوا  م اييس التشتفي  -3-2

إن مقاييس النزعة المركزية غير كافية لوحدها تحديد خواص الظاهرة المدروسة بشكل 
جيد، ولاسيما في مجال المقارنة بين عدة مجموعات من الظواهر المدروسة، لذلك ندرفي 

بي، تفاوت القيم حول وسطها الحسامقاييس التشتت لوصف درجة ابتعاد أو تشتت أو 
 ومن أهم مقاييس التشتت: الانحراف المعياري والتباين.

 لانحراف المعياري وا  اد -3-2-7

  الانحراف المعياري  تذكيرStandard Deviation  هو مقيافي مدى بعُد القيم عن
 وسطها الحسابي. ونميز بين نوعين من الانحرافات المعيارية:

سمة وهو الجذر التربيعي الموجب لحاصل ق ي لعينة مأخوذة من مجتمع الانحراف المعيار  .1
مجموع مربعات فروق القيمة عن وسطها الحسابي على عددها ناقص واحد، ويحسب في 

 الإحصاء باستخدام العلاقة: 

   بعد حساب المطلوب7ورقة عمل للمثا     1الشكل  
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𝑆 = √
∑(𝑥𝐼 − �̅�)2

𝑛 − 1
 

 حجم العينة. nوسط العينة،  ̅حيث 

موع وهو الجذر التربيعي الموجب لحاصل قسمة مج الانحراف المعياري للمجتمع بأكمله  .2
مربعات فروق القيمة عن وسطها الحسابي على عددها، ويحسب في الإحصاء باستخدام 

 العلاقة: 

𝜎 = √
∑(𝑥𝐼 − 𝜇)2

𝑁
 

 حجم المجتمع. Nوسط المجتمع،  𝜇حيث 
 يوجد في الاكسل أربعة دوال لحساب الانحراف المعياري:

 STDEV.Sأولاا  الدالة 
في حساب الانحراف المعياري لعينة مأخوذة من مجتمع  STDEV.Sتُستخدم الدالة 

 )وتتجاهل القيم المنطقية والنص في العينة(، والشكل العام لهذه الدالة هو:
= STDEV.S (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي  وتمثل وسطاء الدالة

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  القيم العددية على
 انحرافها المعياري.

 ملاحظات  
ل . إذا كانت بياناتك تمثمجتمعأن وسيطاتها تمثل عينة من  STDEV.Sتفترض الدالة  .1

 .STDEV.Pبأكمله، فاحسب حينئذٍ الانحراف المعياري باستخدام  المجتمع
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أو مراجع تحتوي على  نطاق خلايابب أن تكون الوسيطات إما أرقام أو أمياء أو  .2
 أرقام. 

مراجع أو  لنطاقايتم تجاهل الخلايا الفارغة أو القيم المنطقية أو النص أو قيم الخطأ في   .3
 .الخلايا

تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .4
 أخطاء.حدوث 

إذا أردت تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العمليات  .5
 .STDEVAالحسابية، فاستخدم الدالة 

 STDEVAثانياا  الدالة 

في حساب الانحراف المعياري لعينة مأخوذة من مجتمع،  STDEVAتُستخدم الدالة 
 والشكل العام لهذه الدالة هو:

= STDEVA (Value1; Value2; …) 

 حيث 
Value1; Value2; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على وتمثل وسطاء الدالة 

 البيانات المراد حساب انحرافها المعياري.
 ملاحظات  
ثل . وإذا كانت بياناتك تمالمجتمعأن وسيطاتها تمثل عينة من  STDEVAتفترض الدالة  .1

 .STDEVPAبأكمله، فعليك حينئذٍ حساب الانحراف المعياري باستخدام  المجتمع
 أو مراجع تحتوي نطاق خلايامكن للوسيطات أن تكون عبارة عن أرقام أو أمياء أو  .2

 .FALSEو TRUEعلى أرقام؛ أو تمثيلات نصية لأرقام؛ أو قيم منطقية مثل 
بينما يتم تقييم الوسيطات  ،)واحد( 1 كي  TRUEيتم تقييم الوسيطات التي تحتوي على  .3

 )صفر(. 0كي   FALSEالتي تحتوي على نص أو 
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تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .4
 حدوث أخطاء.

إذا كنت لا تريد تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العملية  .5
 .STDEV.Sالحسابية، فاستخدم الدالة 

 STDEV.Pثالثاا  الدالة 

في حساب الانحراف المعياري لمجتمع )وتتجاهل القيم  STDEV.Pتُستخدم الدالة 
 المنطقية والنص في المجتمع(، والشكل العام لهذه الدالة هو:

= STDEV.P (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،وي المرجعية التي تحتنطاق الخلايا  وتمثل وسطاء الدالة

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على القيم العددية
 انحرافها المعياري.

 ملاحظات  
ثل . إذا كانت بياناتك تمالمجتمع بأكملهأن وسيطاتها تمثل  STDEV.Pتفترض الدالة  .1

 .STDEV.S، فاحسب حينئذٍ الانحراف المعياري باستخدام  عينة من مجتمع
 قيما  متساوية تقريبا . STDEV.Pو STDEV.Sبالنسبة إلى عينات كبيرة الحجم، ترُجع  .2
أو مراجع تحتوي على  نطاق خلايابب أن تكون الوسيطات إما أرقام أو أمياء أو  .3

 أرقام. 

مراجع أو  نطاقالالنص أو قيم الخطأ في  يتم تجاهل الخلايا الفارغة أو القيم المنطقية أو .4
 .الخلايا

تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .5
 حدوث أخطاء.
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إذا أردت تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العمليات  .6
 .STDEVPAالحسابية، فاستخدم الدالة 

 STDEVPA رابعاا  الدالة

في حساب الانحراف المعياري لمجتمع بأكمله، والشكل  STDEVPAتُستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= STDEVPA (Value1; Value2; …) 

 حيث 
Value1; Value2; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على وتمثل وسطاء الدالة 

 البيانات المراد حساب انحرافها المعياري.
 ملاحظات  
ثل . وإذا كانت بياناتك تمالمجتمع بأكملهأن وسيطاتها تمثل  STDEVPAتفترض الدالة  .1

 .STDEVA، فعليك حينئذٍ حساب الانحراف المعياري باستخدام عينة من المجتمع

 قيما  متساوية تقريبا . STDEV.Pو STDEV.Sبالنسبة إلى عينات كبيرة الحجم، ترُجع  .2
 أو مراجع تحتوي نطاق خلايامكن للوسيطات أن تكون عبارة عن أرقام أو أمياء أو  .3

 .FALSEو TRUEعلى أرقام؛ أو تمثيلات نصية لأرقام؛ أو قيم منطقية مثل 
بينما يتم تقييم الوسيطات  ،)واحد( 1 كي  TRUEيتم تقييم الوسيطات التي تحتوي على  .4

 )صفر(. 0كي   FALSEالتي تحتوي على نص أو 
تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .5

 حدوث أخطاء.
إذا كنت لا تريد تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العملية  .6

 .STDEV.Pالحسابية، فاستخدم الدالة 
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 من القمح لعدة أعوام:ليكن الجدول التالي والذي يبين كميات الانتاج    1مثا   
 من القمح / ألف طن الإنتاجكمية  العام

2005 50 

2006 88 

2007 92 

2008 10 

2009 20 

2010 76 

2011 79 

2012 56 

 مجهولة 2013

2014 55 

2015 65 

2016 75 

2017 77 

 والمطلوب 
 انقل البيانات إلى ورقة عمل في برنامج الاكسل. .1
لحساب كل من الانحراف المعياري لكميات الإنتاج من القمح في اكتب الدالة المناسبة  .2

الحالتين: الأولى بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص والثانية تضمين الخلايا التي 
 تحوي على نص، على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع.

لقمح في ااكتب الدالة المناسبة لحساب كل من الانحراف المعياري لكميات الإنتاج من  .3
الحالتين: الأولى بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص والثانية تضمين الخلايا التي 

 تحوي على نص، على اعتبار البيانات كمجتمع بأكمله.

 الحل 
 ( 3مكن تنظيم ورقة العمل كما في الشكل ) .1
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نات  التي تحوي على نص، على اعتبار البياالانحراف المعياري بدون تضمين الخلايا  .1

  كعينة

E3 = STDEV.S (B2:B14) 

الانحراف المعياري بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص، على اعتبار البيانات   .2
  كمجتمع

E4 = STDEV.P (B2:B14) 

  الانحراف المعياري مع تضمين الخلايا التي تحوي على نص، على اعتبار البيانات كعينة .2

E9 = STDEVA (B2:B14) 

الانحراف المعياري مع تضمين الخلايا التي تحوي على نص، على اعتبار البيانات   .3
  كمجتمع

 

E10 = STDEVPA (B2:B14) 

  1ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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 ( المظهر النهائي لورقة العمل بعد تطبيق الدوال أعلاه.4ويبين الشكل )

 
 دوا  التباين  -3-2-1

 يعرف التباين   تذكيرVariance ،لمجموعة قيم بأنه مربع الانحراف المعياري 

 ويحسب في الإحصاء لعينة مأخوذة من مجتمع باستخدام العلاقة:  

𝑆2 =
∑(𝑥𝑖 − �̅�)2

𝑛 − 1
 

 ويحسب في الإحصاء لمجتمع بأكمله باستخدام العلاقة: 

𝜎2 =
∑(𝑥𝑖 − �̅�)2

𝑁
 
 دوال لحساب التباين:يوجد في الاكسل أربعة 

   بعد حساب المطلوب1ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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 VAR.Sأولاا  الدالة 
في حساب التباين لعينة مأخوذة من مجتمع )وتتجاهل القيم  VAR.Sتُستخدم الدالة 

 المنطقية والنص في العينة(، والشكل العام لهذه الدالة هو:
= VAR.S (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،الخلايا المرجعية التي تحتوينطاق  وتمثل وسطاء الدالة 

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على القيم العددية
 تباينها.
 ملاحظات  
. إذا كانت بياناتك تمثل مجتمعأن وسيطاتها تمثل عينة من  VAR.Sتفترض الدالة  .1

 .VAR.Pباستخدام  التباينبأكمله، فاحسب حينئذٍ  المجتمع
مراجع أو  نطاقاليتم تجاهل الخلايا الفارغة أو القيم المنطقية أو النص أو قيم الخطأ في  .2

 .الخلايا
تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .3

 حدوث أخطاء.
إذا أردت تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العمليات  .4

 .VARAالحسابية، فاستخدم الدالة 
 VARAثانياا  الدالة 

في حساب التباين لعينة مأخوذة من مجتمع، والشكل العام  VARAتُستخدم الدالة 
 لهذه الدالة هو:

= STDEVA (Value1; Value2; …) 

 حيث 
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Value1; Value2; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على وتمثل وسطاء الدالة 
 البيانات المراد حساب تباينها.

 ملاحظات  
ل . وإذا كانت بياناتك تمثالمجتمعأن وسيطاتها تمثل عينة من  VARAتفترض الدالة  .1

 .VARPAباستخدام  التباينبأكمله، فعليك حينئذٍ حساب  المجتمع
 أو مراجع تحتوي نطاق خلايامكن للوسيطات أن تكون عبارة عن أرقام أو أمياء أو  .2

 .FALSEو TRUEأو قيم منطقية مثل  ،أو تمثيلات نصية لأرقام، على أرقام
بينما يتم تقييم الوسيطات  ،)واحد( 1 كي  TRUEيتم تقييم الوسيطات التي تحتوي على  .3

 )صفر(. 0كي   FALSEالتي تحتوي على نص أو 
تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .4

 حدوث أخطاء.
إذا كنت لا تريد تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العملية  .5

 .VAR.Sالحسابية، فاستخدم الدالة 
 VAR.Pثالثاا  الدالة 

في حساب التباين لمجتمع )وتتجاهل القيم  VAR.Pفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 المنطقية والنص في المجتمع(، والشكل العام لهذه الدالة هو:

= VAR.P (Number1; Number2; …) 

 حيث 
Number1; Number1; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي  وتمثل وسطاء الدالة

)أو القيم العددية أو مراجع خلايا تحتوي على قيم عددية( المراد حساب  على القيم العددية
 تباينها.
 ملاحظات  
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عينة  . إذا كانت بياناتك تمثلالمجتمع بأكملهأن وسيطاتها تمثل  VAR.Pتفترض الدالة  .1
 .VAR.Sباستخدام  التباين، فاحسب حينئذٍ  من مجتمع

مراجع أو  نطاقاليتم تجاهل الخلايا الفارغة أو القيم المنطقية أو النص أو قيم الخطأ في  .2
 .الخلايا

تتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن ترجمته إلى أرقام في  .3
 حدوث أخطاء.

إذا أردت تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العمليات  .4
 .VARPAسابية، فاستخدم الدالة الح

 VARPAرابعاا  الدالة 

في حساب التباين لمجتمع بأكمله، والشكل  STDEVPAفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= VARPA (Value1; Value2; …) 

 حيث 
Value1; Value2; …  ،نطاق الخلايا المرجعية التي تحتوي على وتمثل وسطاء الدالة 

 البيانات المراد حساب تباينها.
 ملاحظات  
ثل . وإذا كانت بياناتك تمالمجتمع بأكملهأن وسيطاتها تمثل  VARPAتفترض الدالة  .1

 .VARAباستخدام  التباين، فعليك حينئذٍ حساب عينة من المجتمع

 أو مراجع تحتوي نطاق خلايامكن للوسيطات أن تكون عبارة عن أرقام أو أمياء أو  .2
 .FALSEو TRUEعلى أرقام؛ أو تمثيلات نصية لأرقام؛ أو قيم منطقية مثل 

بينما يتم تقييم الوسيطات  ،)واحد( 1 كي  TRUEيتم تقييم الوسيطات التي تحتوي على  .3
 )صفر(. 0كي   FALSEالتي تحتوي على نص أو 
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إلى أرقام في  ترجمتهتتسبب الوسيطات التي تكون عبارة عن قيم خطأ أو نص لا مكن  .4
 حدوث أخطاء.

إذا كنت لا تريد تضمين قيم منطقية وتمثيلات نصية للأرقام في مرجع كجزء من العملية  .5
 .VAR.Pالحسابية، فاستخدم الدالة 

 ( ثم:2خذ بيانات الجدول للمثال )   2مثا   
لتين: ااكتب الدالة المناسبة لحساب كل من التباين لكميات الإنتاج من القمح في الح .1

الأولى بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص والثانية تضمين الخلايا التي تحوي على 
 نص، على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع.

 اكتب الدالة المناسبة لحساب كل من التباين لكميات الإنتاج من القمح، في الحالتين: .2

 .الأولى بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص 

 .والثانية تضمين الخلايا التي تحوي على نص، على اعتبار البيانات كمجتمع بأكمله 

 الحل 
 ( 5مكن تنظيم ورقة العمل كما في الشكل ) .1

 التباين بدون تضمين الخلايا التي تحوي على نص كعينة: .2

E3 = VAR.S (B2:B14) 

  2ورقة عمل للمثا     3الشكل   



 

 
 

105 

 التي تحوي على نص كمجتمع:التباين بدون تضمين الخلايا  .3

E4 = VAR.P (B2:B14) 

 التباين مع تضمين الخلايا التي تحوي على نص كعينة: .4

E9 = VARA (B2:B14) 

 التباين مع تضمين الخلايا التي تحوي على نص كمجتمع: .5

E10 = VARPA (B2:B14) 

 ( المظهر النهائي لورقة العمل بعد تطبيق الدوال أعلاه.6ويبين الشكل )

 
ليكن لدينا الجدول التالي يبن مبيعات سوبر ماركت والسعر الإفرادي لكل كغ    2مثا   

 من المادة وقيمة العمولة المترتب على كل مئة وحدة نقدية من قيمة المادة:
 ال يمة سعر الل كغ الكمية بل كغ البيان

  751 61 سكر
  181 87 عدفي 

  185 45 عدفي مطحون
  111 34 حمص
  271 67 فريكة

  161 98 برغل ناعم
  171 91 برغل خشن

   بعد حساب المطلوب2ورقة عمل للمثا     2الشكل  
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  56 51 ذرة
  76 44 فول

 والمطلوب 

 انقل البيانات إلى ورقة عمل في برنامج الاكسل. .1
 املأ عمود القيمة باستخدام الدالة المناسبة. .2

ربيع المبيعات )الوسط الحسابي، الوسيط، المنوال، الاحسب مقاييس النزعة المركزية لكمية  .3
 الأول، الربيع الثالث(.

احسب كل من الانحراف المعياري والتباين لكمية المبيعات على اعتبار البيانات كعينة  .4
 من مجتمع واعتبار البيانات كمجتمع.

 الحل 
 (:7مكن تنظيم البيانات كما في الشكل ) .1

  2للمثا   ورقة عمل   1الشكل   
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 الصيغة الآتية: D3،  نكتب في الخلية Dلحساب القيمة في العمود  .2

= B3*C3 

 .D11ولغاية الخلية  D4ثم نعممها على الخلايا من 
 لحساب مقاييس النزعة المركزية لكمية المبيعات: .3

B13 = AVERAGE (B3:B11) الحسابي الوسط  
B14 = MEDIAN (B3:B11) الوسيط    
B15 = MODE.SNGL (B3:B11)   لالمنوا 

 بسبب عدم وجود قيم مكررة. N/A#لاحظ هنا أن النتيجة هي الخطأ 
B16 = QUARTILE.INC (B3:B11; 1) الأول  عالربي   
B17 = QUARTILE.INC (B3:B11; 3) الثالث  عالربي    

 لحساب الانحراف المعياري والتباين لكمية المبيعات على اعتبار البيانات كعينة: .4

B18 = STDEV.S (B3:B11) الانحراف المعياري 
B20 = VAR.S (B3:B11)   نالتباي 

 لحساب الانحراف المعياري والتباين لكمية المبيعات على اعتبار البيانات كمجتمع: .5

B19 = STDEV.P (B3:B11) الانحراف المعياري 
B21 = VAR.P (B3:B11)   نالتباي 

 (8العمل كما في الشكل )بعد اجراء الحسابات السابقة ستبدو ورقة 
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  2ورقة عمل للمثا     3الشكل   
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 عملية  أسئلة وتدريبات
 اكتب الشكل العام للدوال الآتية مع ذكر استخدامها وتفسير وسائط كل منها: .1

AVERAGE, GEOMEAN, HARMEAN, MEDIAN, QUARTILE.INC, 

MODE.SNGL 

 وتفسير وسائط كل منها:اكتب الشكل العام للدوال الآتية مع ذكر استخدامها  .2

STDEV.S, STDEVA, STDEV.P, STDEVPA, VAR.S, VARA, VAR.P, 

VARPA 

  GEOMEANعند استخدام الدالة  !NUM#متى تظهر قيمة الخطأ  .3

 QUARTILE.INCعند استخدام الدالة  !NUM#متى تظهر قيمة الخطأ  .4

 MODE.SNGLعند استخدام الدالة  N/A#متى تظهر قيمة الخطأ  .5

وجود قيم منطقية  مع STDEVPAو STDEVAمكن أن تتعامل الدالتين  وضح كيف .6
 أو النص ضمن البيانات المراد حساب انحرافها المعياري.

ليكن الجدول التالي والذي يبين الكميات المباعة والسعر الإفرادي لكل    7  تدريب .1
 مادة ونسبة العمولة المترتب على كل قيمة المادة:

   الكمية المادةاسم 
 كغ

 قيمة ل كغسعر ال
 المبيعات

 صافي العمولة
 المبيعات

  %3  744 34 عدس 
  %3  144 14 عدس مطحون

  %2  14 714 حمص
  %2  44 34 فو 
  %74  134 144 رز

  %2  324 31 فريكة
  %4  214 43 برغل خشن
  %4  224 34 برغل  عم

  %2  124 24 ذرة
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 والمطلوب 
 ورقة عمل في برنامج الاكسل.انقل البيانات إلى  .1
 اكتب الصيغة المناسبة التي تعطي قيمة المبيعات كل مادة في عمود قيمة المبيعات. .2
اكتب الصيغة المناسبة التي تعطي صافي مبيعات كل مادة بعد خصم العمولة في عمود  .3

 صافي المبيعات.

 .واداكتب الدوال لحساب: الوسط الحسابي، والهندسي والتوافقي لكميات الم .4
 اكتب الدوال لتحديد: الوسيط والربيع الأول والربيع الثالث والمنوال لكميات المواد. .5

 اكتب الدوال التي تحدد: أصغر كمية وأكبر كمية باستخدام دالة الربيع. .6
اكتب الدوال لحساب كل من الانحراف المعياري والتباين لكميات المواد، على اعتبار  .7

 البيانات كعينة من مجتمع.

ب الدالة لحساب كل من الانحراف المعياري والتباين لكميات المواد على اعتبار اكت .8
 البيانات كمجتمع بأكمله.

 أعد تنفيذ المطلوب للتدريب السابق من أجل صافي المبيعات.   1  تدريب .3

  1   والتدريب  7  اد   يبين نتائ  تنفيذ التدريب  4الشكل  
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 1و 7التدريب  لنتائ  تنفيذ  ورقة عمل 4الشكل  
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 دوال الاكسل الإحصائية للانحدار والارتباط
Correlation & Regression Functions 

 
 الم دمة  -4-7 

عندما تكون المعلومات الاحصائية المتوفرة تتعلق بسلوك متغيرين أو أكثر مثل: دراسة 
ضر، العلاقة بين معدل الوفيات ومعدل التحالعلاقة بين دخول الافراد ونفقاتهم، أو دراسة 

أو دراسة العلاقة بين عدد السياح وايراداتهم....، نقوم بدراسة وجود أم عدم وجود علاقة 
بينهما، وتحديد قوتها ونوعها في حال وجودها، وهل هي طردية أم عكسية وماهي هذ 

 العلاقة هل هي خطية أم غير خطية؟
مجموعة من الدوال الإحصائية التي تقوم بحساب  Microsoft Excelيتضمن برنامج 

ثوابت معادلة الانحدار المقدرة والإحصاءات المرتبطة بمعادلة الانحدار والتي بموجبها نتحقق 
من معنوية معاملات النموذج ومن معنوية النموذج الرياضي ومدى ملاءمته لتمثيل بيانات 

نه مكننا تمثيل ، بالاضافة إلى ألدراسة والبحثالظواهر الاجتماعية والنفسية أو التربوية قيد ا
 العلاقة بين المتغيرين بيانيا  لتوضيح تلك العلاقة.

 رسم شكل الانتشار -4-1
  إن التمثيل البياني لمتغيرين  تذكيرX وY  يعطينا معلومات تتعلق يتبعية أو استقلالية

ت القيم التي تأخذها الثنائية فإن احداثيا Xمرتبط بالمتغير  Yالمتغيرين، فإذا كان المتغير 

 التاسعالفصل  
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(X,Y تؤلف مايسمى شكل الانتشار، حيث تتوزع النقاط بطريقة تمكننا من تحديد )
الاتجاه العام لها. ولرسم شكل الانتشار نقوم برسم محورين متعامدين حيث المحور الأفقي 

ط الاحداثيات ، ثم نحمل نقاYوالمحور العمودي مثل المتغير التابع  Xمثل المتغير المستقل 
(1,y1x( ،)2,y2x(،.... ،)n,ynx .على مستوي الإحداثيات ) 

أما باستخدام الاكسل فيمكن إنشاء رسم بياني لشكل انتشار قيم المتغيرات باتباع 
 سلسلة من الخطوات، وسنشرح الخطوات هنا من خلال المثال الآتي:

الجدول التالي الذي مثل الدخل والإنفاق على المعيشة لمجموعة من  لديناليكن    7مثا   
 Yالأسيييييير آرلاف الليرات السييييييورية شييييييهريا ، حيث 

 مثل دخل الأسرة. Xمثل الإنفاق على المعيشة و
 خطوات رسم شكل الانتشار 

كل الش ندخل البيانات على صفحة الاكسل كما في .1
(1.) 

 
 

 

 الإنفاق الدخل

30 10 

25 6 

35 14 

27 8 

32 10 

20 7 

23 5 

31 9 

37 12 

40 14 

 بعد فرز البيانات  7ورقة عمل للمثا     1الشكل    7ورقة عمل للمثا     7الشكل  
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، ثم افرز البيانات  Xونطاق الخلايا للمتغير المستقل  Yحدد نطاق الخلايا للمتغير التابع  .2
 (.2انظر الشكل ) فرزا   تصاعديا . Xحسب قيم 

( حدد الخلايا 2وبحسب مثالنا في الشكل )  رسم بياني حدد البيانات المراد تحويلها إلى .2
 . B14إلى  A4من 

انقر فوق  ،"Charts مخططات"في المجموعة و ، "INSERT إدراج"ضمن علامة التبويب  .4
، Scatter (X,Y) or Bubble Chart "المبعثر )في. ص( أو فقاعي  نوع المخطط

لذي النوع الفرعي للمخطط اانقر فوق تظهر قائمة لأنواع مخططات فرعية للمخطط، 
كما في الشكل   ،افتراضي على ورقة العمل لبشك الرسم البيانييتم وضع ه، تريد استخدام

(3). 

 

بالنقر  (4-2-4-4)راجع الفصل السابع الفقرة قم بإجراء تحسين على مظهر الرسم  .5
ضمن علامة التبويب " Add Chart Elementنصر للمخطط الأيقونة "إضافة ع فوق

 :تظهر قائمة منسدلة اختر منها الآتي ،"DESIGN"تصميم 

  للرسم البياني إضافة عنوانChart Titles  

  7الرسم البياني لشكل الانتشار للمثا     2الشكل  
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 إضافة عناوين للمحاور Axes Titles 

 إظهار وسيلة إيضاح Legend 

 هخط الاتجا Trend line 

(، لاحظ أن خط الاتجاه 4الانتشار كما في الشكل )عندئذ يبدو الرسم البياني لشكل 
هو مستقيم )خطي( والنقاط المنتشرة حوله قريبة منه، ومكن كتابة معادلته كما سنرى 

 في الفقرة التالية.

 
 دوا  حساب ثوابفي معادلة الإنحدار الخطي البسيط -4-2
  يسمى المستقيم الذي يصف العلاقة بين متغيرين أو ظاهرتين بمستقيم الإنحدار  تذكير

Regression Line:ويعبر عنه بمعادلة من الدرجة الأولى من الشكل الآتي ، 

yi = axi +b 

 حيث:
  y .مثل المتغير التابع 

 النهائي  7الرسم البياني لشكل الانتشار للمثا     2الشكل  



 

 
 

117 

  x .مثل المنتغير المستقل 
  a  ثابت يسمى معامل الإنحدار وهو يعبر عن ميل المستقيم، ويدل على مقدار التغير في

 .Xلكل وحدة تغير واحدة في المتغير المستقل  Yالقيم المقدرة للمتغير 
 b  ثابت معادلة الإنحدار ومثل نقطة تقاطع خط الإنحدار مع المحور العمودي في مستوي

 تساوي الصفر. Xعندما  Yة المحورين الإحداثيين، ويدل على قيم
، وقد درفي الطالب طرق  bو aوبالتالي لتحديد معادلة الإنحدار بب تقدير الثوابت 

 حسالا في مقرر الاحصاء.
 .SLOPEو  INTERCEPTأما باستخدام الاكسل فيمكن حسالما بواسطة الدالتين 

  INTERCEPTالة الد -4-2-7
في معادلة الإنحدار، والشكل  bلحساب الثابت  INTERCEPTتُستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هي:

= INTERCEPT (Known_y's; Known_x's) 

 حيث 
Known_y's  لقيم المتغير التابع نطاق الخلايا المرجعية  تمثلy. 
Known_x's  لقيم المتغير المستقل نطاق الخلايا المرجعية  تمثلx. 

  SLOPEالة الد -4-2-1
في معادلة الإنحدار )ميل معادلة  aلحساب الثابت  SLOPEتُستخدم الدالة 

 الانحدار(، والشكل العام لهذه الدالة هو:
= SLOPE (Known_y's; Known_x's) 

 حيث 
: Known_y's لقيم المتغير التابع نطاق الخلايا المرجعية  تمثلy. 
: Known_x's لقيم المتغير المستقل نطاق الخلايا المرجعية  تمثلx. 
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  ملاحظات حو  الدالتينINTERCEPT وSLOPE   
 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
إذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطبق عليها الدالة على نص أو قيمة منطقية أو -2

 أنها فارغة فيتم تجاهلها.
( Known_x'sو  Known_y'sإذا كان عدد بيانات المتغيرين )عدد خلايا الوسطاء -3

 N/A#غير متساوي عندئذ ترجع الدالة قيمة الخطأ غير قابل للتطبيق 

الجدول التالي الذي مثل الدخل والإنفاق على المعيشة لمجموعة من ليكن لدينا    1مثا   
مثل  Xمثل الإنفاق على المعيشة و Yث الأسر آرلاف الليرات السورية شهريا ، حي

 .Xعلى  Yدخل الأسرة، والمطلوب اباد معادلة مستقيم إنحدار 
 40 37 31 23 20 32 27 35 25 30 الدخل

 14 12 9 5 7 10 8 14 6 10 الإنفاق

 الحل  
 ( 5مكن تنظيم ورقة العمل كما في الشكل ) .3

 
 : Xعلى  Yلاباد معادلة مستقيم إنحدار  .4

  ندخل في الخليةC6 :دالة ميل معادلة الانحدار، أي 

=SLOPE (C4:L4; C3:L3) 

  1ورقة عمل للمثا     3الشكل  
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  ندخل في الخليةC7 :دالة ثابت معادلة الانحدار، أي 

=INTERCEPT (C4:L4; C3:L3) 

 ( يوضح شكل نتائج الحسابات6والشكل )

 
  FORECASTدالة التنبؤ  -4-2
  تستخدم معادلة الإنحدار الخطي البسيط في التنبؤ تذكير  Forecasting بقيمة المتغير

، والطريقة التقليدية هي تعويض قيمة xمن أجل قيمة معينة للمتغير المستقل  yالتابع 
x  في معادلة الانحدار بعد اباد قيم الثوابتa وb. 

 xمن أجل قيمة معينة للمتغير  yللتنبؤ بقيمة  FORECASTتُستخدم الدالة 
 ، والشكل العام لهذه الدالة هي:xعلى  yبالاستناد إلى معادلة الإنحدار الخطي لي 

= FORECAST (x; Known_y's; Known_x's) 

 حيث 
x   القيمة ليx  التي عندها نريد أن نتنبأ بقيمة المتغير التابعy.  

: Known_y's لقيم المتغير التابع نطاق الخلايا المرجعية  تمثلy. 
: Known_x's لقيم المتغير المستقل نطاق الخلايا المرجعية  تمثلx. 

 ملاحظات   
 .!VALUE#قيمة غير رقمية فترجع الدالة قيمة الخطأ  Xإذا كانت الوسيطة -1

  1  نتائ  حل المثا   2الشكل  
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( Known_x'sو  Known_y'sإذا كان عدد بيانات المتغيرين )عدد خلايا الوسطاء -2
 N/A#غير متساوي عندئذ ترجع الدالة قيمة الخطأ غير قابل للتطبيق 

إذا كان تباين المتغير المستقل )تباين الوسيطة  !DIV/0#ترجع الدالة قيمة الخطأ  -3
Known_x's.يساوي الصفر ) 

  (2لبيانات المثال ) X=45عندما  Yلإباد القيمة التنبؤية لي    2مثا   
 الدالة: D11ندخل في الخلية  

= FORECAST (45; C4:L4; C3:L3) 

 (.7، كما هو مبين في الشكل )Y=16.30وتظهر النتيجة: 

 
 دوا  حساب معامل الارتباط  -4-3
 يستخدم معامل الارتباط   تذكيرCorrelation Coefficient  لقيافي كثافة العلاقة

، وذلك عندما لا يكون لدينا معلومات عن أي من Yو Xالارتباطية بين متغيرين 
 المتغيرين يعتبر مستقلا  أو تابعا .

 وقد درفي الطالب طرق حسالا في مقرر الاحصاء.
 .CORRELو  PEARSONأما باستخدام الاكسل فيمكن حسالا بواسطة الدالتين 

 (3و)  1نتائ  حل المثا     1الشكل  
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 PEARSONالة معامل الارتباط د -4-3-7

لحساب معامل ارتباط بيرسون والشكل العام لهذه  PEARSONتُستخدم الدالة 
 الدالة هو:

= PEARSON (Array1; Array2) 

 حيث 
: Array1 لقيم أحد المتغيرين نطاق الخلايا المرجعية  تمثلX  أوY. 
: Array2 لقيم المتغير الآخر.نطاق الخلايا المرجعية  تمثل 

 CORRELالة معامل الارتباط د -4-3-1

أيضا  لحساب معامل ارتباط بيرسون والشكل العام لهذه  CORRELتُستخدم الدالة 
 الدالة هو:

= CORREL (Array1; Array2) 

 حيث 
: Array1 لقيم أحد المتغيرين نطاق الخلايا المرجعية  تمثلX  أوY. 
: Array2 المتغير الآخر.لقيم نطاق الخلايا المرجعية  تمثل 

 RSQالة معامل التحديد د -4-3-2

  Correlation Determinationلحساب معامل التحديد RSQتُستخدم الدالة 
 )مربع معامل الارتباط( والشكل العام لهذه الدالة هو:

= RSQ (Known_y's; Known_x's) 

 حيث 
: Known_y's لقيم المتغير التابع نطاق الخلايا المرجعية  تمثلy. 
: Known_x's لقيم المتغير المستقل نطاق الخلايا المرجعية  تمثلx. 

 حو  الدوا   ملاحظاتPEARSONE وCORREL  وRSQ  
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 بب أن تكون بيانات الوسطاء أرقاما  أو مراجع خلايا تحتوي على أرقام.-1
إذا احتوت بعض خلايا نطاق الخلايا المطبق عليها الدالة على نص أو قيمة منطقية أو -2

 أنها فارغة فيتم تجاهلها.
( Known_x'sو  Known_y'sإذا كان عدد بيانات المتغيرين )عدد خلايا الوسطاء -3

 N/A#غير متساوي عندئذ ترجع الدالة قيمة الخطأ غير قابل للتطبيق 

إذا كان الانحراف المعياري لقيم المتغيرين المستقل  !DIV/0#ترجع الدالة قيمة الخطأ  -4
( يساوي Known_y'sأو للوسيطة  Known_x'sوالتابع )الانحراف المعياري للوسيطة 

 الصفر.
  (2لحساب معامل الارتباط ومعامل التحديد لبيانات المثال )   2مثا   

  من أجل حساب معامل الارتباط باستخدام الدالةPEARSONE  ندخل في الخليةG7 
 الدالة:

= PEARSONE (C3:L3; C4:L4)  

 أو الدالة: 
= PEARSONE (C4:L4; C3:L3) 

  من أجل حساب معامل الارتباط باستخدام الدالةCORREL  ندخل في الخليةG8 
 الدالة:

= CORREL (C3:L3; C4:L4)  

 أو الدالة: 
= CORREL (C4:L4; C3:L3)  

  باستخدام الدالة من أجل حساب معامل التحديدRSQ  ندخل في الخليةG9 :الدالة 
= RSQ (C3:L3; C4:L4)  

 أو الدالة: 
= RSQ (C4:L4; C3:L3)  
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  من أجل حساب معامل التحديد بتربيع معامل الارتباط ندخل في الخليةG10 :الصيغة 
= G7^2  

 (.8وتظهر النتائج كما هو مبين في الشكل )

 
 لحساب الخطأ المعياري للت دير STEYXالدالة  -4-2
  يقيس الخطأ المعياري للتقدير تذكير Standard Error   مدى التشتت حول مستقيم

 الانحدار الذي مثل العلاقة بين متغيرين، ويحسب في الإحصاء باستخدام العلاقة: 

𝜎
�̂�

= √
∑(𝑦𝑖 − 𝑦�̂�)2

𝑛 − 2
 

، Yالقيم الفعلية لي  𝑦𝑖والتي نحصل عليها من معادلة الانحدار،  Yالقيم التقديرية لي  𝑦�̂�حيث 
n .حجم العينة 

لحساب الخطأ المعياري للتقدير، والشكل العام  STEYXفي الاكسل تُستخدم الدالة 
 لهذه الدالة هو:

= STEYX (Known_y's; Known_x's) 

 حيث 

  2 نتائ  حل المثا    3الشكل  
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: Known_y's لقيم المتغير التابع نطاق الخلايا المرجعية  تمثلy. 
: Known_x's لقيم المتغير المستقل نطاق الخلايا المرجعية  تمثلx. 

 ملاحظات   
أو مراجع تحتوي على  نطاق خلاياأو  أن تكون الوسيطات إما أرقام أو أمياء   بب-1

 أرقام. 
أو مرجع على نص أو قيم منطقية أو خلايا فارغة،  نطاق خلاياإذا احتوت وسيطة  -2

فر وبالرغم من ذلك، يتم تضمين الخلايا التي تحتوي على قيمة الص ،يتم تجاهل تلك القيم
(0 .) 
تتضمنان عددين مختلفين من نقاط البيانات،  Known_x'sو  Known_y'sإذا كانت ي 3
 .N/A#قيمة الخطأ غير قابل للتطبيق  STEYX ع الدالةترُج

فارغة أو يحتوي كل منهما على نقطة  Known_x'sو  Known_y'sكانت أي من   إذا-4
 .!DIV/0#قيمة الخطأ  STEYX الدالةبيانات واحدة فقط، ترُجع 

 (:2لحساب الخطأ المعياري للتقدير لبيانات المثال )   3مثا   
  ندخل في الخلية الخطأ المعياري للتقدير من أجل حسابE7 :الدالة 

= STEYX (C4:L4; C3:L3) 
 (.9وتظهر النتائج كما هو مبين في الشكل )

  3نتائ  حل المثا     4الشكل   
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 دوا  حساب التباين المشترك  -4-1
 يستخدم التباين المشترك   تذكيرCovariance  لتحديد العلاقة بين مجموعتين من

مجموعتين  البيانات فيمعدل ضرب الانحرافات لكل زوج من نقاط البيانات، ويساوي إلى 
 .من البيانات

 ونميز بين نوعين من التباينات المشتركة:
 لاقة:: ويحسب في الإحصاء باستخدام العالتبياين المشترك لعينة مأخوزة من مجتمع .1

𝐶𝑂𝑉𝐴𝑅 =
∑(𝑥 − �̅�)(𝑦 − �̅�)

𝑛 − 1
 

 : ويحسب في الإحصاء باستخدام العلاقة:التبياين المشترك للمجتمع .2

𝐶𝑂𝑉𝐴𝑅 =
∑(𝑥 − �̅�)(𝑦 − �̅�)

𝑛
 

أما باستخدام الاكسل فيمكن حساب التباين المشترك بواسطة إحدى الدالتين: 
COVARIANCE.P  أوCOVARIANCE.S  وتقابلان الدالة(COVAR  في إصدارات

 وما قبله( 2117اكسل 
 COVARIANCE.Sالدالة  -4-1-7

في حساب التباين المشترك لعينة مأخوذة من  COVARIANCE.Sتُستخدم الدالة 
 مجتمع ، والشكل العام لهذه الدالة هو:

= COVARIANCE.S (Array1; Array2) 

 حيث 
: Array1 لقيم أحد المتغيرين نطاق الخلايا المرجعية  تمثلX  أوY. 
: Array2 لقيم المتغير الآخر.نطاق الخلايا المرجعية  تمثل 
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 COVARIANCE.Pالدالة  -4-1-1

في حساب التباين المشترك لمجتمع، والشكل  COVARIANCE.Pتُستخدم الدالة 
 العام لهذه الدالة هو:

= COVARIANCE.P (Array1; Array2) 

 حيث 
: Array1 لقيم أحد المتغيرين نطاق الخلايا المرجعية  تمثلX  أوY. 
: Array2 الآخر.لقيم المتغير نطاق الخلايا المرجعية  تمثل 

 حو  الدالتين الساب تين ملاحظات 
أو مراجع تحتوي على  نطاق خلاياأو أمياء  أو  أن تكون الوسيطات إما أرقاما   بب-1

 أرقام. 
أو مرجع على نص أو قيم منطقية أو خلايا فارغة،  نطاق خلاياإذا احتوت وسيطة  -2

يتم تجاهل تلك القيم؛ وبالرغم من ذلك، يتم تضمين الخلايا التي تحتوي على قيمة الصفر 
(0 .) 
دالتي  عتتضمنان عددين مختلفين من نقاط البيانات، ترُج Array2و Array1إذا كانت ي 3

 N/A#قيمة الخطأ غير قابل للتطبيق  التباين المشترك

فارغة أو يحتوي كل منهما على نقطة بيانات  Array2أو  Array1كانت أي من   إذا -4
 .!DIV/0#قيمة الخطأ  دالتي التباين المشتركواحدة فقط، ترُجع 

 (:2لحساب التباين المشترك لبيانات المثال )   2مثا   
  ل في الخلية ندخالتباين المشترك على اعتبار البيانات عينة من مجتمع من أجل حساب

E7 :الدالة 
= COVARIANCE.S (C3:L3; C4:L4) 
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  دخل في الخلية نالتباين المشترك على اعتبار البيانات المجتمع بأكمله من أجل حساب
E8 :الدالة 

= COVARIANCE.P (C3:L3; C4:L4) 

 (.11وتظهر النتائج كما هو مبين في الشكل )

 
تبين عدد ساعات الدراسة اليومية ( والتي 11ليكن لدينا ورقة العمل الشكل )   1مثا   

 لمجموعة من الطلاب والعلامة التي حصل عليها بنتيجة امتحان مقرر تطبيقات الحاسوب، 

 

  2نتائ  حل المثا     74الشكل  

   مع نتائ  الحسابات المطلوب1بيا ت المثا     77 الشكل 
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 لمتغير المستقل مثل عدد ساعات الدراسة. ا Xالمتغير التابع مثل العلامة و Yحيث 
حسب الشرح في الخلايا  E4:E13اكتب الدوال التي تحسب القيم في الخلايا  والمطلوب 
D4:D13 .المقابلة 
 الحل  

  ندخل في الخلية الوسط الحسابي لساعات الدراسة لحسابE4 :الدالة 
= AVERAGE (A4:A15) 

  ندخل في الخلية الوسط الحسابي لساعات لعلامات الطلاب لحسابE5 :الدالة 
= AVERAGE (B4:B15) 

 ندخل في الخلية  لحساب ميل معادلة الانحدارE6 :الدالة 
= SLOPE (C4:B15; A4:A15) 

  لحساب دالة ثابت معادلة الانحدار، ندخل في الخليةE7 :الدالة 
= INTERCEPT (C4:B15; A4:A15) 

  ندخل في الخلية معامل الارتباط لحسابE8 :الدالة 
= PEARSON (A4:A15; B4:B15) 

 أو 
= CORREL (B4:B15; A4:A15) 

  لحساب معامل التحديد ندخل في الخليةE9 :الدالة 
 = RSQ (B4:B15; A4:A15) 

  ندخل في الخلية الخطأ المعياري للتقدير لحسابE10 :الدالة 
= STEYX (B4:B15; A4:A15) 

  الخلية ندخل فيالتباين المشترك على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع، لحساب E12 
 الدالة:

= COVARIANCE.S (A4:A15; B4:B15) 
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  الخلية ندخل فيالتباين المشترك على اعتبار البيانات المجتمع بأكمله، لحساب E12 
 الدالة:

= COVARIANCE.P (A4:A15; B4:B15) 

  ساعات، ندخل في الخلية  9للتنبؤ بالعلامة التي مكن ان ينالها الطالب فيما لو درفي
E13 :الدالة 

= FORECAST (9; B4:B15; A4:A15) 

تبين حجم الانتاج خلال عام  ( والتي 12ليكن لدينا ورقة العمل الشييييييييييييييكل )   3مثا   
 كمتغير مستقل والايرادات المتحققة لأحد المصانع كمتغير تابع.

 نفذ الطلبات الآتية:

 
نوال الوسيط والم -اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: معدل الإنتاج  الطلب الاو  

الانحراف  -أقل وأكبر كمية انتاج  -والربيع الأول والربيع الثالث لكميات الإنتاج 
عدد  –المعياري والتباين لكميات الانتاج على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع 

ثاني أقل   –خامس أكبر كمية انتاج  – 150 الأشهر التي كمية الانتاج فيها اكبر من
 كمية انتاج.

والمنوال  الوسيط –اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: معدل الإيرادات  الطلب الثاني 
 –يع أدنى وأعلى ايراد باستخدام دالة الرب –والربيع الأول والربيع الثالث للإيرادات 

عدد   –عتبار البيانات كمجتمع بأكمله الانحراف المعياري والتباين للايرادات على ا
 .100الأشهر التي ايراداتها أدنى من 

    3بيا ت المثا     71الشكل  
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التنبؤ  -اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: ميل وثابت معادلة الانحدار الثالث  االطلب
 -معامل الارتباط ومعامل التحديد  - 200بالايرادات عندما يكون كمية الانتاج  

مع والتباين تباين المشترك على اعتبار البيانات كعينة من مجتال -الخطأ المعياري للتقدير 
 المشترك على اعتبار البيانات المجتمع بأكمله.

 ( وعندها ستكون:9مكن تنظيم ورقة العمل كما في الشكل )الحل  

 الدوال المطلوبة للطلب الأول هي: .1
D7 =AVERAGE (C3:N3) 

D8 =MEDIAN(C3:N3) 

D9 =MODE.SNGL(C3:N3) 

D10 =QUARTILE.INC(C3:N3;1) 

D11 =QUARTILE.INC(C3:N3;3) 

D12 =MIN(C3:N3) 

D13 =MAX(C3:N3) 

D14 =STDEV.S(C3:N3) 

D15 =VAR.S(C3:N3) 

D16 =COUNTIF(C3:N3;">150") 

D17 =LARGE(C3:N3;5) 

D18 =SMALL(C3:N3;2) 

 الدوال المطلوبة للطلب الثاني هي: .2
J7 =AVERAGE(C4:N4) 

J8 =MEDIAN(C4:N4) 

J9 =MODE.SNGL(C4:N4) 

J10 =QUARTILE.INC(C4:N4;1) 

J11 =QUARTILE.INC(C4:N4;3) 

J12 =QUARTILE.INC(C4:N4;0) 

J13 =QUARTILE.INC(C4:N4;4) 

J14 =STDEV.P(C4:N4) 

J15 =VAR.P(C4:N4) 

J16 =COUNTIF(C4:N4;"<100") 

 الدوال المطلوبة للطلب الثالث هي: .3
P7 =SLOPE(C4:N4;C3:N3) 

P8 =INTERCEPT(C4:N4;C3:N3) 

P9 =FORECAST(200;C4:N4;C3:N3) 

P10 =PEARSON(C3:N3;C4:N4) 
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P11 =RSQ(C4:N4;C3:N3) 

P12 =STEYX(C4:N4;C3:N3) 

P13 =COVARIANCE.S(C3:N3;C4:N4) 

P14 =COVARIANCE.P(C3:N3;C4:N4) 

 ( المظهر النهائي لورقة العمل بعد تطبيق الدوال أعلاه.13ويبين الشكل )
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 عملية  أسئلة وتدريبات
 اكتب الشكل العام للدوال الآتية مع ذكر استخدامها وتفسير وسائط كل منها: .1

SLOPE, INTERCEPT, FORECAST, PEARSON, CORREL, RSQ, 

STEYX, COVARIANCE.P, COVARIANCE.S 

 ؟FORECASTعند استخدام الدالة  !VALUE#متى تظهر قيمة الخطأ  .2

 ؟FORECASTعند استخدام الدالة  !DIV/0#متى تظهر قيمة الخطأ  .3

 ؟PEARSONEعند استخدام الدالة  !DIV/0#متى تظهر قيمة الخطأ  .4

 ؟STEYX عند استخدام الدالة  !DIV/0#متى تظهر قيمة الخطأ  .5

 ؟COVARIANCE.Pعند استخدام الدالة  !DIV/0#متى تظهر قيمة الخطأ  .6

 QUARTILE.INCعند استخدام الدالة  !NUM#متى تظهر قيمة الخطأ  .7

 عند استخدام إحدى دوال الارتباط والانحدار؟ N/A#متى تظهر قيمة الخطأ  .8

دوال الارتباط والانحدار مع وجود قيم منطقية أو النص  وضح كيف مكن أن تتعامل .9
 ضمن البيانات المراد تطبيق الدالة عليها.

قات لأسر والنفالجدول التالي الذي مثل دخول مجموعة من اليكن لدينا    7  تدريب .11
 مثل الدخل. Xمثل الإنفاق على المعيشة و Yعلى التغذية، حيث 

 50 35 30 37 25 20 15 13 12 10 الدخل

 30 30 25 35 15 15 13 12 10 8 الإنفاق

 والمطلوب 
 انقل البيانات إلى ورقة عمل في برنامج الاكسل. .9
 اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي:  .11

  الانحدار.ميل وثابت معادلة 

 55ل خالتنبؤ بالنفقات عندما يكون الد. 
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 .معامل الارتباط ومعامل التحديد 

 .الخطأ المعياري للتقدير 

  التباين المشترك على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع والتباين المشترك على اعتبار
 البيانات المجتمع بأكمله.

 .ارسم شكل الانتشار 

الجدول التالي الذي مثل قيمة المبيعات وقيمة المصاريف ليكن لدينا    1  تدريب .11
كمتغير   Yمقدرة بملايين الليرات السورية، حيث  2117المقابلة لها في كل شهر من عام 

 كمتغير مستقل مثل المبيعات.  Xتابع مثل المصاريف و
 المصاريف المبيعات الشهر

1 240 20 

2 400 25 

3 330 23 

4 200 26 

5 180 30 

6 200 20 

7 240 60 

8 280 70 

9 290 65 

11 300 45 

11 320 60 

12 330 25 
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 والمطلوب 
 انقل البيانات إلى ورقة عمل في برنامج الاكسل. .1
الربيع الوسيط والربيع الأول و  -اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: معدل المبيعات  .2

ياري الانحراف المع -أقل وأكبر كمية مبيعات  -الثالث والمنوال لكميات المبيعات 
دد الأشهر التي  ع –والتباين لكميات المبيعات على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع 

 ثالث أقل كمية انتاج. –ثاني أكبر كمية مبيعات  – 200من  كمية المبيعات فيها أقل

الربيع الوسيط والربيع الأول و  –اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: معدل المصاريف  .3
 الانحراف المعياري والتباين –أدنى وأعلى مصروف  –الثالث والمنوال للمصاريف 

ا أقل من الأشهر التي ايراداته عدد –للمصاريف على اعتبار البيانات كمجتمع بأكمله 
50. 

لمصاريف التنبؤ با-اكتب الدوال المناسبة لحساب ما يلي: ميل وثابت معادلة الانحدار .4
الخطأ المعياري -معامل الارتباط ومعامل التحديد - 500عندما تكون كمية المبيعات 

لمشترك على ا التباين المشترك على اعتبار البيانات كعينة من مجتمع والتباين-للتقدير 
 اعتبار البيانات المجتمع بأكمله.
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 دوال الاكسل المالية للاستثمار والاقتراض
Financial Functions (Investment & Borrowing) 

 

 الم دمة  -74-7
ل كم من المجالات العلمية التطبيقية التي تعتمد على تحلي الماليةبما أن مجال العلوم 

هائل من البيانات وإجراء العمليات الحسابية البسيطة والمعقدة والتي تتصف بشيء من 
 Excelالتكرارية وتأخذ وقتا  كبيرا  وجهدا  من العاملين في هذا المجال، فان برنامج الاكسل 

ا تمكنوا من تعلم طلبات العاملين في هذا المجال فيما إذيعتبر من أفضل البرمجيات التي تلبي مت
 ة لية التعامل معه وأسلوب إدخال البيانات ومعالجتها وتحليلها واستخلاص المعلومات اللازم

 المالية.   تلاتخاذ القرارا
جاهزة، والتي تساعد الإداري  دالة مالية 55يتضمن مايكروسوفت اكسل أكثر من 

في معالجة بياناته واتخاذ القرارات بالسرعة والدقة اللازمة، وتأتى أهمية هذه الدوال في أنها 
تخفف على المستخدم عبئ حفظ وتذكر كيفية استخدام وحساب العلاقات المالية وخاصة 

تخدم عند المسالعلاقات التي تحتاج إلى حسابات طويلة ومعقدة، إذ يطلب الحاسوب من 
إدراج دالة مالية معينة تحديد أماكن البيانات اللازمة لتطبيق الدالة )الخلايا التي تضم البيانات 

 التي سنعالجها( من خلال صناديق الحوار التي تظهر على شاشة الحاسوب.

 العاشرالفصل  
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وسنتناول في هذا الفصل بعض هذه الدوال المتعلقة بالاستثمار والقروض وهي: 
RATE ،PMT ،PV ،FV ،NPER  وهذه الدوال موجودة ضمن فئة الدوال "مالية

Financial"    
 تذكير ببعض المفاهيم  -74-1

سنذكر فيما يلي ببعض المفاهيم والمصطلحات المالية الضرورية قبل التطرق للدوال 
 :3المالية

من وجهة نظر المستثمر )صاحب رأفي المال( هي العائد أو المردود   Interestالفائدة 
المادي الناتج عن استثمار مبلغ من المال خلال فترة زمنية محددة بمعدل فائدة سنوي 

 محدد، وتدعى فائدة الاستثمار.
أما من وجهة نظر المقتَرِض هي ثمن الأموال المقتيَرَضة خلال فترة زمنية محددة بمعدل فائدة 

 ي محدد، وتدعى فائدة القرض.سنو 
هو عبارة عن المبلغ المودع أو المبلغ المقترض   Investment Amountالمستثمر  المبلغ

والذي يترتب على استخدامه تعويض مادي )الفائدة( يلتزم الشخص المدين 
 )المقتَرِض( تجاه الدائن صاحب رأفي المال )المقرِض(.

هو العائد الناتج عن استثمار وحدة رأفي المال في نهاية   Rate of Interestمعد  الفائدة 
دورة زمنية، وقد جرت العادة على استخدام الدورة الزمنية فترة السنة، وكذلك 
استخدام مائة وحدة من النقود عند تحديد معدل الفائدة، مثال: معدل الفائدة 

 .0.05أو   %5خمسة بالمائة وتكتب 
هي المدة التي يستحق بعدها صرف مبلغ الفائدة.   The Period (Time)الدورة الزمنية 

فإذا كان الاتفاق بين الدائن والمدين على سيييييداد قيمة فائدة رأفي المال المسيييييتثمر في 
 نهاية:

                                                           
 لمزيد من الايضاحات مكن الرجوع إلى الكتب الرياضيات المالية 3
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 .كل سنة فإن الدورة الزمنية هي السنة. ويكون معدل الفائدة المستخدم سنوي 

 فائدة المستخدم شهري.كل شهر فإن الدورة الزمنية هي الشهر. ويكون معدل ال 
  كل ثلاثة أشهر فإن الدورة الزمنية هي ربع سنة. ويكون معدل الفائدة المستخدم

 ربع سنوي.
  كل ستة أشهر فإن الدورة الزمنية هي نصف سنة. ويكون معدل الفائدة المستخدم

 نصف سنوي.
مر عن ستثهي الفائدة المترتبة على أصل المبلغ الم  Simple Interestالفائدة البسيطة 

وحدة زمنية محددة )سنة مثلا ( يتم الاتفاق عليها بمعدل فائدة معلوم لدورة زمنية 
محددة، حيث يسدد مقدار الفائدة في نهاية الوحدة الزمنية ويبقى رأفي المال الأصلي 

 ثابتا .
هي الفائدة المترتبة على المبلغ المستثمر التي   Compound Interestالفائدة المركبة 
إليه في نهاية كل وحدة زمنية )سنة عادة( لتستثمر من جديد وتنتج فائدة تضاف 

جديدة، أي أن الفائدة المركبة تتحول في نهاية كل وحدة زمنية إلى رأفي مال جديد 
 تكون قابلة للاستثمار.

هي قيمة مبلغ الاستثمار أو القرض الآن، أي بداية فترة   Present Valueال يمة الحالية 
 .Pvويرمز له بي  الاستثمار،
هي جملة مبلغ الاستثمار الحالي أو القرض الحالي بعد   Future Valueال يمة المست بلية 

n   سنة، أي نهاية فترة الاستثمار، ويرمز له بيFv. 
  2العلاقة بين ال يمة الحالية لمبلغ وقيمته المست بلية

Fv= Pv(1+Rate)n 
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 حيث: 
Fv : القيمة المستقبلية )جملة المبلغ( لمبلغ حالي بعدn .سنة 
Pv: .المبلغ الحالي )رأس المال( أو المبلغ الأصلي 

Rate:  السنوي.معدل الفائدة 
n: .مدة الاستثمار )مدة الاقتراض( وتقاس دائماً بالسنوات 

هي دفعات متساوية منتظمة تدفع بقيم متساوية   Periodic Paymentsالدفعات الدورية 
وعلى فترات زمنية متساوية، قد تكون سنوية، أو نصف سنوية، أو ربع سنوية، أو  
كل شهرية ..، وهذه الدفعات تأخذ قيم معينة في كل لحظة من لحظات الزمن، 

 ولكن أهم اللحظات هما اللحظتين الآتيتين:
  لهذه الحالية  بال يمةقيمة الدفعات المتساوية  وتسمى فيها اللحظة الحالية   الآن

 الدفعات.
 أي لحظة نهاية الفترة التي تسدد من أجلها الدفعة الأخيرة وتسمى اللحظة الأخيرة :

 عات.ولة الدفلهذه الدفعات، أو بال يمة المست بلية قيمة الدفعات فيها 
 أنواع الدفعات من حيث لحظة التسديد  وت سم إلى نوعين 

وهي التي تدفع في نهاية الدورة الزمنية   Regular Paymentsالدفعات العادية  .1
)مثلا  السنة(، وتسمى أيضاَ بدفعات السداد، ومييت لذا الاسم لأنه إذا حصل 
شخص على قرض الآن على أن يرده على أقساط فلن يكون الأمر منطقي أن يقوم 

امل أن المقترض لن يحصل على ك بتسديد أول دفعة من أقساطه الآن، لأن هذا يعني
 مبلغ القرض.

وهي التي تدفع في بداية الدورة الزمنية   Instant Paymentsالدفعات الفورية  .2
)مثلا  السنة( وتسمى أيضاَ بدفعات الاستثمار ومييت لذا الاسم لأنه إذا أراد 
 أشخص أن يستثمر المال في مصرف مثلا  على شكل دفعات مالية متساوية فلا يبد

 حساب الأرباح )الفوائد( إلا من تاريخ مباشرة الدفعة الأولى.
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  Determinates of borrowing processعملية الاقتراض محدّدات 
 عندما يقترض أحد الأشخاص مبلغاً ما من أحد المصارف فإنّه عادةً يتفق على

فإنّ  ةسداد القرض مع فوائده من خلال عدد من الأقساط المتساوية، وفي هذه الحال
الذي مة ال سط ل يقيمة القرض التي يستطيع الشخص الحصول عليه تتحدّد وفقا  

الأقساط  وعدد( في نهاية أو بداية كل دورةيستطيع الشخص دفعه بشكل دوري )
ى الذي يفرضه المصرف )الدائن( عل ومعدّ  الفائدةلتي يرغب المدين بدفعها، ا

 :5المدين، يحسب بإحدى المعادلتين الآتيتين
 الدفعات عادية 

 
Rate

Rate
PMTPv

Nper



11

 

  الدفعات فورية 
 

 Rate
Rate

Rate
PMTPv

Nper








1
11 

 حيث:
Pv قيمة القرض الذي مكن للمدين استلامه الآن أو ما يعرف بالقيمة الحاليّة :
(Present Value.) 

PMT قيمة القسط الدوري المتساوي الذي سيدفعه المدين للدائن لسداد القرض :
 (.Paymentفي نهاية أو بداية كل دورة ) والفوائد وذلك

Rate معدّل الفائدة :(Interest Rate)  الدوري الذي يطلبه الدائن من المدين والجدير
بالذكر أنّ الدورة المتعلّقة بالمعدّل تتوافق مع الدورة المتعلّقة بالقسط فإذا كان القسط 

 هري وهكذا..سنويا  فالمعدّل سنوي وإذا كان القسط شهريا  فالمعدّل ش
Nper عدد الدورات التي سيدفع المدين في نهاية أو بداية كل منها قسطا ، أي عدد :

 .(Number Premium) الأقساط
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أو  Rateأو  PMTأو  Pvوبالتالي لمعرفة قيمة أيا  من المحددات الأربع السابقة: )
Nper ) سابقتين، العلاقتين البب أن يكون معلوما  قيم باقي المحددات اعتمادا  على إحدى

أما باستخدام برنامج الكسل فإنه بمكننا استخدام الدوال الآتية والتي سنتناولها بالتفصيل في 
 .Pv ،PMT ،Rate ،Nper الفقرات اللاحقة:

  Determinates of investment process عملية الاستثمارمحدّدات 
لى ععندما يريد أحد الأشخاص استثمار مبلغاً ما من أحد المصارف فإنّه عادةً يتفق 

إيداع المبلغ على عدد من الدفعات المتساوية، وفي هذه الحالة فإنّ القيمة المستقبلية 
ذي يستطيع الل يمة الدفعة التي يستطيع الشخص الحصول عليه تتحدّد وفقا  

تي لوعدد الأقساط ا( أو بداية كل دورة في نهايةالشخص دفعه بشكل دوري )
سب المتفق عليه بين الشخص والمصرف، يح ومعدّ  الفائدةيرغب الشخص بدفعها، 
 :6بإحدى المعادلتين الآتيتين

 الدفعات عادية 

 
Rate

Rate
PMTFv

Nper
11 





 

  الدفعات فورية 
 

 Rate
Rate

Rate
PMTFv

Nper








1
11 

 حيث:
Fv ستلامه دوربة متساوية الذي مكن للمستثمر ا: القيمة المستقبلية لمبلغ أو لدفعات

 (.Future Valueفي نهاية فترة الاستثمار أو ما يعرف بالقيمة المستقبلية )
PMT قيمة الدفعة الدورية المتساوية الذي سيدفعه المستثمر لسداد مبلغ الاستثمار :

 (.Paymentوذلك في نهاية أو بداية كل دورة )
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Rate معدّل الفائدة :(Interest Rate)  ،الدوري المتفق عليه بين المستثمر والمصرف
 والجدير بالذكر أنّ الدورة المتعلّقة بالمعدّل تتوافق مع الدورة المتعلّقة بالدفعة فإذا كانت
الدفعة تدفع سنويا  فالمعدّل سنوي وإذا كان الدفعة تدفع شهريا  فالمعدّل شهري 

 وهكذا..
Nperفع المستثمر في نهاية أو بداية كل منها دفعة، أي عدد :  عدد الدورات التي سيد

 .(Number Premium) الدفعات
أو  Rateأو  PMTأو  Fvوبالتالي لمعرفة قيمة أيا  من المحددات الأربع السابقة: )

Nper ) ،بب أن يكون معلوما  قيم باقي المحددات اعتمادا  على إحدى العلاقتين السابقتين
ل الاكسل فإنه بمكننا استخدام الدوال الآتية والتي سنتناولها بالتفصيأما باستخدام برنامج 
 .Fv ،PMT ،Rate ،Nperفي الفقرات اللاحقة:

   يستطيع برنامج الاكسل التمييز بين عمليّات الاستثمار والخصم )الاقتراض( تنويه
بّق طالمتعلّقة بمبلغ واحد وتلك المتعلّقة بعدد من المبالغ )الدفعات(، بحيث أنهّ ي

 المعادلات المبيّنة أعلاه حسب الحاجة.

 

  قبل أن نشرح الدوال المالية المتعلقة بالاقتراض أو الاستثمار بب  ملاحظة هامة
 تذكّر أمرين مهمين عند العمل على كل منها وهما:

المدّة و  التأكّد من الحفاظ على ثبات افتراضاتنا للفترات الزمنيّة الخاصّة بالمدفوعات -1
 والمعدّل كأن نعمل وفق فترات )دفعات( شهريةّ أو سنويةّ.

الأفضل أن نعتمد إشارة خاصّة للقيمة وذلك لبيان فيما إذا كان التدفق النقدي  من -2
داخلا  أم خارجا ، وبب أن نعطي الرصيد الأوّلي للقرض قيمة موجبة )بفرض أننّا نحن 

يمة داخلا ، كما نعطي لأقساط أو دفعات القرض ق المقترضون( لأنهّ مثّل تدفقا  نقديا  
سالبة )بفرض أننّا نحن أيضا  المقترضون( لأنّها تمثل تدفقا  نقديا  خارجا ، كما نلاحظ 

يستخدم إشارات للقيم بالطريقة نفسها فهو يظهر التدفقات النقدية  Excelأنّ 
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 .الداخلة بقيم موجبة والتدفقات النقدية الخارجية بقيم سالبة
 بالفترة الزمنية ل رض أو استثمار معد  الفائدةلحساب  RETEالدالة  -74-2
 RETEالشكل العا  للدالة  -74-2-7

 الشكل الآتي: RETEتأخذ الدالة 
= RATE (Nper; Pmt; Pv; Fv; Type) 

 حيث  
Nper: .)العدد الإجمالي لفترات قرض أو استثمار )عدد الأقساط 
Pmt:  لكييييل فترة، ولا مكن تغييره خلال مييييدة القرض أو مييييدة قيميييية الييييدفعيييية الييييدورييييية

 .الاستثمار
Pv.القيمة الحالية: المبلغ الإجمالي التي تساويه الدفعات المستقبلية المستحقة الآن : 
Fv   القيمة المستقبلية أو ميزانية نقدية تريد إحرازها بعد إتمام الدفعة الأخيرة، إذا أهملت

 اختياري( وسيط Fv)أي أن  Fv = 0عندها 
Type   دفعات كان لدينا  ذاإالدفعات عادية أو فورية  أداءطريقة قيمة منطقية )تعبر عن 

، وإذا كان الدفع في 1دورية ومنتظمة(: فإذا كان الدفع في بداية الفترة ندخل الرقم 
)وذلك لأن الأقساط عادة تدفع في نهاية الفترة  ،أو تهمل 0نهاية الفترة ندخل الرقم 

 وسيط اختياري(. Typeأي أن وعند إهمالها يعتبر الاكسل قيمتها صفر(، )
 عند إدخال القيم المطلوبة للدالة   تنويهRATE يلاحظ أنّ إشارة ،PMT  بب أن

ا ه، لعدم إمكانيّة الاقتراض وقبض الأقساط وإنّما بب دفعPVتكون مخالفة لإشارة 
 وكذلك عدم إمكانيّة الإقراض ودفع الأقساط بل بب قبضها.  
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 RATE است دامات الدالة -74-2-1
 لها أربعة استخدامات كما يلي:

حساب معدل الفائدة لتسديد قرض ما استنادا  إلى فترات تسديد قرض الاست دا  الأو   
عها في  وقيمة الدفعة اللازم دف )مثلا : الأقساط تسدد سنويا  أو شهريا  أو...(،ثابتة 

 كل فترة تسديد )بقيمة سالبة(، والقيمة الحالية للقرض.
احسب معدّل الفائدة السنوي الذي يستطيع شخص الاقتراض على أساسه    7مثا   
سنة على أقساط  15ليرة سورية على أن يسدد القرض مع فوائده خلال  500000مبلغ 

 قسط الواحد.ليرة سورية لل 5000شهرية بقيمة 
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 ( مع الأخذ بعين الاعتبار الملاحظات الآتية:1الشكل )

 
 :لتسديد القرض، وبالتاليالمقصود بتواتر الأقساط الفترات الزمنية الثابتة  .1

  إذا كان تسديد القرض يتم سنويا  عندئذ أدخل في الخليةC5 ( 1القيمة.) 

  إذا كان تسديد القرض يتم كل ستة أشهر )أي نصف سنوي( عندئذ أدخل في
 (.2القيمة ) C5الخلية 

  7  بيا ت المثا   7الشكل  
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  إذا كان تسديد القرض يتم كل ثلاثة أشهر )أي ربع سنوي( عندئذ أدخل في الخلية
C5 ( 4القيمة.) 

 لقرض يتم شهريا  عندئذ أدخل في الخلية إذا كان تسديد اC5 ( 12القيمة.) 

مكن أن تظهر كلمة "شهري" أو "سنوي" أو "نصف سنوي" أو ربع  B5في الخلية  .2
من خلال دالة إذا الشرطية والتي  C5سنوي" وهذا متعلق بالقيمة المدخلة في الخلية 

 تأخذ الشكل الآتي:

=IF (C5=1; "سنوي"; IF (C5=2; " سنوي نصف "; IF (C5=4; " سنوي ربع "; IF 

(C5=12; "غير مألوف" ;"شهري")))) 

( إذا كانت الدفعات 1تعبر عن نوع الدفعة الدورية، لذلك أدخل القيمة ) C8الخلية  .3
 ( أو تهمل إذا كانت الدفعات عادية.0فورية، أو أدخل القيمة )

 قيمة المدخلة فيمكن أن تظهر كلمة "عادي" أو "فوري" وهذا متعلق بال B8في الخلية  .4
 من خلال دالة إذا الشرطية والتي تأخذ الشكل الآتي: C8الخلية 

=IF (C8=1; "عادية" ;"فورية") 

 (:2والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات"  

  7لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  1الشكل   
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والذي يساوي إلى حاصل جداء عدد السنوات  عدد الأقساطاحسب  C6في الخلية  .1
 : ادخل الصيغة بتواتر الأقساط، أي

= C4*C5 

)شهري( باستخدام الدالة  معد  الفائدة حسب تواتر الأقساطاحسب  C9في الخلية  .2
RATE:والتي تأخذ الصيغة الآتية ، 

=RATE (C6;-C7; C3; ; C8) 

داء معدل الفائدة حسب ويساوي ج معد  الفائدة السنوياحسب  C10في الخلية  .3
 :  ادخل الصيغة ، أيبتواتر الأقساطتواتر الأقساط 

= C9 * C5  

  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن معدل الفائدة 2من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
، على أن يسدد على سنة 15لمدة  ل.في 50000السنوي لتسديد قرض معلوم مقداره 

، وهذه القيمة تتغير من أجل %8.76يساوي  ل.في، 5000شكل أقساط شهرية بقيمة 
تواتر  –عدد سنوات سداد القرض  -أي تغيير في قيم المدخلات )القيمة الحالية للقرض 

نوع دفعة القسط(، حيث ستحصل  -قيمة القسط حسب تواتر الأقساط  –الأقساط 
 على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

حساب معدل الفائدة لتسديد قرض ما استنادا  إلى فترات تسديد قرض اني  الاست دا  الث
، والقيمة والقيمة الحالية للقرض )مثلا : الأقساط تسدد سنويا  أو شهريا  أو...(،ثابتة 

 المستقبلية للقرض )بقيمة سالبة(.
احسب معدّل الفائدة السنوي الذي يستطيع شخص الاقتراض على أساسه    1مثا   
 .ل.في 1851471.82مبلغ سنة  15ليرة سورية والذي يُستحق بعد  500000مبلغ 

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:3الشكل )
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 (:4والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات"  

 
والذي يساوي إلى حاصل جداء عدد السنوات  عدد الأقساطاحسب  C6في الخلية  .1

 : ادخل الصيغة بتواتر الأقساط، أي
= C4*C5 

  1لمثا   بيا ت ا  2الشكل  

  1لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  2الشكل  



 

 
 

157 

)شهري( باستخدام الدالة  تواتر الأقساطمعد  الفائدة حسب احسب  C9في الخلية  .2
RATE:والتي تأخذ الصيغة الآتية ، 

=RATE (C6; ; C3;-C7;C8) 

ويساوي جداء معدل الفائدة حسب  معد  الفائدة السنوياحسب  C10في الخلية  .3
 :  ادخل الصيغة ، أيبتواتر الأقساطتواتر الأقساط 

= C9 * C5  

  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن معدل الفائدة 4من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
 وقيمته المستقبلية معلومة سنة 15لمدة ل.في  50000السنوي لتسديد قرض معلوم مقداره 

يساوي  ل.في، على أن يسدد على شكل أقساط شهرية، 1851471.82ومقدارها 
الية للقرض القيمة الح)، وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات 8.76%

نوع دفعة  -القيمة المستقبلية للقرض  –تواتر الأقساط  –عدد سنوات سداد القرض  -
القسط(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة 

 ثانية.
فع ثابتة استنادا  إلى فترات د الفائدة لاستثمار مبلغ ما،حساب معدل الاست دا  الثالث  

ل وقيمة الدفعة اللازم دفعها في ك )مثلا : الدفعات تسدد سنويا  أو شهريا  أو...(،
 فترة تسديد )بقيمة سالبة(، والقيمة المستقبلية للاستثمار.

ليرة  1200على دفع قسط شهري مقداره  المصارفمع أحد شخص  اتفق   2مثا   
فما هو معدّل ، سنوات 7ليرة سورية بعد مرور  150000سورية للحصول على مبلغ 

مقابل هذا الادخار إذا كان الدفع في هذا الشخص الفائدة الذي يدفعه المصرف إلى 
 نهاية كل شهر؟

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:5الشكل )
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 (:6والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات"  

 
)شهري( باستخدام الدالة  معد  الفائدة حسب تواتر الأقساطاحسب  C9في الخلية  .1

RATE:والتي تأخذ الصيغة الآتية ، 

=RATE (C6;-C3; ; C7;C8) 

  2لمثا   بيا ت ا  3الشكل  

  2لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  2الشكل  
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ويساوي جداء معدل الفائدة حسب  معد  الفائدة السنوياحسب  C10في الخلية  .2
 :  ادخل الصيغة ، أيبتواتر الأقساطتواتر الأقساط 

= C9 * C5  

  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن معدل الفائدة 6من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
 سنة 12لمدة  ل.في 150000السنوي لاستثمار مبلغ قيمته المستقبلية معلومة ومقدارها 

يساوي  ،.فيل1200مقدار الدفعة  على أن تسدد الدفعات على شكل أقساط شهرية
عدد  -، وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات )قيمة الدفعة 10.86%

وع الدفعة(، ن -القيمة المستقبلية للاستثمار  –تواتر الدفعات  –سنوات الاستثمار 
 حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

لى القيمة إ استنادا   تثمار مبلغ ما لمدة محددة،حساب معدل الفائدة لاسالاست دا  الرابع  
 الحالية للاستثمار، والقيمة المستقبلية للاستثمار.

ليرة سورية لتصبح  700000أوجد معدّل الفائدة عند استثمار مبلغ قيمته    2مثا   
 سنة؟ 5.5ليرة سورية بعد مرور  950000قيمته 

 
ت كما في أدخل البيانا الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" المرحلة 
 (:7الشكل )

  2لمثا   بيا ت ا  1الشكل  
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باستخدام الدالة معد  الفائدة السنوي احسب  C9في الخلية المرحلة الثانية "الحسابات"  
RATE:والتي تأخذ الصيغة الآتية ، 

= RATE (B4; ; -B3; B5) 
 ( يبين نتائج الحسابات.8والشكل )

 
  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن معدل الفائدة 8من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

قيمته المستقبلية  سنة 5.5لمدة  ل.في 700000السنوي لاستثمار مبلغ معلوم ومقداره 
، وهذه القيمة تتغير من أجل أي %5.716يساوي  ،.فيل950000 معلومة ومقدارها

لمبلغ  )عدد سنوات الاستثمار والقيمة الحالية والقيمة المستقبليةتغيير في قيم المدخلات 
، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة الاستثمار(

 ثانية.
 لحساب قيمة ال سط اللاز  دفعه لتسديد قرض PMTالدالة  -74-2
 PMTالشكل العا  للدالة  -74-2-7

 الشكل الآتي: PMTتأخذ الدالة 
= PMT (Rate; Nper; Pv; Fv; Type) 

 حيث  

  2لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  3الشكل  
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Rate  .)معدل الفائدة حسب فترات تسديد أقساط القرض، )تواتر الأقساط الثابتة 

Nper:  اللازمة لتسديد القرض.إجمالي عدد الأقساط 
Pv:  .القيمة الحالية أي قيمة القرض 
Fv  ت القيمة المستقبلية: المبلغ الإجمالي التي تساويه الدفعات المستقبلية المستحقة، إذا أهمل

 وسيط اختياري(. Fv)أي أن  Fv = 0عندها 
Type   دفعات كان لدينا  ذاإالدفعات عادية أو فورية  أداءطريقة قيمة منطقية )تعبر عن 

، وإذا كان الدفع في 1دورية ومنتظمة(: فإذا كان الدفع في بداية الفترة ندخل الرقم 
أو تهمل )وذلك لأن الأقساط عادة تدفع في نهاية الفترة  0نهاية الفترة ندخل الرقم 

 وسيط اختياري(. Typeأي أن ) ،وعند إهمالها يعتبر الاكسل أن قيمتها صفرا ( 
   ري إذا  معدل الفائدة الشهتواتر الأقساط هو بمعدل الفائدة حسب يقُصد تنويه

كانت الأقساط تدفع شهريا ، أو معدل الفائدة الربع سنوي إذا كانت الأقساط تدفع  
 كل ثلاثة أشهر، وهكذا....(

 PMT است دامات الدالة -74-2-1
 لها استخدامان كما يلي:

مثلا : )سديد قرض على فترات ثابتة حساب قيمة الدفعة )القسط( لتالاست دا  الأو   
، تم اقتراضه Pvاستنادا  إلى قيمته الحالية  الأقساط تسدد سنويا  أو شهريا  أو...(،

 .Rateبفائدة سنوية مركبة لمدة زمنية محددة 
بمعدل المصارف ل.في من أحد  100000 وقدرهبفرض أننا نريد اقتراض مبلغ    3مثا   

 الشهري فما قيمة القسط ، على أن يسدد شهريا ،سنة 15لمدة  %5فائدة سنوية مركبة 
 (؟التي بب أن يؤديها المقترض)الدفعة 

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 ( مع الأخذ بعين الاعتبار ما يلي:9الشكل )
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  أدخل البيانات في الخلاياC6 ،C7 ،C8 ،C9  كل منها.بحسب التعليق المرتبط 

  في الخلاياB6 وB8 وB10  مكن أن تظهر كلمة "شهري" أو "سنوي" أو "نصف
إذا "من خلال دالة  C6سنوي" أو ربع سنوي" وهذا متعلق بالقيمة المدخلة في الخلية 

 في الفقرة السابقة. أعلاهن شرحناه أوالتي سبق و " IFالشرطية 

  في الخليةB9  مكن أن تظهر كلمة "عادي" أو "فوري" وهذا متعلق بالقيمة المدخلة في
 ابقة.في الفقرة الس أعلاهن شرحناه أمن خلال دالة إذا الشرطية والتي سبق و  C8الخلية 

باستخدام قيمة ال سط الشهري احسب  C10في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 
 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PMTالة الد

= PMT (C8; C7; C3; ; C9) 

الشكل و  لاحظ أن قيمة القسط الشهري بإشارة سالبة لأن المقترض سيدفع للمصرف،
 ( يبين نتائج الحسابات.11)
   لو كان المطلوب إباد قيمة القسط الذي سيأخذه المصرف، عندئذ بب تنويه

بإشارة سالبة، وتظهر قيمة القسط الشهري  PMTإدخال قيمة القرض في الدالة 
 بإشارة موجبة.

  3لمثا   بيا ت ا  4الشكل  
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن قيمة القسط 11من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
، على أن سنة 15لمدة  %5بمعدل فائدة سنوية مركبة الدوري لتسديد القرض معلوم 

ل.في، وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم  790.79يساوي  شهريا ،يسدد 
معدل  -فترات التسديد  -عدد سنوات التسديد  - الحالية للقرضالقيمة المدخلات )

(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج الفائدة السنوي
 مرة ثانية.

ة لدفعة )القسط( لتسديد قرض على فترات تسديد ثابتحساب قيمة االاست دا  الثاني  
فائدة بلمدة زمنية محددة تم اقتراضه  )مثلا : الأقساط تسدد سنويا  أو شهريا  أو...(،

 .Fv، استنادا  إلى قيمته المستقبلية Rateسنوية مركبة 
 مركبة بمعدل فائدة سنوية المصارفمن أحد  مابفرض أننا نريد اقتراض مبلغ    2مثا   

)الدفعة الواجب  الشهري فما قيمة القسط ، على أن يسدد شهريا ،سنة15 لمدة 5%
 ؟ل.في 550670، إذا علمت أن قيمته المستقبلية أدائها(

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 ( مع الأخذ بعين الاعتبار ما يلي:11الشكل )

  3لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  74الشكل  
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  أدخل البيانات في الخلاياC6 ،C7 ،C8 ،C9 .حسب التعليق المرتبط مع كل منها 

  في الخلاياB6 وB8 وB10  مكن أن تظهر كلمة "شهري" أو "سنوي" أو "نصف
إذا "من خلال دالة  C6سنوي" أو ربع سنوي" وهذا متعلق بالقيمة المدخلة في الخلية 

 في الفقرة السابقة. أعلاهن شرحناه أوالتي سبق و  "IF الشرطية

  في الخليةB9  مكن أن تظهر كلمة "عادي" أو "فوري" وهذا متعلق بالقيمة المدخلة في
 ابقة.في الفقرة الس أعلاهمن خلال دالة إذا الشرطية والتي سبق وان شرحناه  C8الخلية 

باستخدام قيمة ال سط الشهري احسب  C10في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 
 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PMTالدالة 

= PMT (C8; C7; ; C3; C9) 

الشكل و لاحظ أن قيمة القسط الشهري بإشارة سالبة لأن المقترض سيدفع للمصرف، 
 ( يبين نتائج الحسابات.12)

  2لمثا   بيا ت ا  77الشكل  



 

 
 

165 

 
   لو كان المطلوب إباد قيمة القسط الذي سيأخذه المصرف، عندئذ بب إدخال تنويه

بإشارة سالبة، وتظهر قيمة القسط الشهري بإشارة  PMTالقيمة المستقبلية في الدالة 
 موجبة.

 

  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن قيمة القسط 12من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
بمعدل فائدة  ل.في 550670لمستقبلية ومقدارها الدوري لتسديد قرض علمت قيمته ا

ل.في، وهذه  2051.66يساوي  ، على أن يسدد شهريا ،سنة 15لمدة  %5 مركبة سنوية
عدد سنوات  -القيمة المستقبلية القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات )

لنتائج ا(، حيث ستحصل على معدل الفائدة السنوي -فترات التسديد  -التسديد 
 مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

 لحساب ال يمة المست بلية  FVالدالة  -74-3
 FVالشكل العا  للدالة  -74-3-7

 الشكل الآتي: FVتأخذ الدالة 

  2لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  71الشكل  
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= FV (Rate; Nper; Pmt; Pv; Type) 

 حيث  
Rate  دفعات )تواتر ال الاستثمار معدل الفائدة السنوي، أو معدل الفائدة حسب فترات

 إذا كان الاستثمار يقتضي دفع مبالغ على فترات زمنية متساوية. الثابتة(

Nper:  اللازم تسديدها إذا كان الاستثمارعدد سنوات الاستثمار، أو إجمالي عدد الدفعات 
 يقتضي دفع مبالغ على فترات زمنية متساوية.

Pmt   ،د، أو تهمل إذا كان لا يوجسالبة( بإشارة)وتوضع قيمة الدفعة الواجب أدائها 
 دفعات.

Pv:  ،سالبة( بإشارةوضع ي)و القيمة الحالية للاستثمار. 
Type   دفعاتدينا كان ل  ذاإالدفعات عادية أو فورية  أداءطريقة القيمة المنطقية )تعبر عن 

، وإذا كان الدفع في  1دورية ومنتظمة(: فإذا كان الدفع في بداية الفترة ندخل الرقم 
 وسيط اختياري(. Typeأي أن ) ،أو تهمل 0نهاية الفترة ندخل الرقم 

 إذا كانت  معدل الفائدة الشهريتواتر الدفعات هو بمعدل الفائدة حسب يقُصد   تنويه
، أو معدل الفائدة الربع سنوي إذا كانت الأقساط تدفع كل ثلاثة الأقساط تدفع شهريا  

 شهر، وهكذا....(أ
 FVاست دامات الدالة  -74-3-1

 لها أربعة استخدامات كما يلي:
 حساب القيمة المستقبلية لاستثمار مبلغ )جملة المبلغ( لمدة زمنية معينة،الاست دا  الأو   

، Nperبمعدل فائدة سنوي، ونحتاج إلى ثلاثة وسطاء فقط، عدد سنوات الاستثمار 
ة )أصل المبلغ( المراد استثماره، ويوضع ، والقيمة الحاليRateومعدل الفائدة السنوي 

في الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعه(. أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها 
 صفر.
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بمعدل  المصارفأحد  فيل.في  100000وليكن  مامبلغ  إيداعبفرض أننا نريد    1مثا   
 ؟نهاية فترة الاستثمار، فما هو جملة المبلغ في سنة15لمدة  %5فائدة سنوية مركبة 

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:13الشكل )

 
ال يمة المست بلية  ولة المبلغ احسب  B5في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 والتي تأخذ الصيغة الآتية:، FVباستخدام الدالة  المستثمر 

=FV (B3; B4; ; -B2) 

( يبين 14) ، والشكللاحظ أن القيمة الحالية بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرف
 نتائج الحساب.

  جملة مبلغ ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن 14من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
يساوي  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة 15بعد ل.في  100000الاستثمار 

لقيمة ال.في، وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات ) 207892.82
مباشرة  (، حيث ستحصل على النتائجمعدل الفائدة السنوي - الاستثمار فترة - الحالية

 دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

  1لمثا   بيا ت ا  72الشكل  
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 حساب القيمة المستقبلية لقرض )جملة المبلغ( لمدة زمنية معينة، بمعدلالاست دا  الثاني  

، ومعدل Nperفائدة سنوي، ونحتاج إلى ثلاثة وسطاء فقط، عدد سنوات الاقتراض 
 ، وقيمة القرض، أما باقي الوسطاء فتهمل أو صفر.Rateالفائدة السنوي 

 المصارفأحد  منل.في  100000وليكن  مامبلغ  اقتراضبفرض أننا نريد    3مثا   

 ؟، فما هو جملة المبلغ في نهاية فترة الاقتراضسنة15لمدة  %5بمعدل فائدة سنوية مركبة 
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 (:15الشكل )
 ال يمة المست بلية لل رض  ولة المبلغ احسب  B5في الخلية  "الحسابات" المرحلة الثانية 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:FVباستخدام الدالة 

=FV (B3; B4; ; B2) 

 
( 16) ، والشكللاحظ أن القيمة الحالية في الدالة بإشارة موجبة لأن المقترض سيأخذها

  1لمثا   لنتائ  االشكل النهائي   72الشكل  

  3لمثا   بيا ت ا  73الشكل  
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 الحساب.يبين نتائج 

 
  ( الذي توصلنا إليه لاحظ المقترض الذي 16من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

بمعدل فائدة  سنة 15ل.في بعد  207892.82ل.في سيعيده  100000 اقترض مبلغ قيمته
ير تتغير من أجل أي تغي، وهذه القيمة ، لذلك ظهرت النتيجة سالبة%5سنوية مركبة 

، حيث (معدل الفائدة السنوي - الاقتراض فترة - القرضقيمة في قيم المدخلات )
 ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

حساب القيمة المستقبلية لاستثمار مبلغ يودع على عدد من الدفعات الاست دا  الثالث  
ة أي حساب جمل ،لمدة زمنية معينة وبمعدل فائدة سنوي بصفة دورية منتظمة

، ومعدل Nperالدفعات، ونحتاج إلى أربعة وسطاء فقط، عدد سنوات الاستثمار 
، وقيمة الدفعة المراد استثمارها )دفعات متساوية(، وتوضع في Rateالفائدة السنوي 

لدفعات إما قة أداء االدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعها(، بالإضافة إلى طري
. أو نهملها 0)نهاية كل سنة( ونضع أو عادية  1فورية )بداية كل سنة( ونضع القيمة 

 أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها صفر.
ة دورية سنوية عادية )متساوية وبصف ما على دفعاتمبلغ  إيداعبفرض أننا نريد    4مثا   

بمعدل فائدة ل.في  100000قيمة الدفعة  سنة، 15لمدة  المصارفأحد  فيمنتظمة( 
 ؟، فما هي جملة الدفعات في نهاية فترة الاستثمار%5سنوية مركبة 

  3لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  72الشكل  
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ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:17الشكل )

 
 ال يمة المست بلية  ولة الدفعات احسب  B6في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:FVباستخدام الدالة 

=FV (B2; B3; -B4; ; B5) 

( يبين 18، والشكل )لاحظ أن قيمة الدفعة بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرف
 نتائج الحساب.

 
  جملة مبلغ ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن 18من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

  4لمثا   بيا ت ا  71الشكل  

  4لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  73الشكل  
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 سنة 15بعد ل.في  100000 وقمتها لعدد من الدفعات السنوية المتساوية الاستثمار
ل.في، وهذه القيمة تتغير من  2157856.359تصبح  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة 

، ائدة السنويمعدل الفالاستثمار،  الدفعة، فترةقيمة أجل أي تغيير في قيم المدخلات )
طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم 

 النموذج مرة ثانية.
حساب القيمة المستقبلية لاستثمار مبلغ جزء يودع في بداية فترة الاست دا  الرابع  

ي أ بصفة دورية منتظمة،عات الاستثمار والجزء الآخر يودع على عدد من الدف
حساب جملة المبلغ الحالي والدفعات، ونحتاج إلى جميع وسطاء الدالة، عدد سنوات 

، وقيمة الدفعة المراد استثمارها Rate، ومعدل الفائدة السنوي Nperالاستثمار 
)كدفعات متساوية( وتوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعها(، والقيمة 
الحالية للاستثمار وتوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعها(، بالإضافة 

)نهاية  ادية أو ع 1إلى طريقة أداء الدفعات إما فورية )بداية كل سنة( ونضع القيمة 
 ..أو نهملها 0كل سنة( ونضع 

 50000، يوُدع جزء منه كدفعة أولية قيمتها مبلغاستثمار بفرض أننا نريد    74مثا   
سنوية عادية )متساوية وبصفة دورية منتظمة( قيمة الدفعة  والباقي على دفعات ل.في

فما  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة، 15لمدة  المصارفأحد  فيل.في  100000
 ؟هو جملة المبلغ والدفعات في نهاية فترة الاستثمار

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:19الشكل )

ال يمة المست بلية  ولة المبلغ الأولي احسب  B7في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 
 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:FVة باستخدام الدال والدفعات 

=FV (B3; B4;-B5;-B2; B6) 

والشكل  ،الدفعة بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرفالحالية وقيمة لاحظ أن القيمة 
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 ( يبين نتائج الحساب.21)

 

 
  جملة مبلغ ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن 21من النموذج الشكل ) النتيجة تفسير

مقسم على دفعة أولية تدفع في بداية فترة الاستثمار وعدد من الدفعات  الاستثمار
 ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة 15بعد ل.في  100000 وقمتها السنوية المتساوية

ل.في، وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات  2369695.59تصبح 
 - دة السنويمعدل الفائ - الاستثمار فترة - الدفعة الدوريةقيمة )قيمة الدفعة الأولية و 

طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم 
 النموذج مرة ثانية.

  74لمثا   بيا ت ا  74الشكل  
 

  74لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  14الشكل  
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 الدفعات لحساب عدد  NPERالدالة -74-2
 NPERالشكل العا  للدالة -74-2-7

 الشكل الآتي: NPERتأخذ الدالة 
 الشكل العا  للدالة 

= NPER (Rate; Pmt; Pv; Fv; Type) 

 حيث 
Rate  دفعات )تواتر ال الاستثمار معدل الفائدة السنوي، أو معدل الفائدة حسب فترات

 إذا كان الاستثمار يقتضي دفع مبالغ على فترات زمنية متساوية. الثابتة(

Pmt   ،د، أو تهمل إذا كان لا يوجسالبة( بإشارة)وتوضع قيمة الدفعة الواجب أدائها 
 دفعات.

Pv:  ،سالبة( بإشارةوضع ت)و القيمة الحالية للاستثمار. 
Fv: .القيمة المستقبلية للاستثمار، الذي نرغب الحصول عليه في نهاية فترة الاستثمار 

Type   دفعات كان لدينا  ذاإالدفعات عادية أو فورية  أداءطريقة قيمة منطقية )تعبر عن 
، وإذا كان الدفع في  1دورية ومنتظمة(: فإذا كان الدفع في بداية الفترة ندخل الرقم 

 وسيط اختياري(. Typeأي أن ) ،أو تهمل 0الرقم نهاية الفترة ندخل 
 إذا كانت  معدل الفائدة الشهريتواتر الدفعات هو بمعدل الفائدة حسب يقُصد   تنويه

الأقساط تدفع شهريا ، أو معدل الفائدة الربع سنوي إذا كانت الأقساط تدفع كل ثلاثة 
 أشهر، وهكذا....(

 NPERاست دامات الدالة  -74-2-1
 استخدامات كما يلي: لها ثلاثة



 

 
 

171 

حساب عدد فترات الاستثمار لمبلغ معين لمدة زمنية معينة، بمعدل فائدة الاست دا  الأو   
، والقيمة الحالية Rateمعدل الفائدة السنوي  سنوي، ونحتاج إلى ثلاثة وسطاء فقط:

ويوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر  Pv)أصل المبلغ( المراد استثماره 
، أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها Fvدفعه(، وجملة المبلغ المراد الحصول عليه سي

 صفر.
بمعدل فائدة  المصارفأحد  فيل.في  100000وليكن  مامبلغ  إيداعنريد    77مثا   

 ؟الاستثمار عدد سنوات، فما هو 207892.82للحصول على مبلغ  %5سنوية مركبة 
ت كما في أدخل البيانا وتنظيمها على صفحة الاكسل" المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت 

 (:21الشكل )

 
باستخدام  عدد سنوات الاستثماراحسب  B5في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:NPERالدالة 

=NPER (B3; ; -B2; B4) 

( يبين 22) ، والشكلبإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرفلاحظ أن القيمة الحالية 
 نتائج الحساب.

  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن فترة الاستثمار 22من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
للحصول على المبلغ  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة ل.في  100000 للمبلغ

  77لمثا   بيا ت ا  17الشكل  
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ت من أجل أي تغيير في قيم المدخلا، وهذه القيمة تتغير سنة 15ل.في هي  207892.82
ل على (، حيث ستحصالفائدة السنوي معدل- القيمة المستقبلية – الحاليةالقيمة )

 النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

 
حساب عدد فترات الاستثمار لاستثمار مبلغ معين يودع على عدد من الاست دا  الثاني  
ربعة لمدة زمنية معينة وبمعدل فائدة سنوي، ونحتاج إلى أ بصفة دورية منتظمةالدفعات 

، وقيمة الدفعة المراد استثمارها )دفعات Rateمعدل الفائدة السنوي  وسطاء فقط:
لمبلغ لأن المستثمر سيدفعها(، وجملة اوتوضع في الدالة بإشارة سالبة ) Pmtمتساوية( 

، بالإضافة إلى طريقة أداء الدفعات Fvالمراد الحصول عليه في نهاية فترة الاستثمار 
أو  0)نهاية كل سنة( ونضع أو عادية  1إما فورية )بداية كل سنة( ونضع القيمة 

 . أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها صفر.نهملها
فة سنوية عادية )متساوية وبص ما على دفعاتمبلغ  إيداعبفرض أننا نريد    71مثا   

بمعدل فائدة سنوية مركبة ل.في  100000قيمة الدفعة  ،المصارفأحد  فيدورية منتظمة( 
 ؟الاستثمار عدد سنواتفما هو  ل.في 2157856.36، للحصول على مبلغ 5%

ت كما في أدخل البيانا الاكسل" المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة 
 (:23الشكل )

  77لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  11الشكل  
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باستخدام  عدد سنوات الاستثماراحسب  B6في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:NPERالدالة 

=NPER (B3; -B2; ; B4; B5) 

( يبين 24، والشكل )المستثمر سيدفع للمصرفلاحظ أن قيمة الدفعة بإشارة سالبة لأن 
 نتائج الحساب.

 
  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن فترة الاستثمار 24من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

ل.في  100000قيمة الدفعة سنوية عادية )متساوية وبصفة دورية منتظمة(  لدفعات
سنة،  15ل.في هي  2157856.36للحصول على المبلغ  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة 

 لقيمة المستقبليةا – الدفعةقيمة وهذه القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات )
اشرة على النتائج مب طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل-السنويالفائدة  معدل-

  71لمثا   بيا ت ا  12الشكل  

  71لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  12الشكل  
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 مرة ثانية.دون اللجوء إلى تصميم النموذج 
 حساب عدد فترات الاستثمار لاستثمار مبلغ جزء يودع في بداية فترةالاست دا  الثالث  

ي أ بصفة دورية منتظمة،الاستثمار والجزء الآخر يودع على عدد من الدفعات 
دل الفائدة مع حساب جملة المبلغ الحالي والدفعات، ونحتاج إلى جميع وسطاء الدالة:

وتوضع في  Pmt، وقيمة الدفعة المراد استثمارها )دفعات متساوية( Rateالسنوي 
الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعها(، والقيمة الحالية للاستثمار وتوضع في 

، وجملة المبلغ المراد الحصول عليه في Pvالدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر سيدفعها( 
إلى طريقة أداء الدفعات إما فورية )بداية كل سنة( ، بالإضافة Fvنهاية فترة الاستثمار 

 .أو نهملها 0)نهاية كل سنة( ونضع أو عادية  1ونضع القيمة 
ل.في والباقي  50000جزء كدفعة أولية قيمتها مبلغ  إيداعبفرض أننا نريد    72مثا   

ل.في  100000سنوية فورية )متساوية وبصفة دورية منتظمة( قيمة الدفعة  على دفعات
 2369695.59للحصول على مبلغ  %5بمعدل فائدة سنوية مركبة المصارف أحد  في

 ؟ل.في فما هو عدد سنوات الاستثمار
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 (:25الشكل )
باستخدام  الاستثمارعدد سنوات احسب  B7في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:NPERالدالة 

=NPER (B4; -B3; -B2; B5; B6) 

والشكل  ،لاحظ أن القيمة الحالية وقيمة الدفعة بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرف
 ( يبين نتائج الحساب.26)
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن فترة الاستثمار 26من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

سنوية فورية )متساوية  كدفعاتل.في والباقي   50000جزء منه كدفعة أولية قيمتها 
 ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة ل.في  100000قيمة الدفعة وبصفة دورية منتظمة( 
سنة، وهذه القيمة تتغير من أجل  15 ل.في هي 2369695.59للحصول على المبلغ 

 معدل- بليةالقيمة المستق – الدفعة قيمة-أي تغيير في قيم المدخلات )القيمة الحالية 
طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء -السنويالفائدة 

 إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

  72لمثا   بيا ت ا  13الشكل  

  72لمثا   لنتائ  االشكل النهائي   12الشكل  
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 لحساب ال يمة الحالية   PVالدالة  -74-1
 PVالشكل العا  للدالة  -74-1-7

 الشكل الآتي: PVتأخذ الدالة 
= PV (Rate; Nper; Pmt; Fv; Type) 

 حيث 
Rate  تواتر )الاقتراض الاستثمار معدل الفائدة السنوي، أو معدل الفائدة حسب فترات( )

 .الدفعات الثابتة(

Nper:  ا  اللازم تسديدها إذعدد سنوات الاستثمار )الاقتراض(، أو إجمالي عدد الدفعات
 كان الاستثمار )الاقتراض( يقتضي دفع مبالغ على فترات زمنية متساوية.

Pmt   ،د ، أو تهمل في حال عدم وجو سالبة( بإشارة)وتوضع قيمة الدفعة الواجب أدائها
 دفعات.

Fv: ه في نهاية فترة الذي نرغب الحصول علي ،)لمبلغ الاقتراض(  القيمة المستقبلية للاستثمار
 الاستثمار )فترة الاقتراض(، ويوضع بقيمة سالبة إذا كان قرضا .

Type   دفعات كان لدينا  ذاإالدفعات عادية أو فورية  أداءطريقة قيمة منطقية )تعبر عن 
، وإذا كان الدفع في  1دورية ومنتظمة(: فإذا كان الدفع في بداية الفترة ندخل الرقم 

 وسيط اختياري(. Typeأي أن ) ،أو تهمل 0نهاية الفترة ندخل الرقم 
   إذا كانت  معدل الفائدة الشهريتواتر الدفعات هو بمعدل الفائدة حسب يقُصد تنويه

الأقساط تدفع شهريا ، أو معدل الفائدة الربع سنوي إذا كانت الأقساط تدفع كل ثلاثة 
 أشهر، وهكذا....(

 PVاست دامات الدالة  -74-1-1
 لها خمسة استخدامات كما يلي:
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حساب القيمة الحالية لاستثمار مبلغ لمدة زمنية معينة علم قيمته الاست دا  الأو   
المستقبلية، بمعدل فائدة سنوي، ونحتاج إلى ثلاثة وسطاء فقط، عدد سنوات 

ستقبلية للمبلغ أي جملة ، والقيمة المRate، ومعدل الفائدة السنوي Nperالاستثمار 
، أما باقي الوسطاء فتهمل أو Fvالمبلغ المراد الحصول عليه في نهاية فترة الاستثمار 

 نضعها صفر.
صول معرفة القيمة الحالية للمبلغ المستثمر في أحد المشاريع للحبفرض أننا نريد    72مثا   

 ؟%5بمعدل فائدة سنوية مركبة سنة  15ل.في بعد  3500000على المبلغ 
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 (:27الشكل )
 

 
 
 
 
 

 ال يمة الحالية للمبلغ المستثمراحسب  B5في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 
 والتي تأخذ الصيغة الآتية:، PVباستخدام الدالة 

=PV (B3; B4; ; B2) 

 ( يبين نتائج الحساب.28والشكل )
  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن القيمة الحالية 28من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

ل.في، أي أن المستثمر سيدفع هذا المبلغ في  16835594.84-يساوي  للمبلغ المستثمر
في نهاية فترة الاستثمار، وهذه  ل.في 3500000بداية فترة الاستثمار ليحصل على مبلغ 

  72لمثا   بيا ت ا  11الشكل  
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- الاستثمار فترة- المستقبليةالقيمة القيمة تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات )
صميم للجوء إلى ت(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون االفائدة السنوي معدل

 النموذج مرة ثانية.

 
حساب القيمة الحالية لاقتراض مبلغ لمدة زمنية معينة علم قيمته الاست دا  الثاني  

المستقبلية، بمعدل فائدة سنوي، ونحتاج إلى ثلاثة وسطاء فقط، عدد سنوات الاقتراض 
Nper ومعدل الفائدة السنوي ،Rate والقيمة المستقبلية للمبلغ أي جملة المبلغ المراد ،

، ويوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المقترض Fvدفعه في نهاية فترة الاقتراض 
 سيدفعه(. أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها صفر.

بمعدل  ل.في 3500000مبلغ سنة  15ما هي قيمة القرض الذي يُستحق بعد    73مثا   
 ؟%5فائدة سنوية مركبة 

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:29الشكل )

 ال يمة الحالية للمبلغ المستثمراحسب  B5في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 
 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PVباستخدام الدالة 

=PV (B3; B4; ; -B2) 

 ،لاحظ أن القيمة المستقبلية بإشارة سالبة لأن المقترض سيدفعها في نهاية فترة الاقتراض
 ( يبين نتائج الحساب.31والشكل )

  72لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  13الشكل  
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن القيمة الحالية 31من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

ل.في، أي أن المقترض سيأخذ هذا المبلغ في بداية فترة  16835594.84للقرض يساوي 
في نهاية فترة الاقتراض، وهذه القيمة تتغير من  ل.في 3500000الاقتراض، ليعيد مبلغ 

معدل  - قتراضالا فترة - المستقبلية للقرضالقيمة أجل أي تغيير في قيم المدخلات )
(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج الفائدة السنوي

 مرة ثانية.
حساب القيمة الحالية لاستثمار مبلغ يودع على عدد من الدفعات الاست دا  الثالث  

ربعة وسطاء ونحتاج إلى أ ،لمدة زمنية معينة وبمعدل فائدة سنوي بصفة دورية منتظمة
، وقيمة الدفعة Rate، ومعدل الفائدة السنوي Nperفقط، عدد سنوات الاستثمار 

  73لمثا   بيا ت ا  14الشكل  

  73لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  24الشكل  
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المراد استثمارها )دفعات متساوية(، وتوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المستثمر 
سيدفعها(، بالإضافة إلى طريقة أداء الدفعات إما فورية )بداية كل سنة( ونضع القيمة 

. أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها أو نهملها 0)نهاية كل سنة( ونضع ادية أو ع 1
 صفر.

تساوية سنوية عادية )م استثمار مبلغ ما يوُدع على دفعاتبفرض أننا نريد    72مثا   
ل.في  100000قيمة الدفعة  سنة، 15لمدة  المصارفأحد  فيوبصفة دورية منتظمة( 
 ؟هي القيمة الحالية للدفعات في بداية فترة الاستثمار ، فما%5بمعدل فائدة سنوية مركبة 

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:31الشكل )

 
 ال يمة الحالية لجملة الدفعاتاحسب  B6في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PVباستخدام الدالة 

=PV (B2; B3; -B4; ; B5) 

( يبين 32، والشكل )لاحظ أن قيمة الدفعة بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفع للمصرف
 نتائج الحساب.

  72لمثا   بيا ت ا  27الشكل  
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن القيمة الحالية 32من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

 15بعد ل.في  100000 قيمة الدفعة عدة دفعات سنوية متساوية مبلغ على ستثمارلا

ل.في، وهذه القيمة تتغير من  1037965.80هي  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة
، ائدة السنويمعدل الفالاستثمار،  الدفعة، فترةقيمة أجل أي تغيير في قيم المدخلات )

طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم 
 النموذج مرة ثانية.
حساب القيمة الحالية للمبلغ المقترض يسدد على عدد من الدفعات الاست دا  الرابع  

أربعة وسطاء  تاج إلىونح ،لمدة زمنية معينة وبمعدل فائدة سنوي بصفة دورية منتظمة
، وقيمة الدفعة Rate، ومعدل الفائدة السنوي Nperفقط، عدد سنوات الاقتراض 

المراد تسديدها )دفعات متساوية(، وتوضع في الدالة بإشارة سالبة )لأن المقترض 
سيدفعها(، بالإضافة إلى طريقة أداء الدفعات إما فورية )بداية كل سنة( ونضع القيمة 

. أما باقي الوسطاء فتهمل أو نضعها أو نهملها 0)نهاية كل سنة( ونضع أو عادية  1
 صفر.

ية سنوية عادية )متساو ما هي قيمة القرض الذي مكن تسديده على أقساط    71مثا   
ل.في  100000قيمة القسط  سنة، 15لمدة  المصارفأحد  فيوبصفة دورية منتظمة( 
 ؟%5بمعدل فائدة سنوية مركبة 

ت كما في أدخل البيانا الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" المرحلة 

  72لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  21الشكل  
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 (:33الشكل )

 
باستخدام  ال يمة الحالية للأقساطاحسب  B6في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PVالدالة 

=PV (B2; B3; -B4; ; B5) 

( يبين نتائج 34، والشكل )لاحظ أن قيمة الدفعة بإشارة سالبة لأن المقترض سيدفعه
 الحساب.

 
  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن قيمة القرض 34من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

 15بعد ل.في  100000 قيمة القسط سنوية متساوية)القيمة الحالية( يسد على أقساط 

ل.في، وهذه القيمة تتغير من  1037965.80هي  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة
، دة السنويمعدل الفائالاقتراض،  القسط، فترةقيمة أجل أي تغيير في قيم المدخلات )

  71لمثا   بيا ت ا  22الشكل  

  71لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  22الشكل  
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طريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم 
 النموذج مرة ثانية.
حساب القيمة الحالية لاستثمار مبلغ ما جزءا  منه يودع في بداية فترة الاست دا  الخامس  

ذلك ل بصفة دورية منتظمة،الاستثمار والجزء الآخر يودع على عدد من الدفعات 
( 3كما في الاستخدام )  PVنحسب القيمة الحالية للدفعات باستخدام الدالة 

 الاستثمار الأولي.ونضيف مبلغ 
 50000، يودع جزءا  منه كدفعة أولية قيمتها مبلغاستثمار بفرض أننا نريد    73مثا   
سنوية عادية )متساوية وبصفة دورية منتظمة( قيمة الدفعة  والباقي على دفعات ل.في

فما  ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة، 15لمدة  المصارفأحد  فيل.في  100000
 ؟الية للمبلغ المستثمر في بداية فترة الاستثمارهي القيمة الح

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:35الشكل )

 
 ال يمة الحالية لمبلغ الاستثمار الأولياحسب  B7في الخلية  المرحلة الثانية "الحسابات" 

 ، والتي تأخذ الصيغة الآتية:PVباستخدام الدالة  والدفعات 

=PV (B3; B4; -B5; ; B6) + B2 

( يبين نتائج 36، والشكل )الدفعة بإشارة سالبة لأن المستثمر سيدفعهاقيمة لاحظ أن 
 الحساب.

  73لمثا   بيا ت ا  23الشكل  
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن القيمة الحالية 36من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة

 مقسم على دفعة أولية تدفع في بداية فترة الاستثمار وعدد من الدفعات مبلغ الاستثمار
 ،%5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة 15بعد ل.في  100000 وقمتها السنوية المتساوية

ل.في مضافا  إليها مبلغ الاستثمار  1037965.80هي مجموع القيمة الحالية للدفعات 
وهذه القيمة تتغير من أجل أي  ل.في، 1087955.80ل.في، ويساوي  50000الأولي 

 - الاستثمار ترةف - الدفعة الدوريةقيمة تغيير في قيم المدخلات )قيمة الدفعة الأولية و 
مباشرة  ائجطريقة أداء الدفعات(، حيث ستحصل على النت - معدل الفائدة السنوي

 دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.
 

 

  73لمثا   الشكل النهائي لنتائ  ا  22الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عامة

 ؟RATE ،PV ،FV ، NPER ،PMTما هي استخدامات كلا  من الدوال:  .1

مع تفسييييييييييييييير  RATE ،PV ،FV، NPER ،PMTاكتييب الشييييييييييييييكييل العييام للييدوال:  .2
 وسطائها؟ 

 استخدم النماذج التي صممتها في متن الفصل لحل المسائل الآتية:  .3

احسييب معدّل الفائدة السيينوي الذي يسييتطيع شييخص الاقتراض على أسيياسييه مبلغ  .7
سينة على أقسياط  10ليرة سيورية على أن يسيدد القرض مع فوائده خلال  300000

  %5.94 الجواب  ؟ليرة سورية للقسط الواحد 10000ربع سنوية بقيمة 
احسييب معدّل الفائدة السيينوي الذي يسييتطيع شييخص الاقتراض على أسيياسييه مبلغ  .2

ل.في.  700000سييييييييييييينوات مبلغ  10ليرة سيييييييييييييورية والذي يُسيييييييييييييتحق بعد  350000
  %6.95 الجواب 

ليرة  10000مقداره  كل ستة أشهرعلى دفع قسط   المصارفمع أحد شخص  اتفق .3
فما هو ، سيييييييينوات 5ليرة سييييييييورية بعد مرور  800000سييييييييورية للحصييييييييول على مبلغ 

مقابل هذا الادخار إذا كان هذا الشيييخص معدّل الفائدة الذي يدفعه المصيييرف إلى 
  %11.23 الجواب  الدفع في نهاية كل شهر؟

صبح قيمته ليرة سورية لت نصف مليونأوجد معدّل الفائدة عند استثمار مبلغ قيمته  .4
  %13.43 الجواب ت؟ سنوا 10مليون ليرة سورية بعد مرور 

بمعدل فائدة  المصيييييييييييييارفل.في من أحد مليون بفرض أننا نريد اقتراض مبلغ وليكن  .3
 فما قيمة القسييييييييط سيييييييينوات، على أن يسييييييييدد شييييييييهريا ، 10لمدة  %7سيييييييينوية مركبة 
 11610.85- الجواب من وجهة نظر المقترض(؟  )الدفعة الواجب أدائها الشييييييييييييهري

  .س 
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، سييييينة15لمدة  %5بمعدل فائدة سييييينوية مركبة  المصيييييارفمن أحد  مامبلغ  نااقتراضييييي .6
، إذا )الدفعة الواجب أدائها( فما قيمة القسييييييييط على أن يسييييييييدد كل ثلاثة أشييييييييهر،

  .س  12708.35- الجواب  ؟ل.في 700000علمت أن قيمته المستقبلية 
بمعدل فائدة  المصارفأحد  أودع فيسنة  15ل.في بعد  500000ما هو جملة المبلغ  .7

 ل.في( 1586084.56)الجواب  ؟%8 ركبةم سنوية
بمعييدل فييائييدة ل.في  100000وات، لقرض قيمتييه سيييييييييييييين 10مييا هو جمليية المبلغ بعييد  .8

  .س  196715.14- الجواب  ؟%7 مركبة سنوية
سنوية  سنة على دفعات 18أودع في أحد المصارف لمدة بلغ ما هي جملة الدفعات لم .9

بمعدل فائدة ل.في  100000قيمة الدفعة  فورية )متسييييييييياوية وبصيييييييييفة دورية منتظمة(
  .س  2953900.39  الجواب  ؟%5سنوية مركبة 

ل.في  50000، يوُدع جزء منه كدفعة أولية قيمتها مبلغاسييييييييييييييتثمار بفرض أننا نريد  .11
سيييييييينوية عادية )متسيييييييياوية وبصييييييييفة دورية منتظمة( قيمة الدفعة  والباقي على دفعات

، %5بمعدل فائدة سييييينوية مركبة  ،سييييينة 15المصيييييارف لمدة أحد  ل.في في 100000
 2261802.77 الجواب  ؟فما هو جملة المبلغ والدفعات في نهاية فترة الاسييييييييييييييتثمار

  .س 
بمعدل فائدة سييينوية مركبة  المصيييارفأحد  ل.في في 500000وليكن  مامبلغ  أودعنا .11

 12 الجواب  ؟للحصيييول على مليون ل.في، فما هو عدد سييينوات الاسيييتثمار 7%
 سنة 

حد أ سييينوية فورية )متسييياوية وبصيييفة دورية منتظمة( في ما على دفعاتمبلغ  أودعنا .12
، للحصيييييييول %8بمعدل فائدة سييييييينوية مركبة ل.في  50000قيمة الدفعة  المصيييييييارف،
 سنة  15 الجواب  ؟ل.في فما هو عدد سنوات الاستثمار 1500000على مبلغ 
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خمسة ملايين  ل علىما هي القيمة الحالية للمبلغ المستثمر في أحد المشاريع للحصو  .13
 1372690.21- الجواب  ؟%9بمعدل فائدة سيييييييييييييينوية مركبة سيييييييييييييينة  15ل.في بعد 
  .س .

ل.في والبيياقي على  50000جزء كييدفعيية أولييية قيمتهييا مبلغ  إيييداعبفرض أننييا نريييد  .14
 ل.في في 10000سنوية فورية )متساوية وبصفة دورية منتظمة( قيمة الدفعة  دفعات
ل.في  250000للحصييول على مبلغ  %5بمعدل فائدة سيينوية مركبة المصييارف أحد 

 سنة . 11.5 الجواب  ؟فما هو عدد سنوات الاستثمار
بمعدل ل.في  300000سيييييييييينوات مبلغ  10ما هو قيمة القرض الذي يُسييييييييييتحق بعد  .15

  .س . 167518.43 الجواب  ؟%6فائدة سنوية مركبة 
ة وبصيييفة سييينوية فورية )متسييياوي تاسيييتثمار مبلغ ما يوُدع على دفعابفرض أننا نريد  .16

ل.في  50000قيمة الدفعة  سييييييييييييينوات، 10المصيييييييييييييارف لمدة أحد  دورية منتظمة( في
، فما هي القيمة الحالية للدفعات في بداية فترة %7 مركبة بمعدل فائدة سيييييييييييييينوية

  .س . 375761.61 الجواب  ؟الاستثمار
صفة عادية )متساوية وبما هو قيمة القرض الذي مكن تسديده على أقساط سنوية  .17

بمعدل ل.في  50000قيمة القسييط  سيينة، 12المصييارف لمدة أحد  دورية منتظمة( في
  .س . 430925.89 الجواب  ؟%5.5فائدة سنوية مركبة 

ل.في  370000مشروع ما، يودع جزء منه كدفعة أولية قيمتها  مبلغاستثمار نريد  .18
لدفعة رية منتظمة( قيمة اسنوية فورية )متساوية وبصفة دو  والباقي على دفعات

، فما هي القيمة الحالية %5بمعدل فائدة سنوية مركبة  سنة، 20ل.في لمدة  100000
  .س . 1430359.92 الجواب  ؟للمبلغ المستثمر في بداية فترة الاستثمار
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 دوال الاكسل المالية لتقييم المشروعات
Project Evaluation Functions 

 

 الم دمة -77-7
هناك طرق متعددة لتقييم المشاريع تتعلق بأهداف المشاريع والغرض من إقامتها، والتي 

 أهمها:
 طريقة فترة الاسترداد. .1

 طريقة صافي القيمة الحالية. .2

 طريقة معدل العائد الداخلي. .3

 طريقة نسبة المنفعة إلى التكلفة. .4

 المعدل المتوسط للعائد.  .5

الطرق الثلاثة الأولى لتقييم المشاريع باستخدام الاكسل سنتناول في هذا الفصل 
"، بالإضافة Financialوالموجودة ضمن فئة الدوال "مالية  NPV ،IRRبالاستعانة بالدوال 

 من خلال التطبيقات التي سندرجها أدناه. ANDو IF الدوال المنطقية إلى

 تذكير ببعض المفاهيم -77-1
لدوال والمصطلحات المالية الضرورية قبل التطرق لسنذكر فيما يلي ببعض المفاهيم 

 المالية المتعلقة بتقويم المشروعات:

 الحادي عشرالفصل  
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مكن تعريفه على أنه عملية استثمارية تتكون من مجموعة متكاملة من   Projectالمشروع 
الأنشطة تنفذ خلال فترة زمنية محددة وحسب تصاميم وطاقات إنتاجية موجهة 

 لخدمة أهداف متفق عليها.
 ل المشروع واحدة أو أكثر من البدائل التالية:يشم

 .إقامة وحدات إنتاجية أو خدمية جديدة لم تكن متواجدة من قبل 

 .توسيع الطاقة الإنتاجية الحالية لتلبية الطلب الحالي والمستقبلي 

 .استبدال الموجودات الثابتة بغرض ضغط التكاليف 
يق موضع الاستثمار في مشروع معين لتحقإن اتخاذ إدارة المنشأة القرار بوضع أموالها 

الأهداف التي تنشدها، في مقدمتها تحقيق الأرباح وتعظيمها، لابد أن يكون مبني على 
 دراسة مسبقة من خلال اتباع المراحل الرئيسية التالية:

وتتضمن تحديد مدى قابلية   Preparation Projectأولاا  مرحلة الإعداد للمشروع 
راسة للتطبيق والتنفيذ العملي، وتقييم أولي للبديل الأمثل وذلك من خلال دالمشروع وبدائله 

 الآتي:

 التقدير الكمي لمدخلات المشروع )الآلات، المواد الأولية، العمالة، ...(. .1

 تقدير التكاليف الاستثمارية للمشروع. .2

 تحديد مصادر التمويل. .3

 تقدير قيمة العائدات. .4

 تقدير العمر الإنتاجي للمشروع. .5

تحديد البدائل المختلفة التي تؤخذ بعين الاعتبار مثل: حجم المشروع، البدائل  .6
 ، بدائل الموقع ..(ةالتكنولوجي

وعة المتن فوتتلخص بتقدير التكالي  Feasibility Studyثانياا  مرحلة دراسة الجدوى 
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ئد الصافي اللمشروع والعوائد المتوقعة وبالتالي استخراج الربح، ثم تقدير فيما إذا كان الع
 )الربح( للمشروع كافيا  أم لا.

وتتضمن البدء باستثمار   Project Implementationثالثاا  مرحلة تنفيذ الاستثمار 
 قة للدراسة. بالمراحل الساب ءالأموال ضمن المبالغ المقررة للاستثمار في المشروع وحسب ما جا
كن إنجازها عمليات حسابية مسنركز في دراستنا على المرحلة الثانية كونها تتطلب 

 باستخدام بعض الدوال الجاهزة في الاكسل.
إن أهم أهداف دراسة الجدوى  الجدوى الاقتصادية للمشاريع الاستثمارية  دراسة

الاقتصادية للمشاريع الاستثمارية هي تحديد جدواها المالية، ولتحقيق ذلك نستعين 
الطرق  ار في مشروع معين، من هذهبمعايير مالية للحكم في قبول أو رفض الاستثم

 التي سنتعلم تنفيذها على الحاسوب هي:
 .Payback Periodطريقة فترة الاسترداد  .1

 .NPVويرمز له بي  Net Present Valueطريقة صافي القيمة الحالية  .2

 .IRRويرمز له بي  Internal Rate of Returnطريقة معدل العائد الداخلي  .3

  دا  طري ة فترة الاستردادت ييم المشاريع باست-77-2
تعرف فترة الاسترداد بأنها عدد السنوات اللازمة لاسترداد قيمة الاستثمار الأصلية 

 :وتحسب فترة الاستردادفي أي مشروع، 
  على تثمار قيمة الاسبقسمة نقوم  :السنوية النقدية حالة تساوي صافي التدفقاتفي

 .السنوي النقدي صافي التدفق
  تى نتوصل فيتم تجميعها سنة بعد سنة ح :تساوي صافي التدفقات السنويةحالة عدم في

 الاستثمار. يساوي أكبر مجموع أصغر أو يساوي قيمة إلى المجموع الذي 
وبناء   ،معيار فترة الاسترداد من أكثر المعايير استخداما  نظرا  لسهولته وبساطتهويعُد 

 .داد الأقل هو المشروع الأفضلعلى هذا المعيار يعتبر المشروع ذو فترة الاستر 
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 وسنوضح طريقة حساب فترة الاسترداد باستخدام الاكسل من خلال الأمثلة الآتية. 
مقداره ل.في ويدر دخلا  سنويا  ثابتا   100000يتطلب أحد المشاريع إنفاق   7مثا   

 ولمدة ثمان سنوات، والمطلوب حساب فترة استرداد المبلغ. 35000
بتقسيم  ، وبالتالي لحساب فترة الاسترداد نقومت الن دية متساويةنلاحظ أن التدف ا

   أي بعد ثلاثة سنوات تقريبا  يتم استرداد قيمة المشروع. 2.9فينتج  35000على  100000
 لتصميم هذا النموذج على صفحة الاكسل اتبع الخطوات التالية:

ت كما في أدخل البيانا الاكسل" المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة 
 ( مع الأخذ بعين الاعتبار الملاحظات الآتية:1الشكل )

 

باستخدام  D5نحسب فترة استرداد قيمة الاستثمار في الخلية المرحلة الثانية "الحسابات"  
 الصيغة الآتية:

D5= B5/C5 

 .(2الشكل )ستظهر النتائج كما في 
 

 

  7لمثا   لبيا ت ا  ورقة عمل 7الشكل  

  7لمثا   انتائ    1الشكل  
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  ( الذي توصلنا إليه لاحظ أن فترة استرداد 2من النموذج الشكل ) تفسير النتيجة
دخلات وهذه النتيجة تتغير من أجل أي تغيير في قيم الم ،المشروع هو سنتان وتسعة أشهر

قيمة التدفق النقدي السنوي(، حيث ستحصل على النتائج مباشرة  –)قيمة الاستثمار 
 دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.

ل.في ويدر دخلا  سنويا  ولمدة ثمان سنوات   200000يتطلب أحد المشاريع إنفاق   1مثا   
 كما يلي:

 التدف ات الن دية  الدخل  السنة
1 80000 

2 70000 

3 40000 

4 30000 

5 30000 

6 30000 
7 100000 

8 80000 

 والمطلوب حساب فترة استرداد المبلغ.
نلاحظ أن التدفقات النقدية غير متساوية، وبالتالي لحساب فترة الاسترداد نقوم بما 

 يلي:
 نجمع التدفقات النقدية للسنتين الأولى والثانية. .1

 نقارن المجموع مع مبلغ الاستثمار الأصلي. .2

يساوي مبلغ الاستثمار الأصلي عندئذ تكون فترة الاسترداد للمشروع  إذا كان المجموع .3
 سنتين، وينتهي الحل.

إذا كان المجموع أقل من مبلغ الاستثمار الأصلي نقوم بإضافة التدفق النقدي للسنة  .4
 ( 3التالية إلى المجموع السابق. ونعود لتنفيذ الخطوة )

مبلغ  تدفقات تساوي أو أقل بقليل من نستمر بالجمع والمقارنة إلى أن نصل إلى مجموع .5
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 الاستثمار.

 الطري ة اليدوية 
 190000نجمع التدفقات النقدية للسنوات الثلاث الأولى نجد أن مجموعها يبلغ 

ل.في عن مبلغ الاستثمار الأصلي، لذلك نسترد المبلغ  10000ل.في وهذا المبلغ يقل بمقدار 
 المستثمر في السنة الرابعة.
ثمار هر من السنة الرابعة نقوم بتقسيم المبلغ المتبقي من مبلغ الاستولحساب في أي ش

               أشهر، أي:  6ويساوي  12الأصلي على التدفق النقدي للعام الرابع ونضرب الناتج بي 
(10000/30000)*12 = 0.6 

 ور.شه 6سنوات و 3أي أن فترة الاسترداد لهذا المشروع هي 
 الاكسل الطري ة باست دا  

 لتصميم هذا النموذج على صفحة الاكسل اتبع الخطوات التالية:
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 ( مع الأخذ بعين الاعتبار الملاحظات الآتية:3الشكل )
 نحسب المجاميع التراكمية كالآتي:المرحلة الثانية "الحسابات"  

 B6 =:   الصيغة الآتيةأدخل التدفق النقدي للسنة الأولى باستخدام  C6 الخلية في .2

لصيغة امع التدفق النقدي للسنة الثانية باستخدام  B6اجمع محتوى الخلية  C7في الخلية  .5
 : الآتية

= C6 + B7 
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باستخدام  C13وحتى الخلية  C8على بقية الخلايا من  C7عمم الصيغة في الخلية  .6

 .(4ستظهر النتائج كما في الشكل )مقبض التعبئة، 

 
ية في العمود نطبق التنسيق الشرطي على المجاميع التراكمالمرحلة الثالثة "التنسيق الشرطي"  

D فهوم التنسيق الشرطي م لتذكر   بتلوين الخلايا التي ينطبق عليها الشرط بلون ييز كالآتي
 وخطوات تطبيقه راجع الفصل الثالث(.

  1لمثا   لبيا ت ا  ورقة عمل 2الشكل  

 بعد حساب المجاميع التراكمية  1لمثا   انتائ    2الشكل  
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 .C6:C13حدد نطاق الخلايا  (4

 Conditionalيقونة "التنسيق الشرطي أ" انقر على Homeتبويب "الصفحة الرئيسية  من (5

Formatting"، .ثم اختر الأمر "قاعدة جديدةNew. Rule فيظهر صندوق حوار ،"
 ".New Formatting Ruleباسم "قاعدة تنسيق جديدة 

"تنسيق محتوى الخلية فقط  اختر "،Select a Rule Typeمن حقل "تحديد نوع القاعدة  (6
Format only cells that contain " سيصبح صندوق الحوار "قاعدة تنسيق جديدة

New Formatting Rule( 5" كما في الشكل) نفذ ما يلي: 

 
a. " من قل أو تساويأاختر من القائمة المنسدلة الشرط المنطقي Less than or Equal 

to  " 

b. وي مبلغ تحدخل في الحقل الذي يقع على مين القائمة المنسدلة مرجع الخلية التي أ
 . B5 الاستثمار الأصلي أي أدخل

c.  انقر على زر "تنسيقFormat يظهر صندوق حوار  خر باسم "تنسيق خلايا "Cell 

Format" تعبئة"، اختر لون ما من قائمة الألوان في تبويبFill  ثم انقر على زر "
 (6" يظهر التنسيق في حقل معاينة التنسيق. كما في الشكل ) Ok"موافق 

 "New Formatting Rule"قاعدة تنسيق جديدة صندو  حوار   3الشكل  
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d.  انقر على زر "موافقOk  عندها يطبق التنسيق السابق على الخلايا التي تحقق "

 .(7الشرط ويبدو نموذج التقييم بشكله النهائي كما في الشكل )

 
( سيكون بعد ثلاثة 200000( نلاحظ أن فترة استرداد قيمة المشروع )7)من الشكل 

 سنوات، حيث تم تلوين ثلاثة خلايا من عمود المجاميع باستخدام التنسيق الشرطي.

 بعد تطبيق ال اعدة "قاعدة تنسيق جديدة " صندو  حوار  2الشكل  

 رطيشبعد تطبيق التنسيق ال  1لمثا   انتائ    1الشكل  
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  لجعل الحاسوب يحسب فترة الاسترداد بالسنوات والأشهر، مكن تنفيذ المرحلة  تنويه
 .يق الشرطيذا الشرطية، والتنسباستخدام دالة إ الرابعة

 من أجل ذلك نفذ الخطوات الآتية: المرحلة الرابعة "حساب فترة الاسترداد" 
 (.8أضف ثلاثة أعمدة على يسار الجدول بالترتيب والتنظيم كما في الشكل ) (1

 
الفرق بين المجموع للسييييينة الأولى وقيمة الاسيييييتثمار ثم قسيييييم على  F6احسيييييب في الخلية   1

 أدخل الصيغة التالية: ، أي 120قيمة الاستثمار واضرب الناتج بي 
= ($B$5-C6)/$B$5*120 

، فتظهر النتائج   F13ولغاية الخلية  F7عمم الصيييييييييييغة السييييييييييابقة على الخلايا من الخلية  (3
 (.9كما في الشكل )

 الدالة إذا الشرطية والتي تأخذ الشكل الآتي: D6أدخل في الخلية  (4

=IF (AND (F6>=0; F6<12) =TRUE; A6;" ") 

عندئذ أدخل  12ومفادها أنه إذا كانت القيمة في خلايا عمود الأشيييهر موجبة وأصيييغر من 
محتوى الخلية المقابلة في عمود السيييييييييييييينة وإلا أدخل فراغ. فتظهر النتائج كما في الشييييييييييييييكل 

(11.) 

 أضافة ثلاثة أعمدةبعد   1لمثا   انتائ    3الشكل  
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بتطبيق التنسيييييييق  Fفي عمود الأشييييييهر  12اخفي جميع القيم السييييييالبة والقيم الأكبر من  (5

 (:11الشرطي كما في الشكل )

 حساب عمود الأشهربعد   1لمثا   انتائ    4الشكل  

 حساب عمود السنواتبعد   1لمثا   انتائ    74الشكل  
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 (12ستظهر النتائج النهائية كما في الشكل )

 
  ( الذي توصيييلنا إليه لاحظ أن فترة اسيييترداد 12من النموذج الشيييكل ) تفسللير النتيجة

هذه النتائج و  ، وقد تم تظليل أول ثلاثة مجاميع.المشيييروع هو ثلاثة سييينوات وسيييتة أشيييهر
قات النقدية(، قيمة التدف –تتغير من أجل أي تغيير في قيم المدخلات )مبلغ الاستثمار 

صل على حيث ستح طالما مبلغ الاستثمار أقل أو يساوي مجموع التدف ات الن دية

 F6:F13قواعد التنسيق الشرطي على الخلايا   77الشكل  

 بالشكل النهائي  1لمثا   انتائ    71الشكل  
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 النتائج مباشرة دون اللجوء إلى تصميم النموذج مرة ثانية.
، عندئذ نقوم 200000بدلا  من  300000: لو أن مبلغ الاسييييييييييييييتثمار أصييييييييييييييبح  2مثا   

( بالقيمة الجديدة، عندئذ 12في النموذج الشيييييكل ) B5بتعديل قيمة الاسيييييتثمار في الخلية 
سييينوات  6(. أي أن فترة اسيييترداد المشيييروع هي 13نحصيييل على النموذج كما في الشيييكل )

 أشهر. 8و

 
 المشاريع باست دا  صافي ال يمة الحالية ت ييم -77-2

( للمشييروع الاسييتثماري Net Present Value – NPVيشييير صييافي القيمة الحالية )
وقيمللة  روعللمشللللللللللل المتوقعللةال يمللة الحللاليللة للتللدف للات الن للديللة صللللللللللللافي إلى الفرق بين 

 :الاستثمار
 لقيمة الحالية ا لأن ،ا  كان المشروع الاستثماري مربح  ا  فإذا كان صافي القيمة الحالية موجب

 .على قيمة الاستثمارتزيد  المتوقعةللتدفقات النقدية 
  القيمة  لأن ،إذا كان صافي القيمة الحالية سالبا  يعُد المشروع الاستثماري غير مربحو

 .قيمة الاستثمارتقل عن  المتوقعةالحالية للتدفقات النقدية 

 بالشكل النهائي  2لمثا   انتائ    72الشكل  
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  وفي حالة وجود أكثر من مشروع استثماري يفضل المشروع الذي يعطي أكبر صافي قيمة
 حالية. 

 نسييييييييييييييتخدم أحد صلللللللللللافي ال يمة الحالية لعدد من التدف ات الن ديةولحسييييييييييييييياب 
 الأسلوبين:

  7الآتيةاستخدام المعادلة  الأسلوب الأو: 

 

0

( )

(1 )

n
t

t
t

Value
NPV

Rate




 

 حيث 
NPV : للمشروع.صافي القيمة الحالية 

t )Value(:  التدفق النقدي الذي يتوقع أن يحصل في الفترة الزمنيّةt. 
N.)عدد الفترات الزمنيّة التي يتوقع للمشروع أن يعيشها )العمر الإنتاجي للمشروع : 

Rate معدل الخصم، وهو المعدل الذي يقبل به المستثمر في هذا المشروع كمعدل عائد :
 تكلفة رأفي المال الذي سيستخدم في المشروع.على الاستثمار، أو هو 

 نستخدم الدالة  الأسلوب الثانيNPV  من الدوال المالية في الاكسل والتي شكلها العام
 هو:

= NPV (Rate; Value1; Value2; Value3; …….) 

 حيث 
Rate،وهو المعدل الذي يقبل به المستثمر في هذا المشروع كمعدل عائد  : معدل الخصم

 الاستثمار، أو هو تكلفة رأفي المال الذي سيستخدم في المشروع.على 
                                                           

ص . 2117لب جامعة ح –محمد كبية، "اسييتخدام الحاسييوب في العلوم المالية والمصييرفية"، مديرية الكتب والمطبوعات الجامعية  7
215 
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Value1; Value2; Value3; …:  ،ات بب أن تكون على فتر التدفقات النقدية المتوقعة
 .متساوية في الوقت وتحدث في نهاية كل فترة

وسنوضح طريقة حساب صافي القيمة الحالية لمشروع باستخدام الاكسل للأسلوبين 
 أعلاه من خلال المثال التالي.المذكورين 
((، B( والمشروع )Aأحد المشروعين )المشروع ) تدرفي شركة ما الاستثمار في   2مثا   

( Bل.في وتكلفة الاستثمار في المشروع ) 2500000( هي Aالمشروع ) تكلفة الاستثمار في
هما كما نل.في وكانت الإيرادات السنوية المتوقعة )التدفقات النقدية( لكل م 100000هي 
 يلي:

 التدف ات الن دية المتوقعة
  Bالمشروع    Aالمشروع   السنة

1 900000 35000 

2 800000 35000 

3 700000 35000 

4 600000 35000 

5 500000 35000 

. والمطلوب تقييم كل %10علما  بأن معدل الفائدة السائدة في السوق المالي يساوي 
 الحالية ثم تحديد أي المشروعين أفضل.مشروع باستخدام صافي القيمة 

 لتحديد المشروع الأفضل باست دا  المعادلة  اتبع الخطوات التالية 
ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 

 (.14الشكل )
 (:15والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات" 

 مباستخدا Aاحسب صافي القيمة الحالية للتدفقات النقدية للمشروع  C13في الخلية  .1
  والتي تأخذ الشكل الآتي: SUMPRODUCTوبالاستعانة بالدلة  السابقةالمعادلة 

=SUMPRODUCT (C5:C9; 1/ ((1+B10) ^ B5:B9)) 
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احسب صافي القيمة الحالية للتدفقات النقدية للمشروع  D13بنفس الطريقة في الخلية  .2
B المعادلة السابقة وبالاستعانة بالدلة  مباستخداSUMPRODUCT  والتي تأخذ

  الشكل الآتي:
=SUMPRODUCT (D5:D9; 1/ ((1+B10) ^ B5:B9)) 

والذي يساوي إلى صافي القيمة  Aاحسب صافي القيمة الحالية للمشروع  C14في الخلية  .3
مطروحا  منه تكلفة الاستثمار في الخلية  C13في الخلية  الحالية للتدفقات النقدية المتوقعة

C4أدخل الصيغة ، أي : 
= C13 - C4 

أدخل  ، أيB احسب صافي القيمة الحالية للمشروع D14في الخلية الطريقة  بنفس .4
 : الصيغة

= D13 - D4 

 باست دا  المعادلة  2لمثا   البيا ت   ورقة عمل 72الشكل  
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لإدخال عبارة "مقبول" أو "مرفوض"  IFاستعن بالدالة  لتحديد قبو  أو رفض المشروع .5
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C15في الخلية 

=IF (C14>=0;" مرفوض";"م بو") 

 تأخذ الشكل الآتي: IFالدالة  D15في الخلية الطريقة  بنفس .6
=IF (D14>=0;" مرفوض";"م بو") 

" أو "المشروع Aلإدخال عبارة "مشروع  IFاستعن بالدالة لتحديد المشروع الأفضل  .7
B في الخلية "C16 :والتي تأخذ الشكل الآتي 

=IF (C14>D14;"A المشروع"; "B المشروع") 

 لتحديد المشروع الأفضل باست دا  الدالة  اتبع الخطوات التالية 
ت كما أدخل البيانا وتنظيمها على صفحة الاكسل" المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت 

 (.16في الشكل )
 (:17والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات"  

 مباستخدا Aاحسب صافي القيمة الحالية للتدفقات النقدية للمشروع  C13في الخلية  .1

 باست دا  المعادلة  2لمثا   نتائ  ا  73الشكل  
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 : دخل الدالةأ ، أيNPVالدالة 
= NPV (B10; C5:C9)  

احسب صافي القيمة الحالية للتدفقات النقدية للمشروع  D13في الخلية بنفس الطريقة  .2
A الدالة  مباستخداNPVأدخل الدالة ، أي : 

= NPV (B10; D5:D9)  

 
 القيمةوالذي يساوي إلى صافي  Aاحسب صافي القيمة الحالية للمشروع  C14في الخلية  .3

مطروحا  منه تكلفة الاستثمار في الخلية  C13في الخلية  الحالية للتدفقات النقدية المتوقعة
C4أدخل الصيغة ، أي : 

= C13 - C4 

 :الصيغة ، بإدخالB احسب صافي القيمة الحالية للمشروع D14في الخلية الطريقة  بنفس .4
= D13 - D4 

لإدخال عبارة "مقبول" أو "مرفوض"  IFاستعن بالدالة  المشروعلتحديد قبو  أو رفض  .5
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C15في الخلية 

=IF (C14>=0;" مرفوض";"م بو") 

 تأخذ الشكل الآتي: IFالدالة  D15في الخلية  الطريقة بنفس .6

 NPVباستخدام الدالة   2  ورقة عمل للمثا   72الشكل  
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=IF (D14>=0;" مرفوض";"م بو") 

" أو "المشروع Aلإدخال عبارة "مشروع  IFاستعن بالدالة لتحديد المشروع الأفضل  .7
B في الخلية "C16 :والتي تأخذ الشكل الآتي 

=IF (C14>D14;"A المشروع"; "B المشروع") 

 

ل.في  100000( هي B( و )Aالمشروعين ) بفرض أن تكلفة الاستثمار في   3مثا   
 وكانت الإيرادات السنوية المتوقعة )التدفقات النقدية( لكل منهما كما يلي:

 التدف ات الن دية المتوقعة
  Bالمشروع    Aالمشروع   السنة

1 25000 30000 

2 30000 30000 
3 20000 30000 
4 10000 30000 
5 30000 30000 

. والمطلوب تقييم كل مشروع %10ومعدل الفائدة السائدة في السوق المالي يساوي 
 باستخدام صافي القيمة الحالية ثم تحديد أي المشروعين أفضل.

 NPVباست دا  الدالة   2لمثا   نتائ  ا  71الشكل  
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دفقات نقوم بتعديل تكلفة الاستثمار والت لتحديد المشروع الأفضل باست دا  المعادلة
 (.18( بالقيم الجديدة، فيأخذ النموذج الشكل )15النقدية في النموذج الشكل )

 
قات نقوم بتعديل تكلفة الاستثمار والتدف لتحديد المشروع الأفضل باست دا  الدالة

 (.19( بالقيم الجديدة، فيأخذ النموذج الشكل )17النقدية في النموذج الشكل )

 

 عادلةباست دا  الم  3ا   لمثنتائ    73الشكل  

 NPVباست دا  الدالة   3لمثا   نتائ    74الشكل  
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 صافي معد  العائد الداخليت ييم المشاريع باست دا   -77-3
ويعرف المعدّل الداخلي للعائد بأنهّ سعر الخصم الذي بعل من القيمة الحاليّة 

لقيمة الحاليّة ا مساويةللتدفقّات النقديةّ الداخلة التي يعطيها مشروع استثماري معيّن 
 للتدفقات النقديةّ الخارجة التي يتطلبها هذا المشروع.

د الداخلي مطولة إلى حد ما وتعتمد على استخدام وطريقة حساب معدل العائ
 لجداول خاصة لحساب صافي القيمة الحالية.
لحساب معدل العائد الداخلي، ونتيجة  IRRلذلك سوف نستعين بالدالة 

للحسابات إذا كان معدل العائد الداخلي أكبر أو يساوي معدل الفائدة السائدة في السوق 
 عندئذ نقبل المشروع. المالي )معدل تكلفة رأفي المال(

أما للمقارنة بين أكثر من مشروع حسب طريقة معدل العائد الداخلي: فإننا نختار 
 المشروع الذي يعطي أعلى معدل عائد داخلي.

 هو: IRRوالشكل العام للدالة 
= IRR (Values; Guess) 

 حيث 
Values :قات التدف القيم التي نريد حساب معدل العائد الداخلي لها أي مجموعة قيم

 النقديةّ للمشروع.
: Guess  الرقم الذي نتوقعه لمعدل العائد الداخلي ليبدأ البرنامج أول تجربة لا، أو يهمل

 وسيط اختياري(. guess)أي أن  %10عندئذ يبدأ البرنامج بتجربة المعدل 
   تنويه 
  بب أن تحتوي الوسائط القيميّةValues  على قيمة موجبة واحدة على الأقل بالإضافة

إلى قيمة سالبة واحدة على الأقل وإذا كانت الحالة التي نحن بصددها لا تحقق هذين 
 .IRRالأمرين فهي لا تعُد استثمارا  مكن معالجته بالوظيفة 
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  إنّ ترتيب التدفقات النقديةّ في الوسائط القيميّةValues  بب أن يعكس ترتيبها الفعلي
 فالتدفق النقدي الأول أولا  والثاني ثانيا  وهكذا....

 .إنّ فترات التدفقات النقديةّ بب أن تكون ثابتة 
لتقييم كل مشروع باستخدام معدل العائد ( 4لو أخذنا نفس بيانات المثال )   2مثا   

 الداخلي، ثم تحديد أي المشروعين أفضل.
 ين وتحديد المشروع الأفضل  اتبع الخطوات التالية لت ييم المشروع

ت كما في أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (:21الشكل )

 
   حسب متطلبات الدالة ملاحظة هامةIRR  بب إدخال تكلفة الاستثمار بقيمة

 .D4والخلية  C4 سالبة في الخلية
 (:21والتي تظهر نتائجها كما في الشكل )المرحلة الثانية "الحسابات" 

والتي  IRRالدلة  مباستخدا Aاحسب معدل العائد الداخلي للمشروع  C13في الخلية  .1

    2لمثا   لبيا ت ا  ورقة عمل 14الشكل  
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 تأخذ الشكل الآتي:
=IRR (C4:C9) 

 مباستخدا Bاحسب معدل العائد الداخلي للمشروع  D13بنفس الطريقة في الخلية  .2
  والتي تأخذ الشكل الآتي: IRRبالدلة 

=IRR (D4:D9) 

 

لإدخال عبارة "مقبول" أو "مرفوض"  IFاستعن بالدالة  لتحديد قبو  أو رفض المشروع .3
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C14في الخلية 

=IF (C13>=B10;"مرفوض";"مقبول") 

 تأخذ الشكل الآتي: IFالدالة  D14في الخلية  الطريقة بنفس .4
=IF (D13>=B10;"مرفوض";"مقبول") 

" أو "المشروع Aلإدخال عبارة "مشروع  IFاستعن بالدالة لتحديد المشروع الأفضل  .5
B في الخلية "C15 :والتي تأخذ الشكل الآتي 

=IF (C13>D13;"A المشروع"; "B المشروع") 

    2لمثا   ا نتائ   17الشكل  
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ولكنها غير قادرة إلا على  Cو Bو Aتقوم شركة بتطوير ثلاثة منتجات جديدة    1مثا   
تمويل وتصنيع وتسويق منتج واحد فقط، مع العلم أن كل منتج يتطلب استثمارا  أوليا  يعادل 

سنوات كما هو  6ل.في، ومن المتوقع أن يعطي كل منتج عوائد على مدى  7000000
 موضح في الجدول الآتي:

 التدف ات الن دية المتوقعة لإنتاج 
  Cالمنت     Bالمنت     Aالمنت    السنة

1 2800000 1400000 700000 

2 2800000 2800000 1050000 

3 2800000 4200000 1400000 

4 2800000 5600000 1750000 

5 2800000 7000000 2100000 

6 2800000 840000 2450000 

به  ر. فأي منتج تفضل الشركة الاستثما% 21فإذا كانت الشركة تتوقّع معدّل عائد بنسبة 
 باستخدام صافي القيمة الحالية؟

ت كما أدخل البيانا المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (.22في الشكل )

 
 الثانية "الحسابات"  المرحلة

   اتبع الخطوات التالية NPVلتحديد المشروع الأفضل باست دا  الدالة 
 (.23نظم جدول لإظهار النتائج كما في الشكل ) .1

    1لمثا   بيا ت ا  11الشكل  
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 مباستخدا Aاحسب صافي القيمة الحالية للتدفقات النقدية لإنتاج المنتج  C15الخلية  في .2

 : أدخل الدالة ، أيNPVالدالة 
= NPV (A2; C5:C10)  

نتاج لإ للتدفقات النقدية احسب صافي القيمة الحالية D15في الخلية بنفس الطريقة  .3
 : أدخل الدالة، أي Bالمنتج 

= NPV (A2; D5:D10)  

تاج المنتج لإن للتدفقات النقدية احسب صافي القيمة الحالية E15في الخلية بنفس الطريقة  .4
C أدخل الدالة، أي: 

= NPV (A2; E5:E10)  

والذي يساوي إلى صافي  Aلإنتاج المنتج احسب صافي القيمة الحالية  C16في الخلية  .5
مضافا  إليه تكلفة الاستثمار في  C15في الخلية  الحالية للتدفقات النقدية المتوقعة القيمة
 : أدخل الصيغة ، أيC4الخلية 

= C15 + C4 

  هنا لحساب صافي القيمة أضفنا صافي القيمة الحالية للتدفقات إلى تكلفة  تنويه
 بقيمة سالبة. C4الاستثمار وذلك لأن تكلفة الاستثمار أدخلناها في الخلية 

أدخل  ، أيBلإنتاج المنتج احسب صافي القيمة الحالية  D16في الخلية الطريقة  بنفس .6
 : الصيغة

= D15 + D4 

أدخل  ، أيCلإنتاج المنتج احسب صافي القيمة الحالية  E16في الخلية الطريقة  بنفس .7
 : الصيغة

= E15 + E4 

 NPVباستخدام الدالة   1  ثا ملجدو  نتائ  ل  12الشكل  
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"مرفوض"  لإدخال عبارة "مقبول" أو IFاستعن بالدالة  لتحديد قبو  أو رفض المشروع .8
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C17في الخلية 

=IF (C16>=0;" مرفوض";"م بو") 

 E17و D17عمم الصيغة السابقة على الخليتين  .9

" B" أو "المنتج Aلإدخال عبارة "المنتج  IFلتحديد الاستثمار الأفضل استعن بالدالة  .11
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C18" في الخلية Cأو "المنتج 

=IF (AND (C16>D16; C16>E16); C14; IF (D16>E16; D14; E14)) 

يتضح  صافي القيمة الحالية للمشروع حيث م( يوضح النتائج النهائية باستخدا24والشكل )
 .هو المشروع الأفضل Bأن المشروع 

 ر( السابق لتحديد أي منتج تفضل الشركة الاستثما7أعد تنفيذ المثال )   3مثا   
 به باستخدام معدل العائد الداخلي؟

يانات استعن بالب المرحلة الأولى "إدخا  البيا ت وتنظيمها على صفحة الاكسل" 
 (.22المدخل في المثال السابق كما في الشكل )

 

 NPVباست دا  الدالة   1لمثا   نتائ  ا  12الشكل  
 

 IRRباست دا  الدالة   3  جدو  نتائ  للمثا   13الشكل  
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 الثانية "الحسابات"  المرحلة
   اتبع الخطوات التالية IRRلتحديد المشروع الأفضل باست دا  الدالة 

 (25نظم جدول لإظهار النتائج كما في الشكل ) .1

 IRRبالدلة  مباستخدا Aاحسب معدل العائد الداخلي لإنتاج المنتج  C23في الخلية  .1
 IRR (C4:C10)=     والتي تأخذ الشكل الآتي:

 مباستخدا Bالعائد الداخلي لإنتاج المنتج  معدلاحسب  D23بنفس الطريقة في الخلية  .2
 IRR (D4:D10)=     والتي تأخذ الشكل الآتي: IRRبالدلة 

 مباستخدا Eاحسب معدل العائد الداخلي لإنتاج المنتج  E23بنفس الطريقة في الخلية  .2
 IRR (E4:E10)=والتي تأخذ الشكل الآتي:      IRRبالدلة 

"مرفوض"  لإدخال عبارة "مقبول" أو IFاستعن بالدالة  لتحديد قبو  أو رفض المشروع .5
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C24في الخلية 

=IF (C23>=A2;" مرفوض";"م بو") 

 .E24و D24عمم الصيغة السابقة على الخليتين  .6

" B" أو "المنتج Aلإدخال عبارة "المنتج  IFلتحديد الاستثمار الأفضل استعن بالدالة  .7
 والتي تأخذ الشكل الآتي: C25" في الخلية Cأو "المنتج 

=IF (AND (C23>D23; C23>E23); C22; IF (D23>E23; D22; E22)) 

 معدل العائد الداخلي حيث يتضح أن م( يوضح النتائج النهائية باستخدا26والشكل )
 .هو المشروع الأفضل Bالمشروع 

 
 

 IRRباست دا  الدالة   3لمثا   نتائ  ا  12الشكل  
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 أسئلة وتدريبات عامة

 عرف المشروع. .4

 اذكر مراحل التخطيط الاستثماري لمشروع؟ .5

 عدد طرق تقييم المشاريع؟  .6

 ؟IRR، NPVما هي استخدامات كلا  من الدوال:  .7

 مع تفسير وسطائها؟  IRR، NPVاكتب الشكل العام للدوال:  .8

ل.في ويدر دخلا  سييييييييينويا  ولمدة  95000فترة الاسيييييييييترداد لمشيييييييييروع يتطلب إنفاق  ماهي .9
 خمس سنوات كما يلي:

 المشروع  السنة

1 60000 

2 30000 

3 15000 

4 20000 

5 15000 

  سنتان وستة أشهرالجواب  
أفضيييييل باسيييييتخدام صيييييافي القيمة الحالية من اجل التدفقات النقدية  المشيييييروعينأي من  .11

 التالية:

 2المشروع  1المشروع  السنة

1 60000 30000 

2 30000 30000 

3 15000 30000 

4 20000 30000 

5 15000 30000 
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ل.في. ومعدل  95000علما  أن تكلفة الاسيييييتثمار لكلا المشيييييروعين هي نفسيييييها وتسييييياوي 
 0.10الفائدة 

وصيييافي القيمة الحالية للمشيييروع  18582.65هو  1)صيييافي القيمة الحالية للمشيييروع  الجواب
 (.2، والمشروع الأفضل هو المشروع 18723.60هو  2
 بدلا   0.20أعد تقييم المشيييييروعين باسيييييتخدام صيييييافي القيمة الحالية باعتماد معدل فائدة  .11

 0.101من 

 2وصيييافي القيمة الحالية للمشيييروع  187.11هو  1)صيييافي القيمة الحالية للمشيييروع  الجواب
 (.1مرفوض، والمشروع الأفضل هو المشروع  5.281.64-هو 
( لتحديد أي من المشييييييييييروعين أفضييييييييييل باسييييييييييتخدام معدل العائد 7أعد تنفيذ التمرين ) .12

 .الداخلي

 2والمعدل العائد الداخلي للمشروع  0.20هو  1)المعدل العائد الداخلي للمشروع  الجواب
 (.2، والمشروع الأفضل هو المشروع 0.17هو 
بدلا   0.20باستخدام المعدل العائد الداخلي باعتماد معدل فائدة  أعد تقييم المشروعين .13

 0.101من 

 2والمعدل العائد الداخلي للمشروع  0.20هو  1)المعدل العائد الداخلي للمشروع  الجواب
 مقبول وهو الأفضل(. 1مرفوض والمشروع  2، والمشروع 0.17هو 
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 إذا" وتطبيق اتها-تقنيات "تحليل ماذا
What If Analysis: Scenarios Manager, Data Table, Goal Seek  

 
 الم دمة -71-7

جابة البيانات التي تسيييياعد المسييييتخدم في الإ لمعالجةيتضييييمن الاكسييييل ثلاثة تقنيات 
 على سؤال ماذا سينتج فيما إذا عالجنا البيانات المدخلة بطريقة معينة، هذه التقنيات هي:

 Scenarios Managerادارة السيناريو  .1

 Data Tableجدولة البيانات  .1

   Goal Seekالاستهداف  .2
ومكن الوصييول إلى احدها لاسييتخدامها من 

" والنقر على أيقونيييية Dataبيييييانات "خلال تبويييييب 
" فتظهر قائمة What-if Analysis"تحليل ماذا لو 

( نختار 1تضيييييم التقنيات الثلاث، كما في الشيييييكل )
المطلوب منها فيظهر صيييييييييييندوق حوار نقوم بإدخال 

 أدناه. اطلوبة كما سنشرحهالبيانات الم
 

 عشرالثاني  الفصل

 What-ifلو -أيقونة "تحليل ماذا  7الشكل  
Analysis ضمن تبويب "بيانات "Data" 
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 Scenarios Managerت نية إدارة السيناريو  -71-1

تعتبر هذه التقنية من الأدوات البرمجية الموجودة في برنامج الاكسيييييييييييييل التي تسييييييييييييياعد 
متخذ القرار في إنشييييياء وحفظ مجموعات مختلفة من القيم كسييييييناريوهات )بدائل( ثم عرض 

 ة.مع إمكانية إنشاء تقرير بمع نتائج السيناريوهات كافالنتائج المحتملة لكل سيناريو، 
 وسنقوم من خلال المثال التالي بشرح هذه التقنية:

الجدول التالي مثل قيمة المبيعات في أسييييييييواق البيع المختلفة بحسييييييييب الأسييييييييعار    7مثا   
 ليرة سورية (:  40ليرة سورية،  45ليرة سورية،  50الثلاث )

 أسوا  البيع
قيمة المبيعات عند 

  .س 50السعر  
قيمة المبيعات عند 

  .س  45السعر 
قيمة المبيعات عند 

  .س  40السعر 
 120000 111000 100000 سورية

 118000 104000 60000 الأردن

 90000 85000 75000 لبنان

 79000 72000 50000 مصر

 81000 74000 60000 السعودية

ق المبيعات حسب سعر مبيع الوحدة الواحدة والتي سنطلأي لدينا ثلاثة بدائل لقيم 
 عليها السيناريوهات المختلفة.

تحديد عدد مندوبي المبيعات التي يحتاجهم كل سيييييوق بناء على الفرضيييييية التالية: والمطلوب 
  80000مندوبي مبيعات إذا كانت قيمة المبيعات أقل أو تسيييييياوي  5إن السييييييوق بحاجة إلى 
ليرة  80000مندوبي مبيعات إذا كانت قيمة المبيعات أكبر من   8إلى ليرة سورية، و بحاجة 

 سورية. 
لاسيييييييتخدام تقنية إدارة السييييييييناريو في تحديد عدد مندوبي المبيعات بب أولا  إدخال 
وتنظيم البيانات المتعلقة بأحد السييييناريوهات، ثم القيام بإنشييياء وحدات السييييناريو ثم دمجها 

 ا، وهذا ما سنشرحه في الفقرات الآتية.ثم إنشاء تقرير تلخيصي له
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 إدخا  البيا ت وتنظيمها -71-1-7
 لتنظيم البيانات اللازمة للاستفادة من تقنية ادارة السيناريو اتبع الخطوات التالية:

أدخل بيانات السيييييييناريو الأول من الجدول السييييييابق على ورقة العمل باعتماد الترتيب  (1
 (.  2والتنسيق المبين في الشكل )

 مكن تخطي عملية إدخال بيانات السيييييييييييناريو الأول وترك الخلايا فارغة لأنه ملاحظة :
 سنقوم لاحقا  بتخزينه كوحدات سيناريو.

 
 :، والتي تأخذ الشكل الآتيC3في الخلية  Ifأدخل الدالة  (2

=IF(B3<=80000;5;8) 

 

  7  بيا ت المثا   1الشكل  
 

 IFورقة العمل بعد إدخال دالة  (3الشكل )
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باسيييتخدام مقبض  C7حتى  C4على الخلايا من  C3الموجودة في الخلية  الصييييغة عمم (3
فيظهر في الخلايا عدد المندوبين اللازمين عند كل قيمة مبيعات،  C3 للخليةالتعبئة 

 (.3وستبدو ورقة العمل كما في الشكل )

 إنشاء وحدات السيناريو -71-1-1
 وحدات السيناريو اتبع الخطوات التالية: لإنشاء

 What-If Analysis"من أيقونة "" Scenario Managerإدارة السيييناريو "اختر الخيار  (1
عندئذ سيييييييظهر صييييييندوق حوار باسييييييم "إدارة السيييييييناريو  "،DATAفي تبويب "بيانات 

Scenario Manager( 4" كما في الشكل.) 

 
"، يظهر عندئذ صيندوق حوار باسيم "إضيافة سييناريو ..Addاضيغط على زر "إضيافة..  (2

Add Scenario( 5" كما في الشكل.) 

 صندو  حوار "إدارة السيناريو"  2الشكل  
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" أدخل الآتي كما في Add Scenarioضيييييمن صيييييندوق حوار باسيييييم "إضيييييافة سييييييناريو  (3

 (:6الشكل )

 

 " Add Scenario صندو  حوار "إضافة سيناريو   3الشكل  

 بعد إدخا  البيا ت " Add Scenario صندو  حوار "إضافة سيناريو   2الشكل  
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a.  في حقل "اسم السيناريوName Scenario (. 50السعر  المبيعات عند": )قيمة 

b. حقيييييييل "خلايا متغيرة  فيChanging Cells :" الخلايا منB3  إلىB7  أي
$B$3:$B$7.   

c. في حقل "تعليق Comment :" ،مكن إضيييييافة أية ملاحظات يرغبها المسيييييتخدم
 مثلا  سنكتب )السيناريو الأول( بالإضافة إلى البيانات التي أظهرها الاكسل.

"، يظهر عندئذ صيييندوق حوار  خر باسيييم "قيم السييييناريو OKاضيييغط على زر "موافق  (4
Values Scenario( 7" كما في الشكل.) 

 
 (.8، الشكل )لمختلف أسواق البيع 50أدخل في الحقول قيم المبيعات عند السعر  (5

 

 " Values Scenario السيناريو صندو  حوار "قيم   1الشكل   

 بعد ادخا  البيا ت " Values Scenario  صندو  حوار "قيم السيناريو 3لشكل  ا
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"، يظهر عندئذ صييييييييندوق حوار باسييييييييم "إدارة السيييييييييناريو OKاضييييييييغط على زر "موافق  (6
Scenario Manager( 9" مرة أخرى، ولكن كما في الشكل.) 

( لإدخال بيانات السيناريو الثاني عند السعر 6، 5، 4، 3، 2كرر الخطوات السابقة ) (7
، عندئذ سيييأخذ صييندوق حوار 40، ولإدخال بيانات السيييناريو الثالث عند السييعر 45

 (.11" كما في الشكل )Scenario Manager"إدارة السيناريو 

" بالضغط على زر "إغلاق  Scenario Managerأغلق صندوق الحوار "إدارة السيناريو  (8
Close." 

 
 إظهار بيا ت وحدات السيناريو  -71-1-2

 لإظهار بيانات أحد وحدات السيناريو اتبع الخطوات الآتية:

( 11كما في الشييييكل )" Scenario Managerصييييندوق حوار "إدارة السيييييناريو  أظهر .1
من تبويييييب "بيييييانات " Scenario Managerإدارة السييييييييييييييينيييياريو نقر على الخيييييار "بال

DATA"  يقونة "أو"What-If Analysis. 

 خا  بيا ت السيناريو الأو صندو  حوار "إدارة السيناريو" بعد إد  4الشكل  
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ثم انقر على زر "عرض " 45السييييييناريو "قيمة المبيعات عند السيييييعر  وحدات علىانقر  .2
Show م مندوبي المبيعات بحسييييييييييييييب قي" لاحظ أن السيييييييييييييييناريو قد تغير، أي تغير عدد

 (.11كما في الشكل )،  45 المبيعات عند السعر

 

 صندو  حوار "إدارة السيناريو" بعد إدخا  بيا ت السيناريوهات الثلاث  74الشكل  
 

 45  ورقة العمل بعد تفعيل وحدة السيناريو عند السعر 77الشكل  
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ثم انقر على زر "عرض " 50انقر على وحدات السيييييييناريو "قيمة المبيعات عند السييييييعر  .3
Show يم مندوبي المبيعات بحسييييييييييييب ق" ولاحظ أن السيييييييييييييناريو قد تغير، أي تغير عدد

 .50 المبيعات عند السعر

ثم انقر على زر "عرض " 40انقر على وحدات السيييييييناريو "قيمة المبيعات عند السييييييعر  .4
Show  ولاحظ أن السييييييييييناريو قد تغير، أي تغير عدد مندوبي المبيعات بحسيييييييييب قيم "

 . 40المبيعات عند السعر

 دم  وحدات السيناريو  -71-1-2
)أي  ىخر أمن مصيييييادر  هات لنفس المشيييييكلةسييييييناريو لتاج إلى جمع معلومات نحقد 

 موجودة على ملفات أكسل أخرى( في ملف اكسل واحد.
-Unite12أنييه لييديييك ملف أكسييييييييييييييييل أخر باسييييييييييييييم سييييييييييييييبيييل المثييال، افترض  ىعل

Sinario2.xlsx :يتضمن سيناريوهات لقيم المبيعات في نفس أسواق البيع بحسب الأسعار  
ليرة سيييورية، وسييينقوم بدمج سييييناريوهات هذا الملف مع سييييناريوهات  60رية و ليرة سيييو  20

 ، من أجل ذلك اتبع الخطوات الآتية:Unite12.xlsxالملف الأول المخزن باسم  
 .   Unite12-Sinario2.xlsxو  Unite12.xlsxافتح ملفي الاكسل  (1

 Scenarioصييييندوق حوار "إدارة السيييييناريو  أظهر  Unite12.xlsxفي ملف الاكسييييل  (2

Manager "( بال11كما في الشييييييييييكل )" إدارة السيييييييييييناريو نقر على الخيارScenario 

Manager " من تبويب "بياناتDATA"  يقونة "أو"What-If Analysis. 

دمج السيييناريوهات " ، سيييظهر صييندوق حوار باسييم "..Mergeانقر على زر "دمج...  (3
Merge Scenarios( يظُهر جميع أوراق العمل الموجودة في 12" كما في الشييييييييييييييكل ،)

 .Unite12.xlsxملف الاكسل الأساسي 
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" حييدد ورقيية العمييل التي تحوي بيييانات السييييييييييييييينيياريو إذا لم تكن Sheet"ورقيية  حقييلمن  (4

 .باسم "السيناريو"محددة، وحسب مثالنا ورقة العمل 

" اسيييم المصييينف الذي نريد اسيييتيراد السييييناريوهات منه Bookاختر من حقل "المصييينف  (5
كما في   Unite12-Sinario2.xlsxودمجها مع سيييييييناريوهاتنا، وحسييييييب مثالنا المصيييييينف 

 (.  13) الشكل

 
 Scenarioإدارة السيييييييييييييييناريو""، سيييييييييييييييظهر صييييييييييييييندوق حوار Okانقر على زر "موافق  (6

Manager( يضييييييم بالإضييييييافة إلى وحدات السيييييييناريو السييييييابقة 14" كما في الشييييييكل )

 "Merge Scenariosدم  السيناريوهات " صندو  حوار  71الشكل  

 "Merge Scenariosدم  السيناريوهات " صندو  حوار  72الشكل  
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والتي مكن التعامل  Unite12-Sinario2.xlsxوحدات السيييييناريو المسييييتوردة من الملف 
 معها كوحدات السيناريو السابقة.

 سيييييييييييييييناريو من مصيييييييييييييييادر متنوعة، فينبغي عليك عندما تقوم بتجميع وحدات  :تنويه
ات قم المبيععلى سبيل المثال، يتم وضع  ،استخدام بنية الخلية نفسها في كل المصنفات

قمييت باسييييييييييييييتخييدام به مختلفيية لوحييدات إذا  لييكذ، لييB3:B7نطيياق الخلايا في  ا  دوميي
 .السيناريو من مصادر متنوعة، يكون من الصعب دمج النتائج

 
 تل يص وحدات السيناريو  -71-1-3

حة الاكسل صف ىتقرير يلخص عل إنشاءلمقارنه العديد من السيناريوهات، مكنك 
البيانات التي تمثل وحدات السييييييييييييييناريو ونتائج كل سييييييييييييييناريو، ولإجراء ذلك اتبع الخطوات 

 التالية:

 بعد الدم   "Scenario Manager"إدارة السيناريو  و  حوارصند  72الشكل  
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( 14كما في الشيييييكل )" Scenario Managerصيييييندوق حوار "إدارة السييييييناريو  أظهر .1
من تبويييييب "بيييييانات " Scenario Managerإدارة السييييييييييييييينيييياريو نقر على الخيييييار "بال

DATA"  يقونة "أو"What-If Analysis. 

لخيص السيييناريو ت"، سيييظهر صييندوق حوار باسييم "Summaryانقر على زر "ملخص  .2
Scenario Summary "( يحتوي على خييارين لنوع ملخص 15كميا في الشييييييييييييييكيل )

 السيناريو:

  تلخص السييييييييييييييينيييياريو"Scenario summary ببيييييانات " الييييذي يعطي جييييدول
 السييييناريوهات للخلية أو الخلايا المسيييتهدفة والمدخلة فيالسييييناريوهات مع نتائج 
 ."Result cellsحقل "خلايا النتيجة 

 " تقريرPivot Table  للسييناريوScenario Pivot Table report"  الذي يعطي
فقط جدول بنتائج السيناريوهات للخلية أو الخلايا المستهدفة والمدخلة في حقل 

 "Result cells"خلايا النتيجة 

 
السييييييييييييييينياريو لعيدد " نطياق خلايا نتيائج Result cellsأدخيل في حقيل "خلايا النتيجية  .3

 مندوبي المبيعات لجميع أسواق البيع أي أدخل:

=$C$3:$C$7 

 " Scenario Summaryصندو  حوار "مل ص السيناريو   73الشكل  
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اضييييغط على زر "موافق "، Scenario summary"تلخص السيييييناريو إذا اخترت الخيار  .4
Ok" سييييقوم الاكسيييل بإنشييياء صيييفحة اكسيييل باسيييم ،"Scenario Summary يعرض "

 ( الآتي:16فيها البيانات كما في الشكل )

 

( أن الجزء العلوي من جييدول البيييانات يظهر بيييانات وحييدات 16لاحظ في الشييييييييييييييكييل )
 السيناريو المدخلة، أما الجزء السفلي فيظهر نتائج الحسابات لكل سيناريو.

"، Scenario Pivot Table reportللسيييييناريو  Pivot Tableتقرير "إذا اخترت الخيار  .5
 "، سييييييييقوم الاكسيييييييل بإنشييييييياء صيييييييفحة اكسيييييييل باسيييييييم "Okاضيييييييغط على زر "موافق 

Scenario Pivot Table ( 17" يعرض فيها البيانات كما في الشكل.) 

 

  7شكل مل ص نتائ  السيناريوهات للمثا     72الشكل  

 

    7شكل مل ص نتائ  السيناريوهات لل لايا المستهدفة للمثا     71الشكل  
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 لو أردنا فقط نتائج السيييييييييناريوهات لأحد الأسييييييييواق وليكن سييييييييوق سييييييييورية، ملاحظة :
" في صييييييييييييييندوق الحوار "تلخص Result cellsعندها ندخل في حقل "خلايا النتيجة 

، C$3$=فقط، أي  C3( مرجع الخلية 15" الشكل )Scenario Summaryالسيناريو 
فيها البيانات   " سيييييقوم الاكسييييل بإنشيييياء صييييفحة اكسييييل جديدة يعرضOkثم "موافق 

 ( الآتي:18كما في الشكل )

 
   ير قيم السيييناريو، إذا قمت بتغي ،ا  ئيلا تقوم تقارير السيييناريو بإعادة الحسيياب تلقاتنويه

ظهر إذا قمت تسيي افإن هذه التغييرات لن تظهر في تقرير تلخيص موجود بالفعل، لكنه
 .بإنشاء تقرير تلخيص جديد

( يبين الراتب الأساسي الشهري والعلاوات لموظفي 19الجدول الآتي الشكل )   1مثا   
الشيييييركة، بالإضيييييافة صيييييافي الراتب المحسيييييوب بعد حسييييياب الراتب الإجمالي واقتطاع ضيييييريبة 
الييدخييل والتييأمينييات الاجتميياعييية لكييل موظف، من خلال العلاقييات الآتييية: )راجع الفقرة 

 من الفصل الثاني(. 2-11-3
 الراتب الأساسي + العلاوات =جمالي الراتب الإ 
  (1015معدل الضريبة )× الراتب الإجمالي  =ضريبة الدخل 

 لسو  سورية  7شكل مل ص نتائ  السيناريوهات للمثا     73الشكل  
 



 

 
 

115 

  (1017معدل التأمينات )× الراتب الأساسي  =التأمينات الاجتماعية 
  ضريبة الدخل + التأمينات الاجتماعية( –الراتب الإجمالي  =صافي الراتب( 

 
قام مجلس ادارة الشركة بدراسة موضوع العلاوات التي تمنحها لموظفيها والتي تؤثر على كتلة 

والناتجة عن سييييييييييييييلسييييييييييييييلة من  H18المحسييييييييييييييوبة في الخلية  إجمالي الرواتب المدفوعة للموظفين
، وطلبت من أعضياء المجلس بوضيع اقتراحاتهم، واسيتقر الأمر على ثلاثة الحسيابات السيابقة

 اقتراحات:
 تعطى علاوة لكل موظف يقدرها مديره المباشر.ان  .1
 . 50أن تعطى علاوة ثابتة لجميع الموظفين وتقدر بي  .2
 من الراتب الأساسي لكل موظف.  %10أن تقدر العلاوة بي  .3

 والجدول التالي يوضح مقدار العلاوات حسب المقترحات السابقة:

 كشف رواتب موظفي الشركة  74الشكل  
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الرقم 
 الوظيفي

الراتب  الاسم
 الأساسي

 العلاوات

من  %10نسبة  ثابتة المديرت دير 
 الراتب الأساسي

 30 50 60.00 300.00 احمد 101

 25 50 20.00 250.00 مصطفى 102

 32 50 63.00 320.00 شيرين 103

 45 50 55.00 450.00 سامر 104

 58 50 10.00 580.00 مريم 105

 30 50 45.00 300.00 عالية 106

 25 50 36.00 250.00 اسامة 107

 25 50 22.00 250.00 حسين 108

 20 50 0.00 200.00 علي 109

 20 50 10.00 200.00 سعيد 110

 25 50 0.00 250.00 نورا 111

 30 50 80.00 300.00 امن 112

 33 50 66.00 330.00 منير 113

 50 50 41.00 500.00 صلاح 114

 25 50 75.00 250.00 وفاء 115

 من خلال الاستعانة بتقنية إدارة السيناريو، كما يلي:مكن إجراء الدراسة ومقارنة النتائج 
 3-11-2راجع الفقرة   (19كما في الشيييييكل )  الخطوة الأولى  تنظيم البيا ت اللازمة 

 .من الفصل الثاني

ناولناها أعلاه، ن تأباتباع الخطوات التي سيييبق و الخطوة الثانية إنشللاء وحدات السلليناريو  
يأخذ حات في الجدول السيييابق هو بمثابة سييييناريو، وبالتالي سيييوسييينعتبر كل اقتراح من الاقترا

 (  21الآتي، الشكل )" الشكل Scenario Managerصندوق الحوار "إدارة السيناريو 
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 Scenario( توضيييييييييح صيييييييييناديق الحوار "قيم السييييييييييناريو 23( و)22( و)21والأشيييييييييكال )

Values.للمقترحات الثلاث والمأخوذة من الجدول السابق " 

 

بعد إدخا   "Scenario Managerصندو  الحوار "إدارة السيناريو   14الشكل  
 بيا ت السيناريوهات الثلاث

 لسيناريو "قيمة ت ديرية" "Scenario Valuesالسيناريو  قيمصندو  الحوار "  17الشكل  
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 بيا ت أحد وحدات السيناريو باتباع الخطوات الآتية  الخطوة الثالثة إظهار

( 21كما في الشيييييكل )" Scenario Managerصيييييندوق حوار "إدارة السييييييناريو  أظهر .1
من تبويييييب "بيييييانات " Scenario Managerإدارة السييييييييييييييينيييياريو نقر على الخيييييار "بال

DATA"  يقونة "أو"What-If Analysis. 

" لاحظ أن Showثم انقر على زر "عرض " السيييييناريو "علاوة تقديرية وحدة علىانقر  .2
ت الأعمدة )الراتب السييييييييييناريو قد تغير، أي سييييييييييقوم الاكسيييييييييل بإعادة حسييييييييياب بيانا

الإجمالي وضيييييييريبة الدخل والتأمينات الاجتماعية وصيييييييافي الراتب ( وسييييييييكون بناء  على 
 .4716.25هو  H18الحسابات إجمالي الرواتب في الخلية 

 لسيناريو "علاوة ثابتة" "Scenario Valuesالسيناريو  قيمصندو  الحوار "  11الشكل  
 

 من الراتب"4.74لسيناريو " نسبة  "Scenario Valuesالسيناريو  قيمصندو  الحوار "  12الشكل  
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رض ثم انقر على زر "ع" انقر على وحيييداة السييييييييييييييينييياريو "علاوة ثابتييية لجميع الموظفين .3
Showكون بناء  على الحسييييابات إجمالي الرواتب " ولاحظ أن السيييييناريو قد تغير، وسييييي

 .4874.90هو  H18في الخلية 

ثم انقر على زر من الراتب الأسييياسيييي"  0.10انقر على وحداة السييييناريو "علاوة نسيييبة  .4
" ولاحظ أن السييييييناريو قد تغير، وسييييييكون بناء  على الحسيييييابات إجمالي Show"عرض 

 .4611.75هو  H18الرواتب في الخلية 

 الخطوة الرابعة تل يص النتائ  كما يلي  
كما في الشيييييييييكل " Scenario Managerحوار "إدارة السييييييييييناريو  صيييييييييندوق أظهر .1

من تبوييييب " Scenario Managerإدارة السييييييييييييييينييياريو نقر على الخييييار "( بال21)
 .What-If Analysis"يقونة "أو  "DATA"بيانات 

باسييييييييييييم "ملخص  "، سيييييييييييييظهر صييييييييييييندوق حوارSummaryانقر على زر "ملخص  .2
 (.15" كما في الشكل )Scenario Summaryالسيناريو 

 ، أي أدخل:H18" مرجع الخلية Result cellsأدخل في حقل "خلايا النتيجة  .3

=$H$18 

"، سييييييييقوم الاكسيييييييل بإنشييييييياء صيييييييفحة اكسيييييييل باسيييييييم Okاضيييييييغط على زر "موافق  .4
"Scenario Summary( 24" يعرض فيه البيانات كما في الشكل.) 

( أن الجزء العلوي من جيييدول البييييانات يظهر بييييانات 24لاحظ في الشييييييييييييييكيييل )
وحدات السيييييناريو المدخلة أي خيارات العلاوات المقترحة، أما الجزء السييييفلي فيظهر نتائج 

. أي إجمالي الرواتب الناتج عن سييييييييييلسييييييييييلة من H18الحسييييييييييابات لكل سيييييييييييناريو في الخلية 
ة لقرار أي من الاقتراحات سيييييعتمد بناء  على نتيجالحسييييابات. ومكن لمجلس الإدارة اتخاذ ا

 .H18الخلية 
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 Data Table البيا ت ت نية جدو  -71-2

أداة برمجية تسييياعد المسيييتخدم على بناء " Data Table البيانات جدول"تعتبر تقنية 
جدول نتائج يحسيييييييب من خلال تعميم علاقة رياضيييييييية ما بأسيييييييلوب معين بدلالة متغير أو 

ة في الفقرات  لية اسييييتخدام هذه التقنيسيييينوضييييح و متغيرين هذه المتغيرات تأخذ قيم مختلفة، 
 الآتية من خلال الأمثلة.

 بمتغير واحد البيا ت ت نية جدو  -71-2-7
يمته قلقرض  لحسييياب قيمة القسيييط الشيييهري ومجموع الأقسييياط وإجمالي الفوائد   2مثا   

، %8،  %7.75، %7.5،  %7.25 ،% 7 : لعدد من معدلات الفائدة السنوية 1000000
 .لمدة ثلاثة سنواتو ..... 

لتصييييييميم نموذج على صييييييفحة الاكسييييييل للمثال السييييييابق بالطريقة   ةأولاا  الطري ة الت ليدي
 التقليدية اتبع الخطوات الآتية:

باعتماد الترتيب والتنسييييييييق المبين   Sheet1ادخل البيانات على ورقة العمل الخطوة الأولى 
باسيييتخدام العلاقة تحسيييب  B7في الخلية  الشيييهرية عدد الأقسييياط حيث: (25في الشيييكل)

 الآتية:

    1شكل مل ص نتائ  السيناريوهات للمثا     12الشكل  
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 71 ×عدد الأقساط = مدة تسديد ال رض بالسنوات 

 أي 
B7 =B6*12 

 
 : إجراء الحسابات الآتية:الخطوة الثانية

 :%7احسب قيمة القسط من أجل معدل الفائدة السنوية  B10في الخلية  .1

    3(الآتية العلاقة إما باست دا(  
  الأقساطعدد الشهري + معد  الفائدة 1÷ 1-1÷   معد  الفائدة الشهري × قيمة ال رض   قيمة ال سط =

   12 ÷معدل الفائدة السنوي  =معدل الفائدة الشهرية حيث: 
 أي أدخل الصيغة الآتية:

B10=$B$4 * (B9/12)/ (1-1/ (1+B9/12) ^ $B$7) 

 H10ولغاية  C10على الخلايا من B10 ثم عمم الصيغة في الخلية 
  الدالة  باست دا أوPMT  

= PMT (Rate; Nper; Pv; Fv; Type) 

                                                           

 .جامعة حلب –والمطبوعات الجامعية مديرية الكتب  –الرياضيات المالية والتأمين   -2116 -دركزنلي، محمد ميير 8 
 

   على صفحة الاكسل2نموذج المثا     13الشكل  
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 أي 
B10=PMT (B9/12; $B$7;-$B$4) 

 .H10ولغاية  C10على الخلايا من B10 ثم عمم الدالة في الخلية 
 استخدمنا في العلاقة السابقة وفي الدالة   تنويهPMT  المراجع المطلقة كي نستفيد من

 ميزة تعميم الصيغة من مقبض التعبئة.
 %7حسيييييييييييييييب مجموع الأقسييييييييييييييياط من أجل معدل الفائدة السيييييييييييييينوية ا B11في الخلية  .2

 تية:العلاقة الآباستخدام 

 عدد الأقساط× مجموع الأقساط = قيمة ال سط 

 أي 
B11=B10*$B$7 

 H11ولغاية  C11على الخلايا من B11 ثم عمم الصيغة في الخلية 
باسيييتخدام  %7حسيييب إجمالي الفوائد من أجل معدل الفائدة السييينوية ا B12في الخلية  .3

 تية:العلاقة الآ

 قيمة ال رض –إوالي الفوائد = مجموع الأقساط 

 أي 
B12 =B11-$B$4 

 .H12ولغاية  C12على الخلايا من B12 ثم عمم الصيغة في الخلية 
 ( يوضح شكل ورقة العمل بعد تطبيق العلاقات السابقة. 26والشكل )
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 حسييييييييياب قيمة القسيييييييييطسييييييييينقوم الآن بإعادة ثانياا  اسلللللللت دا  ت نية "جدو  البيا ت"  

 للمثال السيييييييييييييابقومجموع الأقسييييييييييييياط وإجمالي الفوائد لعدد من معدلات الفائدة السييييييييييييينوية 
، من أجل ذلك سيييييينقوم بتصييييييميم النموذج Data Tableباسييييييتخدام تقنية جدول البيانات 

 تباع الخطوات الآتية:الملائم وتطبيق التقنية با
باعتمييييياد الترتييييييب والتنسيييييييييييييييق المبين في   Sheet1البييييييانات على ورقييييية العميييييل ادخيييييل (1

 تحسب باستخدام العلاقة الآتية: B7(، حيث أن عدد الأقساط في الخلية 27الشكل)
 71 ×عدد الأقساط = مدة تسديد ال رض بالسنوات

 
 B7 =B6*12                       أي  

 الحسابات  بعد إجراء 2نموذج المثا     13الشكل  

   على صفحة الاكسل2نموذج المثا     11الشكل  
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أو العلاقة الرياضييييييييية  PMTاحسييييييييب قيمة القسييييييييط باسييييييييتخدام الدالة  B10في الخلية  (2
 لحساب قيمة القسط أي:

B10=PMT (B5/12; B7;-B4) 

 أو:
B10 =B4*(B5/12)/ (1-1/ (1+B5/12) ^ B7) 

دد عمضروبا  بقيمة القسط  والذي يساوي إلىاحسب مجموع الأقساط  B11في الخلية  (3
 ، أي:الأقساط

B11=B10*B7 

 مطروحا  منهمجموع الأقسيياط والذي يسيياوي إلى احسييب إجمالي الفوائد  B12في الخلية  (4
 قيمة القرض، أي:

B12 =B11-B4 

   I12وحتى الخلية   B9حدد الخلايا ابتداء  من الخلية (5

في  What-If Analysis"" من أيقونييية "Data Tableاختر الخييييار "جيييدول البييييانات  (6
"، عندئذ سييييييييييييظهر صيييييييييييندوق حوار باسيييييييييييم "جدول البيانات DATAتبويب "بيانات 

Data Table( 28" كما في الشكل.) 

 
" مرجع الخلية المتغيرة القيمة Row Input Cellادخل في حقل "خلية إدخال الصيييييييييف  (7

)حيث القيمة المتغيرة القيمة هي  B5في الصيييييييييييييييغ المطلوب تعميمها بالنقر على الخلية 
 معدل الفائدة السنوي(

 "Data Tableصندو  حوار "جدو  بيا ت   13الشكل  
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" نلاحظ أن الجدول قد حُسييييييييييييييب بأكمله كما في الشييييييييييييييكل Okانقر على زر "موافق  (8
لحساب قيمة  B10أي أن الاكسل قد عمم الصيغ الثلاث الموجودة في الخلايا  (،29)

لحسييييييياب إجمالي الفوائد على جميع  B12لحسييييييياب مجموع الأقسييييييياط و B11القسيييييييط و
 C9في الخلايا من  الخلايا حسيييييييييييب معدل الفائدة السييييييييييينوي الموجودة في أعلى الجدول

 .I9ولغاية 

 
 " بمتغير واحدData Table البيا ت است دا  ت نية "جدو فوائد ثالثاا  

بالإضييافة إلى سييرعة وسييهولة إجراء الحسييابات لمثل هذه التطبيقات باسييتخدام تقنية 
 مقارنة مع الطريقة التقليدية، هناك عدة فوائد أخرى منها:  Data Tableجدول البيانات 

على قيمة القسييييط ومجموع الأقسيييياط وإجمالي الفوائد لأي معدل فائدة الحصلللو  يمكن  (1
من اجل أي ، I9وحتى الخلية  C9سييييييييينوي من المعدلات الموجودة في الخلايا من الخلية 

عييدد ب قالأقسيييييييييييييييياط الشييييييييييييييهرييية المتعل وعييدد: قيميية القرض، الملدخلات أحلد تغيير في
 .السنوات
تغير ال ولاحظسييييينوات  5إلى  3ن بتغيير عدد سييييينوات تسيييييديد القرض م قم  فمثلاا 

 .I12إلى الخلية  B10ميع قيم الخلايا من الخلية لجتلقائي ال
ائدة لأي معد  فعلى قيمة القسيييط ومجموع الأقسييياط وإجمالي الفوائد  الحصللو يمكن  (2

، وذلك باسييييييتبدال قيمة I9وحتى الخلية  C9من الخلية  سللللنوي غير موجودة في الخلايا

 "Data Table"جدو  بيا ت   بعد تطبيق ت نية 2نموذج المثا     14الشكل  
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( بأي I9وحتى الخلية  C9معدل الفائدة السنوي الموجودة في إحدى الخلايا )من الخلية 
 .معدل فائدة سنوي نريده

فمثلا  إذا أردنا معرفة قيمة القسيييييييييط ومجموع الأقسييييييييياط وإجمالي الفوائد لنفس قيمة   فمثلاا 
غير موجود ضيييييييييمن الخلايا من ال،  %5القرض ولنفس عدد السييييييييينوات ولكن لمعدل فائدة 

إحدى الخلايا )من بإدخال معدل الفائدة الجديد في  قم، لذلك I9وحتى الخلية  C9الخلية 
 قيم الخلايالتلقييائي التغير لاحظ العنييدئييذ  G9( ولتكن الخلييية I9وحتى الخلييية  C9الخلييية 

G10  وG11  وG12. 
من  دلا  عدة قيم للقرض بجل أشيبيه بالنموذج السيابق من  جدو  نتائ  تصميم يمكن (3

 I9وحتى الخلية  C9الخلية  عدة قيم لمعدلات الفائدة السييييييينوية أي ندخل في الخلايا من
وعندها في صيييييندوق  ،(2500000،......1250000، 1000000: )قيم لقروض مختلفة
" Row Input Cell" ندخل في حقل "خلية إدخال الصيييييييييييييف  Tableالحوار "جدول 
  القرض( فيصييييييييييبح النموذجالقيمة المتغيرة هنا أصييييييييييبحت قيمة  )حيث B4مرجع الخلية 

 (.31كما في الشكل )

 
تبين قيمية  I10إلى الخليية  C10( نلاحظ أن الخلايا من الخليية 31من الشييييييييييييييكيل )

( I9إلى الخلية  C9القسيط الشيهري لتسيديد كل قيمة للقرض في الخلايا المقابلة )من الخلية 
ن الخلايا من الخلية أ، ونلاحظ أيضيا  سينوات 3ولمدة  %7.25بمعدل فائدة سينوي يسياوي 

 لعدد من ال روض "Data Table"جدو  بيا ت نموذج بعد تطبيق ت نية   24الشكل  
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C11  إلى الخليةI11  تبين مجموع الأقسييييييييييييييياط، وأن الخلايا من الخليةC12  إلى الخليةI12 
وحتى الخلية  C9قيمة إجمالي الفوائد لكل قيمة للقرض في الخلايا المقابلة )من الخلية  تبين

I9 سنوات 3ولمدة  %7.25( بمعدل فائدة سنوي يساوي. 
ل عدة قيم جأالأسيييلوب مكن تصيييميم جدول نتائج شيييبيه بالنموذج السيييابق من  بنفس (4

 .لفترة تسديد الأقساط أو عدة قيم لعدد الأقساط

 ينبمتغير  البيا ت ت نية جدولة -71-2-1
صمم لحساب قيمة القسط ومجموع الأقساط وإجمالي  في الفقرة السابقةإن النموذج 

الفوائد لعدة قيم لمعدل الفائدة السيييييييييييييينوي )أي متغير واحد(، أما في هذه الفقرة سيييييييييييييينقوم 
 بإضييييييافة متغير  خر من المتغيرات التي تؤثر على حسيييييياب قيمة القسييييييط ومجموع الأقسيييييياط
وإجمالي الفوائد وهو قيمة القرض بتصييييييييييييييميم جدول يعطي قيمة القسييييييييييييييط لعدة قيم لمعدل 

   ،لقرض )كمتغير ثان(لقيمة ا السنوي )كمتغير أول( ولعدة قيم الفائدة
يم ق لعدد من لحسيياب قيمة القسييط الشييهري ومجموع الأقسيياط وإجمالي الفوائد   2مثا   
لعدد ، و ،..(2000000،  1750000،  1500000،  1250000،  1000000: )القروض

لمدة ثلاثة و ، ..( %8،  %7.75، %7.5،  %7.25 ،% 7 :)من معدلات الفائدة السييينوية
 :الآتيةالخطوات . اتبع سنوات

باعتماد الترتيب والتنسيق  Sheet2ل على ورقة العمالأولية ادخل البيانات  الخطوة الأولى 
 الاعتبار ما يلي:( مع الأخذ بعين 31المبين في الشكل )

 في الخلية  الشهرية عدد الأقساطC5  :تحسب باستخدام العلاقة التالية 
 71 ×  عدد السنوات  عدد الأقساط = مدة تسديد ال رض بالسنوات

  :الآتيةالصيغة  C5أي ندخل في الخلية 
= C4*12 
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 :(، حيث32كما في الشكل )على ورقة العمل  صمم الجدول  الخطوة الثانية   

تضيييييييييييم عدة قيم لقروض بما فيها قيمة القرض  B16إلى الخلية  B11الخلية  نالخلايا: م   .1
 .C2 المدخل في الخلية

تضم عدة قيم لمعدلات الفائدة السنوية بما فيها  I10إلى الخلية  C10الخلايا: من الخلية  .2
 .B3معدل الفائدة السنوي المدخل في الخلية 

بالاعتماد على  يعبر عن قيمة القسييييييييييط الشييييييييييهري والذي حسييييييييييب B10محتوى الخلية   .3
 :أي، PMTباستخدام الدالة  الأوليةالبيانات 

B10 = PMT (C3/12; C5;-C2) 

 

  2البيا ت الأولية للمثا     27الشكل  

  2ال سط للمثا   جدو  لحساب قيمة   21الشكل  
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 ( بالاسييتعانة بتقنية جدول32في الشييكل ) C11:I16الجدول خلايا تعبئة  الخطوة الثالثة 
لحسييييييييياب قيمة القسيييييييييط لعدد من قيم القروض وعدد من معدلات  Data Tableالبيانات 

نات باتباع الخطوات الآتية، )وسنترك للطالب الوصول إلى تعبئة بيا وذلك الفائدة السنوية،
 دول باستخدام الطريقة التقليدية والمقارنة مع هذه الطريقة(:الج
 . I16وحتى الخلية   B10حدد الخلايا ابتداء  من الخلية  .1

في  What-If Analysis"من أيقونيية "" Data Tableجييدول البيييانات " الخيييار اختر .2
جدول البيانات عندئذ سييييييييييييظهر صيييييييييييندوق حوار باسيييييييييييم " "،DATAتبويب "بيانات 

Data Table( 33" كما في الشكل.) 

 
" مرجع الخلية المتغيرة القيمة Row Input Cellفي حقل "خلية إدخال الصيييييييييف  ادخل .3

)حيث القيمة المتغيرة هي معدل  C3في الصيييييييييييييييغ المطلوب تعميمها بالنقر على الخلية 
 .(على معدل الفائدة السنوي دبالاعتماالشهري المحسوب الفائدة 

" مرجع الخليييية المتغيرة Column Input Cellفي حقيييل "خليييية إدخيييال العمود  ادخيييل .4
)حيث القيمة المتغيرة القيمة  C2في الصيييييييييغ المطلوب تعميمها بالنقر على الخلية  القيمة

 .هي قيمة القرض(

 (،34بأكمله كما في الشكل )ب سِ " نلاحظ أن الجدول قد حُ Okعلى زر "موافق  انقر .5
لحساب قيمة القسط على جميع الخلايا  A10أي أن الاكسل قد عمم الصيغة في الخلية 

إلى  C10من الخلية  :)الخلايا حسب معدل الفائدة السنوي الموجودة في أعلى الجدول

 "Data Tableصندو  حوار "جدو  بيا ت   22الشكل  
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 B11من الخلية  :( وحسب قيم القرض الموجودة على مين الجدول )الخلاياI10الخلية 
 (.B16الخلية  إلى

 
  " بمتغيرينData Table البيا ت فوائد است دا  ت نية "جدو 

" Data Table البيانات تقنية "جدول من الفوائد التي مكن اسييييييييييييييتنتاجها بتطبيق
 :بمتغيرين

 لأي معدل فائدة سنوي من المعدلات الموجودة في الخلاياالحصول على قيمة القسط  .1
أو / و لأي قرض من قيم القروض الموجودة في الخلايا  I10إلى الخلية  C10من الخلية 
 الأقساط عددجل أي تغيير في المدخلات: أ، من B16إلى الخلية  B11من الخلية 

 عدد السنوات الشهرية المتعلق ب
تلقائي التغير ال ولاحظسييينوات  5إلى  3من  القرضات تسيييديد بتغيير عدد سييينو  قم  فمثلاا 
 .I16إلى الخلية  C11 ميع قيم الخلايا من الخليةلج
الخلية  من الحصول على قيمة القسط لأي معدل فائدة سنوي غير موجود في الخلايا .2

C10  إلى الخليةI10  أو / ولأي قرض غير موجود في الخلايا من الخليةB11  إلى الخلية

 " بمتغيرينData Table  بعد تطبيق ت نية "جدو  بيا ت 2نموذج للمثا     22الشكل  
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B16 الفائدة السنوي الموجود في إحدى الخلايا  تمعدلاأحد ، وذلك باستبدال قيمة
ة ستبدال قيم( بأي معدل فائدة سنوي نريده ، أو / وباI10إلى الخلية  C10)من الخلية 

( بأي قيمة قرض B16 إلى الخلية  B11من الخلية  القرض الموجودة في إحدى الخلايا )
 نريدها.

غير موجود في  1300000أردنا معرفة قيمة القسيط الشيهري لقرض قيمته  فمثلا  إذا :فمثلاا 
 ،ولنفس عدد السييييينوات والغير موجود في الجدول أيضيييييا   %5سييييينوي  لمعدل فائدةو الجدول 
 بما يلي: قمذلك من أجل 

( B16وحتى الخلييية  B11من الخلييية قيميية القرض الجييديييدة في إحييدى الخلايا ) ادخييل .1
 .B14ولتكن الخلية 

وحتى الخلية  C10إحدى الخلايا )من الخلية معدل الفائدة السيييييييييييييينوي الجديد في  ادخل .2
I10 ولتكن الخلية )E10.   

أي أن قيمة القسييييييييييط الشييييييييييهري من قد تغيرت،  E14قيمة الخلية  لاحظ أنعندئذ 
سييييينوات يسييييياوي  3ولمدة  %5ومعدل فائدة سييييينوي مقداره  1300000جل قرض مقداره أ

 .38962إلى 
ما في كتصييييييميم جدول نتائج شييييييبيه بالنموذج السييييييابق لحسيييييياب الفوائد الإجمالية   مكن .3

بالاعتماد على البيانات  B20في الخلية  إجمالي الفوائد( وذلك بحسييييييياب 35الشيييييييكل )
 :الآتيةباستخدام العلاقة  B10وعلى محتوى الخلية  الأولية

 قيمة ال رض – الأقساط عدد  ×ال سط   قيمةإوالي الفوائد = 

 :أي
B20 = (B10*C5)-C2 

كما مر معنا أعلاه  "Data Tableباستخدام تقنية "جدول البيانات  ثم نتابع تعبئة الجدول
 في الخطوة الثالثة.
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( لحسيييييييييييياب مجموع الفوائد وجملة المبلغ المودع 36لدينا البيانات في الشييييييييييييكل )   3مثا   
ل.في. في مصيييييرف لمدة زمنية محددة ولتكن خمسييييية سييييينوات بمعدل فائدة  100000وليكن 

 (2-11-2. )راجع الفصل الثاني الفقرة %5سنوية مركبة 

 

 Dataبعد تطبيق  ت نية "جدو  بيا ت  لحساب الاقساط الشهرية واوالي الفوائدنموذج   23الشكل  
 " بمتغيرين

 ولة المبلغ ومجموع الفوائد  22الشكل  
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جملة المبلغ المودع لعدة مدد زمنية ولعدة معدلات فائدة  مكن تصيييييييييييميم جدول لحسييييييييييياب  
 سنوية للمبلغ المودع باستخدام تقنية جدول البيانات بمتغيرين كما يلي:

يعبر  B12محتوى الخلية  (، حيث37كما في الشيييييكل )على ورقة العمل  صيييييمم الجدول  (1
العلاقة خدام سيييتبا الأوليةبالاعتماد على البيانات  عن جملة المبلغ المودع والذي حسيييب

 :الرياضية الآتية
T*n TOTAL =A*(1+R/n) 

 حيث:
TOTAL.جملة المبلغ في نهاية فترة الإيداع : 

A.قيمة المبلغ الأصلي المراد إيداعه : 
R.معدل الفائدة السنوية المركبة : 
n.عدد مرات حساب الفائدة في السنة : 
T.)الفترة الزمنية للإيداع )بالسنوات : 

 B12= B2 * (1 + B3 / B5) ^ (B4 * B5)أي:                   

  3  ورقة عمل للمثا   21الشكل   
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البيانات  ( بالاسييييييييييتعانة بتقنية جدول28في الشييييييييييكل ) C13:I22الجدول خلايا تعبئة  (2
Data Table: 

  حدد الخلايا ابتداء  من الخليةB12   وحتى الخليةI22 . 

 جدول البيانات " الخيار اخترData Table "" من أيقونة"What-If Analysis 
جدول عندئذ سييييييييييظهر صيييييييييندوق حوار باسيييييييييم " "،DATAفي تبويب "بيانات 

 (.38كما في الشكل )، أدخل البيانات المطلوبة  " Data Tableالبيانات 

 

 على زر "موافق  انقرOk"  ب بأكمليييه كميييا في سييييييييييييييِ لاحظ أن الجيييدول قيييد حُ و
 الآتي: (39الشكل )

 

 "Data Tableصندو  حوار "جدو  بيا ت   23الشكل  
 

  جدو  لحساب ولة المبلغ المودع لعدة مدد زمنية ولعدة معدلات فائدة سنوية للمبلغ المودع باست دا  ت نية 24الشكل  
 جدو  البيا ت بمتغيرين 
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 Goal Seekت نية الاستهداف  -71-2
تعتبر هذه التقنية من الأدوات البرمجية الموجودة في برنامج الاكسيييييييييييل والتي تسييييييييييياعد 

حسييييييابية عكسييييييية انطلاقا  من ناتج صيييييييغة ما لمعرفة التغير  عملياتالمسييييييتخدم على إجراء 
 الذي سيطرأ على أحد متغيرات الصيغة فيما إذا أردنا ناتجا  معينا  للصيغة.

من أحد المصيييارف للقيام بمشيييروع تجاري  ضى قر شيييخص ما يريد الحصيييول عل   2مثا   
ما، ومن خلال دراسييييييية جدوى المشيييييييروع والعوائد المتوقعة منه توصيييييييل إلى أنه بإمكانه دفع 

ب هنا كم ب والسللؤا  المطروحليرة سييورية كقسييط شييهري لتسييديد القرض،  20000مبلغ 
هرية خلال لشيييأن يكون مقدار القرض الذي مكنه الحصيييول عليه ويسيييتطيع دفع أقسييياطه ا

 فترة محددة؟.
  1800000ولدى مراجعته لأحد المصييييارف حصييييل على العرض التالي: قرض بقيمة 

، مع إمكانية تقسييييط المبلغ على أقسييياط شيييهرية لمدة 0.06ليرة سيييورية بمعدل فائدة سييينوي 
 .ل.في 34799خمس سنوات، على أن يسدد قسط شهري بمقدار 
نموذج لإدخال بيانات المصيييييرف لحسييييياب  لدراسييييية هذه الحالة سييييينقوم أولا  بتصيييييميم

ة في الإجابة على السؤال الذي ورد في نص المثال بالطريققيمة القسط الشهري، ثم سنقوم 
 ".Goal Seekبالاستعانة بتقنية "الاستهداف التقليدية ثم 

 أولاا  تصميم نموذج بيا ت المصرف 
 (41أدخل البيانات على صفحة الاكسل كما في الشكل ) (1

 ، والتي صيغتها العامة:PMTاحسب القسط الشهري باستخدام الدالة  C8في الخلية  (2

PMT (Rete; Nper; Pv; Fv; Type) 
 حيث: 

Reteمعدل الفائدة المستخدم :. 
Nper تسديدها.الواجب  الأقساط: عدد 
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Pv ويوضع بإشارة سالبة( للقرض: القيمة الحالية(. 
Fv مهملة(.: القيمة المستقبلية( 

Type:  مهملة(.عادية أو فوريةالأقساط إما  أداءطريقة( ، 
               C8 =PMT(C5/12;C7;-C4) أي:                       

 
كما في الشييييييييييييكل   ل.في 34799يسيييييييييييياوي  C8نلاحظ أن قيم القسييييييييييييط الدوري في الخلية 

(41). 

 

    2بيا ت المصرف حسب المثا     24الشكل  
 

 بعد حساب قيمة ال سط الشهري  2المصرف حسب المثا   بيا ت   27الشكل  
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: "كم بب أن يكون مقدار القرض الذي مكنه الحصول عليه ثانياا  الإجابة على السؤا 
ل.في خلال فترة  20000ويسيييتطيع دفع أقسييياطه الشيييهرية ضيييمن إمكانيات المشيييروع وهو 

 ؟"0.06الخمس سنوات وبمعدل الفائدة السنوي 
 الطري ة الت ليدية  

ونتتبع  C4تعتميد على أسييييييييييييييلوب التجرييب بإدخيال مبيالغ مختلفية القيمية في الخليية 
 ليرة سورية. 20000إلى أن نحصل على قيمة قسط شهري بمقدار  C8النتيجة في الخلية 

" Goal Seekإن هذه الطريقة صييييييعبة ويلة وطويلة، مقارنة مع تقنية "الاسييييييتهداف 
، تها الحصييول على النتائج بالسييرعة القصييوى دون الحاجة إلى التجريبالتي نسييتطيع بواسييط

 وسنوضح  لية استخدام هذه التقنية في الفقرة التالية.
 Goal Seekالاستعانة بت نية الاستهداف 

 الآتية: الخطواتباتباع 
في تبويب  What-If Analysis"" من أيقونة "Coal Seekاختر الخيار "اسييييييييييييييتهداف  .1

"   Coal Seek"، عندئذ سيييييييظهر صييييييندوق حوار باسييييييم "اسييييييتهداف DATA"بيانات 
 (.42كما في الشكل )

 

مرجع الخلية التي تحوي قيمة القسط الشهري " Set Cell"تعيين الخلية أدخل في حقل  .2
 .C8وذلك بالنقر بزر الفأرة الأيسر على الخلية 

 "Coal Seekصندو  حوار "استهداف   21الشكل  
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" قيمة القسيييييط الذي يسيييييتطيع الشيييييخص دفعه To Valueأدخل في حقل "إلى القيمة  .3
 ليرة سورية. 20000شهريا  للمصرف ولتكن القيمة 

" مرجع الخلييية الييذي يحوي قيميية By Changing Cellأدخييل في حقييل "بتغيير الخلييية  .4
 (.43. الشكل)C4القرض وذلك بالنقر بزر الفأرة الأيسر على الخلية 

 

"، يبدأ عندئذ برنامج الاكسيييييييييييييييل بإجراء Okانقر بزر الفأرة الأيسيييييييييييييير على زر "موافق  .5
 Goalعمليات حسييابية عكسييية ويظهر صييندوق حوار  خر باسييم "حالة الاسييتهداف 

Seek Status( ونلاحظ أيضييييييا أن جميع الخلايا المرتبطة بحسيييييياب قيمة 44" الشييييييكل )
 .C4  ،C8القسط الشهري قد تغيرت 

 
" يخزن عندئذ برنامج الاكسل التغييرات Okفإذا نقرنا بزر الفأرة الأيسر على زر "موافق  .6

 (.45تطبيق التقنية انظر الشكل )التي حدثت نتيجة 

 " بعد إدخا  البيا ت المطلوبةCoal Seek  صندو  حوار "استهداف 22 الشكل 

  "Coal Seek Statusستهداف حالات الاصندو  حوار "  22الشكل  
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" عندئذ يعيد برنامج الاكسيييييل Cancelوإذا نقرنا بزر الفأرة الأيسييييير على زر "إلغاء 

 (.41عليه كما في الشكل ) تالبيانات إلى ما كان
( فإنه صييياحب المشيييروع يسيييتطيع 44من خلال تطبيق تقنية الاسيييتهداف الشيييكل )

ليرة سييورية ويقوم بتسييديده خلال خمس سيينوات  1034511أخذ قرض من المصييرف بقيمة 
 .  0.06ليرة سورية، ومعدل فائدة سنوي مقداره  20000بقسط شهري مقداره 

م كرض في المثال السييييييابق، فلو رغب صيييييياحب المشييييييروع الموافقة على قيمة الق   1مثا   
بب أن تكون مدة تسيييييييييييييييديد القرض )عدد الأقسييييييييييييييياط( لتسيييييييييييييييديد القرض الذي قيمته 

 20000في ويسيييتطيع دفع أقسييياطه الشيييهرية ضيييمن إمكانيات المشيييروع وهو .ل 1800000
 ؟"0.06ل.في وبمعدل الفائدة السنوي 

 من أجل ذلك اتبع الخطوات الآتية:
في تبويب  What-If Analysis"" من أيقونة "Coal Seekاختر الخيار "اسييييييييييييييتهداف  .1

" كما Coal Seek"، عندئذ سيظهر صندوق حوار باسم "استهداف DATA"بيانات 
 (.42في الشكل )

مرجع الخلية التي تحوي قيمة القسط الشهري " Set Cell"تعيين الخلية أدخل في حقل  .2
 .C8وذلك بالنقر بزر الفأرة الأيسر على الخلية 

 ت نية الاستهدافنتيجة تطبيق   23الشكل  
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" قيمة القسيييييط الذي يسيييييتطيع الشيييييخص دفعه To Valueأدخل في حقل "إلى القيمة  .3
 ليرة سورية. 20000شهريا  للمصرف ولتكن القيمة 

" مرجع الخلييية الييذي يحوي قيميية By Changing Cellأدخييل في حقييل "بتغيير الخلييية  .4
 (.46. الشكل)C6القرض وذلك بالنقر بزر الفأرة الأيسر على الخلية 

 

"، يبدأ عندئذ برنامج الاكسيييييييييييييييل بإجراء Okانقر بزر الفأرة الأيسيييييييييييييير على زر "موافق  .5
 Goalعمليات حسييابية عكسييية ويظهر صييندوق حوار  خر باسييم "حالة الاسييتهداف 

Seek Status( ونلاحظ أ47" كما في الشييكل ) يضييا أن جميع الخلايا المرتبطة بحسيياب
 .C6 ، C7  ،C8قيمة القسط الشهري قد تغيرت 

 
" يخزن عندئذ برنامج الاكسل التغييرات Okفإذا نقرنا بزر الفأرة الأيسر على زر "موافق  .6

 (.  48التي حدثت نتيجة تطبيق التقنية انظر الشكل )

  1للمثا    " بعد إدخا  البيا ت المطلوبةCoal Seek  صندو  حوار "استهداف 22 الشكل 

  1" للمثا   Coal Seek Status  صندو  حوار "حالات الاستهداف 21الشكل  
 



 

 
 

160 

 
" عندئذ يعيد برنامج الاكسيييييييييييييل Cancelوإذا نقرنا بزر الفأرة الأيسييييييييييييير على زر "إلغاء  .7

 (.41عليه كما في الشكل ) تالبيانات إلى ما كان
( فإنه صييياحب المشيييروع يسيييتطيع 48من خلال تطبيق تقنية الاسيييتهداف الشيييكل )

أي حوال  9.9ليرة سورية ويقوم بتسديده خلال  1800000أخذ قرض من المصرف بقيمة 
، 0.06ليرة سييورية، ومعدل فائدة سيينوي مقداره  20000بقسييط شييهري مقداره سيينوات 10

 قسط. 120ويكون عدد الأقساط 
 

  1للمثا      نتيجة تطبيق ت نية الاستهداف23الشكل  



 

 
 

161 

 وتدريبات عامةأسئلة  

 ما هي وظيفة تقنية إدارة السيناريو؟ وفي أي قائمة توجد؟ .1

 . Scenariosاذكر خطوات تطبيق وحدات السيناريو  .2

 ؟ وفي أي قائمة توجد؟ Goal Seekما هي وظيفة تقنية الاستهداف  .3

 ؟ وفي أي قائمة توجد؟ Tableما هي وظيفة تقنية الجدولة  .4

 المشاريع الصغيرة:يزانية الشهرية لأحد الجدول أدناه يبيّن الم  7تدريب   .5

 الميزانية الشهرية

   المصاريف
 7500 الابار

 3500 اجور عمال
 8000 الخدمات )ماء+كهرباء+انترنت(

 14000 مصاريف اخرى
 33000 مجموع المصاريف

 60000 الدخل
 27000 المدخرات

 الخدمات + مصاريف أخرىحيث: مجموع المصاريف = الإبار + أجور العمال + 
 مجموع المصاريف –المدخرات = الدخل 

 والمطلوب 
 التغيير الذي سييييييييييييحدث على قيمة المدخرات في ما هو بالاسيييييييييييتعانة بتقنية السييييييييييييناريو-1

 :لوة، فيما الأشهر القادم

   ؟4000أجور العمال وأصبحت زادت 

  ؟ 6000 جارها  تم الانتقال إلى شقة أصغر 
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  6000 جارها  تم الانتقال إلى شقة أصغرو  4000زادت أجور العمال وأصبحت. 

نتائج  البيانات التي تمثل وحدات السيناريو و يلخص  صفحة الاكسل ىعل تقريرأنشئ  -2
 كل سيناريو.

اسييييييييييييييتخدم تقنية الجدولة لحسيييييييييييييياب العمولة المقتطعة من إجمالي عدة قيم   1تدريب   .6
( لعدد من نسييييييييييييييبة 20000، 15000، 120000، 10000، 8000، 5000للمبيعات ) 
(، علما  بأن العمولة تساوي 0.35، 0,30، 0,25، 0.20، 0.15، 0.10، 0.05العمولة )

 حاصل ضرب قيمة المبيعات بنسبة العمولة

 ليكن لدينا البيانات كما في الشكل الآتي:   2تدريب   .7

 
 x 0.10الأرباح المصروفات، الضريبة =  –حيث: الأرباح = الإيرادات 

 والمطلوب باستخدام تقنية الاستهداف:
 .1000000كم بب أن تكون الإيرادات لتخفيض الضريبة إلى  .1

 .1000000كم بب أن تكون المصاريف لتخفيض الضريبة إلى  .2

( أعلاه لتصييييييييييييييبح  1كم بييب أن يكون الإبييار في بيييانات التييدريييب )   2تللدريللب   .8
 .30000مدخرات المشروع 
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 (: الدوال الرياضية1ملحق )
 الوصف الدالة 

1.   ABS إرجاع القيمة المطلقة لرقم 

2.   ACOS  التمام لرقمإرجاع قوفي جيب 

3.   ACOSH لرقم إرجاع جيب التمام العكسي للقطع الزائد 

4.   AGGREGATE بيانات إرجاع تجميع في قائمة أو قاعدة 

5.   ASIN إرجاع قوفي جيب التمام لرقم 

6.   ASINH لرقم إرجاع جيب الزاوية العكسي للقطع الزائد 

7.   ATAN إرجاع قوفي الظل لرقم 

8.   ATAN2 ص و إرجاع قوفي الظل من إحداثيات في 

9.   ATANH لرقم إرجاع ظل الزاوية العكسي للقطع الزائد 

11.   CEILING مضاعف من  تقريب رقم إلى أقرب عدد صحيح أو أقرب
 significance مضاعفات

11.   

CEILING.PRECISE 

مضاعف من  تقريب رقم إلى أقرب عدد صحيح أو أقرب
ويتم تقريب الرقم إلى الأعلى  .significance مضاعفات

  .بغض النظر عن علامته

12.   COMBIN الكائنات إرجاع عدد التوافقيات لعدد معطي من 

 الملاحق
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13.   COS إرجاع جيب التمام لرقم 

14.   COSH لرقم إرجاع جيب التمام للقطع الزائد 

15.   DEGREES درجات تحويل التقدير الدائري إلى 

16.   EVEN زوجي تقريب رقم لأعلى إلى أقرب عدد صحيح 

17.   EXP إرجاع e معين مرفوعة إلى أفي رقم 

18.   FACT إرجاع مضروب رقم 

19.   FACTDOUBLE إرجاع المضروب الزوجي لرقم 

21.   FLOOR صفر تقريب العدد لأسفل في اتجاه 

21.   FLOOR.PRECISE صحيح أو أقرب  تقريب الرقم إلى الأدنى إلى أقرب عدد
ويتم تقريب الرقم  .significance مضاعفاتمضاعف من 

 .النظر عن علامته إلى الأدنى بغض

22.   GCD إرجاع أكبر عامل قسمة مشترك 

23.   INT صحيح تقريب رقم لأسفل إلى أقرب عدد 

24.   LCM إرجاع أقل مضاعف مشترك 

25.   LN لرقم إرجاع اللوغاريتم الطبيعي 

26.   LOG معين إرجاع اللوغاريتم لرقم إلى أسافي 

27.   LOG10  لرقم 11إرجاع لوغاريتم ذي الأسافي 

28.   MDETERM  مصفوفةإرجاع محدد 

29.   MINVERSE  مصفوفةإرجاع معكوفي 

31.   MMULT تينمصفوفضرب  إرجاع ناتج 

31.   MOD إرجاع الباقي من القسمة 

ms-help://MS.EXCEL.14.1025/EXCEL/content/HP10342333.htm��
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32.   MROUND المطلوب إرجاع رقم مقرب إلى المضاعف 

33.   MULTINOMIAL الأرقام إرجاع التسمية المتعددة لمجموعة من 

34.   ODD فردي تقريب رقم لأعلى إلى أقرب عدد صحيح 

35.   PI إرجاع قيمة النسبة التقريبية  pi 

36.   POWER أفي إرجاع النتيجة لرقم مرفوع إلى 

37.   PRODUCT ضرب الوسيطات الخاصة لا 

38.   QUOTIENT القسمة إرجاع جزء العدد الصحيح لناتج 

39.   RADIANS الدائري تحويل الدرجات إلى التقدير 

41.   RAND وواحد إرجاع رقم عشوائي بين صفر 

41.   RANDBETWEEN تحددها إرجاع رقم عشوائي بين الأرقام التي 

42.   ROMAN ،كنص تحويل أرقام عربية إلى رومانية 

43.   ROUND الخانات تقريب رقم إلى عدد معين من 

44.   ROUNDDOWN تقريب رقم لأسفل في اتجاه صفر 

45.   ROUNDUP الصفر تقريب رقم للأعلى، بعيد ا عن 

46.   SERIESSUM الصيغة إرجاع مجموعة سلاسل أسية استنادا  إلى 

47.   SIGN إرجاع علامة العدد 

48.   SIN محددة إرجاع جيب الزاوية لزاوية 

49.   SINH لرقم إرجاع جيب الزاوية للقطع الزائد 

51.   SQRT إرجاع الجذر التربيعي الموجب 

51.   SQRTPI إرجاع الجذر التربيعي ليرقم   pi 
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52.   SUBTOTAL بيانات إرجاع مجموع فرعي لقائمة أو قاعدة 

53.   SUM جمع الوسيطات الخاصة بالدالة 

54.   SUMIF معين جمع الخلايا المحددة بواسطة معيار 

55.   SUMIFS معايير عديدة إضافة الخلايا الموجودة في نطاق يطابق  

56.   SUMPRODUCT المتناظرة إرجاع مجموع حاصل ضرب مكونات الصفائف 

57.   SUMSQ إرجاع مجموع مربعات الوسيطات 

58.   SUMX2MY2 للقيم في صفيفين إرجاع مجموع فرق المربعات المناظرة 

59.   SUMX2PY2  مناظرة في صفيفين بمجموع مربعات قيمإرجاع المجموع الخاص 

61.   SUMXMY2 في صفيفين إرجاع مجموع مربعات فارق القيم المناظرة 

61.   TAN إرجاع ظل الزاوية لرقم 

62.   TANH إرجاع ظل القطع الزائد لرقم 

63.   TRUNC اقتطاع رقم إلى عدد صحيح 

 (: الدوال المنطقية2ملحق )
 الوصف الدالة 

1.   AND  

 TRUE إذا كانت كافة وسيطاتها TRUE إرجاع

2.   FALSE  

 FALSE  إرجاع القيمة المنطقية

3.   IF  

 تعيين اختبار منطقي لتنفيذه

4.  
 

IFERROR  

صيغة لخطأ؛ وخلاف ذلك،  إرجاع قيمة قمت بتحديدها إذا تم تقييم
 الصيغةترجع ناتج 

5.   NOT  

 عكس منطق الوسيطة الخاصة لا
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6.   OR  

 TRUE إذا كانت أية وسيطة TRUE إرجاع

7.   TRUE 
 TRUE إرجاع القيمة المنطقية

 (: الدوال الاحصائية3ملحق )
 الوصف الدالة 

0.  AVEDEV البيانات من  إرجاع معدل الانحرافات المطلقة لنقاط
 .الوسيط الخاص لا

1.  AVERAGE  لا الخاصةإرجاع متوسط الوسيطات 

1.  AVERAGEA في ذلك  إرجاع متوسط الوسيطات الخاصة لا، بما
 الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

1.  AVERAGEIF الخلايا الموجودة  إرجاع متوسط )الوسط الحسابي( كافة 
 معينةفي نطاق يطابق معايير 

5.  AVERAGEIFS الخلايا التي  إرجاع متوسط )الوسط الحسابي( كافة 
 تطابق عدة معايير

6.  BETA.DIST  .لبيتا التوزيع المتراكمإرجاع دالة  

7.  BETA.INV  .لتوزيع بيتا معين إرجاع معكوفي دالة التوزيع التراكمية 

8.  BINOM.DIST  .حدين الاحتمال الفردي لتوزيع ذوإرجاع  

9.  BINOM.INV التوزيع التراكمي  إرجاع القيمة الصغرى التي لا يكون 
 .ذو الحدين أصغر أو يساوي قيمة المعيار

01.  CHISQ.DIST  التراكمية beta إرجاع دالة كثافة احتمال 

00.  CHISQ.DIST.RT  .تربيع إرجاع الاحتمال وحيد الطرف لتوزيع كأي 

01.  CHISQ.INV  التراكمية beta إرجاع دالة كثافة احتمال 
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01.  CHISQ.INV.RT كاي  إرجاع معكوفي الاحتمال وحيد الطرف لتوزيع 
 التربيعي

01.  CHISQ.TEST  .إرجاع اختبار الاستقلال 

05.  CONFIDENCE.NORM  بيانات إرجاع فترة الثقة لوسط مجموعة 

06.  CONFIDENCE.T  t توزيع إرجاع فاصل الثقة لوسط محتوى باستخدام 

 للطالب

07.  CORREL البيانات إرجاع معامل الارتباط بين مجموعتين من 

08.  COUNT الوسيطات حساب الأرقام الموجودة في قائمة 

09.  COUNTA  الوسيطات حساب القيم الموجودة في قائمة 

11.  COUNTBLANK  النطاقات حساب عدد الخلايا الفارغة في أحد 

10.  COUNTIF  محددة حساب عدد الخلايا داخل نطاق يفي بمعايير 

11.  COUNTIFS  متعددة حساب عدد الخلايا داخل نطاق يفي بمعايير 

11.  COVARIANCE.P الانحرافات  إرجاع التباين المشترك، متوسط ضرب 
 المزدوجة

11.  COVARIANCE.S حاصل ضرب  إرجاع التباين المشترك للعينة، متوسط 
الانحرافات لكل زوج من نقاط البيانات في مجموعتين 

 من البيانات

15.  DEVSQ الانحرافات إرجاع مجموع مربعات 

16.  EXPON.DIST  إرجاع التوزيع الأسي 

17.  F.DIST  .F إرجاع التوزيع الاحتمالي 

18.  F.DIST.RT  F إرجاع التوزيع الاحتمالي 
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19.  F.INV  .F إرجاع معكوفي التوزيع الاحتمالي 

11.  F.INV.RT  F إرجاع معكوفي التوزيع الاحتمالي 

10.   F.TEST  .Fإرجاع ناتج اختبار 

11.  FISHER  Fisher إرجاع تحويل 

11.  FISHERINV  Fisherلي إرجاع التحويل العكسي 

11.  FORECAST  خطي إرجاع قيمة موجودة على اتجاه 

15.  FREQUENCY  عمودي إرجاع توزيع تكراري كصفيف 

16.  GAMMA.DIST  .إرجاع توزيع غاما 

17.  GAMMA.INV  .التراكمي إرجاع معكوفي توزيع غاما 

18.  GAMMALN  Γ(x) إرجاع اللوغاريتم الطبيعي لدالة جاما، 

19.  GAMMALN.PRECISE  Γ(x) إرجاع اللوغاريتم الطبيعي لدالة غاما، 

11.  GEOMEAN  إرجاع الوسط الهندسي 

10.  GROWTH  أسي إرجاع القيم الموجودة على خط 

11.  HARMEAN  إرجاع الوسط التوافقي 

11.  HYPGEOM.DIST  .الزائدي إرجاع التوزيع الهندسي 

11.  INTERCEPT الخطي إرجاع الجزء المحصور لخط الانحدار 

15.  KURT إرجاع تفلطح مجموعة بيانات 

16.  LARGE  .مجموعة بيانات في K من القيم بالموضعإرجاع أكبر قيمة  

17.  LINEST إرجاع معلمات اتجاه خطي 

18.  LOGEST إرجاع معلمات اتجاه أسي 
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19.  LOGNORM.DIST  التراكمي إرجاع التوزيع اللوغاريتمي الطبيعي  

51.  LOGNORM.INV  التراكميالطبيعي  إرجاع معكوفي التوزيع اللوغاريتمي 

50.  MAX الوسيطات إرجاع أكبر قيمة في قائمة 

51.  MAXA في ذلك  إرجاع أكبر قيمة في قائمة وسيطات، بما 
 والنص، والقيم المنطقيةالأرقام، 

51.  MEDIAN  إرجاع متوسط الأرقام المحددة 

51.  MIN  الوسيطات إرجاع أصغر قيمة في قائمة 

55.  MINA في ذلك  إرجاع أصغر قيمة في قائمة وسيطات، بما 
 الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

56.  MODE.MULT أو تكرارا   للقيم الأكثر حدوثا  إرجاع صفيف عمودي  
 في صفيف أو نطاق من البيانات

57.  MODE.SNGL  بيانات إرجاع القيمة الأكثر تكرارا  في مجموعة  

58.  NEGBINOM.DIST  .الحدين إرجاع التوزيع السالب ذي 

59.  NORM.DIST  الطبيعي إرجاع التوزيع التراكمي 

61.  NORM.INV  .التراكمي إرجاع معكوفي التوزيع العادي 

60.  NORM.S.DIST  المعياري إرجاع التوزيع التراكمي العادي 

61.  NORM.S.INV  .المعياري إرجاع معكوفي التوزيع العادي التراكمي 

61.  PEARSON إرجاع ناتج معامل Pearson العزومي للارتباط 

61.  PERCENTILE.EXC تقع في  k في نطاق، حيث أن k إرجاع القيم المئوية 
  .، حصريا  1..1النطاق 

65.  PERCENTILE.INC  .نطاق للقيم ضمن k المئينيإرجاع  
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66.  PERCENTRANK.EXC كنسبة مئوية  إرجاع رتبة القيمة في مجموعة بيانات 
 حصريا ( من مجموعة البيانات 1..1)

67.  PERCENTRANK.INC  مجموعة بيانات إرجاع مرتبة لقيمة بالنسبة المئوية في 

68.  PERMUT الكائنات إرجاع عدد التباديل لعدد محدد من 

69.  POISSON.DIST  .Poisson إرجاع توزيع 

71.  PROB حدين إرجاع احتمال قيم في نطاق بين. 

70.  QUARTILE.EXC إلى قيم النسبة  إرجاع ربعي مجموعة البيانات استنادا   
 حصريا   1..1المئوية من 

71.  QUARTILE.INC  الربعي لمجموعة بياناتإرجاع  

71.  RANK.AVG   .إرجاع مرتبة الرقم في قائمة من الأرقام 

71.  RANK.EQ  الأرقام منإرجاع مرتبة الرقم في قائمة  

75.  RSQ إرجاع مربع ناتج معامل Pearson العزومي للارتباط 

76.  SKEW إرجاع انحراف التوزيع. 

77.  SLOPE  الخطي إرجاع الميل لخط الانحدار 

78.  SMALL من القيم بالموضع إرجاع أصغر قيمة K مجموعة بيانات في. 

79.  STANDARDIZE  إرجاع قيمة قياسية  

81.  STDEV.P   مجموعة البيانات بأكملها استنادا  إلىالمعياري حساب الانحراف  

80.  STDEV.S  نموذج تقدير الانحراف المعياري استنادا  إلى 

81.  STDEVA نموذج، متضمنا   تقدير الانحراف المعياري استنادا  إلى
 الأرقام والنصوص والقيم المنطقية
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81.  STDEVPA مجموعة البيانات  حساب الانحراف المعياري استنادا  إلى
 بأكملها، بما في ذلك الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

81.  STEYX إرجاع الخطأ القياسي لقيمة y لكل قيمة المتوقعة x  في
 .خط الانحدار

85.  T.DIST  للطالب t لتوزيع (الإرجاع نقاط النسبة المئوية )الاحتم 

86.  T.DIST.2T  للطالب t لتوزيع (إرجاع نقاط النسبة المئوية )الاحتمال 

87.  T.DIST.RT  ستيودنت التائيإرجاع توزيع  

88.  T.INV الاحتمال  للطالب كدالة t لتوزيع t إرجاع القيمة 
 ودرجات الحرية

89.  T.INV.2T  العكسي ستيودنت التائيإرجاع توزيع   

91.  TREND  الخطي إرجاع القيم الموجودة على الاتجاه 

90.  TRIMMEAN  .بيانات مجموعةإرجاع الوسط للجزء الداخلي من  

91.  T.TEST إرجاع الاحتمال المقترن باختبار طلبة t . 

91.  VAR.P  .بالكامل حساب التباين استنادا  إلى المحتوى 

91.  VAR.S  نموذج تقدير التباين استنادا  إلى 

95.  VARA ،متضمنا  الأرقام  تقدير التباين استنادا  إلى نموذج
 والنصوص والقيم المنطقية

96.  VARPA  البيانات بأكملها،  حساب التباين استنادا  إلى مجموعة
 بما في ذلك الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

97.  WEIBULL.DIST  Weibull  إرجاع توزيع  

98.  Z.TEST  .zالاختبار إرجاع قيمة الاحتمال وحيدة الطرف من 
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 المالية(: الدوال  4ملحق )
 الوصف الدالة 

0.   ACCRINT  
 فائدة دورية إرجاع الفائدة المستحقة لورقة مالية لها

1.   ACCRINTM  

 فائدة عند الاستحقاق المستحقة لورقة مالية لهاإرجاع الفائدة 

1.   AMORDEGRC  
 باستخدام مُعامل إهلاك إرجاع الإهلاك لكل فترة محاسبية 

1.   AMORLINC  

 محاسبية إرجاع الإهلاك لكل فترة

5.   COUPDAYBS  

 إلى تاريخ التسوية إرجاع عدد الأيام من بداية فترة القسيمة

6.   COUPDAYS  

 تتضمن تاريخ التسوية إرجاع عدد الأيام في فترة القسيمة التي

7.   

COUPDAYSNC  

 تاريخ القسيمة التالي التسوية إلىإرجاع عدد الأيام من تاريخ 

8.   COUPNCD  

 التسوية إرجاع تاريخ القسيمة التالي بعد تاريخ

9.  
 COUPNUM  

تاريخ التسوية وتاريخ  القسائم المستحقة الدفع بينإرجاع عدد 
 الاستحقاق

01.   COUPPCD 
 التسوية إرجاع تاريخ القسيمة السابق قبل تاريخ

00.   CUMIPMT  

 فترتين إرجاع الفائدة المتراكمة المدفوعة بين 

01.   CUMPRINC  
 فترتينقرض بين  إرجاع رأفي المال المتراكم المدفوع على

01.  
 DB  

باستخدام أسلوب الاستهلاك  إرجاع إهلاك الأصول لفترة معينة
 المتناقص الثابت

01.  
 DDB 

باستخدام أسلوب الاستهلاك  لفترة معينة إرجاع إهلاك الأصول
 تحددها التناقص المزدوج أو باستخدام أساليب أخرى

05.   DISC  

 المالية إرجاع نسبة الخصم على الورقة
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06.  
 DOLLARDE  

سعر ريال  تحويل سعر ريال سعودي، في صورة كسر، إلى
 سعودي، في صورة رقم عشري

07.  
 DOLLARFR  

عشري، إلى سعر ريال  سعودي، في صورة رقمتحويل سعر ريال 
 سعودي، في صورة كسر

08.   DURATION  

 مدفوعات فوائد دورية إرجاع المدة السنوية لورقة مالية لها

09.   EFFECT  

 الفعلية إرجاع نسبة الفائدة السنوية

11.   FV  

 للاستثمار إرجاع القيمة المستقبلية

10.  
 FVSCHEDULE  

الأولي بعد تطبيق سلسلة من  إرجاع القيمة المستقبلية لرأفي المال
 نسب الفوائد المركبة

11.   INTRATE  

 استثمارها بالكامل نسبة الفوائد لورقة مالية تمإرجاع 

11.   IPMT  

 معينة إرجاع مدفوعات الفوائد لاستثمار لمدة

11.   IRR  

 من التدفقات النقدية النسبة الداخلية لعائدات سلسلةإرجاع  

15.   ISPMT  

 للاستثمار حساب الفائدة المدفوعة خلال فترة معينة

16.  
 MDURATION  

لقيمة سعر تعادل مفترض  إرجاع فترة ماكولي المعدلة لورقة مالية
 .ر.في 111يقدر بي 

17.  
 MIRR  

فيه توفير التدفقات المالية  إرجاع النسبة الداخلية للعائد الذي يتم
 مختلفة الموجبة والسالبة بنسب

18.   NOMINAL  

 السنوية إرجاع نسبة الفوائد الاميية 

19.   NPER  

 إرجاع عدد فترات الاستثمار 

11.  
 NPV 

استناد ا إلى سلسلة من  إرجاع القيمة الحالية الصافية لاستثمار
 التدفقات النقدية الدورية ونسبة خصم
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10.  
 ODDFPRICE  

ر.في. لورقة مالية في  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 الجزء الأول من فترة كلية

11.   ODDFYIELD  

 من فترة كلية إرجاع عائد ورقة مالية في الجزء الأول

11.  
 ODDLPRICE  

ر.في. لورقة مالية في  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 الجزء الأخير من فترة كلية

11.   ODDLYIELD  

 من فترة كلية إرجاع عائد ورقة مالية في الجزء الأخير 

15.   PMT 

 سنوي إرجاع المدفوعات الدورية لإيراد

16.   PPMT 

 في فترة زمنية معينة المدفوعات على رأفي مال لاستثمارإرجاع 

17.  
 PRICE  

ر.في. لورقة مالية  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 تعطي فائدة دورية

18.  
 PRICEDISC  

ر. في. لورقة مالية  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 ذات خصم

19.  
 PRICEMAT  

للأوراق المالية التي  .ر.في 111لي إرجاع السعر لكل قيمة اميية
 !يستحق عنها فائدة عند موعد الاستحقاق

11.   PV 
 للاستثمار إرجاع القيمة الحالية

10.   RATE 

 سنوي إرجاع نسبة الفوائد لكل فترة لإيراد

11.  
 RECEIVED  

الاستحقاق لورقة مالية تم  إرجاع المبلغ الذي يتم تلقيه عند
 استثمارها بشكل كامل

11.   SLN  
 زمنية واحدة إرجاع الإهلاك الثابت لأصل في فترة

11.   SYD 

 الإهلاك لأصل لفترة محددة إرجاع أرقام مجموع سنوات

15.   TBILLEQ  
 الخزانة إرجاع العائد المكافئ لسند

16.   TBILLPRICE  

 ر.في. لسند الخزانة 111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
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17.   TBILLYIELD  

 إرجاع العائد لسند الخزانة

18.  
 VDB 

جزئية باستخدام  إرجاع إهلاك أحد الأصول لفترة محددة أو
 الاستهلاك المتناقصأسلوب 

19.  
 XIRR  

نقدية ليس بالضرورة  إرجاع معدل الربح الداخلي لجدول تدفقات
 أن يكون دوريا  

51.  
 XNPV 

تدفقات نقدية ليس من  إرجاع القيمة الحالية الصافية لجدول
 الضروري أن يكون دوريا

50.   YIELD  

 !التي يستحق عنها فائدة دورية إرجاع العائد الخاص بالورقة المالية

51.  
 YIELDDISC  

خصم؛ على سبيل المثال،  إرجاع العائد السنوي لورقة مالية عليها
  سند الخزانة

51.  
 YIELDMAT  

التي يستحق عنها فائدة عند  السنوي للأوراق الماليةإرجاع العائد 
 !تاريخ الاستحقاق
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A 

 Above Average أعلى من المعدل

 Active Cell الخلية النشطة

 Active Sheet منطقة العمل 
 Alignment محاذاة 

 Any Value أية قيمة 

 Area Chart المخطط المساحي

 Arithmetic Operators  سابيةالحؤثرات الم

 Ascending تصاعدي

 Attribute خاصية

 Auto filter تصفية تلقائية

  Available Field حقل متاح
 Average الوسط الحسابي 

B 

  Background خلفية

 Bar Chart المخطط الشريطي

 Below Average أدنى من المعدل

 Between  ما بين

 Book مصنف

 Borrowing الاقتراض

 Bottom الأسفل 

C 

 Cash Flow Streams تدفق نقدي

 مسرد المصطلحات
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 Category X Axis   ور الأفقي )الفئة(المح

 Category X Axis  Titel  الفئة عنوان محور 
 Cells Formatting الخلايا  تنسيق

 Center توسيط 

 Chart  مخطط

 Chart Area  منطقة المخطط

 Chart Titel   عنوان المخطط

 Clicking نقر

 Collection Of Matrices جمع المصفوفات 

 Color Scales مقاييس الألوان 

 Columns Header Bar  الأعمدةشريط عناوين 
 Combo المخطط تحرير وسرد

 Comment قتعلي

 Comparison Operators  مؤثرات المقارنة

 Compound Interest الفائدة المركبة 

 Conditional Formatting التنسيق الشرطي 

 Control Bottom زر التحكم 
 Correlation Coefficient معامل الارتباط 

 Coulumn Chart المخطط العمودي

 Courser مؤشر الإدراج 

 Covariance التباين المشترك 

 Criteria معيار

 Currency عملة

 Cursor مؤشر الإدراج

 Custom Filter فلترة مخصصة 
 Customized مخصصة
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D 

 Data Bars أشرطة البيانات 

 Data Callout وسيلة شرح البيانات 

 Data Label تسميات البيانات 

 Data Table جدولة البيانات 

 Data Validation صحة البيانات

 Date تاريخ 

 Decimal عدد عشري 

 Decision Making اتخاذ القرار 

 Default Value افتراضيةقيمة 

 Definitive Field حقل محدد
 Delete حذف 

 Descending تنازلي

 Description وصف

 Design View عرض تصميمي

 Details تفاصيل

 Determinate Of Matrix محدد مصفوفة 

 Dialog Box صندوق حوار

 Does Not Equal لا يساوي

 Double Click نقر مزدوج

 Down أدنى

 Dragging سحب

E 

 Edit Comment تحرير التعليق

 Encrypt Document تشفير مستند 

 Equals يساوي

 Error Alert تنبيه بالخطأ
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F 

 Feasibility Study دراسة الجدوى 

 File ملف

 Fill Handle مقبض التعبئة 
 Filter تصفية

 Folder مجلد

 Footer تذييل

 Forecast تنبؤ

 Foreground أمامية
   Form نموذج

 Form Footer تذييل النموذج

 Form Header رأفي النموذج

 Format   تنسيق
 Format Painter نسخ التنسيق 

 Formatting Cells تنسيق خلايا

 Forms  Wizard معالج النماذج

 Formula صيغة

 Formula Bar الصيغة  شريط
 Function الدوال 

 Function دالة

 Future Value القيمة المستقبلية 

 Future Value Of Annuity قيمة مستقبلية للتدفقات النقدية المتساوية 

G 

 Geomean الوسط الهندسي 

 Goal Seek الاستهداف 

 Graphical User Interface  ةواجهة المستخدم الرسومي

 Great Than أكبر من
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 Great Than Or Equal To أكبر من أو يساوي

 Gridlines خطوط الشبكة 

H 

 Harmean الوسط التوافقي 

 Header  رأفي

 Hide اخفاء 

 Hide Comment  التعليق إخفاء

 Highlight Cells Rules قواعد تمييز الخلايا 

 Horizontally أفقي

I 

 Indexed    مفهرفي

 Information معلومات

  Input Mask قناع الإدخال
 Input Message رسالة إدخال

 Insert  إدراج

 Inside Base قاعدة داخلية 

 Inside End نهاية داخلية 

 Instant Payments الدفعات الفورية 

 Intercept ثابت

 Interest الفائدة 

 Interest Rate معدل الفائدة
 Inverse Of Matrix مقلوب مصفوفة 

 Investment الاستثمار

 Investment Amount المستثمر  المبلغ

L 

 Landscape عرضيا  

 Left يسار 
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 Legend رسم البياني  وسيلة إيضاح الخاصة بال

 Less Than أصغر من

 Less Than Or Equal To أصغر من أو يساوي

 Line Chart المخطط الخطي

 List قائمة 

 Logical Data بيانات منطقية 

 Logical Design تصميم منطقي

 Logical Operator المنطقية ؤثرات الم

  Logical Test اختبار منطقي
M 

 Margins هوامش 

 Matric مصفوفة 
 Measures Of Central Tendency  مقاييس النزعة المركزية
 Measures Of Dispersion مقاييس التشتت 

 Median الوسيط 

 Merge Cells دمج خلايا

 Mode المنوال 

 Multiplication Of Matrices ضرب المصفوفات 

N 

 Name Box مربع الاسم 

 Net Present Value صافي القيمة الحالية 

 Num_Digits قيمة عددية

 Number Premium عدد الدفعات

 Number Premium عدد الأقساط

 Numeral Value قيم عددية 

 Numerical Data بيانات رقمية 

O 
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 On Line Help فوريةمساعدة 

 Operators المؤثرات )العوامل( 

 Optimal Decision القرار الأمثل

 Outside End نهاية خارجية 

P 

 Page Setup إعداد الصفحة 

 Page Size حجم الورقة 

 Parameters Query استعلام بوسيط

 Password كلمة مرور 

 Pay Off Matrix مصفوفة العائد 

 Periodic Payments الدفعات الدورية 

 Pie Or Doughnut Chart مخطط دائري أو دائري مجوف 

 Plot Area  .الرسم منطقة

 Pointing تأشير

 Portrait طوليا  

 Preparation Project الإعداد للمشروع 

 Present القيمة الحالية 

 Present Value القيمة الحاليّة

 Primary Horizontal أفقي رئيسي

 Primary Major Horizontal أساسيرئيسي أفقي 
 Primary Major Vertical   أساسيرئيسي  عمودي
 Primary Minor Horizontal أساسيصغير أفقي 
 Primary Minor Vertical أساسيصغير  عمودي

 Primary Vertical عمودي رئيسي
 Project المشروع 

 Project Implementation تنفيذ الاستثمار 
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 Properties خصائص

 Protect Sheet حماية ورقة 

 Protect Workbook حماية مصنف 

Q 

 Qualitative Data )وصفية(  بيانات نوعية

 Quantitative Data كمية )رقمية(   بيانات

 Quartile الربيعات

 Quick Access Toolbar أدوات الوصول السريع 
R 

 Rate Of Interest معدل الفائدة 

 Recommended Charts المخطط المقترح 

 Reference Cell مرجع الخلية

 Reference Operator المرجعية ؤثرات الم

 Regression Equation معادلة الانحدار

 Regression Line مستقيم الانحدار 

 Regular Payments الدفعات العادية 

 Relativity Reference المرجع النسبي 

 Rename تغيير اسم 

   Report تقرير

 Report  Footer تذييل التقرير

 Report  Header رأفي التقرير

 Report  Wizard معالج التقرير

 Required     مطلوب 

 Review  مراجعة

 Ribbon شريط التبويبات 
 Right مين 

 Rows Header Bar شريط عناوين الصفوف 
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 Rule قاعدة 

S 

 Scatter (X,Y) Or Bubble Chart  المخطط المبعثر )في. ص( أو فقاعي 

  Scenario Manager إدارة السيناريو

 Scenario Summary تلخص السيناريو 

 Scroll Bar Horizontal  الأفقيشريط التمرير 
 Scroll Bar Vertical شريط التمرير العمودي 

 Select Cells تحديد الخلايا

 Sheet Name Bar العمل  أوراق أمياءشريط 
 Show Comment  إظهار التعليق

 Simple Interest الفائدة البسيطة 

 Simple Query Wizard معالج الاستعلامات البسيطة

 Slope الميل )معامل الانحدار(

 Sort فرز

 Spreadsheets الجداول الإلكترونية
 Standard Deviation الانحراف المعياري 

 Standard Error  الخطأ المعياري للتقدير

 Status Bar شريط المعلومات 
 Stock,Surface Or Radar Chart  المخطط أسهم او سطحي أو نسيجي 

 Subtract Matrices طرح المصفوفات 

T 

 Text Data بيانات نصية 

 Text Length طول النص 

 Text Operators نصية مؤثرات 

 The Period (Time) الدورة الزمنية 

 Time وقت 

 Tools أدوات
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 Top أعلى

 Top 10 أكبر عشرة قيم  

 Top/Bottom Rules القواعد العليا/السفلى 

 Total Cost تكاليف كلية 

 Transpose Of Matrix منقول مصفوفة 

 Type Data نوع البيانات

U 

 Unhide  اظهار

V 

 Validation Rule الصحةقاعدة التحقق من 

 Validation Text التحقق من الصحة نص

 Value If False القيمة إذا كان الشرط خطأ

  Value If True القيمة إذا كان الشرط صحيح
 Value Y Axis  لعمودي )القيمة(المحمور ا

 Value Y Axis  Titel عنوان محور القيمة 

 Variable Cost تكاليف متغيرة 

 Variance التباين 

 Velocity Reference المرجع المطلق 

 Vertically عمودي

W 

 Warning تحذير

 What-If Analysis تحليل ماذا لو 

 Whole Number عدد صحيح 

 Wizard معالج

 Worksheet ورقة عمل
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17.   TBILLYIELD  

 إرجاع العائد لسند الخزانة

18.  
 VDB  

جزئية باستخدام  إرجاع إهلاك أحد الأصول لفترة محددة أو
 الاستهلاك المتناقصأسلوب 

19.  
 XIRR  

نقدية ليس بالضرورة  إرجاع معدل الربح الداخلي لجدول تدفقات
 أن يكون دوريا  

51.  
 XNPV 

تدفقات نقدية ليس من  إرجاع القيمة الحالية الصافية لجدول
 الضروري أن يكون دوريا

50.   YIELD  

 !التي يستحق عنها فائدة دورية إرجاع العائد الخاص بالورقة المالية

51.  
 YIELDDISC  

خصم؛ على سبيل المثال،  إرجاع العائد السنوي لورقة مالية عليها
  سند الخزانة

51.  
 YIELDMAT  

التي يستحق عنها فائدة عند  السنوي للأوراق الماليةإرجاع العائد 
 !تاريخ الاستحقاق
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10.  
 ODDFPRICE  

ر.في. لورقة مالية في  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 الجزء الأول من فترة كلية

11.   ODDFYIELD  

 من فترة كلية إرجاع عائد ورقة مالية في الجزء الأول

11.  
 ODDLPRICE  

ر.في. لورقة مالية في  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 الجزء الأخير من فترة كلية

11.   ODDLYIELD  

 من فترة كلية إرجاع عائد ورقة مالية في الجزء الأخير 

15.   PMT 

 سنوي إرجاع المدفوعات الدورية لإيراد

16.   PPMT 

 في فترة زمنية معينة المدفوعات على رأفي مال لاستثمارإرجاع 

17.  
 PRICE  

ر.في. لورقة مالية  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 تعطي فائدة دورية

18.  
 PRICEDISC  

ر. في. لورقة مالية  111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
 ذات خصم

19.  
 PRICEMAT  

للأوراق المالية التي  .ر.في 111لي إرجاع السعر لكل قيمة اميية
 !يستحق عنها فائدة عند موعد الاستحقاق

11.   PV 
 للاستثمار إرجاع القيمة الحالية

10.   RATE 

 سنوي إرجاع نسبة الفوائد لكل فترة لإيراد

11.  
 RECEIVED  

الاستحقاق لورقة مالية تم  إرجاع المبلغ الذي يتم تلقيه عند
 استثمارها بشكل كامل

11.   SLN  
 زمنية واحدة إرجاع الإهلاك الثابت لأصل في فترة

11.   SYD 

 الإهلاك لأصل لفترة محددة إرجاع أرقام مجموع سنوات

15.   TBILLEQ  
 الخزانة إرجاع العائد المكافئ لسند

16.   TBILLPRICE  

 ر.في. لسند الخزانة 111إرجاع السعر لكل قيمة اميية قدرها 
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06.  
 DOLLARDE  

سعر ريال  تحويل سعر ريال سعودي، في صورة كسر، إلى
 سعودي، في صورة رقم عشري

07.  
 DOLLARFR  

عشري، إلى سعر ريال  سعودي، في صورة رقمتحويل سعر ريال 
 سعودي، في صورة كسر

08.   DURATION  

 مدفوعات فوائد دورية إرجاع المدة السنوية لورقة مالية لها

09.   EFFECT  

 الفعلية إرجاع نسبة الفائدة السنوية

11.   FV  

 للاستثمار إرجاع القيمة المستقبلية

10.  
 FVSCHEDULE  

الأولي بعد تطبيق سلسلة من  إرجاع القيمة المستقبلية لرأفي المال
 نسب الفوائد المركبة

11.   INTRATE  

 استثمارها بالكامل نسبة الفوائد لورقة مالية تمإرجاع 

11.   IPMT  

 معينة إرجاع مدفوعات الفوائد لاستثمار لمدة

11.   IRR  

 من التدفقات النقدية النسبة الداخلية لعائدات سلسلةإرجاع  

15.   ISPMT  

 للاستثمار حساب الفائدة المدفوعة خلال فترة معينة

16.  
 MDURATION  

لقيمة سعر تعادل مفترض  إرجاع فترة ماكولي المعدلة لورقة مالية
 .ر.في 111يقدر بي 

17.  
 MIRR  

فيه توفير التدفقات المالية  إرجاع النسبة الداخلية للعائد الذي يتم
 مختلفة الموجبة والسالبة بنسب

18.   NOMINAL  

 السنوية إرجاع نسبة الفوائد الاميية 

19.   NPER  

 إرجاع عدد فترات الاستثمار 

11.  
 NPV 

استناد ا إلى سلسلة من  إرجاع القيمة الحالية الصافية لاستثمار
 التدفقات النقدية الدورية ونسبة خصم
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 المالية(: الدوال  4ملحق )
 الوصف الدالة 

0.   ACCRINT  
 فائدة دورية إرجاع الفائدة المستحقة لورقة مالية لها

1.   ACCRINTM  

 فائدة عند الاستحقاق المستحقة لورقة مالية لهاإرجاع الفائدة 

1.   AMORDEGRC  
 باستخدام مُعامل إهلاك إرجاع الإهلاك لكل فترة محاسبية 

1.   AMORLINC  

 محاسبية إرجاع الإهلاك لكل فترة

5.   COUPDAYBS  

 إلى تاريخ التسوية إرجاع عدد الأيام من بداية فترة القسيمة

6.   COUPDAYS  

 تتضمن تاريخ التسوية إرجاع عدد الأيام في فترة القسيمة التي

7.   

COUPDAYSNC  

 تاريخ القسيمة التالي التسوية إلىإرجاع عدد الأيام من تاريخ 

8.   COUPNCD  

 التسوية إرجاع تاريخ القسيمة التالي بعد تاريخ

9.  
 COUPNUM  

تاريخ التسوية وتاريخ  القسائم المستحقة الدفع بينإرجاع عدد 
 الاستحقاق

01.   COUPPCD 
 التسوية إرجاع تاريخ القسيمة السابق قبل تاريخ

00.   CUMIPMT  

 فترتين إرجاع الفائدة المتراكمة المدفوعة بين 

01.   CUMPRINC  
 فترتينقرض بين  إرجاع رأفي المال المتراكم المدفوع على

01.  
 DB  

باستخدام أسلوب الاستهلاك  إرجاع إهلاك الأصول لفترة معينة
 المتناقص الثابت

01.  
 DDB  

باستخدام أسلوب الاستهلاك  لفترة معينة إرجاع إهلاك الأصول
 تحددها التناقص المزدوج أو باستخدام أساليب أخرى

05.   DISC  

 المالية إرجاع نسبة الخصم على الورقة
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81.  STDEVPA مجموعة البيانات  حساب الانحراف المعياري استنادا  إلى
 بأكملها، بما في ذلك الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

81.  STEYX إرجاع الخطأ القياسي لقيمة y لكل قيمة المتوقعة x  في
 .خط الانحدار

85.  T.DIST  للطالب t لتوزيع (الإرجاع نقاط النسبة المئوية )الاحتم 

86.  T.DIST.2T  للطالب t لتوزيع (إرجاع نقاط النسبة المئوية )الاحتمال 

87.  T.DIST.RT  ستيودنت التائيإرجاع توزيع  

88.  T.INV الاحتمال  للطالب كدالة t لتوزيع t إرجاع القيمة 
 ودرجات الحرية

89.  T.INV.2T  العكسي ستيودنت التائيإرجاع توزيع   

91.  TREND  الخطي إرجاع القيم الموجودة على الاتجاه 

90.  TRIMMEAN  .بيانات مجموعةإرجاع الوسط للجزء الداخلي من  

91.  T.TEST إرجاع الاحتمال المقترن باختبار طلبة t . 

91.  VAR.P  .بالكامل حساب التباين استنادا  إلى المحتوى 

91.  VAR.S  نموذج تقدير التباين استنادا  إلى 

95.  VARA ،متضمنا  الأرقام  تقدير التباين استنادا  إلى نموذج
 والنصوص والقيم المنطقية

96.  VARPA  البيانات بأكملها،  حساب التباين استنادا  إلى مجموعة
 بما في ذلك الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

97.  WEIBULL.DIST  Weibull  إرجاع توزيع  

98.  Z.TEST  .zالاختبار إرجاع قيمة الاحتمال وحيدة الطرف من 
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66.  PERCENTRANK.EXC كنسبة مئوية  إرجاع رتبة القيمة في مجموعة بيانات 
 حصريا ( من مجموعة البيانات 1..1)

67.  PERCENTRANK.INC  مجموعة بيانات إرجاع مرتبة لقيمة بالنسبة المئوية في 

68.  PERMUT الكائنات إرجاع عدد التباديل لعدد محدد من 

69.  POISSON.DIST  .Poisson إرجاع توزيع 

71.  PROB حدين إرجاع احتمال قيم في نطاق بين. 

70.  QUARTILE.EXC إلى قيم النسبة  إرجاع ربعي مجموعة البيانات استنادا   
 حصريا   1..1المئوية من 

71.  QUARTILE.INC  الربعي لمجموعة بياناتإرجاع  

71.  RANK.AVG   .إرجاع مرتبة الرقم في قائمة من الأرقام 

71.  RANK.EQ  الأرقام منإرجاع مرتبة الرقم في قائمة  

75.  RSQ إرجاع مربع ناتج معامل Pearson العزومي للارتباط 

76.  SKEW إرجاع انحراف التوزيع. 

77.  SLOPE  الخطي إرجاع الميل لخط الانحدار 

78.  SMALL من القيم بالموضع إرجاع أصغر قيمة K مجموعة بيانات في. 

79.  STANDARDIZE  إرجاع قيمة قياسية  

81.  STDEV.P   مجموعة البيانات بأكملها استنادا  إلىالمعياري حساب الانحراف  

80.  STDEV.S  نموذج تقدير الانحراف المعياري استنادا  إلى 

81.  STDEVA نموذج، متضمنا   تقدير الانحراف المعياري استنادا  إلى
 الأرقام والنصوص والقيم المنطقية
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19.  LOGNORM.DIST  التراكمي إرجاع التوزيع اللوغاريتمي الطبيعي  

51.  LOGNORM.INV  التراكميالطبيعي  إرجاع معكوفي التوزيع اللوغاريتمي 

50.  MAX الوسيطات إرجاع أكبر قيمة في قائمة 

51.  MAXA في ذلك  إرجاع أكبر قيمة في قائمة وسيطات، بما 
 والنص، والقيم المنطقيةالأرقام، 

51.  MEDIAN  إرجاع متوسط الأرقام المحددة 

51.  MIN  الوسيطات إرجاع أصغر قيمة في قائمة 

55.  MINA في ذلك  إرجاع أصغر قيمة في قائمة وسيطات، بما 
 الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

56.  MODE.MULT أو تكرارا   للقيم الأكثر حدوثا  إرجاع صفيف عمودي  
 في صفيف أو نطاق من البيانات

57.  MODE.SNGL  بيانات إرجاع القيمة الأكثر تكرارا  في مجموعة  

58.  NEGBINOM.DIST  .الحدين إرجاع التوزيع السالب ذي 

59.  NORM.DIST  الطبيعي إرجاع التوزيع التراكمي 

61.  NORM.INV  .التراكمي إرجاع معكوفي التوزيع العادي 

60.  NORM.S.DIST  المعياري إرجاع التوزيع التراكمي العادي 

61.  NORM.S.INV  .المعياري إرجاع معكوفي التوزيع العادي التراكمي 

61.  PEARSON إرجاع ناتج معامل Pearson العزومي للارتباط 

61.  PERCENTILE.EXC تقع في  k في نطاق، حيث أن k إرجاع القيم المئوية 
  .، حصريا  1..1النطاق 

65.  PERCENTILE.INC  .نطاق للقيم ضمن k المئينيإرجاع  
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19.  F.INV  .F إرجاع معكوفي التوزيع الاحتمالي 

11.  F.INV.RT  F إرجاع معكوفي التوزيع الاحتمالي 

10.   F.TEST  .Fإرجاع ناتج اختبار 

11.  FISHER  Fisher إرجاع تحويل 

11.  FISHERINV  Fisherلي إرجاع التحويل العكسي 

11.  FORECAST  خطي إرجاع قيمة موجودة على اتجاه 

15.  FREQUENCY  عمودي إرجاع توزيع تكراري كصفيف 

16.  GAMMA.DIST  .إرجاع توزيع غاما 

17.  GAMMA.INV  .التراكمي إرجاع معكوفي توزيع غاما 

18.  GAMMALN  Γ(x) إرجاع اللوغاريتم الطبيعي لدالة جاما، 

19.  GAMMALN.PRECISE  Γ(x) إرجاع اللوغاريتم الطبيعي لدالة غاما، 

11.  GEOMEAN  إرجاع الوسط الهندسي 

10.  GROWTH  أسي إرجاع القيم الموجودة على خط 

11.  HARMEAN  إرجاع الوسط التوافقي 

11.  HYPGEOM.DIST  .الزائدي إرجاع التوزيع الهندسي 

11.  INTERCEPT الخطي إرجاع الجزء المحصور لخط الانحدار 

15.  KURT إرجاع تفلطح مجموعة بيانات 

16.  LARGE  .مجموعة بيانات في K من القيم بالموضعإرجاع أكبر قيمة  

17.  LINEST إرجاع معلمات اتجاه خطي 

18.  LOGEST إرجاع معلمات اتجاه أسي 
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01.  CHISQ.INV.RT كاي  إرجاع معكوفي الاحتمال وحيد الطرف لتوزيع 
 التربيعي

01.  CHISQ.TEST  .إرجاع اختبار الاستقلال 

05.  CONFIDENCE.NORM  بيانات إرجاع فترة الثقة لوسط مجموعة 

06.  CONFIDENCE.T  t توزيع إرجاع فاصل الثقة لوسط محتوى باستخدام 

 للطالب

07.  CORREL البيانات إرجاع معامل الارتباط بين مجموعتين من 

08.  COUNT الوسيطات حساب الأرقام الموجودة في قائمة 

09.  COUNTA  الوسيطات حساب القيم الموجودة في قائمة 

11.  COUNTBLANK  النطاقات حساب عدد الخلايا الفارغة في أحد 

10.  COUNTIF  محددة حساب عدد الخلايا داخل نطاق يفي بمعايير 

11.  COUNTIFS  متعددة حساب عدد الخلايا داخل نطاق يفي بمعايير 

11.  COVARIANCE.P الانحرافات  إرجاع التباين المشترك، متوسط ضرب 
 المزدوجة

11.  COVARIANCE.S حاصل ضرب  إرجاع التباين المشترك للعينة، متوسط 
الانحرافات لكل زوج من نقاط البيانات في مجموعتين 

 من البيانات

15.  DEVSQ الانحرافات إرجاع مجموع مربعات 

16.  EXPON.DIST  إرجاع التوزيع الأسي 

17.  F.DIST  .F إرجاع التوزيع الاحتمالي 

18.  F.DIST.RT  F إرجاع التوزيع الاحتمالي 
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6.   OR  

 TRUE إذا كانت أية وسيطة TRUE إرجاع

7.   TRUE 
 TRUE إرجاع القيمة المنطقية

 (: الدوال الاحصائية3ملحق )
 الوصف الدالة 

0.  AVEDEV البيانات من  إرجاع معدل الانحرافات المطلقة لنقاط
 .الوسيط الخاص لا

1.  AVERAGE  لا الخاصةإرجاع متوسط الوسيطات 

1.  AVERAGEA في ذلك  إرجاع متوسط الوسيطات الخاصة لا، بما
 الأرقام، والنص، والقيم المنطقية

1.  AVERAGEIF الخلايا الموجودة  إرجاع متوسط )الوسط الحسابي( كافة 
 معينةفي نطاق يطابق معايير 

5.  AVERAGEIFS الخلايا التي  إرجاع متوسط )الوسط الحسابي( كافة 
 تطابق عدة معايير

6.  BETA.DIST  .لبيتا التوزيع المتراكمإرجاع دالة  

7.  BETA.INV  .لتوزيع بيتا معين إرجاع معكوفي دالة التوزيع التراكمية 

8.  BINOM.DIST  .حدين الاحتمال الفردي لتوزيع ذوإرجاع  

9.  BINOM.INV التوزيع التراكمي  إرجاع القيمة الصغرى التي لا يكون 
 .ذو الحدين أصغر أو يساوي قيمة المعيار

01.  CHISQ.DIST  التراكمية beta إرجاع دالة كثافة احتمال 

00.  CHISQ.DIST.RT  .تربيع إرجاع الاحتمال وحيد الطرف لتوزيع كأي 

01.  CHISQ.INV  التراكمية beta إرجاع دالة كثافة احتمال 
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52.   SUBTOTAL بيانات إرجاع مجموع فرعي لقائمة أو قاعدة 

53.   SUM جمع الوسيطات الخاصة بالدالة 

54.   SUMIF معين جمع الخلايا المحددة بواسطة معيار 

55.   SUMIFS معايير عديدة إضافة الخلايا الموجودة في نطاق يطابق  

56.   SUMPRODUCT المتناظرة إرجاع مجموع حاصل ضرب مكونات الصفائف 

57.   SUMSQ إرجاع مجموع مربعات الوسيطات 

58.   SUMX2MY2 للقيم في صفيفين إرجاع مجموع فرق المربعات المناظرة 

59.   SUMX2PY2  مناظرة في صفيفين بمجموع مربعات قيمإرجاع المجموع الخاص 

61.   SUMXMY2 في صفيفين إرجاع مجموع مربعات فارق القيم المناظرة 

61.   TAN إرجاع ظل الزاوية لرقم 

62.   TANH إرجاع ظل القطع الزائد لرقم 

63.   TRUNC اقتطاع رقم إلى عدد صحيح 

 (: الدوال المنطقية2ملحق )
 الوصف الدالة 

1.   AND  

 TRUE إذا كانت كافة وسيطاتها TRUE إرجاع

2.   FALSE  

 FALSE  إرجاع القيمة المنطقية

3.   IF  

 تعيين اختبار منطقي لتنفيذه

4.  
 

IFERROR  

صيغة لخطأ؛ وخلاف ذلك،  إرجاع قيمة قمت بتحديدها إذا تم تقييم
 الصيغةترجع ناتج 

5.   NOT  

 عكس منطق الوسيطة الخاصة لا



 

 
 

167 

32.   MROUND المطلوب إرجاع رقم مقرب إلى المضاعف 

33.   MULTINOMIAL الأرقام إرجاع التسمية المتعددة لمجموعة من 

34.   ODD فردي تقريب رقم لأعلى إلى أقرب عدد صحيح 

35.   PI إرجاع قيمة النسبة التقريبية  pi 

36.   POWER أفي إرجاع النتيجة لرقم مرفوع إلى 

37.   PRODUCT ضرب الوسيطات الخاصة لا 

38.   QUOTIENT القسمة إرجاع جزء العدد الصحيح لناتج 

39.   RADIANS الدائري تحويل الدرجات إلى التقدير 

41.   RAND وواحد إرجاع رقم عشوائي بين صفر 

41.   RANDBETWEEN تحددها إرجاع رقم عشوائي بين الأرقام التي 

42.   ROMAN ،كنص تحويل أرقام عربية إلى رومانية 

43.   ROUND الخانات تقريب رقم إلى عدد معين من 

44.   ROUNDDOWN تقريب رقم لأسفل في اتجاه صفر 

45.   ROUNDUP الصفر تقريب رقم للأعلى، بعيد ا عن 

46.   SERIESSUM الصيغة إرجاع مجموعة سلاسل أسية استنادا  إلى 

47.   SIGN إرجاع علامة العدد 

48.   SIN محددة إرجاع جيب الزاوية لزاوية 

49.   SINH لرقم إرجاع جيب الزاوية للقطع الزائد 

51.   SQRT إرجاع الجذر التربيعي الموجب 

51.   SQRTPI إرجاع الجذر التربيعي ليرقم   pi 



 

 
 

166 

13.   COS إرجاع جيب التمام لرقم 

14.   COSH لرقم إرجاع جيب التمام للقطع الزائد 

15.   DEGREES درجات تحويل التقدير الدائري إلى 

16.   EVEN زوجي تقريب رقم لأعلى إلى أقرب عدد صحيح 

17.   EXP إرجاع e معين مرفوعة إلى أفي رقم 

18.   FACT إرجاع مضروب رقم 

19.   FACTDOUBLE إرجاع المضروب الزوجي لرقم 

21.   FLOOR صفر تقريب العدد لأسفل في اتجاه 

21.   FLOOR.PRECISE صحيح أو أقرب  تقريب الرقم إلى الأدنى إلى أقرب عدد
ويتم تقريب الرقم  .significance مضاعفاتمضاعف من 

 .النظر عن علامته إلى الأدنى بغض

22.   GCD إرجاع أكبر عامل قسمة مشترك 

23.   INT صحيح تقريب رقم لأسفل إلى أقرب عدد 

24.   LCM إرجاع أقل مضاعف مشترك 

25.   LN لرقم إرجاع اللوغاريتم الطبيعي 

26.   LOG معين إرجاع اللوغاريتم لرقم إلى أسافي 

27.   LOG10  لرقم 11إرجاع لوغاريتم ذي الأسافي 

28.   MDETERM  مصفوفةإرجاع محدد 

29.   MINVERSE  مصفوفةإرجاع معكوفي 

31.   MMULT تينمصفوفضرب  إرجاع ناتج 

31.   MOD إرجاع الباقي من القسمة 
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 (: الدوال الرياضية1ملحق )
 الوصف الدالة 

1.   ABS إرجاع القيمة المطلقة لرقم 

2.   ACOS  التمام لرقمإرجاع قوفي جيب 

3.   ACOSH لرقم إرجاع جيب التمام العكسي للقطع الزائد 

4.   AGGREGATE بيانات إرجاع تجميع في قائمة أو قاعدة 

5.   ASIN إرجاع قوفي جيب التمام لرقم 

6.   ASINH لرقم إرجاع جيب الزاوية العكسي للقطع الزائد 

7.   ATAN إرجاع قوفي الظل لرقم 

8.   ATAN2 ص و إرجاع قوفي الظل من إحداثيات في 

9.   ATANH لرقم إرجاع ظل الزاوية العكسي للقطع الزائد 

11.   CEILING مضاعف من  تقريب رقم إلى أقرب عدد صحيح أو أقرب
 significance مضاعفات

11.   

CEILING.PRECISE 

مضاعف من  تقريب رقم إلى أقرب عدد صحيح أو أقرب
ويتم تقريب الرقم إلى الأعلى  .significance مضاعفات

  .بغض النظر عن علامته

12.   COMBIN الكائنات إرجاع عدد التوافقيات لعدد معطي من 

 الملاحق


